Tietoarkiston (10/2019) malliluonnos. Noudata aina ensisijaisesti oman organisaation
tietosuojaohjeita ja mallilomakkeita, kun niitd on saatavilla.

Itse kerattdva kandi/gradu/tutkielma-aineisto, joka sisdltaa yksinomaan
tutkittavalta itseltddn saatavia/kerattavia henkilotietoja

Malli voi soveltua esimerkiksi verkkokyselyyn, haastatteluun tai kirjoituspyynto6n. Jos saat tutkittavasta
kohderyhmasta mitadn henkil6tietoja (esim. yhteystiedot) jostain muualta kuin tutkittavilta itseltddn, tama
malli on riittdmaton. Lue huolella Aineistonhallinnan kasikirjan osio Informointi henkiltietojen kasittelysta.
<www.fsd.tuni.fi/aineistonhallinta/fi/tutkittavien-informointi.html>

Keskeiset termit

Henkil6tieto = Henkil6tietoa on kaikki tunnistettavissa olevaan luonnolliseen henkil6on liittyvat tiedot. Kun
jokin tieto (terveydentila, kuva tai video, mielipidekirjoitus, vaittdma, tyopaikka, tyottomyys, pituus ja paino
jne.) voidaan liittaa tiettyyn henkiloon, kyseessa on aina henkilotieto. Tunnistamiseen ei tarvita valttamatta
henkil6tunnusta tai nimea tai valokuvaa. Henkilon voi tunnistaa myos esimerkiksi yhden tai useamman
fyysisen, taloudellisen tai sosiaalisen tekijan perusteella. Pienelld paikkakunnalla pelkastaan ika,
ammattinimike ja asuinalue voi jo paljastaa kenesta henkilosta on kyse.

Erityiset henkil6tietoryhmat = Tiedot, joista ilmenee rotu tai etninen alkupera, poliittisia mielipiteita,
uskonnollinen tai filosofinen vakaumus tai ammattiliiton jasenyys, geneettiset tiedot, henkilon
tunnistamista varten kasitellyt biometriset tiedot, terveyttd koskevat tiedot ja seksuaalista kayttaytymista
ja suuntautumista koskevat tiedot.

Minimointi = HenkilGtietoja kerdtaan alun alkaen vain siind maarin kuin on valttamatonta tutkimuksen
toteuttamiseksi. Henkil6tietoja ei saa kerata vain silta varalta, etta ne saattavat olla hyodyllisia.
Henkilotietojen kerdamiselle tulee olla suunniteltu tutkimuksellinen tarve.

Tietosuojailmoitus = Tutkittaville annettava dokumentti henkil6tietojen kasittelysta tutkielmassa. Osoittaa
tietosuoja-asetuksen noudattamista tutkittavien informoimisessa.

Tietosuojailmoitukseen sisallytettavat tiedot, kun henkil6tietoja saadaan
vain tutkittavilta itseltaan

1. Rekisterinpitdja ja henkil®, johon voi olla yhteydessa tietosuojaan liittyvissa kysymyksissa
- Opiskelija ja hdanen yhteystietonsa

2. Tutkielman ohjaaja
- Ohjaajan nimi, oppiaine ja oppilaitos

3. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus
- Tutkielman sisalt6 1-2 virkkeella esim. Opiskelijoiden ruokailutottumuksia kartoittavan kandi/
pro gradu -tutkielman toteuttaminen.
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Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste, kaksi vaihtoehtoa:

a. Tutkielmassa henkildtietoja késitellédén EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 kohdan e
alakohdassa tarkoitetun yleisen edun ja tietosuojalain 4 §:n 3 kohdan perusteella.

b. Tutkielmassa henkilGtietojasi kdsitellddn suostumuksesi perusteella. Voit koska tahansa

peruuttaa suostumuksesi.

Erityisiin henkilotietoryhmiin kuuluvien tietojen kasittelykiellosta (EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen

9 artiklan 1 kohta) poikkeamisen peruste, kaksi vaihtoehtoa:

a. Erityisiin henkilétietoryhmiin kuuluvia tietoja késitellddn tutkielmassa EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen 9 artiklan 2 kohdan j-alakohdan ja tietosuojalain 6.1 §:n 7-kohdan perusteella.

b. Erityisiin henkil6tietoryhmiin kuuluvia tietoja kdsitelldén tutkielmassa suostumuksesi
perusteella. Voit koska tahansa peruuttaa suostumuksesi.

Tietojen antamisen muut vaikutukset

- Henkilétietojasi ei kdytetd automaattiseen pddtéksentekoon tai profilointiin. HenkilGtietojen
antamiseen ei ole lakiin tai sopimukseen perustuvaa velvollisuutta. Tutkimukseen
osallistuminen ja tietojen luovutus sitd varten on tdysin vapaaehtoista.

Henkilotietojen vastaanottajat ja vastaanottajaryhmat

- Henkilétietojasi ei luovuteta ulkopuolisille, eiké niitd néin ollen mydskddn siirreté EU-ETA:n
ulkopuolelle. Henkilétietoja sisdltévid aineistoa kdsittelevdt vain tutkielman tekijé ja
tarvittaessa hénen ohjaajansa.

Henkilotietojen sadilyttamisaika, kaksi vaihtoehtoa

a. Henkilétietojasi kdsitelléiéin vain niin kauan kuin tutkielma on saatu valmiiksi. Tutkielman
valmistuttua aineistosta poistetaan henkilétiedot ja se arkistoidaan Tietoarkistoon opiskelu-,
opetus- ja tutkimuskdytté6n luovutettavaksi.

b. Aineistosta poistetaan analyysid varten kaikki henkil6tiedot mm/yyyy (kuukausi/vuosi)
mennessd. Tutkielman valmistuttua tunnisteeton aineisto arkistoidaan Tietoarkistoon opiskelu-,
opetus- ja tutkimuskdyttéon luovutettavaksi.

Tutkittavan tietosuojalainsddadannon mukaiset oikeudet
- Henkilétietojesi késittelyn ajan sinulla on rekisterditynd seuraavia tietosuojalainsééddntéon
kuuluvia oikeuksia, joista tutkimuksen yhteydessd voidaan poiketa vain lainsdddénnén
mukaisesti:
o Oikeus saada pddsy tietoihin
Oikeus saada virheelliset tiedot oikaistua
Oikeus tietojen poistamiseen ("oikeus tulla unohdetuksi") tietyissd tilanteissa
Oikeus kdsittelyn rajoittamiseen tietyissd tilanteissa
Oikeus kdsittelyn vastustamiseen tietyissé tilanteissa
Oikeus tehdd valitus valvontaviranomaiselle: tietosuoja.fi, puh: 0295666700,
sdhképosti: tietosuoja@om.fi
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