'Y HTEISKUNTATIETEELLINEN TIETOARKISTO

Tietoarkiston tietotilinpaatos vuodelta 2019

TIETOARKISTO




Tietoarkiston tietotilinpaatos vuodelta 2019

Tietoarkiston tietotilinpdatos siséltdd tutkimusaineistojen arkistoinnin ja jatkokdyttéonluovutuksen perusperiaatteet, ai-
neistonkadsittelyn tekniset ja organisatoriset suojatoimet ja keskeisimmat tilastotiedot.

Kéyntiosoite: Akerlundinkatu 5 B, 4. krs Tampere

Postiosoite: Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto, 33014 Tampereen yliopisto
Puhelin: 040 190 1432

Sahkoposti: fsd@tuni.fi

Internet: www.fsd.tuni.fi

TIETOARKISTO

Tamaén julkaisun pysyva osoite on http://urn.fi/urn:nbn:fi:fsd:V-202007020001


http://www.fsd.tuni.fi/

TIETOARKISTON TIETOTILINPAATOS VUODELTA 2019 | 2

Sisalto
Tietoarkiston tietotilinpaatds VUOAEIta 2019......ccuicerrerrerieeieeiereereesteeteeteeee e esse e e s sessaesseesseesseesseessasssesssessenssesssesnses 1
THOEOATKISTO ..ttt ettt ettt ettt ettt et et s b bt s a e a et et e e sb e bt e st e st et et et e et e bt eh e e st et et e b e st e bt eaeea e et et e b et e besaeens 4
Lainsdddannon huomMiOON OttAIMISESTA ....c.veeuerueeteterierrertieeriteteteterte st e sit et et et besae st sat e st et et ebeseeebesaeeme et estensesaeesesaeenis 4
Tekijanoikeuslaki (8.7.1961/404)......ccceeuieieeierieeieerieertesteste st esteeteetesatesstesstesesssesssesssesasesssesseessesnsesnsesssenseessesssesnses 4
TietoSu0ja-aSetus (2016/679) ....cccierierriirierieeienteereereertesrte st e st e teesteetesatesstesseesesssessesssesasesssesseesesnseensesssesseessesssesnses 5
Tietosuojalaki (1050/2018) ....cceereerierriirierierteneerteerteetesrtesttesteesseeeeestesssesstesssesessessesssesssesssesseensesnsesnsesssesseessesssesses 6
SEULOMEAPEIIAALEERL. ... eeeueeriteriieteeteeteet ettt ettt et et esat e st e bt e bt et e eatesute bt e be e beeabesutesatesaeenbeeateeateeatesstenbtenbeenbesabesatesatanee 6
Laadulliset SEULONTAKITIEOTIL ......cco.tiruiiriirieetertertt ettt ettt et e e s bt e s bt e bt e be s be st e satesate s bt e bt enteenbesatesbaenbeebesnses 7
TeKNiSet SEULOMIAKITLERTIL ... eerueitiiiieieeteetee ettt ettt et e e s bt e s bt e bt e be e be st e satesat e s bt e bt enteenbesatesbaesbeebesnses 7
Lainsdddannolliset SEUIONEAKIIIERTIL .......coueruertirterieetetetet ettt ettt ettt ettt e bbb sbe e bt e at et et et e nbeseeebesaeenes 7
IMUULE SEUIOMEAKTIEERTIL .....veuveuteeeeeteeiieiteteteie st et ettt et et et e she e bt e st eat et et e be et e e bt saeest et et et e bebesbeebeeateat et et enbesbeebesaeenis 7
Arkistointiprosessiin SiSAItY VAL SUOJALOIIMIEL ........eoveruerueruieerieterterterte sttt et ettt be st s bt et e st et et esbesbesbesaeeat et et enbesbesbesaeenes 8
THELOTUIVATALKATSUL ....euteieteieeteetee ettt ettt sttt et et e e be st e e bt e a e e a e et et et et e besbeebteateat et et ebesbesbeeaeenis 8
Tietoturva aineiStOjen SISAAMOTOSSA: ....cceerurrerrrrrereririeerarrteerateeeearttesaarteesereeessseeesassseeesasseeesssseeesssseessasseeesssseeesannnes 8
Tietoturva aineiStOjeN PrOSESSOIMIISSA: .. .uveeerrrreeerrrrrerarreeerareeeesseeesassseeesaseeeesreresasseeesasseeessssesesssseessasseeesssseeesasnes 9
Kvantitatiivisten aineistojen tunnisteiden POIStO.......cceeevereieeriereerierteerieeteeteseeseeseessaesaeseesseesseessessseessesssesseessesssessses 9
Tunnisteiden poisto kvalitatiivisista aiNEIStOISTA ....veeverreereererrierieeteseeserseesteeteeeeseeesteesseesseesesseesseessesssesssesssesseenns 10
Datankasittelijoiden perehdytys, koulutus, tyon laadunvarmistus ja jadnnosriskin arviointi suojatoimina.................. 11
Aineistojen ulosluovutuksen ja K&YtOn SUOJALOIMIEL......coueeuereeierieriereriinierteteteterre sttt et et se e b st et eeseessesaeenesaeen 12
Kayttdjatunnistus ja asiakkaaksi reKiSterOitymMINeN. . ....ccceruerueriririerieieiereneeertet ettt ettt se e see e 12
Tietoturva asiakkaaksi TeKiStEIOItYIIISESSA: ....ceueruerutererrerrerterierieeteteterest st ettt et et besre et sat et et e e eseseeenesaeenis 12
ASIAKKAAN STEOUIMIUKSEL ......ceteiiieiieieeiteeitet ettt sttt ettt et s e e s bt e bt et e e besatesatesae e bt et e eateesbesbee bt e besabesabesatesatanee 12
Aineiston kdyton valvonta: asiakaspalveluPEiVYSLYS. ......ccetirerrierrierienierieesieerie ettt ettt st e st be st e st e saee e 13
Tietoturva aineistojen kdytdn valvonnassa: KAYHOVAITUUAEL........c..ceieruirrierrieniienienteeeieeteet et st 13
Aineiston kdyton valvonta: automaattinen julkaisukarhu- ja muistutusgeneraattori .........c.cceeeereeienceienienienesencnnen. 13
Muu henkildston perehdytys, koulutus ja vaitioloSitOUMUKSEL.........c.cveeiriiiirieierereeeeeeteteee ettt 14
Tietojdrjestelmat, tietoturva ja pitkdaikaiSSAILYLYS 2019 .....coeetirieriirerieieetetetee ettt sttt 15
Tietosuojatyon organiSOinti TietOArKISTOSSA .....c.uerueruerueruiririetertertesie sttt ettt et e et ebe et et et e tebesbeebeeat e st et estenbesbeebeeuean 16
Arkistoinnin tilastotiet0ja 2019 .......ceecieeierrieriereeseeteerteseeseesreestee e estessee e e seeaeeteertesseesse et ee st eesseest e seereeseeseennesneenne 17
Arkistoidut aineistot ja aineistojaan Tietoarkistoon arkistoineet Organisaatiot ............eceevererrerrrerreesreesreeseeseeesseneens 17
2019 arkistointikelpoisiksi KaSitellyt @iNEISTOL ........cccvereererririieerieeeereeseeree e eee s ese s e saeseesreesseessesssesssesssesseassessnes 17
2019 valmistuneet aineistot, jotka on toimitettu TietoarkiStoon aNONYYMEINA ..........cceecveecrerreeeeereeseenreeeeneeseeseeens 17
2019 valmistuneet aineistot, joista ei tietosuojalainsddddnnon perusteella tarvinnut poistaa tunnisteita .........c..c........ 18
2019 valmistuneet aineistot, joista Tietoarkistossa poistettiin tunnisteita arkistointiprosessin aikana..........c..c.cceucu.... 18
2019 tietosuojalain 27 § perusteella arkistoidut @iNEISLOL.........cceverririririierierierereere ettt 23
2019 valmistuneet aineistot, jotka on arkistoitu Kopioston ja Tietoarkiston vélisen sopimukseen perustuen............. 23

ASTAKASTIIASTOJA ...ttt ettt ettt ettt ettt sat e bt et e e e a b e e a e e bt e bt et e et e et e eateshe e bt et e eateeateehte bt e be e beebesatesaeenee 23



TIETOARKISTON TIETOTILINPAATOS VUODELTA 2019 | 3

Rekisterdityneet asiakkaat ja HAKA-tunnistautumisen identiteettildhteet 31.12.2019......cccceceeviervienieniennensenieeneenne 23
Rekisterdinnin hylKGGMISet 2019 ......cccceecieriereeieeieeteeeeseeseesteeteeeesseesseessesssessaesseesseesseessesssesssesseessesssesssesssesseesseenns 24
Hylatyt kdyttolupahakemuKSet 2019 .........ccveieeiieeiieeieeeereeeeteete et ese e e e saessaesaesseesseesseesseesseessesseesseessesssesssesseesseenns 24
ASTIaKASHIEN SUIIE 2019 ...ttt ettt b st a ettt s e b sb e bt et et et et e b e sb e e bt saeeat et et ebeneenbesneenis 24
Aineiston kayton tilastoja VUOAEIta 2019.......ccceevieieriiiecieeeereesteetee e etesee e e e s saesaesreesseesseessesssasssasssessesssesssesssesseessnenne 25
Vaalikoneaineistojen ja kansanedustajien eduskunta-aloiteaineistojen jatkokayttd 2019.......ccccoceververvevicnencnenenncn. 25
Henkil6tietolain 2.5 § perusteella arkistoitujen aineistojen jatkokayttd 2019 .........cecveveevievienenreninnirneeeerereneneeenaees 25
Lainsdddantoa ja tietosuojaa koskeva tietOPalVEIU ...c..co.eeerieieiierierienie ettt see e 26
Aineistonhallinnan kasikirjan Kayttd 2019 ........ccceeriirrierieriineerieeite et ste st eseeeeeeeeeeeseesseesbesssessessesseesaeesseessesnsesneens 26
ASTAKASPALVEL ...ttt ettt b e b e e bt et st sat e s h e e bt et et e et e e bt e bt e be e besbesatesatenee 26
Rekisterdityjen oikeuksien tOtEULUIMINET ......cc.eiiviiiieriiirierieeeteete ettt ettt sttt et e et e et e s bt e sbe e beebesbesanesaeenee 26
Asiakasrekisterit ja niitd KOSKeVa KENILYSLYO ....cccueeruirriiriiirieieiieeeeete ettt ettt sttt et s ae st e sae e 27
TietoturvaloUKKAUKSEt 2019 ......couiiiiieieee ettt ettt ettt b e at et et e b et e st e besbe e bt et e st e b e ntenbesbeebeeaean 27
JAANNOSTISKIN ArvVIOINTE 2019......eeuiiiiiieietee ettt ettt ettt sb bt ea e a e et et et e st e besbe e bt et et et e ntenbesbeebeeaean 27
Tunnisteiden poistojen KirjaamiSKAYLANIOL ........c.ceterterieriirirereeeetet ettt ettt et et see e sbe et et et esbeseesbeseeebeeaean 28
FCOUTUIUKSEL <.ttt sttt et ettt b e s heeb e ateat et et e be e bt e bt eateat et et e b e sbeebesbeeut et enb e benbebesseeneenean 28
SISAISEE KOUIUIUKSEL.....eeveiieiteteteteetee ettt sttt ettt e b e sh e bt et et e e et e besb e e bt sae e st et enaebeseeebesneen 28
UlKOiset KOUIUTUKSEL Ja ESTEYKSEE...cc.ueeverrerierrterterieseeseesseeteeteeseesseessesssesssesssesssesssessesssesssesssesseessesssesssesssesssesseenns 28
Aineistonhallinnan KESTKITa......vecerriereriereereeseeseeee et s et e s te et e seeeseeese e s eessees e e seesseessesssesssesseesssessesssesnsenseens 28
Vuoden 2020 KENTTYSKORLEEL .......c.cecuieciieieeierieseeseeteste st e st esteestee e estes e esse e sesssesssesseesseessesssesssasssesssessesssesssesssessaesseenns 29
511 << OO 30
Liite 1: Aineistojen yleiset KAYttOERAOT. .......cceirueriiirierieeeeeeeeeer ettt et e s e be s besssesanesanenes 30
Liite 2: Sopimus henkil6tietojen kasittelysté arkistointiedellytysten arvioimiseksi..........ccccevevrererrerneeniencnenenencnncn. 32
Liite 3: ATKISTOIMEISOPIIIIUS. .. cevtiteeiieieeitetterteet ettt ettt e e st e s bt e bt e beebesabesatesbe e bt eabeeutessbesbaes bt e besabesabesasesatenne 34
Liite 4: TietOSUOJASEIOSIE. ...c.ueiiiiiiitieieettet ettt sttt et et e et e st e s bt e bt et e e be st e satesae e bt enbeeateesbesbtenbeenbeebesabesatesaeanee 40
Kuka on rekisterinpitdjé ja kehen voin olla tarvittaessa yhteydessa?.........cccceevervierieniiiniieriinienientereesie et seeee 40
Miten ja mihin kaytt6tarkoituksiin henkiltietoja KasitellEANT .......cccoevveiiiiiinieriiiieeeeete e 40

Mité oikeuksia minulla on Tietoarkiston asiakkaana? ..........cccceceeeierierienenineneneeeteeee et 41
Yksityiskohtaiset tiedot henkilotietojen KASTEELYStA ......c.eouererireriirieietere sttt ettt st 43
AILA-palveluportaalin reKisterditynyt KAYTEAJA ........ccererererereeieteieriestese ettt ettt ettt et sa e s sbe s 43
Menetelméopetuksen tietovarannon (MOTV) KAyttOiImOitus ......ceccevueruerierereninieiesieriere ettt 45
SOPIMUS tUtKIMUSAINEISIOSTA . ..eeuveeuveeereerieeieseeseestesteesteseesseesseesseesseessasseesseessesssesssesssesssesseesseessesssesssesseesseessesssessses 47
Tietopalvelu, tiedotus ja Muu asiakasPalVEIU.........c.cecveeeeriirriieieeieeeeeee ettt e e e e s s e saesnnesnnenns 49
Verkkosivuston kayttoon liittyvat tiedot, KULEN EVASIEEL ........cccceeeierreeeeereerieeieeteeteseeseeseessaesaeeseesseesseesseessesseens 51

Liite 5: Ailan Kaytt0ehdot 2018.........cccveeieeieieeieeieeteeeese ettt e et e st e te e te s aesaesreesseesseesseesseessesseenseessesssesssensesseenns 52
Liite 6: TietojarjestelmMASElOSte (ATlA) .....c.eevererrerreriieritereereesteeteetestesteesteestesaesetesaeesseesseensesssesseessesssesssesssessesseenes 54

Liite 7: Tietojérjestelm&aseloste (TIIPIL)....cccoieiririrrteriertentereneeeet ettt sttt ettt sa e see et ne e e sbeseeemesneen 55



TIETOARKISTON TIETOTILINPAATOS VUODELTA 2019 | 4

Tietoarkisto

Tietoarkisto on opetus- ja kulttuuriministerion ja Tampereen yliopiston rahoittama tieteellisen tutkimuksen ja opetuksen
valtakunnallinen palveluresurssi. Tietoarkisto perustettiin vuonna 1999 ja se toimii erillisyksikkond Tampereen yliopiston
yhteydessé. Tietoarkisto arkistoi ja valittdd sahkoisia tutkimusaineistoja tutkimukseen, opetukseen ja opiskeluun.

Tampereen yliopiston rehtori nimitti syksylld 2019 Yhteiskuntatieteellisen tietoarkiston uuden valtakunnallisen neuvot-
telukunnan jdsenet ja varajdsenet toimikaudelle 15.11.2019-31.12.2023. Neuvottelukunnan tehtdvénd on arvioida yksi-
kon toimintaa ja sen tulevaa kehittdmistd, tehdd asiaa koskevia aloitteita ja esityksid sekd vahvistaa yksikon yhteistyosuh-
teita ja tietoarkistotyon tunnettuutta. Neuvottelukunnassa on 14 varsinaista jasentd, joista jokaiselle on nimetty varajdsen.
Mukana neuvottelukunnassa on edustajia yliopistoista, Tampereen ylioppilaskunnasta, Terveyden ja hyvinvoinnin laitok-
sesta, Suomen Akatemiasta, Kansallisarkistosta, Tilastokeskuksesta, CSC — Tieteen tietotekniikan keskuksesta sekd Kan-
salliskirjastosta. Neuvottelukunnan puheenjohtaja on Tampereen yliopiston tutkimusvararehtori.

CESSDA ERIC on eurooppalaisten yhteiskuntatieteellisten tietoarkistojen muodostama tutkimusinfrastruktuuri, joka tar-
joaa yhteisid, kattavia tutkimusdatapalveluita sekd koulutusta yhteiskuntatieteille. ERIC on Euroopan komission erityi-
sesti keskeisille tutkimusinfrastruktuureille luoma organisaatiotyyppi. CESSDA ERICin yleiskokous hyvdksyi Suomen
jasenhakemuksen syksyllda 2017. Samalla se hyvaksyi Tietoarkiston CESSDAnR kansalliseksi palveluntuottajaksi.

Lainsaadannon huomioon ottamisesta

Tietoarkistolla on valtakunnallinen palvelutehtdvéd osana Tampereen yliopistoa. Yliopistolaissa (558/2009) vahvistetaan
yliopistojen autonomia, jonka mukaisesti yliopistojen sisdisestd hallinnosta vastaavat yliopistot itse, eivdtkd valtion ylei-
set hallintoviranomaiset. Yliopistolakia koskevassa hallituksen esityksessd painotetaan, ettd tutkimusaineistojen asian-
mukainen sdilytys on turvattava (HE 7/2009 vp, s 87).

Tietoarkiston keskeisin tehtdva on tutkimustarkoituksiin kerdttyjen sahkdisten aineistojen dokumentointi, luettelointi,
kaytettdvyyden ylldpito ja pitkdaikaissdilytys. Tietoarkisto pyrkii toteuttamaan vastuut, ohjeet, késittelyn ja tietoturvan
aineistojen kasittelyssa siten kuin laissa julkisen hallinnon tiedontiedonhallinnasta (906/2019) edellytetdén. Kansallisar-
kistolla on edustaja Tietoarkiston toimintaa ohjaavassa valtakunnallisessa neuvottelukunnassa.

Jotta Tietoarkisto voi onnistua tehtdvassaan, tutkimusaineistojen arkistoinnin kaikki vaiheet tulee tehdad suunnitelmalli-
sesti. Arkistotyon ylin ohje on arkistonmuodostussuunnitelma (AMS). AMS péivitetddn vuosittain ja julkaistaan tietoar-
kiston verkkosivuilla. AMS on tehtdvadpohjainen. Ihmistieteiden tutkimusaineistoihin sovelletaan keskeisimmin tekijan-
oikeuslakia ja tietosuojalainsddadantoa.

Tekijanoikeuslaki (8.7.1961/404)

Aineiston tekijat sdilyttavat aineistonsa omistus-, hallinta- ja tekijanoikeudet. Tietoarkisto valmistaa arkistoitavaksi toi-
mitetusta aineiston séhkdisestd kopiosta pitkdaikaissdilytettdvan aineistoversion ja toimittaa sitd asiakkaidensa jatkokay-
tettdvaksi arkistointisopimuksessa yksiléidyin ehdoin. Arkistointisopimuksen mukaisesti Tietoarkisto voi muokata vas-
taanottamaansa aineistoa voimassa olevien tietosuoja- ja tietoturvallisuusnormien ja pitkdaikaissdilytyksen vaatimusten
mukaisesti.

Tutkimusaineiston tekijyyden kunnioittaminen tapahtuu tieteen normaalien viittauskédytdntdjen kautta. Aineistojen kayt-

kaikissa julkaisuissa ja esityksissd, joissa aineistoa kédytetdan.



TIETOARKISTON TIETOTILINPAATOS VUODELTA 2019 | 5

Suomen tekijanoikeuslaissa ei ole niin sanottua tutkimuspoikkeusta, joka mahdollistaisi tutkimuksessa analysoitujen te-
osten arkistoinnin tutkimuskéayttéon ilman tekijan lupaa tai erillista lisenssisopimusta. Tietoarkisto ja Kopiosto ovat sol-
mineet 2015 sopimuksen, jonka mukaisesti tutkimuksen analysoitavaksi aineistoksi digitoidut tai valmiiksi sdhkoisessa
muodossa olevat Kopioston edustamien oikeudenhaltijoiden aloihin lukeutuvat teokset saa arkistoida Tietoarkistoon tut-
kimuskayttdd varten (esim. lehtiartikkelit, kuvat, kuvitukset ja sarjakuvat). Sopimus ei koske audiovisuaalisia teoksia eika
savellysteoksia.

Kun tutkimusaineistoihin sisdltyy tutkittavien tuottamaa tekijanoikeuksien alaista materiaalia, tutkijan tulee sopia oikeuk-
sien siirrosta tutkittavien kanssa ennen aineiston arkistointia.

Tietosuoja-asetus (2016/679)

Tietoarkisto pyytda luovuttajaa poistamaan aineistosta henkilotiedot Tietoarkiston ohjeiden mukaisesti. Poikkeus tdhdn
ovat tietosuojalain 27 § sovellusalaan lukeutuvat aineistot (ks. edeltdva kappale). Tutkijoiden anonyymeiksi arvioimat
aineistot siséltdavat usein vahintddn epdsuoria tunnisteita siind maérin, ettd ne katsotaan Tietoarkistossa henkil6tietoja
sisdltdviksi. Taméan vuoksi Tietoarkisto edellyttdd aina tietosuoja-asetuksen mukaista késittelysopimusta ennen aineiston
siirtoa Tietoarkistoon arkistointiedellytysten arviointia varten.

Tietoarkisto toimii henkil6tietojen kasittelijan roolissa tutkimusaineiston toimittavan rekisterinpitdjan lukuun. Kasittely-
sopimuksella varmistetaan molempien sopimusosapuolten EU:n tietosuoja-asetuksen mukainen osoitusvelvollisuus, hen-
kilotietojen vastuullinen kaésittely ja aineiston laillinen siirtdminen Tietoarkistoon. Sopimus tehdéén aina, vaikka siirret-
tdava aineisto olisikin aineiston luovuttajan arvion mukaan ldahtokohtaisesti anonyymi tai valmiiksi anonymisoitu. Léhet-
tdmalld aineiston Tietoarkistoon aineiston luovuttaja sitoutuu késittelysopimuksen ehtoihin. Késittelysopimus tehddan
sdhkoisesti sahkopostikirjeenvaihdon yhteydessa, eika sitd tarvitse erikseen allekirjoittaa. Jotta sopimus olisi lainvoimai-
nen, Tietoarkisto pyytaa luovuttajalta sdhkdpostitse tiedot aineiston rekisterinpitdjastd, henkiltietojen tyypeistd ja aineis-
toon siséltyvistd rekisterdityjen ryhmista. (Ks. liite 2 Sopimus henkil6tietojen kasittelysté arkistointiedellytysten arvioi-
miseksi.)

Tietoarkisto toteuttaa tarpeelliset tekniset ja organisatoriset toimenpiteet aineistojen késittelyn turvallisuuden varmista-
miseksi. Tarpeellisten toimenpiteiden maérittdmisessa otetaan huomioon riskid vastaava turvallisuustaso tietosuoja-ase-
tuksen 32 artiklan mukaisesti. Tietoarkisto antaa pyynndsté lisdtietoja henkil6tietojen kasittelyyn sovellettavista teknisista
ja organisatorisista turvatoimista. Tutkimusaineistoa késittelevit Tietoarkiston tydntekijdt noudattavat soveltuvia lakisaa-
teisid vaitiolo- ja salassapitovelvollisuuksia. Tutkimusaineistoa kasittelevét tyontekijét ovat liséksi allekirjoittaneet erilli-
sen vaitiolositoumuksen ja saaneet sekd tietosuojaan ettd tietoturvaan liittyvan asianmukaisen perehdytyksen ja koulutuk-
sen.

Kun Tietoarkisto poistaa aineistosta tunnisteita, se pyytda aineiston luovuttaneelta rekisterinpitdjaltd tai hanen edustajal-
taan hyvéksynnén tehdyille tunnisteiden poistoille ja muokkauksille. Samassa yhteydesséd Tietoarkisto kehottaa rekiste-
rinpitdjdd havittdamaan hallussaan mahdollisesti olevan tunnisteita sisdltdvan aineistoversion. Kun aineisto on késitelty
pitkdaikaissdilytykseen soveltuvaksi, Tietoarkisto ja aineiston rekisterinpitdja laativat arkistointisopimuksen. (Ks. liite 3
Arkistointisopimus.)

Asiakkaiden henkil6tietojen luottamuksellinen, lapindkyvé ja laillinen kaésittely on Tietoarkistolle tdrkedd (tietosuoja-
asetuksen artiklat 12-14). Tietoarkisto huolehtii, ettd asiakkaat saavat kaiken lainsaddannon edellyttamén tiedon henkilo-
tietojen kaésittelystd ja rekisterdidyille kuuluvista oikeuksista. Tietoarkiston jokaiselta verkkosivulta 16ytyy linkki tieto-
suojailmoitukseen. Tietosuojailmoitus sisdltyy myos rekisterditymistd vaativiin palveluihin ja tietosuojailmoituksen
verkko-osoite siséllytetdédn aina sdhkoisiin asiakaspalvelun viesteihin (ks. liite 4 Tietosuojailmoitus).
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Tietosuojalaki (1050/2018)

Tietoarkiston henkil9std noudattaa ty6ssdén tietosuojalain 35 § mukaista vaitiolovelvollisuutta. Jokainen tyontekija alle-
kirjoittaa vaitiolositoumuksen heti tygsuhteen alussa.

Erityisryhmiin kuuluvien aineistojen késittelystd on sdédetty tietosuojalain 6 § toisen momentin alla. Tietoarkistossa on
kaytdssd niin henkil6tietoja sisédltdvien kuin muidenkin aineistojen késittelyssa seuraavat suojatoimet:

e Paisy henkildtietoja sisdltdvin asiakastietoihin ja arkistoitaviin tutkimusaineistoihin on rajattu kaytt6oikeuksin.

e Tietoarkiston kdyttdmien tydasemien kiintolevyt on salattu.

e Tietoarkiston koko henkiltkunta saa vuosittain tietosuoja- ja tietoturvakoulutuksen. Aineiston kasittelijdt saavat
vuosittain lisdksi tutkimusaineistojen anonymisointikoulutuksen.

o Tietoarkistolla on nimetty tietosuojavastaava, joka tekee yhteisty6td Tampereen yliopiston tietosuojavastaavan
kanssa.

e Tutkimusaineistojen arkistointiprosessissa aineistoista poistetaan vélittdmat tunnisteet ja valillisid tunnisteita
muokataan tai poistetaan aineiston rekisterinpitdjan antamalla valtuutuksella ja ohjeilla.

e Tutkimusaineistojen kasittely kirjataan tyontekijoiden henkilokohtaisin tunnuksin ja anonymisointitoimet doku-
mentoidaan.

e Asiakastiedot ja tutkimusaineistot varmuuskopioidaan.

e  Uudet ohjelmakoodit ja -asennukset katselmoidaan ennen kuin ne hyvéksytddn kdyttovalmiiksi. Tietoarkistossa
kaytetddn monitorointitydkaluja, jotka automaattisesti varoittavat tietynlaisista turvallisuuspuutteista.

e Henkil6tietoja sisdltdvien aineistojen siirtoa ja késittelyd varten Tietoarkistolla on kdytdssd tietosuoja-asetuksen
mukainen késittelysopimus (ks. liite 2).

e Tutkimusaineistot siirretddn arkistoitavaksi Tietoarkistoon suojatulla HTTPS-yhteydella.

e  Muut kdytossa olevat suojatoimet on kuvattu Tietotilinpaatoksen luvuissa Arkistointisopimuksiin sisdltyvét suo-
jatoimet (s. 8), Aineistojen ulosluovutuksen ja kdytén suojatoimet (s. 12) sekd Tietojérjestelmat, tietoturva ja
pitkdaikaissdilytys (s. 15).

Tietoarkisto on linjannut periaatteet tietosuojalain mahdollistaman henkil&tietoja siséltdvéan tutkimusaineiston yleisen
edun mukaiseen arkistointiin. Perusedellytys arkistoinnille on, ettd henkilotietojen sisdllyttdminen arkistoitavaan tutki-
musaineistoon on oltava tarpeen ja oikeasuhtaista silld tavoiteltuun yleisen edun mukaiseen tavoitteeseen ja rekisterdidyn
oikeuksiin ndhden tietosuojalain (1050/2018) 4 § 4-kohdan mukaisesti. Lisdksi tutkijan tulee osoittaa, ettd aineiston ar-
kistoinnista Tietoarkistoon henkilttietoineen on informoitu tutkittavia tutkimuksen tietosuojailmoituksessa. Tutkijan tu-
lee perustella henkilotietojen arkistoinnin tarpeellisuus ja oikeasuhtaisuus ja aineistot tulee aina minimoida.

Tietosuoja-asetuksen artiklaan 85 perustuvaan tietosuojalain 27 § sovellusalaan kuuluvia aineistoja kasitelldan seuraa-
vasti: Journalistisiin tarkoituksiin lukeutuvia aineistoja ei muokata Tietoarkistossa (esimerkiksi tutkimusta varten analy-
soitavaksi keratyt media-aineistot). Sen sijaan tietosuojalain 27 § mukaisesti akateemisen ja kirjallisen ilmaisun tarkoi-
tuksiin lukeutuvia aineistoja voidaan tarvittaessa muokata poistamalla aineistoista arkistointiin ja jatkokaytt6on ndhden
tarpeettomia henkilGtietoja (tietosuoja-asetus artikla 25, kohta 2). Téllaisia aineistoja voivat olla esimerkiksi asiantuntija-
ja taiteilijahaastattelut, kirjoitusaineistot ja teossuojan alaiset aineistot.

Seulontaperiaatteet

Tietoarkisto kartuttaa aineistokokoelmaansa sekd aktiivisesti ettd selektiivisesti: Tietoarkisto hankkii aineistoja aktiivi-
sesti, mutta ottaa aineistoja arkistoitavaksi valikoiden. Tietoarkistoon arkistoitaviksi otettavien aineistojen tulee tayttaa
soveltuvin osin laadulliset, tekniset ja lainsddddnnélliset seulontakriteerit.



TIETOARKISTON TIETOTILINPAATOS VUODELTA 2019 | 7

Laadulliset seulontakriteerit

Viahintddn yhden seuraavista kriteereistd on taytyttava:

e aineisto on kayttokelpoinen muiden aineistojen ajallisena tai sisdllollisend vertailukohteena

e aineisto on kéyttokelpoinen muiden aineistojen rinnalla tdydentdvand aineistona

e aineisto on vain osin analysoitu

e aineisto on hyddynnettdvissd alkuperdisestd poikkeavalla tavalla (esimerkiksi uudet kysymyksenasettelut/ meto-
diset painopisteet)

e aineisto soveltuu tutkimusmenetelmien opiskeluun tai opetukseen

e aineisto on tieteellisesti ja/tai kulttuurisesti ainutkertainen.

Tekniset seulontakriteerit

Molempien kriteerien tulee tayttya:

e aineiston tekninen kunto on kohtuullinen eli aineisto on kopioitavissa/prosessoitavissa/konvertoitavissa jatko-
kayttoon kohtuullisin kustannuksin

e aineiston tietosisdltd on riittdvan selkedssd jarjestyksessd ja aineistoa kontekstoiva muu materiaali on riittdva
jatkokayttoon tarkoitetun kayttdaineiston prosessoimiseksi ja metadatan luomiseksi.

Suositeltavat tiedostoformaatit 16ytyvét arkistonmuodostussuunnitelman erillisestd liitetaulukosta.

Lainsaadannolliset seulontakriteerit

Aineistot tulee voida prosessoida jatkokayttéd varten voimassaolevaa lainsaddantod noudattaen seuraavasti:

e Aineistoon liittyvat omistus- ja hallintasuhteet ovat riittdvan selkeét.

e Aineisto on anonyymi tai anonymisoitavissa ilman ettd sen kaytettdvyys heikkenee oleellisesti.

e 255.2018 jélkeen keratyn aineiston tietosuojailmoitukseen siséltyy aineiston siirto Tietoarkistoon tutkimuksen
padtyttyd. Jos aineisto on kerdtty mainittua pdivamadédrad ennen ilman informointia tietoarkistoinnista, Tietoar-
kisto arvioi tapauskohtaisesti arkistointimahdollisuudet ja jos arkistointiin paadytdaan, paatos perustellaan erik-
seen.

e Jos arkistoitavaan aineistoon jatetddn henkilGtietoja, niiden arkistoinnin on oltava tarpeen ja oikeasuhtaista silla
tavoiteltuun yleisen edun mukaiseen tavoitteeseen ja rekisteréidyn oikeuksiin néhden tietosuojalain (1050/2018)
4 § 4-kohdan mukaisesti. Aineiston arkistoinnista Tietoarkistoon henkil6tietoineen tdytyy kertoa tutkimuksen
tietosuojailmoituksessa. Tutkijan tulee perustella henkil6tietojen arkistoinnin tarpeellisuus ja oikeasuhtaisuus.
Aineistot tulee aina minimoida (tietosuoja-asetus 2016/679 artikla 89 1-kohta).

e Tietosuojalain 27 §:n perusteella arkistoitaviin haastattelu- ja kirjoitusaineistoihin on arkistointilupa tutkittavilta.

e Teossuojaa saavat aineistot lukeutuvat Kopioston ja Tietoarkiston vélisen sopimuksen alaan tai aineistojen oi-
keuksien siirrosta on sovittu tekijoiden (tutkittavien) kanssa (Tekijanoikeuslaki 8.7.1961/404).

e  Lupapaatoksilla maardaikaiseen tutkimuskdyttoon saatujen aineistojen kayttolupaan tulee sisdltyd aineiston ar-
kistointi tunnisteettomana Tietoarkistoon. Esimerkiksi julkisuuslain mukaisina luovutuksina tutkimukseen saa-
tujen aineistojen kayttolupiin ei tavallisesti sisélly oikeutta aineiston siirtoon Tietoarkistoon. Jos tutkija haluaa
tallaisen aineiston arkistoida anonyymind, hinen tulee hankkia arkistointiin erillinen lupapédatos aineiston luo-
vuttaneelta organisaatiolta.

Muut seulontakriteerit

e Jos aineisto ei ole suomen-, englannin- tai ruotsinkielinen, tutkijoiden tulee olla yhteydesséd Tietoarkistoon jo
ennen aineiston keruuta ja noudattaa minimointiin annettuja ohjeita. Téll6in tutkijat kantavat itse vastuun koko
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aineiston anonymisoinnista. Aineistoja ei arkistoida, jos Tietoarkisto ei ole voinut vaikuttaa aineiston minimoin-
tiin ennen sen keruuta.

e Tietoarkisto ei arkistoi tutkimuksessa kaytettyja Kansallisarkiston digitaalisesti saatavilla olevia aineistoja. Tie-
toarkisto kuitenkin arkistoi tutkijan digitoimat tai digikuvaamat Kansallisarkiston paperiaineistot, kun ne on di-
gitoitu tai kuvattu tutkimuksessa analysoitavaksi ja niitd koskevat viitetiedot ovat riittdvat. Myds muiden arkis-
tojen tutkijan digitoimia aineistoja voidaan arkistoida kyseisen arkiston niin salliessa. Mahdolliset luvat hankkii
tutkija.

e Tietoarkiston ja Kopioston vélisen sopimuksen mukaisesti tutkimuksen analysoitavaksi aineistoksi digitoidut tai
valmiiksi sdhkoisessd muodossa olevat Kopioston edustamien oikeudenhaltijoiden aloihin lukeutuvat teokset saa
arkistoida Tietoarkistoon tutkimuskéayttéd varten (esim. lehtiartikkelit ja kuvat). Sopimus kattaa koti- ja ulko-
maiset teokset. Sopimus ei koske audiovisuaalisia teoksia eika savellysteoksia.

e Paperimuodossa olevia kuva- tai tekstiaineistoja muunnetaan sahkoisiksi tiedostoiksi osaksi jakelupakettia, jos
niitd on kaytetty keruuinstrumenttina (esim. arkistoitavan keskustelun, haastattelun tai lomakekyselyn virik-
keend).

e Tietoarkisto ei arkistoi audiovisuaalisia tallenteita. Niiden pitkdaikaissdilytykseen ja jatkokdyton hallinnointiin
on erikoistunut Helsingin yliopiston yhteydessa toimiva Kielipankki.

Arkistointiprosessiin sisaltyvat suojatoimet

Aineistojen sisddnotolla tarkoitetaan prosessia, jossa tutkija, tutkimusryhmd tai tutkimusyksikké luovuttaa tutkimusai-
neiston Tietoarkistoon arkistoitavaksi. Ennen aineiston siirtoa Tietoarkistoon luovuttajan kanssa tehddcdn aineistoa kos-
keva kdsittelysopimus (ks. liite 2). Kun aineiston arkistointikelpoisuus on arvioitu, tehddcn arkistointisopimus (ks. liite
3).

Késittelysopimus mahdollistaa my6s henkilttietoja (esimerkiksi epédsuoria tunnisteita) sisdltdvan aineiston siirtdémisen
Tietoarkistoon arkistointikelpoisuuden arvioimiseksi. Tietoarkisto edellyttdd aina késittelysopimusta, vaikka tutkija olet-
taisi aineistonsa olevan jo anonyymi.

Tietoturvaratkaisut

Tietoturva aineistojen sisddnotossa:

Tehtyddn aineistotiedostojen siirtoa koskevan tietosuoja-asetuksen mukaisen kasittelysopimuksen, asiakas siirtda aineis-
totiedostot Tietoarkiston palvelimelle kirjatumalla palveluportaali Ailaan. Aineistonsiirtoprosessi alkaa, kun asiakas saa
Tietoarkiston asiakaspalvelulta aktivointilinkin sdahkopostiinsa. Linkki ohjaa kirjautumisen kautta lomakkeelle, johon
asiakas voi tdyttdd luovutuksen tiedot ja siirtad tiedostot. Lahetetty aktivointilinkki toimii vain kerran.

Yhteys Ailaan on suojattu HTTPS-yhteys. Asiakas tunnistautuu HAKA-federaatiota kéyttden tai poikkeustapauksessa
(asiakkaalla ei ole mahdollisuutta HAKA-tunnistautumiseen) Tietoarkiston omalla identiteettipalvelimella. Yksittdistd
luovutusta voivat tarkastella ja muokata asiakas itse seké ne Tietoarkiston tyontekijét, joilla on aineistojen vastaanottoon
liittyva tyorooli tai jarjestelmén ylldpitoon liittyva tyorooli.

Tietoarkisto poistaa luovutukseen liittyvét tiedot palvelusta, kun luovutus on todettu valmiiksi.

Aineiston prosessoinnilla tarkoitetaan vaihetta, jossa Tietoarkisto prosessoi luovutuspaketin sisdltdmdstd materiaalista
pitkdaikaissdilytettdvdn kdyttéaineiston (jakelupaketti).

e Aineiston prosessoinnin yhteydessa tarkistetaan tutkijoiden toteuttama anonymisointi ja tehddén tarvittaessa li-
sdd poistoja ja muokkauksia.

e Arkistoitavalle aineistolle annetaan pysyvé aineistotunnus.

e Alkuperdinen data tuhotaan sen jdlkeen, kun kéyttdaineisto on tuotettu ja aineiston tehnyt tutkija on hyvéaksynyt
aineistoon tehdyt muutokset, lisdykset ja kuvailun (=sdilytyksen rajoittaminen).
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Tietoturva aineistojen prosessoinnissa:

Tietoturva nojautuu rajattuihin ja suojattuihin kayttooikeuksiin ja yksityiskohtaisiin kasittelyohjeisiin.

Aineistot sisdltdvalle verkkolevylle on padsy vain henkilokohtaisilla kéyttdjatunnuksilla. Padsyvaltuudet myonnetdéan vain
niille, joiden tehtaviin siséltyy aineistotiedostojen kasittelya.

Aineistojen prosessointi eri vaiheineen kirjataan relaatiotietokantaan (TIIPII). Tietokantaa voi kdyttdd vain henkil6koh-
taisilla kdyttdjatunnuksilla. Jokainen aineiston késittelyd (muokkaus, tiedostojen nimedminen, siirrot hakemistojen valilla,
tuhoaminen) koskeva merkinté kirjataan tietokantaan kasittelijan tunnuksilla. Kun aineistonkasittelijd tekee aineistotie-
dostoihin muutoksia, poistoja tai lisdyksid, han ei voi sulkea tietokantaa kirjaamatta selitystad tekemaélleen muutokselle.

Kvantitatiivisten aineistojen tunnisteiden poisto

Tietoarkistossa tarkistetaan arkistoitavan aineiston sisdltdmaét tunnistetiedot. Jos alkuperdisen tutkijan tekema tunnisteiden
poisto on puutteellinen, aineistoa muokataan Tietoarkistossa edelleen. Muokkaus suunnitellaan aina aineistokohtaisesti.
Anonymisoinnin aluksi kartoitetaan aineiston ominaisuudet (perusjoukko ja otanta; aineiston sisdlto; aineiston ikd; vas-
taajista muualta saatavat tiedot; kdytettdvyys). Tunnisteita poistetaan seuraavilla tavoilla:

Oheismateriaalien seulonta

e  Suorien tunnisteiden (henkil6tunnus, koko nimi, osoite) ja vahvojen epasuorien tunnisteiden poistaminen datan
oheismateriaalista.

o Tiedostot havitetddn lopullisesti, kun on varmistettu, ettei tunnisteita tarvita kdyttodatan tunnisteettomien taus-
tamuuttujien tuottamiseen.

Muuttujan poistaminen

e Poistetaan aina muuttujat, joissa on suoria tunnisteita tai vahvoja epésuoria tunnisteita.

e Voidaan poistaa my0s epdsuoria tunnisteita sisdltdvid muuttujia, jos niiden yhdistdminen muihin muuttujiin tai
ulkopuolelta saataviin tietoihin mahdollistaa tunnistamisen.

e Tarvittaessa poistetaan avomuuttujat, joihin sisdltyy tunnistetietoja tai joiden tarkistaminen mahdollisten tunnis-
teiden poistamiseksi arvioidaan liian tyolaaksi.

Muuttujan arvojen uudelleen luokittelu

e Esimerkiksi vastaajan koulun nimen tilalle vaihdetaan arvot yldaste, lukio, ammattikoulu jne.
e Arvojen uudelleen luokittelu soveltuu seké henkil6tietoihin (ikd, ammatti, koulutus) ettd aluemuuttujiin.
e  Muuttujamuunnoksissa hyddynnetaan Tilastokeskuksen luokitteluja.

Muuttujan arvejen harkinnanvarainen luokittelu

e Esimerkiksi jos muuttujan jakauma on vélilld 1-20 ja suurin osa havainnoista on vililld 1-12, voidaan jittaa alle
10 arvot sikseen ja yhdistdd isommat arvot esimerkiksi luokkiin 13—15, 16-20.

e Arvojen harkinnanvarainen luokittelu soveltuu myds esimerkiksi ikd- tai tulomuuttujan luokitteluun, kun ha-
vaintoja on vahéan (hyvin vanhat tai hyvin nuoret) tai tuloja poikkeuksellisen paljon.

Avointen kysymysten vastausten muokkaus

e Jos avomuuttuja jdtetddn aineistoon, kaikki vastaukset kdydéén 14pi ja anonymisoidaan samoin kuin laadulliset
aineistot.

Kohina ja permutaatio

e Kohinan lisddmiselld vahennetddan muuttujien arvojen tarkkuutta niin, ettd syntyy epavarmuus havaintojen oi-
keellisuudesta. Kohinaa voidaan tehdéd esimerkiksi muuttamalla ikéd +-2 vuoden tarkkuudella.
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e Permutaatio tarkoittaa epdsuorien tunnistemuuttujien saamien arvojen vaihtamista havaintoyksikoiden valilla.
Vaihtamalla arvoja vastaajien vélillda muuttujan varianssi ja jakauma eivdt muutu, mutta muuttujan ja yksilon
muiden muuttujien valinen korrelaatio haviaa.

Syntaksin muokkaus

o Tietoarkiston sisdiseen kayttoon jadvasta syntaksitiedostosta poistetaan arkistoaineiston valmistamisen jalkeen
avomuuttujien muokkaustoimista jadneet tiedot poistetuista alkuperdisistd tunnisteista.

Tunnisteiden poisto kvalitatiivisista aineistoista

Tietoarkistossa tarkistetaan arkistoitavan aineiston sisdltdmat tunnistetiedot ja mikali alkuperdisen tutkijan tekema tun-
nisteiden poisto on puutteellinen, Tietoarkistossa muokataan aineistoa edelleen. Jokaiselle aineiston tunnisteiden poistolle
ja muokkaukselle laaditaan erillinen suunnitelma, johon pyydetddn hyvéksynta tutkijalta. Laadullisten aineistojen tunnis-
teiden poistoon kédytetddn paddasiassa seuraavia keinoja:

Taustamateriaalien seulonta

e  Suorien tunnisteiden (henkil6tunnus, koko nimi, osoite) ja vahvojen epasuorien tunnisteiden poistaminen datan
oheismateriaalista valittomasti tai heti, kun niitd ei enaa tarvita tunnisteettomien taustatietojen tuottamiseen.

Taustatietojen kategorisointi

e Tutkittavien taustatiedot (esim. ik&, asuinpaikkakunta, koulutus, ammatti, kotitalouden/perheen koostumus, kan-
sallisuus tai etninen tausta) luokitellaan.
e  Luokittelussa hyodynnetdan Tilastokeskuksen luokituksia.

Henkilonimen vaihtaminen /nimen korvaaminen kategorialla

e  Alkuperdisten henkil6nimien (niin tutkittavien kuin heiddn mainitsemiensa muiden henkil6iden) tilalle vaihde-
taan keksitty nimi (Liisa = [Anni]), Veikko = [Jouni] tai nimet kategorisoidaan (Liisa = [vaimo], Veikko =
[veli]). Alkuperdiset nimet havitetdan.

Erisnimien kategorisointi

e Tekstin sisdlld mainittujen erisnimien (koulut, tydpaikat jne.) tilalle vaihdetaan karkeamman tason kategoriat
(Muoti-Titaani Oy - [vaatetusliike], Annalan ala-aste - [ala-aste]), Tampereen Dextra = [paikallinen ladka-
rikeskus]. Alkuperdiset erisnimet havitetdan.

Piilotettujen metatietojen poisto

e  Kuva- ja kirjoitusaineistoista poistetaan ohjelman automaattisesti tallentamat metatiedot (tekijé-, paikkatiedot ja
vastaavat).

Aineisto-osuuksien poistaminen

e Aineistosta poistetaan kokonaisia osuuksia, jotka sisdltdvdt huomattavan paljon tunnisteellista tietoa.
Minimointi

e Tekijanoikeuslain 8.7.1961/404 ja tietosuojalain 27 § perusteella arkistoitavat aineistot vain minimoidaan, jos
nimitietojen sdilyttdmiseen aineistossa on tutkittavien nimenomainen suostumus. Minimoinnissa poistetaan tut-
kittavan yhteystiedot ja muut tarpeettomat tunnisteet. Liséksi aineistosta voidaan poistaa kolmansia osapuolia
koskevia tunnisteellisia tietoja.

e Kopiostosopimuksen perusteella arkistoitavia aineistoja (lehtikirjoitukset ja vastaavat teokset) ei muokata eika
minimoida.
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Datankasittelijoiden perehdytys, koulutus, tyon laadunvarmistus ja
jaannosriskin arviointi suojatoimina
Kaikki aineistoja kasittelevat tyontekijdt saavat tydhonsé kattavan perehdytyksen ja ensimmadiset datat kasitellddn aina

perehdyttdjén ohjaamana. Datankdsittelyn tukena on kasikirja, jossa on kuvattu yksityiskohtaisesti kaikki aineiston pro-
sessoinnin vaiheet.

Datankasittelijéille jarjestetddn koulutusta aineistojen anonymisoinnista. Koulutuksen vetéda Tietoarkiston oma asiantun-
tija, mutta myds ulkopuolisia kouluttajia voidaan kdyttdd. Koulutuksessa kerrataan tietosuojalainsdddéannon paakohdat ja
anonymisoinnin keinot molemmille aineistotyypeille. Lisdksi koulutuksessa kdydé&n 1dpi esimerkkiaineistoja ja niiden
anonymisoinnin toteutusta. Anonymisointikoulutukseen osallistuvat vuosittain kaikki datan késittelijat.

Datankasittelijat laativat kustakin arkistointia varten késiteltdvéstd aineistosta anonymisointisuunnitelman. Suunnitelma
kdydaéan lapi Tietoarkiston anonymisointiin erikoistuneen asiantuntijan kanssa ennen sen toteutusta. Tunnisteiden poisto
ja aineiston muokkaus anonymiteetin varmistamiseksi hyvéksytetddn aineiston tekijoilla. Tunnisteiden poistot ja muok-
kaukset kirjataan kvantitatiivisen datan syntaksitiedostoon ja laadullisen aineiston kasittelysuunnitelmaan magramuotoi-
sesti. Jos aineistoon ei tiedostojen tarkistuksen perusteella tarvitse tehdd muutoksia, myos se kirjataan ylos.

Kerran kuukaudessa datankaésittelijat pitdvét Tietoarkiston tietopalvelupdallikon johdolla niin sanotun Koodikatselmuk-
sen ajankohtaisista datan kasittelyn aiheista. Osa koodikatselmuksista keskittyy valmiiksi kasiteltyjen aineistojen proses-
soinnin tarkasteluun ja siihen valitaan noppaa heittdmalld viimeisimmistd kuudesta valmistuneesta aineistosta yksi. Vali-
tun aineiston osalta kdydaan yhdessa 14pi datan prosessointi, syntaksi, anonymisointiratkaisut, aineiston kuvailu, koodi-
kirja/aineisto-opas sekd TIIPII-tietokantaan tehdyt kirjaukset aineistosta. Koodikatselmusten tavoitteita ovat laadunvar-
mistus, kdaytantéjen yhdenmukaisuuden varmistaminen, kédytantdjen kehittdminen ja tiedon jakaminen.

Yksi osa laadunvarmistusta on aineistojen englanninkielisten kuvailujen tekeminen. Kielenkédntdjien tehtdvé on tuoda
esille, jos datankasittelijoiden tavoissa kasitelld aineistoja on poikkeamia yhdenmukaisista linjauksista. Laadunvarmis-
tusta tehdddn myos kddnnettdessd kvantitatiivisia datatiedostoja englanniksi. Mikéli kielenkdantdja epéilee, ettd ano-
nymisoinnissa on puutteita, hdnen tulee keskustella kyseisesté aineistosta tietosuojavastaavan kanssa.

Tutkimusavustajien ja uusien tyontekijoiden késittelemat datat ristiintarkistetaan, jotta voidaan varmistua datan késittelyn
yhdenmukaisesta laadusta. Tarkistuksiin on yksityiskohtaiset ohjeet sisdisessa kasikirjassa.

Vuosittain arvotaan 3-5 valmistunutta aineistoa yksityiskohtaisen laadunvarmistusprosessin kohteeksi. Liséksi Tietoar-
kiston tietosuojavastaava tekee tietotilinpédatdstd koostaessaan satunnaisia tarkistuksia valmiiksi prosessoituihin aineis-
toihin varmistaakseen, ettd tunnisteiden poistot on tehty asianmukaisesti. Tietosuojavastaava auttaa anonymisoinnin eri-
koisasiantuntijan kanssa datankasittelij6itd aina, kun he tarvitsevat apua tai haluavat keskustella suunnittelemistaan ano-
nymisoinnin ratkaisuista.

Kaikki datan kasittelytoimet kirjataan késittelytunnuksin tietokantaan. Tdlld varmistetaan jdljitettdvyys. Mikali datanka-
sittelijdn tyojdljessd on puutteita tai hdnen tyokykynsd on ollut heikentynyt, on mahdollista asettaa kyseisen datan késit-
telijan prosessoimat aineistot kayttokieltoon ja tarkistaa erikseen valitulta ajanjaksolta kaikki hdnen késitteleménséa ai-
neistot.

Jaannosriskin arvioinnissa tarkastellaan jo valmiiksi muokattujen vanhojen aineistojen mahdollista muutostarvetta. Siind
arvioidaan kertaalleen anonymisoiduista datoista yksittdisten henkildiden tai ryppdiden paljastumisriskié niin itse datan
kuin ulkopuolisten tietojen valossa. Jadnnosriskin arvioinnin tuloksena tehdyt muutokset dokumentoidaan ja tilastoidaan.
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Aineistojen ulosluovutuksen ja kayton suojatoimet

Kayttajatunnistus ja asiakkaaksi rekisteroityminen

Aineistojen luovutus jatkokdytto6n mdcrdytyy aineistoa koskevan arkistointisopimuksen mddrittelemdlld tavalla. Aineis-
tot luovutetaan palveluportaali Ailan kautta.

Ailaan asiakkaaksi kirjautunut lataa aineistot yksitellen aineistokuvailusivulta. Latauksen yhteydessa tdytetadn kayttolu-
pahakemus, johon kirjataan kdyttdtarkoitus, hankkeen tai tutkimuksen nimi ja lyhyt kuvaus sekd mahdollinen rahoittaja.
Lataamalla aineiston asiakas sitoutuu noudattamaan kayttéehtoja.

Aineistoilla on erilaisia kdyttdehtoja. Osa aineistoista on (A) vapaasti kdytettdvissd ilman rekisterditymistd. Suurin osa
aineistoista on saatavissa (B) tutkimukseen, opetukseen ja opiskeluun, ja osa (C) vain tutkimukseen ja ylempiin opinndyt-
teisiin (esim. pro graduun, lisensiaatin- ja véitdstutkimukseen). Joitakin aineistoja voi saada kdytté6nsa (D) vain aineiston
luovuttajan erilliselld luvalla. Lupaa haetaan Ailan kautta.

Tietoturva asiakkaaksi rekisteroitymisessa:

Aila tukeutuu HAKA-kéyttdjatunnistusjarjestelmaédn. Yliopistojen ja korkeakoulujen henkiltkunta ja opiskelijat voivat
kirjautua Ailan kayttdjiksi omilla kdyttdjatunnuksillaan, jotka he ovat saaneet kotiorganisaatioltaan henkil6llisyytensa
todentamisen perusteella. HAKA-tunnuksilla rekisterdityminen Ailan asiakkaaksi hyvaksytddn valittomasti.

Jos asiakkaalla ei ole HAKA-tunnuksia, hdn voi hakea Ailan kayttdjatunnusta Tietoarkiston asiakaspalvelusta. Ensisijai-
sesti nditd tunnuksia myonnetaan ulkomaisten yliopistojen opiskelijoille ja tutkijoille sekd HAKA-luottamusverkostoon
kuulumattomien suomalaisten tutkimusorganisaatioiden jéasenille. Rekisterditymislomakkeessa kysytdan, mihin asiakas
tarvitsee Ailan aineistoja. Asiakkaaksi hyvaksyminen edellyttdd asiakkaan kotiorganisaation mukaista sahkopostiosoi-
tetta. Asiakaspalvelu kasittelee rekisterditymisen noin viikon sisélld. Kayttdjatunnus ja salasana ldhetetddn sahkdpostitse,
jos rekisterdityminen on hyvaksytty.

Rekisterdityneen kdyttdjdn tiedoissa on oltava toimiva sahkdpostiosoite. Kédyttdjan muuttaessa sahkopostiosoitettaan on
uusi osoite vahvistettava. Annettuun sdhkopostiosoitteeseen lahetetddn viesti, jonka linkkié klikkaamalla uusi osoite pai-
vittyy kayttdjan tietoihin. Vahvistusviestin voi lahettdd uudelleen rekisterdityneen asiakkaan oman profiilisivun kautta.

Asiakkaan sitoumukset

Asiakkaan henkil6tietoja kasitellddn kdyttoehtojen ja sen nojalla tehdyn tietosuojaselosteen mukaisesti (liite 4). Henkilo-
tietoja kasitellddn sopimuksen tdytdntéon panemiseksi.

Asiakkaan on sitouduttava noudattamaan palveluportaalin kayttoehtoja (liite 5), aineistojen yleisid kayttoehtoja (liite 1)
ja mahdollisia aineistoa koskevia erityisehtoja ennen kuin hén voi ladata tarvitsemansa aineiston.

Aineiston latausoikeus on voimassa kaksi viikkoa. Ladattuaan aineiston asiakas saa sahkopostiviestin. Viestin otsikossa
identifioidaan asiakkaan lataama aineisto.

Viestin sisélto:

Hei [asiakkaan nimi]
Kiitos, ettd latasit aineiston Yhteiskuntatieteellisen tietoarkiston Ailasta.

Hakemus: [linkki kéyttélupahakemukseen]
Aineisto: [aineiston nimi ja numero]
Latausaika: [pdivdmddrd, kellonaika]



https://services.fsd.uta.fi/
https://www.csc.fi/fi/-/haka-kayttajatunnistusjarjestel-1?_82_languageId=fi_FI
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/
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Latausoikeutesi on voimassa kaksi viikkoa. Se pdcittyy [pdivdmdcird, kellonaika]
Lataamalla aineiston olet sitoutunut sen kéyttéehtoihin.

- Ailan kdyttdehdot: https://services.fsd.uta.fi/docs/eula

- aineistojen yleiset kdyttGehdot: https://services.fsd.uta.fi/docs/terms-of-use

kdytetddn. Tietoarkiston antaman malliviittaustiedon voi merkitd ldhdeluetteloon sellaisenaan tai sitd voi
muokata julkaisun kdytdntéjen mukaisesti.
Malliviittaustiedot: [aineiston malliviittaus]

Jos sinulla on kysyttdvdd, voit ottaa yhteyttd asiakaspalveluumme

asiakaspalvelu.fsd@tuni.fi tai 040-1901442.

Ystdvdllisin terveisin

Tietoarkiston asiakaspalvelu

Kdyttotarkoitus ja aineiston hdvittdminen:

Asiakas saa kdyttdd aineistoa ainoastaan ilmoittamaansa kdyttotarkoitukseen, minkd jdlkeen aineisto on
hévitettdvd. Jos kdyttétarkoitus muuttuu, on haettava uutta kdyttélupaa.

Tietoarkistolla on oikeus sulkea kdyttéehtoja rikkoneen asiakkaan asiakastili ja ilmoittaa kéyttéehtojen
rikkomisesta asiakkaan taustaorganisaatioon ja tutkimusrahoittajalle

Aineiston kayton valvonta: asiakaspalvelupaivystys

Vaikka asiakkaat voivat kayttda Ailaa vapaasti ja asiakkaaksi rekister6idyttdédn ladata aineistoja itsendisesti, Tietoarkisto
valvoo Ailassa tehtyja aineistolatauksia. Tietoarkiston asiakaspalvelun pdivystysvuorossa oleva tyontekija vastaa asiak-
kaiden tietopalvelukysymyksiin ja seuraa Ailasta tehtdvid latauksia. Asiakaspdivystdjd ottaa yhteyttd rekisterdityneeseen
asiakkaaseen aina, kun

e asiakkaan ilmoittama kayttdtarkoitus on puutteellinen
o ilmoitettu kayttotarkoitus ei vastaa aineistolle asetettuja kayttoehtoja
e asiakkaan tdyttdmad kdyttdlupahakemus on muuten puutteellinen tai epdasiallinen.

Ongelmatilanteet pyritddn hoitamaan neuvottelemalla suoraan asiakkaan kanssa, mutta Tietoarkistolla on oikeus peruut-
taa aineiston kdytt6lupa ja tarvittaessa sulkea asiakkaan kayttotili. Jos kyseessé on selked vaarinkayttd, Tietoarkistolla on
oikeus ilmoittaa tapahtuneesta aineiston tekijélle, asiakkaan taustaorganisaatiolle ja tutkimusrahoittajalle.

Tietoturva aineistojen kdyton valvonnassa: kdyttovaltuudet

Aila-palveluportaalin asiakaskohtaisia tietoja ja kdyttolupahakemuksia padsevat katsomaan henkildkohtaisilla tunnuksil-
laan vain Tietoarkiston tyontekijét, jotka tarvitsevat tietoja tyOssddan. IT-tyontekijoistd padsy asiakastietoihin on IT-
palvelupdallikolld ja palveluportaalin tietoteknisté yllapitoa ja kehitystyota tekevilla sovelluskehittdjillda. Aineistopalvelun
tyontekijoistd padsy asiakastietoihin on tietopalvelupadllikolld ja asiakaspdivystdjilla. Lisdksi padasy asiakastietoihin on
Tietoarkiston tietosuojavastaavalla.

Aineiston kayton valvonta: automaattinen julkaisukarhu- ja
muistutusgeneraattori

Tietoarkiston automaattinen karhu- ja muistutusgeneraattori vastaa julkaisukarhujen ja muistutusten ldhettamisestda Ai-
lasta aineistoa ladanneille asiakkaille. Kayttotarkoituksesta riippuu, kuinka usein karhuja ldhetetdan. Muistutus ldhete-
tadn, kun hakemuksen saapumisesta on kulunut tietty aika. Asiakkaita kehotetaan ilmoittamaan julkaisunsa asiakaspalve-
lun sdhkopostiosoitteeseen. Hakemusta koskevien karhujen ja muistutusten lédhetys lopetetaan, kun asiakas on ilmoittanut
julkaisunsa ja/tai kertoo lopettaneensa aineiston kdyton tai maksimimuistutusaika paattyy (opetusaineistot).



https://services.fsd.uta.fi/docs/eula
https://services.fsd.uta.fi/docs/terms-of-use
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Vaikka karhu- ja muistutusviestit lahtevat automaattisesti, asiakkaiden vastauksia lukee ja niihin tarvittaessa vastaa asia-
kaspalvelun tyontekija. Karhu- ja muistutusviesteissd muistutetaan asiakkaita kdyttoehdoista ja aineiston héavittdmisesta
seuraavalla tavalla:

Muistathan, ettd kéyttdtarkoituksen pdcdityttyd aineisto ja kaikki siitd otetut kopiot on hdévitettdvd esimerkiksi
tuhoamalla tiedostot koneen kovalevyltd. Lisdtietoja aineiston hdvittimisestd 16yddt Aineistonhallinnan
kdsikirjasta (https://www.fsd.tuni.fi/aineistonhallinta/fi/fyysinen-sailytys.html#havittaminen). Jos
kdyttétarkoitus muuttuu, on haettava uutta kédyttélupaa tietoarkistosta.

Kun olet saanut aineiston kdyttdési, olet sitoutunut noudattamaan seuraavia kdyttéehtoja:
- Aineistojen yleiset kdyttéehdot, https://services.fsd.uta.fi/docs/terms-of-use
- Palvelun kdyttéehdot, https://services.fsd.uta.fi/docs/eula

Tarkistathan myds, ettd yhteystietosi ovat ajan tasalla, https://services.fsd.uta.fi/profile/

Jos sinulla on kysyttdvdd, voit ottaa yhteyttd asiakaspalveluumme:
asiakaspalvelu.fsd@tuni.fi tai 040-1901442.

Ystdvdllisin terveisin
Tietoarkiston asiakaspalvelu

Muu henkiloston perehdytys, koulutus ja vaitiolositoumukset

Tietoarkistossa jarjestetdan saannollisesti tietosuojakoulutusta, jossa kasitellddn asiakastietojen kasittelyn perusteet ja
asiakastietojen havittamisajat. Koulutuksen alussa kerrataan henkil6tietojen kasittelyn lailliset perusperiaatteet.

Kaikki Tietoarkistossa tydskentelevit allekirjoittavat vaitiolositoumuksen. Silld halutaan varmistaa, ettd jokainen tyonte-
kija noudattaa huolellisuutta, vaitiolovelvollisuutta, Tietoarkiston tietosuojakdytanteitd, tietoturvallisuudesta annettua oh-
jeistusta, hyvaa tiedonhallintotapaa ja tietosuojalakia (1050/2018) asiakastietojen kasittelyssd. Uusi tyontekija palauttaa
allekirjoitetun sitoumuksen tietosuojavastaavalle. Tietosuojavastaava selittdd tyontekijélle tietosuojan merkityksen Tie-
toarkistossa ja kdy tyontekijdn kanssa lapi Tietoarkiston asiakkaille tarkoitetun tietosuojaselosteen. IT-henkil6sto allekir-
joittaa lisdksi yliopiston salassapitositoumuksen.

Jokainen uusi tyontekijd perehdytetddn tietoturva-asioihin henkilokohtaisesti. Koulutuksesta vastaa Tietoarkiston tieto-
turvavastaava. Tietoturva-asioiden perehdytys sisdltda seuraavat kokonaisuudet:

e tietojdrjestelmien kdyton sdannot

o sdhkopostin kayttopolitiikka ja kdyttosdannot

e Tampereen yliopiston www-politiikka

e Tampereen yliopiston tietoturvaperiaatteet

e tietoturvan organisointi Tampereen yliopistossa
e  henkilokunnan kulunvalvonta

e tietoturvaohjeita

e tietosuojaa vaativien asiakirjojen ja tallenteiden tuhoaminen Tietoarkistossa
e  VAHTI — kéyttdjan tietoturvaohje

e tietojdrjestelmien ylldpidon ja kdytdn sddnnot

e  salassapitositoumus

e soveltuvat lainkohdat.

Liséksi koko henkil6kunnalle pidetdédn vuosittain tietoturvan padasioiden kertauskoulutus.


https://www.fsd.tuni.fi/aineistonhallinta/fi/fyysinen-sailytys.html#havittaminen
https://services.fsd.uta.fi/docs/terms-of-use
https://services.fsd.uta.fi/docs/eula
https://services.fsd.uta.fi/profile/
mailto:asiakaspalvelu.fsd@tuni.fi
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Tietojarjestelmat, tietoturva ja pitkaaikaissailytys 2019

Tietoarkistossa on kaksi keskeistd tietojdrjestelmaa: Palveluportaali Aila ja Tiipii-tietokanta. Palveluportaali Aila on ai-
neistojen jatkokdyttéon toimittamisen rekisterdintijarjestelmd, asiakasrekisteri, kirjautumisjérjestelma ja aineistoportaali:
Tietojérjestelméseloste (Aila), liite 6. Tiipii-tietokantaa kaytetddn kaiken arkistotyon sisdisena rekisterdintijdrjestelmana:
Tietojdrjestelmaseloste (Tiipii), liite 7.

Tietoarkistossa on my6s muita sisdiseen kdyttoon tarkoitettuja tietojérjestelmid, joihin on pdésy vain Tietoarkiston hen-
kilokunnalla. Pédsy jérjestelmiin on rajattu esimerkiksi palomuurien ja kirjautumisen vaatimisen avulla.

Lisdksi Tietoarkisto hyodyntda kansallista pitkdaikaissdilytyspalvelua, jonka omistaa Opetus- ja kulttuuriministerio ja
toteuttaa CSC — Tieteen tietotekniikan keskus Oy.

Sahkaisid tietoaineistoja sdilytetddn Tampereen yliopiston palvelimilla, jotka sijaitsevat yliopiston palvelintiloissa. Pal-
velintiloihin on pddsy vain henkil6illd, jotka sitd tyoroolinsa vuoksi tarvitsevat. Sdhkdinen yhteys tietoaineistoihin on
rajoitettu kdyttdoikeuksin niin, ettd niihin padsevat kasiksi vain palvelinten yllapitdjét ja Tietoarkiston tyontekijat, joiden
tyorooli edellyttad pddsyéa kyseiseen tietoon.

Osaan Tietoarkiston tietoaineistoista on mahdollista padstd myos Tampereen korkeakouluyhteison (Tampereen yliopisto
ja Tampereen ammattikorkeakoulu) tarjoaman virallisen etdyhteyspalvelun avulla yliopiston tilojen ulkopuolelta. Muita
etdyhteyskdytdntojd jarjestelmiin ei tarjota eikd tueta. Tietoarkiston ty6ntekijdt noudattavat etitydhon erikseen laadittuja
tietoturvaohjeita.

Median fyysisen vaurioitumisen (esimerkiksi kiintolevyn vikaantuminen tai tulipalo) varalta Tietoarkiston palvelimilla
olevat tietoaineistot varmuuskopioidaan Tampereen korkeakouluyhteison tietohallinnon varmuuskopiointipolitiikan mu-
kaisesti. Tamaén liséksi tietyiltd Tietoarkiston palvelimilta otetaan varmuuskopioita Tietoarkiston omalla varmistusjérjes-
telmélld. Molemmissa tapauksissa varmuuskopioiden sdilytyspaikka on yliopiston konesali. Konesali on lukittu, palotur-
vallinen ja kulunvalvonnan piirissa. Tietohallinnon tarjoama levypalvelu on korkeakouluyhteisoén yhteinen.

Hylatyt tallennusmediat (esimerkiksi kiintolevyt) hévitetddn toimittamalla ne tuhottavaksi tai tyhjennettdvaksi korkea-
kouluyhteison antamien henkil6tietoja siséltdvien tallenteiden héavittamistd koskevien méardysten mukaisesti. Tampereen
yliopiston tietohallinnon tallennusmediat havitetddn samojen ohjeiden mukaisesti. Havityksestd huolehtii yliopiston yh-
teistydkumppani, joka hoitaa havityksen tai tyhjennyksen sovittujen tietoturvastandardien mukaisesti ja raportoi tehdysta
kasittelystd mediakohtaisesti.

Tampereen yliopisto vaatii tietojdrjestelmien yllapitdjiltd erillisen vaitiolositoumuksen. Vaatimus koskee seké Tietoarkis-
ton teknisten palveluiden henkil6st6a ettd Tampereen korkeakouluyhteisén tietohallinnon ylldpitohenkil6stoa.

Tietoarkiston kéyttamien ty6asemien kiintolevyt on salattu. Uudet ohjelmakoodit ja -asennukset katselmoidaan, ennen
kuin ne hyvéaksytdan kayttovalmiiksi. Tietoarkistossa kdytetddn automaattisia monitorointityokaluja, jotka varoittavat tie-
tynlaisista turvallisuuspuutteista. Tietoarkiston tietoturvavastaava seuraa aktiivisesti tietoturvauhkiin liittyvaa uutisointia
ja tiedotusta seka jérjestelmien ja toimintatapojen tietoturvan kehitysté ja tekee tarvittaessa ehdotukset tietoturvan paran-
tamiseksi. Tekniset palvelut pitdvét sddnnollisesti iteraationvaihtoja, joissa koko tekniselld tiimilld on mahdollisuus ottaa
esille tietoturva-asioita ja jakaa tietoa.

Tietoarkiston arkistoimat tutkimusaineistot siirretddn myos Kansalliseen pitkdaikaissdilytyspalveluun (PAS). Séailytysta
varten aineistoista muodostetaan digitaalisia sdilytyspaketteja, aineistojen tiedostomuodot harmonisoidaan ja pakettiin
lisataan sdilytyksen vaatimaa teknistd ja provenienssimetatietoa. Siirtotie on salattu. PAS-palvelu on digitaalisten kult-
tuuriperintaineistojen ja tutkimusaineistojen pitkdaikaissdilyttdmiseen erikoistunut, tietoturvallinen palvelukokonaisuus.
Palvelua yllépitdd CSC, jonka kaikki datakeskukset ja ICT-palvelut on ISO 27001 -sertifioitu. PAS-palvelusta aineistot
voidaan luovuttaa ainoastaan takaisin Tietoarkistolle. Digitalpreservation.fi -sivulla on julkaistu PAS-palvelun tietosuo-
jaseloste ja paketointi, tiedostomuoto- ja rajapintamédritykset.
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Tietosuojatyon organisointi Tietoarkistossa

Koska Tietoarkisto on valtakunnallinen palveluyksikké Tampereen yliopiston yhteydessd, se vastaa itsendisesti aineisto-
jen arkistointiin ja asiakaspalveluunsa kuuluvasta tietosuojasta. Tietoarkiston henkildstéhallinnon tietosuojasta vastaa
Tampereen yliopiston hallinto.

Lainsdddannon soveltamista koskevat paatokset tehdddn Tietoarkiston AMS/PAS-ty6ryhmaéssd, johon kuuluvat Tietoar-
kiston johtaja, toiminnallisten moduulien johtajat, tietoturvavastaava, tietosuojavastaava, tietoarkkitehti ja IT-
palveluasiantuntija. Tydryhmé kokoontuu 3—4 kertaa vuodessa.

Tehtdvakohtaiset vastuut: Tietoteknisestd tietoturvasta, séhkoisten aineistojen sdilytyksestd ja konvertoinnista ja tarvitta-
essa tapahtuvasta havittdmisestd vastaa IT-palvelupadllikkd. Aineistojen arkistointiin ja jatkokdytt6on liittyvan paperi-
pohjaisen ja sdhkoisen sopimusmateriaalin arkistoinnista vastaa tietopalvelupéallikks. Tutkimusaineistojen henkil6tietoja
siséltdvien osien havittdmisestd vastaa tietopalvelupéallikkd yhdessd IT-palvelupdéllikén kanssa. Havittdmisessd nouda-
tetaan valtiovarainministerion Luokiteltujen tietoaineistojen kasittelyvaatimukset -ohjetta.

Tietoarkiston tietosuojavastaava toimii linjaorganisaatiossa itsendisend asiantuntijana, eikd han ole esimiesasemassa. Tie-
tosuojavastaava on Tietoarkiston yhdyshenkild tietosuojavaltuutetun toimiston suuntaan ja han vastaa asiakkaiden tieto-
suojaa koskeviin tiedusteluihin ja kysymyksiin. Tietoarkiston tietosuojavastaava noudattaa yliopiston tietosuojaohjeita ja
tekee yhteisty6td yliopiston tietosuojavastaavan kanssa. Tietoturvavastaavan tehtdvéa hoitaa jarjestelmasuunnittelija.

Tietosuojavastaavan tehtavat: ohjeasiakirjat ja raportointi

e Laatii ja varmistaa yhdessa tietoturvavastaavan kanssa tietoturvaloukkausten késittely-, dokumentointi- ja ilmoi-
tusmenettelyohjeet.

e Laatii tietosuojaselosteen, joka kasitelldan ja hyvaksytadn AMS/PAS-tydryhméssa.

e  Ohjaa tietoteknisiad palveluita ottamaan huomioon tietosuojaperiaatteet teknisten jarjestelmien kehitystydssa ja
sisdisissa ohjeissaan.

e Tarkistaa anonymisoinnin asiantuntijana tydskentelevén tietopalveluasiantuntijan tuottamat anonymisointioh-
jeet.

e  Vastaa asiakkaille suunnatun aineistonhallinnan késikirjaohjeiden asianmukaisuudesta.

e Laatii vuosittaisen tietotilinpaatdksen.

Tietosuojavastaavan tehtavat: ohjaus ja valvonta

e Jarjestda saannolliset tietosuojakoulutukset koko henkil6kunnalle henkilGtietojen kasittelysta.

e Keskustelee Tietoarkiston anonymisoinnin asiantuntijan ja datankésittelijoiden kanssa yksittdisiin aineistoihin
liittyvistd tietosuojakysymyksistd.

e Tekee tarkistuksia jo arkistoituihin aineistoihin tietosuojan ndakékulmasta.

e Kouluttaa ja antaa ohjeita muiden asiakaspalvelun tyontekijoiden kanssa asiakkaille, jotka niitd pyytéavat (tutkit-
tavien informointi henkildtietojen kasittelystd, osallistumissuostumuslomakkeet, anonymisointi).

e Seuraa lainsddddnnon kehittymistd ja raportoi johdolle ja AMS/PAS-tyéryhmélle, mikéli muutosten vuoksi on
tarkistettava toimintakdytantoja.
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Arkistoinnin tilastotietoja 2019

Arkistoidut aineistot ja aineistojaan Tietoarkistoon arkistoineet organisaatiot

Vuonna 2019 aineistoja arkistoitiin yhteensd 82. Aineistoista oli kvantitatiivisia 53 ja kvalitatiivisia 29. Tietoarkistoon
tutkimusaineistoja arkistoineita asiakasorganisaatioita oli kaikkiaan 25:

e Aalto-yliopisto e Suomen Akatemia

e Diakonia-ammattikorkeakoulu e Suomen Pelastusalan Keskusjarjestd
o E2 e Suomen sosiaali ja terveys ry

e FCG Finnish Consulting Group e Taloustutkimus

e Helsingin yliopisto e Tampereen yliopisto

e Ilmatieteen laitos e Terveyden ja hyvinvoinnin laitos
e [ROResearch Oy e Tilastokeskus

e Jyvaskylan yliopisto e  Turun yliopisto

e Kirkon tutkimuskeskus e Tyo- ja elinkeinoministerio

e Lapin yliopisto e  Vaasan yliopisto

e Opiskelun ja koulutuksen tutkimussaatié e Vdestoliitto

e  Oulun yliopisto ¢  Yhdyskuntatutkimus

e Suomalaisen Kirjallisuuden Seura
2019 arkistointikelpoisiksi kasitellyt aineistot

Vuonna 2019 valmistui 51 kvantitatiivisen ja 24 kvalitatiivisen aineiston arkistointi. Arkistointiprosessin kesto vaihtelee,
silld aineistot, niiden kéyttorajoitukset ja niihin kohdistuva kysyntd ovat erilaisia. Osa valmiiksi saaduista aineistoista oli
arkistoitu jo 2018 tai aiemmin.

Taulukko 1. Vuonna 2019 valmistuneiden aineistojen arkistointiprosessin kesto, %

Prosessin kesto kuukausina %
< 3kk 9
3-6 kk 16
6-9 kk 24
9-12 kk 8
> 12 kk 43
Yhteensa 100

2019 valmistuneet aineistot, jotka on toimitettu Tietoarkistoon anonyymeina

Tietoarkisto toivoo tutkijoiden tekevén aineistonsa anonymisoinnin valmiiksi ennen aineiston siirtoa Tietoarkistoon. Val-
miiksi anonyymeind saadut 20 aineistoa:

kvalit. FSD3297 EduMAP: Aikuiskoulutussektorin péttdjien ja koulutushenkiloston haastatteluja
nuorten aikuisten syrjaytymisestda 2017-2018: Saksa

kvalit. FSD3296 EduMAP: Aikuiskoulutussektorin paattdjien ja koulutushenkiloston haastatteluja
nuorten aikuisten syrjaytymisestd 2017-2018: Viro

kvalit. FSD3299 EduMAP: Aikuiskoulutussektorin paattdjien ja koulutushenkiloston haastatteluja
nuorten aikuisten syrjaytymisestd 2017-2018: Unkari

kvalit. FSD3300 EduMAP: Aikuiskoulutussektorin paattédjien ja koulutushenkildston haastatteluja
nuorten aikuisten syrjaytymisestd 2017-2018: Latvia

kvalit. FSD3301 EduMAP: Aikuiskoulutussektorin paattédjien ja koulutushenkildston haastatteluja
nuorten aikuisten syrjaytymisestd 2017-2018: Romania

kvalit. FSD3326 Vakuudettoman kulutusluoton kéytté 2018-2019

kvalit. FSD3302 EduMAP: Aikuiskoulutussektorin pééttdjien ja koulutushenkildston haastatteluja
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nuorten aikuisten syrjaytymisestd 2017-2018: Espanja

kvalit. FSD3303 EduMAP: Aikuiskoulutussektorin paattdjien ja koulutushenkiloston haastatteluja
nuorten aikuisten syrjaytymisestd 2017: Turkki

kvalit. FSD3312 Tampere Praksis: Sosiaalityon ldhijohtajien ajatuksia 1ahijohtamisesta,
tydhyvinvoinnista ja muutosjohtamisesta 2018

kvalit. FSD3290 Tampere Praksis: Huoltoriidat Tampereen kaupungin perhepalveluissa 2017

kvantit. FSD3358 Julkiseen tydnvilitykseen ilmoitettujen avointen tydpaikkojen rekisteriaineisto 2018

kvantit. FSD3355 Ty6- ja elinkeinoministerion julkisten hankintojen ilmoitustilastoaineisto 2018

kvantit. FSD3331 ISSP 2018: uskonto IV: Suomen aineisto

kvantit. FSD3345 Tasa-arvobarometri 2017

kvantit. FSD3313 Juomatapatutkimus: kayttokerrat 2016

kvantit. FSD3314 Juomatapatutkimus: raittiuskerrat 2016

kvantit. FSD3327 e2:n arvo- ja asennetutkimus 2016

kvantit. FSD3259 Ihmismielen ja mekanistisen maailman ymmartaminen 2013

kvantit. FSD3260 Thmismielen ja mekanistisen maailman ymmartdminen 2013 ja 2015

kvantit. FSD3282 Juomatapatutkimus 2016

2019 valmistuneet aineistot, joista ei tietosuojalainsaadannon perusteella
tarvinnut poistaa tunnisteita

kvantit. FSD3258 Ruotsin Itd-Intian kauppakomppania sanomalehdistéssa 1731-1807.
e Aineiston sisdltdmaét henkilotiedot koskevat kuolleita henkil®oita.

kvalit. FSD3342 Vihapuheesta tuomitut Perussuomalaiset poliitikot: lehtiaineisto 2016-2017.
e Kyseiseen aineistoon sovelletaan tietosuojalain 27 §:4d ja se on arkistoitu Tietoarkiston ja Kopioston vali-
seen sopimukseen nojautuen.

2019 valmistuneet aineistot, joista Tietoarkistossa poistettiin tunnisteita
arkistointiprosessin aikana

Tietoarkisto tarkistaa kaikkien aineistojen mahdolliset tunnistetiedot, vaikka tutkija kertoisi aineiston olevan anonyymi.
Tunnisteita poistettiin eri tavoin arkistointiprosessin aikana 53 aineistosta eli anonymisointia tehtiin noin 71 %:lle aineis-
toista (2018: 71 %). Anonymisointitoimenpiteitd edellyttdneet aineistot on listattu alla. Listauksessa on kuvattu tiiviste-
tysti arkistointiprosessin aikana tehdyt toimet aineistoille, joiden Tietoarkisto on havainnut sisaltdvan tunnistetietoja. Esi-
merkiksi maininta ”avomuuttujasta poistettu” tarkoittaa usein satojen yksittdisten vastausten tarkistamista ja tarvittavien
poistojen ja muutosten tekemistd syntaksin avulla.

kvantit. FSD3254 Kansalaisturvallisuus 2015
Asuinkuntamuuttuja bv11 luokiteltu.

kvantit. FSD3242 Amisbarometri 2017
Asumisaikaa Suomessa kuvaavan muuttujan q84 luokat "1-2 vuotta" ja "alle vuoden" on luokiteltu samaan luokkaan.

kvantit. FSD3202 Ikaihmisten hoiva ja palvelut 2010
Avovastauksista [k18_1], [k20_10_1], [k25_7_1], [k30_1_1], [k30_2_1] ja [k30_3_1] anonymisoitu epdsuoria tun-
nisteita, kuten tarkkoja vuosilukuja, tarkkoja sijainteja, paikkakuntien mainintoja ja yksityiskohtaisia sairauksia tai
tapauksia. Luokittelut: [k3] Yli 90-vuotiaat koodattu samaan ryhmaéén; [k4] Rekisterdity parisuhde sulautettu avio-
liittoon; * [k5_1] ja [k5_2] Suuret lapsiméadrat muutettu "4 tai enemmaén"; [k6] Suuret sisarusten maardt muutettu "5
tai enemman".

kvalit. FSD3317 Nuorisojarjestotoimijoiden ryhmahaastattelut 2015
Korjattu haastateltavan tunniste muotoon H1. Poistettu vuosiluku jdrjestdtoiminnan alkamisesta. Poistettu yhden
haastateltavan asema jarjestossa. Poistettu kaksi haastateltavan harrastusta ja yksiloivit viittaukset haastateltavan jar-
jestoihin.
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kvantit. FSD3271 Suomalaisten taloudellinen tietamys 2014
Kuntakoodi t2 poistettu. Muuttujasta t8 (lapsia kaiken kaikkiaan) ylimmaét luokat yhdistetty. Tulomuuttujan q24,
ylimmat luokat yhdistetty. Laanimuuttuja poistettu.

kvantit. FSD3276 Vapaaehtoistyé Suomessa 2010
Kuntamuuttujasta bv23 on luokiteltu tilastollinen kuntaryhmitys bv33 ja suurimmat kaupungit on pistetty muuttujaan
bv31.

kvantit. FSD3262 Lastenohjaajaopiskelijoiden ammatillinen identiteetti ja uskonnollisuus 2016
Luokiteltu kirkkoon kuulumista kuvaavasta muuttujasta q8 ortodoksiseen uskontoon kuuluminen luokkaan "Kuulun
muuhun kirkkoon tai uskonnolliseen yhdyskuntaan". Aineistoon jétetyt avovastaukset on kdyty ldpi ja niistd on tar-
vittaessa poistettu tunnisteellista sisaltdd. Tietoarkiston merkinnét on tehty [hakasulkein].

kvantit. FSD3266 Suomalaisten korkeakouluopiskelijoiden identiteettihorisontit 2015
Luokiteltu muuttujassa g6, etninen tausta, muu kuin suomi -vastaukset.

kvantit. FSD3240 Suomenruotsalaisten lasten ruoka-, liikunta- ja unitottumukset 2006 ja 2008

Luokiteltu vanhempien syntyméavuodet ja lapsen syntyméakuukausimuuttujat. Avomuuttujista poistettu: -kuka muu
kuin vanhempi tayttad lomakkeen f06_1a f06_2a, f08_3b (lisdksi on tyhja), f08_4b (tyhjd); kenen muun kanssa asuu
(avo) d8fa_06, d8fa_08; kuinka monta yli 65 vuotiasta on kotona (avonumeerinen) f08_61j, f06_58e2; lopussa oleva
loppukommentti f08_com, ja avovastaus mistd kanavista kuullut projektista f08_70da; missd maassa diti/isa syntynyt
d5a_06, d5a_08, ja d6a_08 (avoja), mitd kielid puhuu kotona d7a_06, d7a_08 (avo); didin ja isdn tyopaikat sekd
tydnkuvat (avoja) d10b_06 d10c_06 d11b_06 d11c_06 d10b_08, d10c_08 d11b_08; Jatetyt avomuuttujat on kayty
lépi ja anonymisoitu. Anonymisointia tehtiin muuttujaan fO8_71e, josta poistettiin esim. lasten syntymékuukausia ja
muita harvinaisia tietoja ja tapahtumia.

kvalit. FSD3298 EduMAP: Aikuiskoulutussektorin paattdjien ja koulutushenkiléston haastatteluja nuorten ai-
kuisten syrjdytymisestd 2017-2018: Kreikka
Muutamasta haastattelusta on Tietoarkistossa poistettu haastateltavan nimi tekstin sisalta.

kvantit. FSD3268 Tampereen yliopistosta 2015-2016 valmistuneiden kandidaattien tyoelamaan sijoittuminen
Muuttuja bv8 tutkinnon aloitusvuosi luokiteltu kahteen luokkaan. Taustamuuttujat bv7 koulutusohjelma, bv10 laani,
bv11 maakunta ja bv12 tutkinto-ohjelma poistettu.

kvantit. FSD3256Sukupolvien ketju 2012: suurten ikdluokkien aikuiset lapset
Muuttujasta k2 Siviilisaaty yhdistetty luokat 3 avioliitto ja 4 rekisterdity parisuhde. Muuttja k3b Mind vuonna puoli-
sosi on syntynyt? top-koodattu ennen vuotta 1935 ja 1961 tai sen jdlkeen syntyneiksi. Muuttujista k5a k5b Korkein
koulutusaste yhdistetty luokat 8 ylempi korkeakoulututkinto ja 9 lisensiaatin tai tohtorin tutkinto. Poistettu kolme
avomuuttujaa.

kvantit. FSD3255 Sukupolvien ketju 2012: suuret ikdaluokat
Muuttujasta k2 Siviilisdaty: luokat 3 avioliitto ja 4 rekisterdity parisuhde yhdistetty. Muuttuja k3b Mind vuonna puo-
lisosi on syntynyt? top-koodattu ennen vuotta 1935 ja 1961 tai sen jalkeen syntyneiksi. Muuttujista k5a k5b Korkein
koulutusaste: yhdistetty luokat 8 ylempi korkeakoulututkinto ja 9 lisensiaatin tai tohtorin tutkinto. Poistettu lisdksi
kolme avokysymysta.

kvantit. FSD3250 Nuorisobarometri 2017
Muuttujien T12, T14 ja T15 eli oma, didin sekd isén synnyinmaa vastauksista luokiteltu "muu"-vaihtoehto. Muuttujan
"talouden koko" suurimmat arvot top-koodattiin yhteen luokkaan.

kvantit. FSD3245 Musiikkimessukysely 2013-2014
Poistettu alkuperdinen id ja yksi avomuuttuja k2a, koska se sisélsi tunnisteita.

kvantit. FSD3230 Hyva vapaa-aika: 8.-luokkalaisten kysely syksy 2014
Poistettu [q4_1] Avovastaus vastaajien kotikielestd; muu mikd -tyyppisid muuttujia [q6_1], [q6_2], [q7_6_1],
[q7_7_1]1,[q8_6_1]ja[q8_7_1] Avovastauksia asumisesta; Hyvad vapaa-aika -hanketta késittelevat kysymykset seka
loppukysymys [q46], [q47] ja [q48]. Anonymisoitu suoria (nimet) ja epdsuoria (paikkojen nimid, tarkkoja harrastuk-
sia) seuraavista [q31_17a], [q31_28a], [q31_40a], [q31_62a], [q31_70al, [q31_87al, [q31_103a], [g31_112a],
[g31_118al], [q31_119a], [q31_135a] [q31_136a] [q37], [q38_4], [g45] ja [q46].
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kvantit. FSD3228 Hyva vapaa-aika: 7.-luokkalaisten kysely syksy 2013
Poistettu [q4_1] Kotikielen mikd, muu? (Avovastaus); [q6_1] Asumisen, mikd muu? (Avovastaus); [q6_2] Asumisen,
mikd muu? (Avovastaus); [q7_6_1] Asumisen, mikd muu? (Avovastaus); [q7_7_1] Asumisen, mikd muu? (Avovas-
taus); [q8_6_1] Asumisen, mikd muu? (Avovastaus); [q8_7_1] Asumisen, mikd muu? (Avovastaus).

kvantit. FSD3229 Hyva vapaa-aika: 7.-luokkalaisten kysely kevit 2014
Poistettu [q4_1] Kotikieli mikd, muu? (Avovastaus); [q6_1] Asumisen, mikd muu? (Avovastaus); [q6_2] Asumisen,
mikd muu? (Avovastaus); [q7_6_1] Asumisen, mikd muu? (Avovastaus); [q7_7_1] Asumisen, mikd muu? (Avovas-
taus); [q8_6_1] Asumisen, mikd muu? (Avovastaus); [q8_7_1] Asumisen, mikd muu? (Avovastaus).

kvantit. FSD3279 Helsingin seudun Nuorisobarometri 2016
Poistettu alkuperdinen havaintotunnus samno ja postinumeromuuttuja. Tarkka Suomeen muuttovuosi (t9b) on luoki-
teltu kahteen luokkaan. Isdn ja didin syntymdmaa avomuuttujat on luokiteltu 1 Suomi, 2 Muu. Oma syntymédmaa
(t9a) on luokiteltu kahteen luokkaan 1 Suomi, 2 Muu. Postinumeromuuttujan avulla luotiin Helsingin kanta- ja esi-
kaupunki -muuttuja annettujen ohjeiden mukaisesti. Avomuuttujista on poistettu (didinkieli t4_muu, syntymadmaa
t9_muu, muu pédasiallinen toiminta t12_1). Jatetyt avovastaukset k30, k31 ja k32 on anonymisoitu niin, ettd niistd
on poistettu suorat ja epdsuorat tunnisteet, joiden perusteella henkil6 olisi tunnistettavissa.

kvalit. FSD3346 Nakemyksia vdkivallasta ja rikostiedon lahteet 2017
Poistettu asuinalueviittauksia ja muutettu yhdestd haastattelusta maininta tyttarestd maininnaksi lapsesta.

kvantit. FSD3232 Hyva vapaa-aika: 9.-luokkalaisten kysely syksy 2015
Poistettu asumiseen liittyvat mikd muu -tyyppiset vastaukset [q5_1], [q5_2], [q6_6_1], [q6_7_1], [q7_6_1] ja
[q7_7_1]; [gq3_1] Avovastaus kotikielistd; [q1_1] Avovastaus koulusta ja luokasta. Anonymisoitu avoista suoria (ni-
mid) ja epdsuoria (paikkoja, tarkkoja harrastuksia) tunnisteita [q42_8_1], [q41_4_1], [q40], [q37], [q30], [q26_11_1],
[q26_5_1], [q25_11_1], [q25_5_1], [q19_3] ja [q18_3]. Poistettu muuttujat [q46], [q47] ja [q48].

kvantit. FSD3231 Hyva vapaa-aika: 8.-luokkalaisten kysely kevit 2015
Poistettu asumiseen liittyvat mikd muu -tyyppiset vastaukset [g5_1], [q5_2], [q6_6_11, [q6_7_1], [q7_6_1] ja
[q7_7_1]; [gq3_1] Avovastaus kotikielistd; [q1_1] Avovastaus koulusta ja luokasta. Anonymisoitu avoista suoria (ni-
mid) ja epdsuoria (paikkoja, tarkkoja harrastuksia) tunnisteita [q42_8_1], [q41_4_1], [q40], [q37], [q30], [q26_11_1],
[q26_5_1], [q25_11_1], [q25_5_1], [q19_3] ja [q18_3]. Poistettu [q46], [q47] ja [q48]

kvantit. FSD3233 Hyva vapaa-aika: 9.-luokkalaisten kysely kevit 2016
Poistettu hyva vapaa-aika -hanketta kasittelevit kysymykset [q60]; avovastaus vastaajan kielestd [q4_1]; avovastauk-
set asumisesta [q6_1], [q6_2], [q7_6_1], [q7_7_1], [q8_6_1] ja [q8_7_1]; Anonymisoitu suoria (nimid) ja epdsuoria
(paikkoja ja tarkkoja harrastuksia) seuraavista muuttujista [q46_1], [q48] [q60], [q44_17a], [q44_28a], [q44_61a],
[q44_69a], [q44_86al, [q44_102a], [q44_111a], [q44_118a] ja [q44_134a].

kvalit. FSD3278 Tyottomat ja osallisuus 2016-2017
Poistettu hyvéntekevéisyysjéarjeston nimi ja yhden haastateltavan mainitsema kotikyla.

kvantit. FSD3211 Gallup Ecclesiastica 2015
Poistettu kaikki "Muu, mika?" -tyyppiset avokysymykset sekd kuntamuuttuja.

kvantit. FSD3329 Tutkijoiden lukemisen kaytinnot 2016
Poistettu kaksi muu, mika -avoa: q3a Tydskentelen tdlla hetkelld ja g4a Mikd on ammattiasemasi? Joku muu. Muut-
tujasta q51 poistetaan yksi tarkka yliopistotieto.

kvalit. FSD3309 Nuori tutkija asiantuntijana -kirjoitusaineisto 2018
Poistettu kolmansiin henkil6ihin liittyvét tunnisteet, luokiteltu liian tdsmalliset tieteenalat ja poistettu kirjoittajan ko-
timaa, jos se aiheuttaa tunnistamisriskin.

kvantit. FSD3310 Hyvinvointi ja eriarveisuus Suomessa 2016
Poistettu kuntamuuttuja

kvantit. FSD3328 Suomenkielisten asenteet ruotsin kieleen ja ruotsinkielisiin 2017
Poistettu kuntamuuttuja

kvantit. FSD3213 European Values Study 2017: Suomen aineisto
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Poistettu mieluisimmat puolueet muu, mika -kysymys q49_muu, g49a_muu; Missd maassa syntynyt (itse, vanhem-
mat ja puoliso) 66, 69, q71 q88a; q82_muu, 90_muu: onko tyoeldmaéssa (itse ja puoliso), muu, mikd (avokysy-
mys); mihin uskontokuntaan kuuluu, muu mika avo q13a_muu.

kvantit. FSD3269 Tampereen yliopistosta 2016 valmistuneiden tydelimaan sijoittuminen

Poistettu mikdamuukieli q3f 1_19_1, tutkinto-ohjelma, Koulutuskieli, Kansalaisuus, Maakunta, Koulutusohjelma.
Tutkinto-taustamuuttuja: teatteritaiteen maisterin tutkinto yhdistetty yhteen filosofian maisterin tutkinnon kanssa pie-
nen vastaajamadrdn vuoksi. Aloitusvuosi-taustamuuttuja luokiteltu viiteen eri luokkaan. Ladni-taustamuuttuja: yh-
distetty Oulun, Lapin ja Itd-Suomen lddnit yhteen. Koulutusala- ja tutkintomuuttujissa psykologian koulutusala (PSY)
ja psykologian maisterin tutkinto (PsM) on luokiteltu yhteen yhteiskuntatieteellisen koulutusalan (YHT) ja yhteis-
kuntatieteiden maisterin tutkinnon (YTM) kanssa pienen valmistujamédrén vuoksi. Samoissa muuttujissa terveystie-
teiden koulutusala (TER) ja terveystieteiden maisterin tutkinto (TtM) on luokiteltu yhteen ladketieteellisen koulutus-
alan (LAA) ja lddketieteen lisensiaatin tutkinnon (LL) kanssa, samoista syistd. bvl koulutusala muuttujassa kasva-
tustieteelliset alat yhdistetty. bv3 tieteenalayksikké muuttjassa yhdistetty biomediTech (BMT) ja terveystieteiden
yksikko (HES) laédketieteen yksikk6on (MED) pienen valmistujaméaran vuoksi.

kvantit. FSD3263 Lastenohjaajaopiskelijoiden ammatillinen identiteetti ja uskonnollisuus 2017
Poistettu muu, mikd -avovastaukset q9_1 ja q6_7_1. Luokiteltu muuttujasta q9 ortodoksinen kirkko luokkaan "Kuu-
lun muuhun kirkkoon tai yhdyskuntaan". Aineistoon jétetyt avovastaukset on kédyty 14pi ja niistd on tarvittaessa pois-
tettu tunnisteellista sisaltdad. Tietoarkiston merkinnét on tehty [hakasulkein].

kvantit. FSD3319 Odotukset ja kokemukset sihkdisten terveyspalvelujen kadyttoonotosta: terveysammattilaiset
2017
Poistettu muu, mikd -avovastausmuuttuja q10_4avo. Poistettu yhden vastaajan sdhkdpostiosoite mjasta 8. Yhdistetty
q16 Tydskentelypaikka-mjan pienet luokat Porvoo, Himeenlinna ja Sodankyla.

kvantit. FSD3325 Eurooppalaisten ilmastopalveluiden kayttdjakysely (EU-MACS) 2017
Poistettu muut avomuuttujat paitsi organisaation toimintamaata koskeva avokysymys (q20_28).

kvantit. FSD3265 Kirkon tilastoinnin kehittamiskysely 2013
Poistettu nelja avomuuttujaa. Jéljelle jadneistd avomuuttujista poistettu yksi henkilon nimi, tarkka ammattitieto ja
yksi kokonainen lause, joka voisi aiheuttaa tunnistamisriskin. Muuttujasta [q10] Mihin ammattiryhméan kuulut? luo-
kat 2 ja 9 sekd 3 ja 4 yhdistetty vahdisen havaintoméaran vuoksi.

kvalit. FSD3332 Sosiaalityontekijoiden nakemyksia olosuhdeselvitysten tekemisesta 2017
Poistettu neljd paikkakuntatietoa ja luokiteltu yksi jo ailemmin luokiteltuna esiintyvd numero.

kvalit. FSD3321 Téissa ja koyha 2015
Poistettu nimid, yhteystietoja, tarkkoja tyopaikkoja, paikkakuntia ja diagnooseja sairauksista silloin, kun aiheuttaisi
tunnistamisriskin.

kvalit. FSD3341 Haastattelut ehkdisevéan paihdetyon jarjestamisestd ja rahapelihaitoista 2016-2017
Poistettu organisaatioiden tdsmalliset nimet ja tarkat alueviittaukset.

kvantit. FSD3277 Vapaaehtoistydo Suomessa 2015
Poistettu postinumero- ja kuntamuuttuja bv23.

kvantit. FSD3320 Odotukset ja kokemukset sahkéisten terveyspalvelujen kadyttéonotosta: esimiehet ja johtajat
2017
Poistettu q20 (pddasiallinen tydpaikka), muu, miké -avovastausmuuttujat q10avo q12_4avo. Yhdistetddn q19 Tyos-
kentelypaikka-mjan luokat Porvoo, Himeenlinna ja Sodankyla.

kvalit. FSD3311 Lasten satuja Suomesta ja ulkomailta 2000-2013
Poistettu sadun kertojan nimi ja nimet saduttajien kommenteista.

kvalit. FSD3294 NEET-nuorten ja tyéntekijoiden haastattelut ammatillisiin opintoihin valmentavassa koulutus-
hankkeessa 2013
Poistettu tai karkeistettu tietoja, jotka ovat liittyneet asuinpaikkoihin ja muihin sijanteihin, kolmansiin henkil6ihin,
erityisiin elaméantilanteisiin kuten raskauteen, ty6- ja tyharjoittelupaikkojen nimiin sekd paivamaéariin liittyvat tiedot.
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kvantit. FSD3264 Seurakuntien turvapaikkaty6 2016
Poistettu tarkka tyonkuvamuuttuja K1 ja seurakunnan koko muuttuja K2, jonka tilalle luokiteltu muuttuja tausta2,
jossa kaksi ensimmaistd luokkaa on koodattu yhteen. Poistettu muu, miké -tyyppiset avomuuttujat: Kla, K15_24a,
K26_Fa, sekd yleisluontoinen avomuuttuja T41. Jatetyt avomuuttujat on kéyty 1dpi ja anonymisoitu. Muuttujista pois-
tettu esim. maininnat kunnan nimesta.

kvantit. FSD3253 Vapaaehtoistyd Suomessa 2018
Poistettu tunnisteellista tietoa sisdltdvien muuttujien q2a, q2c, q4 ja q6 muu mikd -avovastaukset q2a_18_1,
q2c_18_1, g4_38_1 ja q6_4_1 seka alkuperdinen id-numero idnro, postinumero ja kuntamuuttuja kunta sekd toinen
ladni-muuttuja 1ddni2.

kvantit. FSD3340 Padkaupunkiseudun yliopisto-opiskelijoiden toimeentuloselvitys 2018
Poistettu viisi "muu, mika" -tyyppistd avokysymysta.

kvalit. FSD3359 Pitkiaikaissairaiden ja fyysisesti vammaisten nuorten aikuisten vapausmerkitykset 2018
Poistettu yhteenséd kolme idn arvaamisen mahdollistavaa méaérettd (datatiedostot 04,06 ja 07). Tietoarkiston tekemdt
poistot on merkitty [[tuplahakasulkein]].

kvantit. FSD3252 Lastenohjaajaopiskelijoiden ammatillinen identiteetti ja uskonnollisuus 2014

Poistettu: alkuperdinen vastauskoodi, sukupuoli q32, syntyméavuosi q33, vanhempien ja puolison koulutustaso ja am-
matti q38_1 q38_2 q38_3. Liséksi poistettu muu, mika -avovastaukset q19_1,q35_2_1,q35_3_1,q35_4_1,q35_5_1,
q37_1jabvl_1. Luokiteltu: alempi korkeakoulututkinto q35_3 ja ylempi korkeakoulututkinto q35_4 yhteen luok-
kaan muuttujaan q35_6, kirkkomuuttujassa q19 Ortodoksiseen kirkkoon kuuluminen luokkan "muuhun kirkkoon tai
uskonnolliseen yhdyskuntaan" ja asumisaika q34 kahteen luokkaan niin, ettd sellaiset, jotka eivét ole aina asuneet
Suomessa luokiteltiin samaan luokkaan. Lisdksi aikaisempia tutkintoja kuvaavasta avomuuttujasta q35_5_1 on ero-
teltu peruskoulu omaksi muuttujakseen q35_7. Avomuuttujat: Aineistoon jéatetyt avovastaukset on kdyty lépi ja niista
on poistettu tunnisteellista tietoa muun muassa tarkkoihin aloihin, kolmansiin osapuoliin ja lukumaéériin liittyen. Tie-
toarkiston merkinnét on tehty [hakasulkein].

kvantit. FSD3249 Tampereen yliopiston opiskelijoiden henkilokohtainen tiedonhallinta 2017
Poistettu: vastausajankohtaa kuvaava muuttuja aikaleima, tutkinto-ohjelma q32 ja lopputerveiset q34. Lisdksi on
poistettu muuttujien q1, g2, g3, g6, q7, q14, g21, 24 muu, mika -tyyppiset avovastaukset, silld niiden muokkaaminen
omiksi muuttujikseen olisi ollut tyolastd, eikd niilld olisi ollut tutkimuksellista arvoa pienten frekvenssien vuoksi.
Avomuuttujat: Aineistoon on jatetty avomuuttujat g4, 8, q13, q15 ja q27 sekd muu, mika -tyyppiset avomuuttujat
q18_7_1 ja q25_1. Avomuuttujat on kdyty ldpi ja niistd on poistettu tunnisteelliset siséllot. Tietoarkiston merkinnét
on tehty [hakasulkein].

kvantit. FSD3316 Hyvinvointi ja eriarvoisuus Suomessa 2017-2018
Seuraavat muuttujat koodattu dikotomisiksi (On vastattu - ei ole vastattu): [k22a] Mikéa on nykyinen tai oli viimeisin
ammattisi?, [k22b] Mika oli isdsi ammatti kun olit 15-vuotias? ja [k22c] Mika oli &itisi ammatti kun olit 15-vuotias?
Kaikki Muu, mika -tyyppiset avovastaukset (k17, k19, k21, k23) on poistettu.

kvantit. FSD3183 Sosiaalibarometri 2017
Te-vastaajien aluemuuttuja on luokiteltu suuralueittain. Alkuperdisessa luokittelussa kaytetty Kaakkois-Suomi on
luokiteltu kuuluvaksi Eteld-Suomen suuralueeseen. q43: Toiminta-alueen ty6ttdmyysprosentti on luokiteltu 2,5 pro-
sentin vélein. q14: Alueen hyviaksyttdvat asumismenot on luokiteltu kolmeen luokkaan. koulutau: Sosiaali- ja ter-
veysjohdon, Kelan johdon ja TE-johdon koulutustaustamuuttujasta hallinto- ja taloustieteellinen koulutus on luoki-
teltu samaan luokkaan, ladke- ja terveystieteellinen koulutus samaan luokkaan sekd kasvatustieteellinen koulutus
luokkaan "muu tai useita tutkintoja".

kvalit. FSD3362 Haastattelut digitaalisen tutkimuksen fasilitoinnista 2017
Tietosuojalain 27 § nojalla arkistoitu aineisto, vain minimointi eli tarpeettomat henkildtiedot poistettu.

kvantit. FSD3318 Turvallisuuspolitiikka- ja maanpuolustustutkimus 2018
Tiputetaan alkuperdinen id, kuntamuuttuja bv18. Lasten lukumdardn maksimiksi koodattu 5 my®6s sitd suuremmille
arvoille (bv11), perheenjadsenten lukuméaaran maksimiksi koodattu 6 myos sitd suuremmille arvoille (bv13).

kvalit. FSD3225 Kauppa- ja tietojenkasittelytieteiden opiskelijoiden hyvinvointi 2017-2018
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Vastaajan iké luokiteltu ja tutkinto-ohjelmatieto karkeistettu. Poistettu taustatietokysymys "missd vaiheessa olet opin-
noissasi?" ja kolmansien henkildiden nimet teksteistd. Yhdestd kirjoituksesta poistettu tutkinto-ohjelma. Poistettu
viittaukset harrastuksiin, kiinnostuksen kohteisiin, sekd my6s entisiin ja nykyisiin ammatteihin. Poistettu myos pi-
dempid tekstiosuuksia, esim. opiskelumetodikuvauksia seké erddn vastaajan puhetta pojastaan. Luokiteltu kysymys,
joka kasittelee opiskelun kestoa tutkinto-ohjelmassa.

2019 tietosuojalain 27 § perusteella arkistoidut aineistot

Tietoarkistoon arkistoitiin 2019 tietosuojalain 27 § perusteella yksi haastatteluaineisto. Arkistointiin nimelld oli antanut
luvan jokainen digitaalisen tutkimuksen asiantuntijana haastateltu: FSD3362 Haastattelut digitaalisen tutkimuksen fasili-
toinnista 2017.

2019 valmistuneet aineistot, jotka on arkistoitu Kopioston ja Tietoarkiston
valisen sopimukseen perustuen

Tietoarkiston ja Kopioston vélisen sopimuksen mukaisesti tutkimuksen analysoitavaksi aineistoksi digitoidut tai valmiiksi
sdhkoisessd muodossa olevat Kopioston edustamien oikeudenhaltijoiden aloihin lukeutuvat teokset saa arkistoida Tieto-
arkistoon tutkimuskayttod varten (esim. lehtiartikkelit ja kuvat). Sopimus kattaa koti- ja ulkomaiset teokset. Aineistot
voivat sisaltdd henkil6tietoja. 2019 ei arkistoitu yhtdan sopimuksen sovellusalaan kuuluvaa aineistoa.

Asiakastilastoja

Aila palveluportaalin asiakastiedot poistetaan aktiivisesta asiakasrekisteristd automaattisesti, kun on kulunut kaksi vuotta
viimeisimmastd asiakkaan kirjautumisesta Ailaan. Asiakasrekisteriin tulee rekisterdityneitd asiakkaita ja sieltd poistuu
rekisterdityneiden asiakkaiden tietoja paivittdin.

Rekisteroityneet asiakkaat ja HAKA-tunnistautumisen identiteettildhteet
31.12.2019

Aila palveluportaalin asiakkaaksi oli vuoden 2019 lopussa rekisterditynyt yhteensa 2623 asiakasta.

o HAKA-tunnuksilla rekisterdityneitd asiakkaita oli yhteensd 2390.
e Tietoarkiston hyvdksymid muita rekisterdityneitd asiakkaita oli yhteensa 233.

HAKA-jarjestelmdn kautta Ailan asiakkaiksi rekisterdityneiden tunnisteiden toimittajat vuoden 2019 lopussa olivat seu-

raavat:

e  https://shibboleth.uta.fi/idp/shibboleth
e  https://idp.uef.fi/idp/shibboleth

o  https://login.helsinki.fi/shibboleth

e https://sso.utu.fi/sso-idp

e  https://login.jyu.fi/idp/shibboleth

e  https://idp.tuni.fi/idp/shibboleth

e  https://login.oulu.fi/idp/shibboleth

o  https://idp.ulapland.fi/idp/shibboleth

e  https://idp2.tamk.fi

e  https://idp.abo.fi/idp/shibboleth

e  https://idp1.turkuamk.fi/idp/shibboleth
e  https://idp.lut.fi

e  https://xidp.xamk.fi/idp/shibboleth

e  https://idp.aalto.fi/idp/shibboleth

https://idp.oamk.fi/idp/shibboleth
https://idp.metropolia.fi/idp
https://idp2.jamk.fi/idp/shibboleth
https://shibbo.hamk.fi/shibboleth
https://idp.haaga-helia.fi/idp/shibboleth
https://idp.diak.fi/idp/shibboleth
https://login.uwasa.fi/idp/shibboleth
http://tunnistus.laurea.fi/adfs/services/trust
https://idp2.epedu.fi/idp/shibboleth
https://idp.tut.fi/shibboleth2
https://idp.savonia.fi/idp/shibboleth
https://haka.lpt.fi/idp/shibboleth
https://rap.humak.fi/idp/shibboleth
https://idp.pkamk.fi/idp/shibboleth
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e  https://tunnistus.thl.fi/idp o  https://idp.uniarts.fi/shibboleth

e  https://idp.shh.fi/idp/shibboleth e  https://tunnistus.mpkkfu.fi/idp/shibboleth
o  https://idp.vamk.fi/saml2/idp/metadata.php e  https:/tullbommen.arcada.fi/simplesaml/
o  https://idp.lapinamk.fi/idp/shibboleth e  https://kamidp01.kamit.fi/idp/shibboleth
e  https://idp.samk.fi/idp/shibboleth o  https://idp.oph.fi/idp/shibboleth

e  https://idp.cou.fi/idp/shibboleth e  https://sipuli.fmi.fi/idp/shibboleth

e  https://idp.csc.fi/idp/shibboleth e  https://tunnistus.smedu.fi/idp/shibboleth

e  https://haka.saimia.fi/idp/shibboleth

Rekisteroinnin hylkaamiset 2019

Tietoarkisto késittelee muiden kuin HAKA-tunnistusjérjestelméaédn kuuluvien rekisterditymishakemukset tapauskohtai-
sesti. Pddasiassa asiakkaaksi hyvéksytadn ulkomaisten ja kotimaisten tutkimusorganisaatioiden ja yliopistojen tutkijat ja
opiskelijat. Télloin edellytetddn taustaorganisaation verkkoalueen eli domainin mukaista toimivaa sdhkdpostiosoitetta.
Lisdksi asiakkaiksi hyvaksytddan muissa organisaatioissa tutkimustehtévissd toimivat henkil6t ja itsendistd tutkimustyota
tekevit henkil6t, jotka pystyvit osoittamaan esimerkiksi tutkimusjulkaisujensa avulla olevansa tutkijoita.

Asiakkaaksi rekisteroitymistd ei hyviksytd, jos asiakas ei tdytd rekisterditymisen kriteereitd. Esimerkiksi ulkomaisten
asiakkaiden hakemukset hylatddn, jos asiakas nimedd taustaorganisaatiokseen yliopiston, mutta hanelld ei ole voimassa
olevaa mainitsemansa yliopiston sdhkdpostiosoitetta. Asiakkaaksi rekisterditymistd ei hyvaksytd myoskéédn, jos rekiste-
roitymislomake on tdytetty puutteellisesti. Keskiméaérin rekisterdintejd hylatdan noin 20 vuosittain. Tarkkaa méédraa ei ole
saatavissa. Kaikki asiakasta koskevat tiedot havitetddn, jos asiakas ei anna tarkempia tietoja rekisterdintid varten kahden
viikon kuluttua lisdtietojen pyynnosta.

Tietoarkisto kertoo aina asiakkaaksi haluaville vapaasti kdytettdvistd Ailan aineistoista, joiden kaytt6 ei edellytd asiak-
kaaksi rekisterditymista.

Hylatyt kayttolupahakemukset 2019

Osalle Ailan aineistoista edellytetddn aineiston arkistoineen tutkijan erillista lupaa. Tietoarkisto késittelee lupahakemuk-
set ja toimittaa ne luvanantajalle. Jos luvanhaltija myontéda hakijalle kayttéluvan, Tietoarkisto toimittaa aineiston asiak-
kaalle Ailan kautta.

Jos kdyttolupahakemuksessa kerrottu aineiston kayttotarkoitus ei tdytd aineiston kéytolle asetettuja ehtoja, Tietoarkisto ei
toimita hakemusta eteenpéin. Asiakasta opastetaan kdyttdmaan aineistoja, jotka soveltuvat hakijan kayttotarkoitukseen.

e 2019 evittiin yhteensd kahdeksan kaytt6lupahakemusta (2018: 8). Kaikissa haettiin kayttolupaa opiskelutarkoi-
tuksiin aineistolle, jota saa kdyttdd vain tutkimukseen.

Asiakastilien sulut 2019

Tietoarkisto valvoo aineistojen latauksia. Asiakkaat tayttavét rekisteritymistietonsa ja kdytt6lupahakemuksena paasaan-
toisesti asianmukaisesti. Aila palveluportaalin kdyton valvonta on kuitenkin tarpeen, jotta voidaan puuttua niihin harvoi-
hin poikkeustapauksiin, joissa ilmenee tahallista vadrinkdyttdd. Vaikka aineistot ovat 99 % tunnisteettomia, Tietoarkisto
vastaa siitd, ettd aineistoja kéytetddn vain arkistointisopimusten edellyttdmilla tavoilla. Siksi yksikdén asiakas ei saa pda-
tyd olettamaan, ettd itsendisesti kaytettdvan sahkoisen palvelun ja aineistojen kdyttoehtoja ei tarvitsisi noudattaa.

Vuonna 2019 Tietoarkisto sulki yhdeltd asiakkaalta asiakastilin (2018: 3). Asiakas oli ladannut tutkimuskaytté6n rajatun
aineiston opiskeluun ja tdyttdnyt hakemuksensa puutteellisesti. Samalla asiakasta vaadittiin tuhoamaan lataamansa ai-
neisto valittomasti. Tietoarkisto ei julkista asiakkaiden henkil6- ja organisaatiotietoja.

Aila-palveluportaali on ollut kédytdssd vuodesta 2014 ja vaarinkdytoksid on ollut tdhén asti hyvin vahéan.
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Aineiston kayton tilastoja vuodelta 2019

Tilastotiedot ja taulukot kaikkien aineistojen kaytosta selvidvét Tietoarkiston vuosikertomuksesta (verkkosivuilla Tieto-
arkisto = asiakirjat = vuosikertomukset = 2019). Tietotilinpdatoksessa kuvataan vain henkil6tietoja sisaltdavien aineis-
tojen kayttotiedot.

Vaalikoneaineistojen ja kansanedustajien eduskunta-aloiteaineistojen
jatkokaytto 2019

Asiakastietoja — kuten hakijan nimed ja tutkimushankkeen kuvausta — ei julkaista. Henkilotietoja siséltavien aineistojen
jatkokédytto raportoidaan tietotilinpdatoksessa erikseen. Tietoarkisto ei julkista asiakkaidensa henkilonimid ja organisaa-
tiotietoa. Koosteessa kerrotaan kayttotarkoitus ja aineiston toimituspdiva.

FSD2701 Eduskuntavaalit 2011: ehdokkaiden vastaukset Helsingin Sanomien vaalikoneeseen
e  Viitostutkimus 18.9.2019

FSD3024 Eduskuntavaalit 2015: ehdokkaiden vastaukset Helsingin Sanomien vaalikoneeseen
e  Viitostutkimus 6.5.2019

FSD1295 Eduskuntavaalit 2003: ehdokkaiden vastaukset Yleisradion vaalikoneeseen
e  Tutkimus 24.4.2019
e Tutkimus 14.11.2019

FSD2286 Eduskuntavaalit 2007: ehdokkaiden vastaukset Yleisradion vaalikoneeseen
e  Tutkimus 14.11.2019

FSD2702 Eduskuntavaalit 2011: ehdokkaiden vastaukset Yleisradion vaalikoneeseen
e Tutkimus 13.7.2019
e  Viitostutkimus 18.9.2019
e  Tutkimus 14.9.2019

FSD3004 Eduskuntavaalit 2015: ehdokkaiden vastaukset Yleisradion vaalikoneeseen
e  Tutkimus 13.9.2019
e  Tutkimus 14.11.2019

FSD2992 Europarlamenttivaalit 2014: ehdokkaiden vastaukset YLEn vaalikoneeseen
e  Viitostutkimus 26.6.2019

FSD3168 Kansanedustajien eduskunta-aloitteet valtiopdivilla 1999-2014
e  Viitostutkimus 4.9.2019
e Tutkimus 12.11.2019
e Opetus 20.11.2019

Henkilotietolain 2.5 § perusteella arkistoitujen aineistojen jatkokaytto 2019

FSD3148 WeAll-media-aineisto tyoeldmaén ja koulutuksen tasa-arvokysymyksistd 2016 (Kopiostosopimus)
e  Pro gradu/diplomity6/ladketieteen syventdva tyo 18.1.2019
e  Pro gradu/diplomity6/ladketieteen syventdva tyo 13.9.2019
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Lainsaadantoa ja tietosuojaa koskeva tietopalvelu

Aineistonhallinnan kasikirjan kaytto 2019

Tietoarkisto opastaa tutkijoita ja opiskelijoita tarjoamalla vapaasti kaytettdvan Aineistonhallinnan kasikirjan
(www.fsd.tuni.fi/aineistonhallinta/fi/). Késikirjassa on kerrottu kattavasti aineistonhallinnan suunnittelusta, tiedostofor-
maateista, datan kasittelystd, tietoturvasta ja metadatasta. Lisédksi kasikirjassa on kokonaisuudet tekijanoikeuksista ja so-
pimuksista seka tutkittavien informoinnista ja aineistojen anonymisoinnista. Késikirjasta on tarjolla my6s englanninkie-
linen versio Data Management Guidelines (www.fsd.tuni.fi/aineistonhallinta/en/).

Tietoarkisto kerdd vuosittain kayttotiedot www-sivuistaan. Kayttotilastoista suodatetaan pois suurimmat tunnistetut vir-
heldhteet (esimerkiksi robotit ja Tietoarkiston oma kaytto). Tietoarkiston 2019 www-sivujen kayttotilastojen mukaan
suomenkieliseen aineistonhallinnan késikirjaan kohdistui noin 45 000 sivupyynt6d ja englanninkieliseen noin 26 000
sivupyyntod. Edellisvuoteen verrattuna sivupyyntdjen maard pysyi suomenkielisen késikirjan osalta samana ja englan-
ninkielisen osalta kasvoi noin 7 %.

Englanninkielista kasikirjaa kayttavat ulkomaisten tutkijoiden ohella my6s suomalaiset tutkijat, koska tutkimusta tehddan
usein englanniksi ja kansainvélisessd yhteistyossa.

Asiakaspalvelu

Tietoarkisto tallentaa kaikki palveluja koskevat tiedustelut ja tutkimusaineistoja koskevat kysymykset tietokantaan. Ky-
symykset liittyvét padosin arkistoaineistojen hankintaan ja arkistointiin, tutkijoiden omien aineistojen arkistointiedelly-
tyksiin sekd eettisiin ja lainsdddannollisiin teemoihin, projekteihin, aineistojen siséltoihin ja kdyttomahdollisuuksiin, kédyt-
tdjatunnuksiin, aineistojen hallintaan ja metadataan, vierailuihin, tiedotukseen ja hallintoon.

Yhteydenottoja ja niiden vastauksia kirjattiin 2019 kaikkiaan 3344 (2018: 3547). Tietotilinpaatoksessa eritellddn ainoas-
taan aineistojen arkistointiin ja tietopalveluun luokitellut kirjaukset. Tilastot kirjausten sisdllistd on tehty asiasanahakua
hyodyntden. Lukumaérdt on ilmoitettu valittujen hakusanojen mukaisesti. Lainsdadantoon, etiikkaan ja tunnisteellisuu-
teen liittyvia tietopalvelukirjauksia oli 2019 kaikkiaan 2065 (2018: 1775).

Aineistojen arkistointia koskevia yhteydenottoja oli kaikkiaan 1247 (2017: 1048). Lainsaddantoon, etiikkaan ja tunnis-
teellisuuteen liittyvat kirjaukset eriteltynd asiasanoittain:

e anonymisointi ja/tai tunnisteet: 626 kirjausta (2018: 561)
e tietosuoja ja/tai henkilotiedot: 589 kirjausta (2018: 504)
o tekijanoikeudet: 5 kirjausta (2018: 16)

e eettinen ja/tai etiikka: 14 kirjausta (2019: 21)

o laillisuus ja/tai lainsaadanto: 7 kirjausta (2018: 27).

Tietopalvelukysymyksidi ja niiden vastauksia kirjattiin kaikkiaan 792 (2017: 715). Lainsdddénton, etiikkaan ja tunnis-
teellisuuteen liittyvét kirjaukset eriteltynd asiasanoittain:

e anonymisointi ja/tai tunnisteet: 302 kirjausta (2018: 216)
e tietosuoja ja/tai henkil6tiedot: 389 kirjausta (2018: 300)
e tekijanoikeudet:27 kirjausta (2018: 26)

e  eettinen ja/tai etiikka: 55 kirjausta (2018: 48)

o laillisuus ja/tai lainsaadanto: 51 kirjausta (2018: 56).

Rekisteroityjen oikeuksien toteutuminen

Vuonna 2019 Tietoarkisto ei saanut yhtdén asiakkaiden tarkastusoikeus- tai virheenkorjauspyyntda tai ylipddtdan mitdan
yhteydenottoja koskien asiakkaiden tietosuojalainsdddannén mukaisia oikeuksia. Tietoarkiston asiakkaiden suurin ryhma
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ovat Aila palveluportaalin asiakkaat ja he hallinnoivat itse henkil6tietojaan portaalissa. Tietosuojaseloste on kaikkien
nahtavilld Tietoarkiston sivuilla ja sithen on linkki aina asiakaspalveluvastausten allekirjoituksessa.

Asiakasrekisterit ja niita koskeva kehitystyo

Tietoarkistolla on kaksi asiakasrekisterid: Aila-palveluportaalin asiakasrekisteri ja TIIPII-asiakasrekisteri. Ailan asiakas-
tietoihin on kéyttovaltuudet henkildkohtaisilla tunnuksillaan vain asiakaspdivystystehtdvissé tyoskentelevilld, Ailan tie-
toteknistd ylldpitoa ja kehitystyota tekevilld sekd Tietoarkiston tietosuojavastaavalla. TIIPII-asiakasrekisterid voivat kdyt-
taa henkilokohtaisilla tunnuksillaan kirjautumalla tyontekijét, joiden tehtéviin kuuluu asiakaspalvelu, postitukset, jarjes-
telman tietotekniset ylldpitotehtdvat ja kehitystyot. Asiakasrekisterien hallinnointi, tietoldhteet, sdilytys ja luovutukset
kuvattiin Tietoarkiston tietosuojaselosteessa (liite 4).

Aila-palveluportaalissa asiakas voi itse hallinnoida henkil6tietojaan ja niitd sdilytetddn vain 24 kuukautta asiakkaan vii-
meisimmastd palveluun kirjautumisesta. Sen jdlkeen tiedot poistetaan asiakasrekisteristd. Arkistolaitoksen maarayksesta
aineistojen lataustiedot sdilytetdadn asiakasrekisterista erilladn kaksikymmentd vuotta.

Uuden asiakastietojérjestelmén (TIIPII 3) suunnittelussa on sisddnrakennettu oletusarvoinen tietosuoja. Uudessa jarjes-
telmdssa ei ole teknisid riippuvuuksia, jotka estdvét henkil6tietojen poistamisen. Lisdksi jarjestelmédssda on mahdollisuus
madrittdd kirjattavien asiakastietojen sdilytysajan loppupdivamadard, jonka jalkeisen vuorokauden aikana asiakastiedot
poistuvat jarjestelmdstd automaattisesti. Asiakastietojarjestelméa on kehitetty ja testattu kattavasti 2018-2019 ja se pyri-
tddn saamaan tuotantovaiheeseen 2020 aikana.

Tietoturvaloukkaukset 2019

Tietoturvaloukkaukset jaetaan tietoturvapoikkeamiin ja tietosuojapoikkeamiin. Toimintavuonna oli teknisid katkoksia
Tietoarkiston www-palveluiden kdytdssd, mutta ne estivét vain lyhyen ajan asiakkaiden padsyd omiin tietoihinsa.

Kaikki www-palveluiden ja Tietoarkiston sisdisten ohjelmien ja jarjestelmien sujuvuuteen liittyvat ongelmat, katkokset
ja poikkeamat ja niiden korjaus kirjataan systemaattisesti Tapaushallinnan jarjestelmédan. Tietotilinpaattksessa raportoi-
daan vain tietosuojapoikkeamat ja tietomurtojen, haittaohjelmien ja www-sivujen luvattomien muutosten aiheuttamat
héiriotilanteet palvelujen kédytossd. Kumpaakaan ryhmééan kuuluvia tietoturvaloukkauksia ei ollut 2019.

Jaannosriskin arviointi 2019

Jaannosriskin (residual risk) arviointi tarkoittaa henkilétietoja sisdltdvien tietojen systemaattista arviointia tasaisin aika-
vélein. Siind arvioidaan kertaalleen anonymisoiduista datoista yksittdisten henkildiden tai ryppédiden paljastumisriskid
niin itse datan kuin ulkopuolisten tietojen valossa. Jadnnosriskin systemaattinen arviointi on Tietoarkistossa aloitettu jo
2017 (ks. vuosien 2017 ja 2018 tietotilinpdatokset).

2019 jaannosriskin arvioinnissa pdétettiin poistaa seitsemadstd kehitysyhteistydtutkimuksien sarjaan kuuluvasta aineis-
toista kuntamuuttuja. Se arvioitiin tarpeettoman tarkaksi aluemuuttujaksi. Kuntamuuttujan yhdistdminen vastaajien taus-
tatietoja siséltdviin muihin muuttujiin voisi mahdollistaa pienten kuntien vastaajista joidenkin henkiléiden tunnistamisen,
mikali aineistoa késittelevallad on paikallistuntemusta kyseisistd kunnista. Aineistoihin siséltyy muita aluemuuttujia (tilas-
tollinen kuntaryhmitys, maakunta, suuralue), jotka mahdollistavat alueellisen vertailututkimuksen. Kuntamuuttuja pois-
tettiin seuraavista aineistoista:

o FSD3133 Kehitysyhteistyotutkimus 2016
o FSD3048 Kehitysyhteistyotutkimus 2015
e  FSD2960 Kehitysyhteistyotutkimus 2014
e FSD2854 Kehitysyhteistyotutkimus 2013
e FSD2777 Kehitysyhteistydtutkimus 2012
e FSD2707 Kehitysyhteistydtutkimus 2011
e FSD2591 Kehitysyhteistyotutkimus 2010
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Tunnisteiden poistojen kirjaamiskaytannot

Kvantitatiivisten aineistojen anonymisointi tehdéédn Tietoarkistossa aina tilastomatemaattisen ohjelmiston komentokie-
lelld syntaksissa niin, ettd datan muutokset pystytddn tarvittaessa jalkikdteen jdljittdmdédn. Syntaksitiedostot siséltavét
kaiken datan kasittelytyon, josta anonymisointi on vain yksi osa. Jokainen kvantitatiivisen aineiston anonymisointiin liit-
tyvéan poisto ja muokkaus kirjataan madramuotoisesti syntaksin alkuun. Kvalitatiivisen aineiston poistot ja muokkaukset
kirjataan aineistokohtaiseen anF-tiedostoon. Tiedot tunnisteiden poistoista lisatddan myo0s aineistokuvailuihin. Tulevaisuu-
dessa vastaavat tiedot kirjataan myds tietokantaan, josta ne voi tuottaa koneellisesti tietotilinpadatokseen.

Koulutukset

Sisdiset koulutukset

Tietoarkistossa pidettiin kaksi henkilost6lle suunnattua tietosuojakoulutusta 2019:

e 27.5.2019 Tietosuoja- ja tietoturvakoulutus koko henkilokunnalle
e 3.6.2019 Tutkimusaineistojen anonymisointikoulutus datan kasittelijoille.

Ulkoiset koulutukset ja esitykset

Tietoarkiston asiantuntijat pitivét esityksen tai kouluttivat toimintavuonna yhteensa 26:ssa eri tilaisuudessa. Tietosuojaan
liittyvid esityksid tai luentoja oli kymmenen.

e  Kuula-Luumi, Arja (2019). Eettinen suostumus ja tietosuoja-asetus haastattelututkimuksessa. Tutkimushaastat-
telu: tyyli, taito ja kohteet -kurssi 11.10.2019. Tampere, Suomi.

e  Kuula-Luumi, Arja (2019). Eettisten periaatteiden uudistus. Tutkimuseettisen neuvottelukunnan uudistetun oh-
jeen julkistamistilaisuus 16.9.2019. Helsinki, Suomi.

o Kuula-Luumi, Arja (2019). Haastattelututkimuksen etiikka ja tietosuoja. TAMK tutkii ja kehittdd TKIpaiva
28.11.2019. Tampere, Suomi.

e  Kuula-Luumi, Arja (2019). Ihmiseen kohdistuvan tutkimuksen eettiset periaatteet. Etiikan padiva 13.3.2019. Hel-
sinki.

e  Kuula-Luumi, Arja (2019). Suostumus ja informointi — tietosuojan muuttuneet kdytdnnét. Avoimen tieteen ke-
vatpdivat 2019 14.5.2019. Tampere, Suomi.

e  Kuula-Luumi, Arja (2019). Tietoarkiston palvelut. ArtsEqual tutkijaseminaari 7.10.2019. Helsinki, Suomi.

e Kuula-Luumi, Arja (2019). Tietosuoja ihmistieteissd. Research Data and Humanities — RDHum 2019 16.8.2019.
Oulu, Suomi.

e Kuula-Luumi, Arja (2019). Tietosuoja ja Tietoarkiston palvelut. Tietosuoja ja tutkimusaineistot -sessio. Meto-
difestivaali 2019 28.8.2019. Tampere, Suomi.

e  Kuula-Luumi, Arja (2019). Tietosuoja-asetus: Muuttuneita kaytantdja aineistojen kerddmiseen ja kayttoon. Tut-
kimusetiikan seminaari 24.4.2019. Jyvéskyld, Suomi.

e Valaranta, Annika & Kuula-Luumi, Arja (2019). Anonymisoinnin suunnittelu ja anonymisointimenetelmét. Tut-
kimusaineiston anonymisointi -tytpaja. Metodifestivaali 2019 29.8.2019. Tampere, Suomi.

Aineistonhallinnan kasikirja

Aineistonhallinnan kasikirjaan tehtiin merkittdvid uudistuksia tietosuojalainsddddnnén muutosten vuoksi. Uudistukset
koskivat tunnisteellisuutta ja tutkittavien informointia. Uudistettu Tunnisteellisuus ja anonymisointi -luku antaa aiempaa
kaytannonlaheisemmat ohjeet henkilotietojen poistamiseen. Tekstissd annetaan selkeét ohjeet siitd, mitd aineiston omi-
naisuuksia tulee ottaa huomioon anonymisoinnin suunnittelussa. Ohjeisiin on myos lisdtty havainnollistavia esimerkkeja
tunnisteiden poistamisen suunnitteluun ja mallipohja anonymisointisuunnitelman tekoon. Lisédksi ohjeissa on uutta tietoa
keréttdvien tietojen minimoinnista sekd kdytannon vinkkeja kvantitatiivisten ja kvalitatiivisten aineistojen anonymisoin-
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tiin. Tekstid on my6s muokattu helpommin luettavaksi lisdamalla luetteloita ja esimerkkejd. Muuttuneen tietosuojalain-
saadannon vuoksi uudistettiin myos Aineistonhallinnan késikirjan tutkittavien informointia koskeva ohjeistus. Se opastaa,
mitd, miten ja milloin tutkittaville tulee kertoa heidén henkilotietojensa kasittelysta tutkimusaineistoja kerattaessa.

Vuoden 2020 kehityskohteet

Asiakastietojdrjestelmédn (TIIPII 3) tuotantoon saattaminen.

Aila palveluportaalin kédyttéehtojen ja aineistojen yleisten kdyttdehtojen uudistustarpeen arviointi.
Aineistohallinnan kasikirjan ohjeiden kehittaminen.

Kansallisen tietosuojalain arkistointia koskevien kohtien soveltamismahdollisuuksien arviointi.
Tietosuojan vaikutusten arviointi (DPIA) koskien seké asiakastietoja ettd arkistoitavia aineistoja.
Jaannosriskiarvioinnin seulontaperiaatteiden ja toteutuksen kehittaminen.

ok wh =
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Liitteet

Liite 1: Aineistojen yleiset kayttoehdot

Versio 1.0 (2014)
Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto
Tampereen yliopisto

1. Kayttéehtojen sitovuus

Aineistoja koskevia kédyttdehtoja on noudatettava. Kaytt6lupa on henkilékohtainen. Jokaisen aineiston kdyttdjan on erik-
seen hyvéksyttdava kdyttdehdot ja sitouduttava noudattamaan niitd.

Tietoarkistolla on oikeus sulkea kayttéehtoja rikkoneen asiakkaan asiakastili ja ilmoittaa kayttoehtojen rikkomisesta asi-
akkaan taustaorganisaatioon ja tutkimusrahoittajalle.

2. Asiakasrekisteri

Tietoarkiston asiakkaiden yhteystiedot tallennetaan tietoarkiston asiakasrekisteriin (ks. tietosuojaseloste).
Aineiston alkuperdisia tekijoitd voidaan informoida aineiston kayttdjista.

3. Kayttotarkeitus ja aineiston havittaminen

Aineistoa saa kdyttdd vain ilmoitettuun kayttotarkoitukseen, minka jalkeen aineisto on hévitettava.

Jos asiakas haluaa kéyttaa aineistoa toiseen kayttotarkoitukseen, pitda uutta kdyttélupaa pyytda tietoarkiston asiakaspal-
velusta.

4. Tietoturvallisuus

Aineiston sdilyttdmisessd, kdytdssd ja siirrossa on huolehdittava riittdvéasta tietoturvallisuudesta, eikd aineisto saa olla
ulkopuolisten ulottuvilla.

5. Tietosuoja ja etiikka

Aineiston tietoihin liittyvien henkil6iden tai tahojen yksityisyyden suojaa ei saa vaarantaa aineiston kaytossa.
Tietosuojandkokohdat on huomioitava aina myds tutkimusjulkaisuissa.

Mahdollisia aineistokohtaisia kayttorajoituksia on aina noudatettava.

Aineiston kdytdssd on noudatettava tutkimuseettisen neuvottelukunnan www.tenk.fi laatimia eettisid periaatteita.

6. Tekijdnoikeudet ja aineistoon viittaaminen

Aineiston tekijdnoikeudet kuuluvat aineiston alkuperdisille tekijoille.

7. Aineistoon liittyvat virheet, puutteet ja vastuut

Aineiston alkuperdiset tekijét ja tietoarkisto eivét ole vastuussa aineiston mahdollisista puutteista.

Aineiston mahdollisista puutteista tulee informoida tietoarkistoa.
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Aineiston alkuperdiset tekijat ja tietoarkisto eivét ole vastuussa aineiston jatkokdytossa tuotetuista tuloksista ja tulkin-
noista.

8. Julkaisuista tiedottaminen

Tietoarkistoon on ldhetettdva viitetiedot kaikista julkaisuista, joissa kayttdja hyodyntéda aineistoa.
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Liite 2: Sopimus henkilotietojen kasittelysta arkistointiedellytysten

arvioimiseksi

1.

Sopimuksen tarkoitus ja kohde

1.1.

1.2.
1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Nailla ehdoilla sovitaan Tietoarkiston ja tutkimusaineiston rekisterinpitdjan valisistd oikeuksista ja velvollisuuk-
sista EU:n tietosuoja-asetuksen (2016/679) artiklan 28 edellyttamalld tavalla, kun Tietoarkisto kasittelee rekis-
terinpitdjdn puolesta tutkimusaineistoon siséltyvid henkil6tietoja. Témén sopimuksen mukaiset késitteet, kuten
“henkil6tieto”, “rekisterinpitdja” ja “kasittelija”, vastaavat tietosuoja-asetuksen madritelmid.

Tietoarkisto toimii henkil6tietojen késittelijana tutkimusaineiston rekisterinpitdjén lukuun.

Kasittelyn kohteena on rekisterinpitédjén tai rekisterinpitdjan valtuuttaman tahon séhkdisessd muodossa Tietoar-
kistolle toimittama tutkimusaineisto. Tutkimusaineiston tietoturvallisesta toimitustavasta on annettu erilliset oh-
jeet.

Henkildtietojen késittelyn tarkoituksena on arvioida aineiston soveltuvuutta arkistoitavaksi Tietoarkistoon. Tie-
toarkiston kdyttdmistd seulontakriteereistd saa lisdtietoa arkistonmuodostussuunnitelmasta. Tietoarkisto voi ta-
man tarkoituksen toteuttamiseksi suorittaa tarpeellisia kéasittelytoimenpiteitd, kuten esimerkiksi tarkastella, pois-
taa tai muokata toimitettuja henkilétietoja.

Tutkimusaineiston toimittaja ilmoittaa Tietoarkistolle kirjallisesti ennen aineiston ldhettdmistd seuraavat tiedot:
1.5.1. Tutkimusaineiston rekisterinpitdjdn nimi ja yhteystiedot

1.5.2. Tutkimusaineistoon siséltyvien henkilotietojen tyypit ja rekisterdityjen ryhmaét

Tamé&n sopimuksen mukaiset henkil6tietojen kasittelyd koskevat ilmoitukset toimitetaan sdhkoisessé muodossa
rekisterinpitdjélle, jos muuta yhteystietoa ei ole ilmoitettu.

Aineiston toimittaja sitoutuu ilmoittamaan 1.5.1 alakohdan ja 1.6 kohdan mukaisissa tiedoissa tapahtuvat muu-
tokset kirjallisesti Tietoarkistolle.

Tietoarkisto ottaa huomioon aineiston kasittelyssa kaikki rekisterinpitdjdn jo toimittamat ohjeet ja kasittelyn ku-
luessa toimittamat lisdohjeet. Tietoarkisto késittelee henkildtietoja ainoastaan tdiméan sopimuksen ja annettujen
kirjallisten ohjeiden mukaisesti, mukaan lukien ohjeet koskien siirtoja kolmansiin maihin ja kansainvalisille jar-
jestdille, ellei henkildtietojen késittelyyn sovellettavassa unionin oikeudessa tai jasenvaltion lainsdddénnossa
toisin vaadita.

Jos muu lainsdddantd edellyttdd henkilotietoja koskevia toimenpiteitd, Tietoarkisto tiedottaa lakiin perustuvasta
vaatimuksesta rekisterinpitédjédlle ennen henkilotietojen késittelyd. Toimenpiteistd ei kuitenkaan tiedoteta, jos se
on lain mukaan kiellettyd yleistd etua koskevien tarkeiden syiden vuoksi.

Kasittelyn turvallisuus ja menettely henkildtietojen tietoturvaloukkauksen perusteella

2.1.

2.2.

2.3.

24.

Tietoarkisto toteuttaa tarpeelliset tekniset ja organisatoriset toimenpiteet késittelyn turvallisuuden varmista-

miseksi. Tarpeellisten toimenpiteiden maérittdmisessd otetaan huomioon riskid vastaava turvallisuustaso tieto-

suoja-asetuksen 32 artiklan mukaisesti. Tietoarkisto antaa pyynndstd lisdtietoja henkil6tietojen késittelyyn so-

vellettavista teknisistd ja organisatorisista turvatoimista.

Tutkimusaineistoa késittelevét Tietoarkiston tyontekijat noudattavat soveltuvia lakisdateisid vaitiolo- ja salassa-

pitovelvollisuuksia. Tutkimusaineistoa kasittelevét tyontekijat ovat lisdksi allekirjoittaneet erillisen vaitiolo-

sitoumuksen ja saaneet seka tietosuojaan ettd tietoturvaan liittyvdn asianmukaisen perehdytyksen ja koulutuksen.

Tietoarkisto ilmoittaa ilman aiheetonta viivéstysté tietoonsa tulleesta henkil6tietojen tietoturvaloukkauksesta,

joka kohdistuu tdmén sopimuksen kohteena olevaan tutkimusaineistoon. Ilmoitus siséltdd ainakin seuraavat tie-

dot:

2.3.1. Kuvaus tapahtuneesta henkilotietojen tietoturvaloukkauksesta

2.3.2. Kuvaus tutkimusaineistolle kasittelysopimuksen perusteella tehdyistd toimenpiteista

2.3.3. Henkil6tietojen tietoturvaloukkauksen vuoksi toteutetut toimenpiteet

2.3.4. Tietoarkiston tietosuojavastaavan yhteystiedot tai muun yhteyspisteen, josta voi saada lisétietoja tapahtu-
neesta henkil6tietojen tietoturvaloukkauksesta

Edellisessd kohdassa mainittujen tietojen lisdksi Tietoarkisto antaa pyynnostd hallussaan olevat ja kasittelyn

luonteen kannalta tarpeelliset ja kohtuullisesti toimitettavissa olevat tiedot avustaakseen rekisterinpitdjda henki-

I6tietojen tietoturvaloukkauksen selvittamiseksi ja mahdollisten haittavaikutusten lieventamiseksi.
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Rekisterdidyn oikeuksien kdyttaminen ja yhteistyo erdissa tilanteissa

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

Tietoarkisto avustaa rekisterinpitdjdd mahdollisuuksien mukaan rekisterdityjen oikeuksien toteuttamisessa. Jos
rekisteroity kéyttaa tietosuoja-asetuksen III luvun mukaista oikeuttaan koskien tdméan sopimuksen kohteena ole-
via henkil6tietoja, Tietoarkisto ilmoittaa ilman aiheetonta viivéstysta esitetystd pyynnosta.

Tietoarkisto ei suorita toimenpiteitd rekisterdidyn esittdmén pyynnon perusteella ilman tutkimusaineiston rekis-
terinpitdjdn kirjallista ohjeistusta.

Tietoarkisto avustaa kohtuullisesti toteutettavissa olevalla tavalla rekisterinpitdjda tietosuoja-asetuksen tai muun
saadoksen edellyttamén tietosuojan vaikutustenarvioinnissa seké tietosuoja-asetuksen 36 artiklan mukaisessa
ennakkokuulemisessa. Toimenpiteitd arvioitaessa otetaan huomioon henkilétietojen késittelyn luonne ja saata-
villa olevat tiedot.

Sen lisdksi mitd ndissa ehdoissa sovitaan rekisterinpitdjan oikeudesta saada tietoja erityisissa tilanteissa, Tieto-
arkisto asettaa rekisterinpitdjan saataville tiedot, jotka ovat tarpeellisia sen ndyttamiseksi, etta titd kasittelysopi-
musta noudatetaan. Tietoarkisto sallii rekisterinpitdjdn tai timén valtuuttaman auditoijan suorittamat auditoinnit,
kuten tarkastukset, ja osallistuu niihin.

Tietoarkisto ilmoittaa valittomasti, jos annetun ohjeistuksen havaitaan olevan tietosuoja-asetuksen tai unionin
tai jasenvaltion tietosuojasddnnoksen vastainen.

Alikasittelijéiden kayttaminen

4.1.

4.2.

4.3.

Rekisterinpitdjd antaa ennakkoluvan Tietoarkistolle kayttdd alikdsittelijoitd, kun se on vélttdméatontd tdmén so-
pimuksen toteuttamiseksi. Tietoarkisto antaa pyynnosté tiedon sopimuksen solmimishetkelld tiedossa olevista
alikasittelijoista.

Tietoarkisto tiedottaa rekisterinpitdjéalle kaikista suunnitelluista muutoksista, jotka koskevat henkil6tietojen ali-
késittelijoiden lisddmistd tai vaihtamista. Muutokset tulevat voimaan, jos rekisterinpitdjéd ilmoittaa kirjallisesti
hyvaksyvéansa ne tai rekisterinpitdja ei vastusta muutoksia kolmenkymmenen (30) pdivan kuluessa ilmoituksen
toimittamisesta.

arkisto antaa pyynnosta rekisterinpitdjan nahtavaksi alikésittelijan kanssa tehdyn tai suunnitteilla olevan sopi-
muksen lukuun ottamatta sopimuksen sellaisia osia, jotka siséltdavat luottamuksellista tietoa ja jotka eivét ole
merkityksellisid tietosuojavelvoitteiden arvioimiseksi.

Sopimuksen voimassaolo ja muut ehdot

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

Naiden henkil6tietojen kasittelya koskevien sopimusehtojen soveltaminen alkaa, kun henkilétietoja sisdltdva tut-
kimusaineisto on toimitettu Tietoarkistolle.

Henkil6tietojen kasittely tdmén sopimuksen mukaisesti pééttyy, kun kohdan 1.4 mukainen tarkoitus on toteu-
tettu. Jos osapuolten vélilld on tarkoitus solmia tutkimusaineistoa koskeva varsinainen arkistointisopimus, jatkuu
henkil6tietojen késittely tdimén sopimuksen mukaisesti uuden sopimuksen solmimiseen asti.

Jos toinen osapuolista sopimuksen voimassaoloaikana katsoo, etté késittely ei ole endd perusteltua, padttyy tdméan
sopimuksen mukainen késittely, kun asiasta on ilmoitettu kirjallisesti toiselle osapuolelle.

Tietoarkisto poistaa toimitettuun aineistoon liittyvét henkil6tiedot ja niistd tehdyt jaljennokset henkil6tietojen
kasittelyn paatyttyd ilman aiheetonta viivastystd, ellei lainsdddantd edellytd henkilGtietojen sailyttamistd. Ai-
neisto voidaan palauttaa pyynnostd ennen kasittelyn paattymista.

Aineiston toimittajaa koskevat yhteystiedot tallennetaan tietoarkiston rekisterinpitdjéna yllapitdméaéan asiakasre-
kisteriin. Témén kohdan mukaisia henkil6tietoja késitellddn tdmén sopimuksen tdytdnt6onpanon mahdollista-
miseksi.

Aineiston toimittaja vakuuttaa, ettd hanelld on riittdvét oikeudet ja valtuudet sopia tdiméan sopimuksen edellytta-
madssd laajuudessa toimitettavaan tutkimusaineistoon kohdistuvista oikeuksista ja henkil6tietojen kasittelyyn
kohdistuvista ehdoista.

Tahan sopimukseen sovelletaan Suomen lakia.
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Liite 3: Arkistointisopimus

1/6

z
2

Tyhjennﬁ lomake Aineiston arkistonumero: TIETOARKISTO TAY

TIETOARKISTO Tutkimusaineiston nimi:

Versio 2018-19-03/A

Arkistointisopimus

I. Tarkoitus ja yleiset ehdot

1. Tdmd on Tietoarkiston ja tutkimusaineiston luovuttajan vaatimusten mukaisesti. Tutkimusaineistoon sisdltyvien
viilinen sopimus, jolla sovitaan Tietoarkistolle toimitetun henkildtietojen kisitlelyi koskevat yksityiskohtaiset ehdot
tutkimusaineiston arkistoimisesta ja luovuttamisesta siséltyvit liitteisiin 1 ja 2. Liitteet ovat erottamaton osa Lild
jatkokayttod varten. sOpimusta.

2. Tutkimusaineiston luovuttaja antaa Tietoarkistolle oikeudet 4. Tietoarkistolla on oikeus julkaista ja luovuttaa julkaistavaksi
tutkimusaineiston arkistoimiseen ja luovuttamiseen edelleen avoimesti saataville aineistoa koskevat kuvailu- ja tekijédtiedot
jatkokdyttod varten taman sopimuksen luvussa 11 yksildidyin suomalaisissa ja kansainvilisissd aineistotietokannoissa ja
ehdoin. Aineiston tekijat sdilyttavit muilta osin oikeutensa -luetteloissa.

tutkimusaineistoon.

5. Sopimukseen kirjatut yhteystiedot tallennetaan tietoarkiston
3. Tietoarkisto huolehtii aineiston sailyttimisestd ja rekisterinpitdjand yllapitdmaan asiakasrekisteriin, Taman ja 4
kaytettavyydesta voimassa olevien arkistointi-, tietosuoja- kohdan mukaisia henkildtietoja késitelladn timan sopimuksen
ja tietoturvallisuusnormien sekd pitkiaikaissdilytyksen tdytintonpanon mahdollistamiseksi.

Il. Jatkokayttoon toimittamista koskevat ehdot aiiiaa yksi vaintoenio.

Tietoarkiston asiakkaat voivat saada tutkimusaineiston kdyttoonsd seuraavin ehdoin

Tutkimusaineisto on tdysin avoimesti

|:| A kailkien kiytettéivissd.

Sopii twikimusaineistothin, joiden kiytto ei ole rajattua henkildtieio-, julkisuus- tai tekijdnoikeuslainsddddnndn perusieella.

Tutkimusaineisto voidaan toimittaa vain rekisteréityneille asiakkaille, jotka sitoutuvat noudattamaan
tutkimusaineistoja koskevia kdyttéehtoja

D B tutkimukseen, opetikseen ja opiskeluun.
D C vain tutkimukseen, Tutkimuskéyioksi luetaan myds ylemmdt opinndytteet (pro gradu, lisensiaattituikimus jo viitdstutkimus).

|:| D vain erilliselli Iuvalla. Tayuakii alla olevar tiedo.

Luvanantaja ja hinen yhteystictonsa:
(Nimi, osoite, s¢hkoposti, puhelin. Aineiston luovuttaja sitoutuu ilmoiitamaan yhteystiedoissa tapahtuvat muutokset kirjailisesti Tietoarkistolle.)

Varaluvanantaja, kun luvanantajaa el tavoiteta
(Aineiston luovuttaja sitoutuu ilmoittamaan yhteystiedoissa tapahtuvat muutokset kirjallisesti Tietoarkistolle).

(Fsimerkiksi silloin kun yhreystiedor ovar vanhentuneer tai hén ef itse voi endd antaa lupaa.)

Jos valitsitte kohdan D, on suotavaa ettd aineistoa voidaan toimittaa jatkokdyttéén ehdon B tai C mukaisesti
mddrdajan jdlkeen. Méiritidkdd ajankohta, josta alkaen lupaa ei tarvitse endid kysyd.

Tutkimusaineiston voi / 20 alkaen toimittaa
tutkimukseen, opetukseen ja opiskeluun (ehto B).

vain tutkimukseen (ehto C).

Tutkimusaineiston voi toimittaa jatkokdyttodon

D heti tutkimusaineiston arkistoversion valmistuttua

D / 20 alkaen
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1. Vuosiraportointi, yhteystiedot ja lisdtiedot

Vuosiraportti tutkimusaineiston kdytostd

|:| Ei vuosiraporttia

|:| Kyllé, vuosiraportti lithetetéiin sihképostiosoitteeseen:

Tutkimusaineiston luovuttajan yhteystiedot

Etunimi ja sukunimi:

Osoite:
Postinumero: Postitoimipaikka:
Puhelinnumero: Sahkdposli:

Lisdtiedot

IV. Sopimuksen voimassaolo ja muut ehdot

1. Tamd sopimus tulee voimaan, kun osapuolet ovat allekirjoittaneet 3. Sopimuksen pdidttyminen ei vaikuta sopimuksen perusteella ennen
se1. Sopimus on voimassa toistaiseksi, ellei toisin ole erikseen voimassaolon paattymista tehtyihin toimiin kuten aineistojen
sovittu. kayttaoikeuksien luovutuksiin.

2. Kummallakin sopijapuolella on oikeus irtisanoa (3mi sopimus 4. Tihin sopimukseen sovelletaan Suomen lakia.

kuuden (6) viikon irtisanomisaikaa noudattaen. Irtisanominen
tehdadn kirjallisella ilmoituksella.

V. AlleKirjoitukset

Aineiston luovuttaja vakuuttaa, ettd hanelld on riittévat oikeudet ja valtuudet sopia luovutettavaan tutkimusaineistoon kohdistuvista

oikeuksista ja henkildtietojen kisittelyyn kohdistuvista ehdoista. Taté sopimusta on laadittu kaksi (2) samanlaista kappaletta, yksi
kummallekin sopijapuolelle.

Aineiston luovuttaja Tietoarkisto

Paikka ja aika: Paikka ja aika:

Luovuttajan allekirjoitus ja nimenselvennys: Tietoarkiston edustajan allekirjoitus ja nimenselvennys:
Osoite Address Puhelin / Phone Sahkdposti / Email
Yhteiskuntatieteellinen Finnish Social Science +358401901432 fsd@tuni.fi
tietoarkisto (FSD) Data Archive (FSD) +358401901442 asiakaspalvelu.fsd@tuni.f
33014 Tampereen yliopisto FI-33014 Tampere University Internet

Finland

www.fsd.uta.fi
services.fsd.utafi
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LITE 1

Henkildtietojen kdsittelyd koskevat yksityiskohtaiset ehdot

1. Tarkoitus ja kohde

1.1.  Nailld ehdoilla sovitaan Tietoarkiston ja tutkimusaineiston rekisterinpitdjan vilisistd oikeuksista ja velvollisuuksista EU:n
tietosuoja-asetuksen (2016/679) artiklan 28 edellyttdmilli tavalla, kun Tietoarkisto kisittelee rekisterinpitdjin puolesta
tutkimusaineistoon sisaltyvia henkilétietoja. Taman sopimuksen mukaiset kdsitteet, kuten “henkilotieto”, "rekisterinpitdja” ja
»kasittelija”, vastaavat tietosuoja-asetuksen maaritelmia.

1.2, Tietoarkisto toimii henkilotietojen kasittelijind cutkimusaineiston rekisterinpitijin lukuun.

1.3,  Henkildtietojen kasittelyn tarkoituksena on tehda Tietoarkistolle toimitetusta tutkimusaineistosta jatkokayttoon luovutettava
aineistoversio. Tietoarkisto tarkistaa aineistolle tehdyt anonymisointitoimet. Aineistosta poistetaan suoral tunnistetiedot, ja
epdsuoria wnnistetietoja poistetaan, muokataan ja luokitellaan tarvittaessa uudelleen.

1.4, Tutkimusaineistoon sisaltyvien henkilttietojen tyypit ja rekisterdityjen ryhmat on kuvattu litteessd 2.

1.5, Tietoarkisto ottaa huomioon aineiston késittelyssi kaikki rekisterinpitédjin jo toimittamat ohjeet ja kasittelyn kuluessa toimittamat
lisdohjeet. Tietoarkisto kasittelee henkilotietoja ainoastaan timan sopimuksen ja annettujen kirjallisten ohjeiden mukaisesti,
mukaan lukien ohjeet koskien siirtoja kolmansiin maihin ja kansainvélisille jarjestoille, ellei henkilotietojen kasittelyyn
sovellettavassa unionin oikeudessa tai jasenvaltion lainsddddnnossa toisin vaadita.

1.6.  Jos muu lainsdadanto edellyttdd henkildtietoja koskevia toimenpiteitd, Tietoarkisto tiedottaa lakiin perustuvasta vaatimuksesta
rekisterinpitdjalle ennen henkilotietojen kasittelyd. Toimenpiteistd ei kuitenkaan tiedoteta, jos se on lain mukaan kiellettyd yleista

etua koskevien tirkeiden syiden vuoksi.

1.7.  Tutkimusaineiston rekisterinpitdjan nimi ja yhteystiedot:

Nimi:
Osoile:
Postinumero: Poslitoimipaikka:
Puhelinnumero: Sahkoposti:

Tietosuojavastaavan yhteystiedot:
Nimi:
Puhelinnumero: Sahkdposti:

1.8. Taman liitteen mukaiset henkilotietojen kasittelyd koskevat ilmoitukset toimitetaan sahkgisessa muodossa rekisterinpitdjalle ja
tietosuojavastaavalle. Jos tiedot tulee toimittaa lisiksi jollekin muulle, anna yhteystiedot.

Yhteystiedot:

1.9, Aineiston luovuttaja sitoutuu ilmoittamaan 1.7 ja 1.8 kohdan mukaisissa yhteystiedoissa tapahtuvat muutokset kirjallisesti
Tietoarkistolle.
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2. Kasittelyn turvallisuus ja menettely henkilotietojen tietoturvaloukkauksen perusteella

2.1. Tietoarkisto toteuttaa tarpeelliset tekniset ja organisatoriset toimenpiteet kasittelyn turvallisuuden varmistamiseksi. Tarpeellisten
toimenpiteiden médrittdmisessd otetaan huomioon riskid vastaava turvallisuustaso tietosuoja-asetuksen 32 artiklan mukaisesti.
Tietoarkisto antaa pyynndstd lisétietoja henkildtietojen késittelyyn sovellettavista teknisistd ja organisatorisista turvatoimista.

2.2, Tutkimusaineistoa kasittelevit Tietoarkiston tyontekijat noudattavat soveltuvia lakisééteisia vaitiolo- ja salassapitovelvollisuuksia.
He ovat liséksi allekirjoittaneet erillisen vaitiolositoumuksen ja saaneet sekd tietosuojaan ettd tietoturvaan liittyvan asianmukaisen
perehdytyksen ja koulutuksen.

2.3. Tietoarkisto ilmoittaa ilman aiheetonta viivistystd tietoonsa tulleesta henkil6tietojen tietoturvaloukkauksesta, joka kohdistuu
tdmén sopimuksen kohteena olevaan tutkimusaineistoon. Ilmoitus siséltdd ainakin seuraavat tiedot:

2.3.1. Kuvaus tapahtuneesta henkil6tietojen tietoturvaloukkauksesta
2.3.2. Kuvaus tutkimusaineistolle késittelysopimuksen perusteella tehdyistd toimenpiteistd
2.3.3. Henkildtietojen tietoturvaloukkauksen vuoksi toteutetut toimenpiteet

2.3.4. Tietoarkiston tietosuojavastaavan yhteystiedot tai muun yhteyspisteen, josta voi saada lisdtietoja tapahtuneesta
henkilétietojen tietoturvaloukkauksesta

2.4. Edellisessd kohdassa mainittujen tietojen lisdksi Tietoarkisto antaa pyynnostd hallussaan olevat ja késittelyn luonteen kannalta
tarpeelliset ja kohtuullisesti toimitettavissa olevat tiedot avustaakseen rekisterinpitdjad henkilotietojen tietoturvaloukkauksen
selvittdmiseksi ja mahdollisten haittavaikutusten lieventamiseksi.

3. Rekisteroidyn oikeuksien kayttaminen ja yhteistyo erdissa tilanteissa

3.1. Tietoarkisto avustaa rekisterinpitdjad mahdollisuuksien mukaan rekisterdityjen oikeuksien toteuttamisessa. Jos rekisterdity
kéyttda tietosuoja-asetuksen IIT luvun mukaista oikeuttaan koskien timéan sopimuksen kohteena olevia henkil6tietoja, Tietoarkisto
ilmoittaa ilman aiheetonta viivastysté esitetystd pyynnosta.

3.2, Tietoarkisto ei suorita toimenpiteitd rekisterdidyn esittdmé&n pyynnon perusteella ilman tutkimusaineiston rekisterinpitdjan
kirjallista ohjeistusta.

3.3. Tietoarkisto avustaa kohtuullisesti toteutettavissa olevalla tavalla rekisterinpitdjéaa tietosuoja-asetuksen tai muun sdddoksen
edellyttamén tietosuojan vaikutustenarvioinnissa sekd tietosuoja-asetuksen 36 artiklan mukaisessa ennakkokuulemisessa.
Toimenpiteitd arvioitaessa otetaan huomioon henkildtietojen késittelyn luonne ja saatavilla olevat tiedot.

3.4. Sen liséksi mitd ndissd ehdoissa sovitaan rekisterinpitdjdn oikeudesta saada tietoja erityisissé tilanteissa, Tietoarkisto asettaa
rekisterinpitdjdn saataville tiedot, jotka ovat tarpeellisia sen néyttdmiseksi, ettd tdtd késittelysopimusta noudatetaan. Tietoarkisto
sallii rekisterinpitdjan tai timén valtuuttaman auditoijan suorittamat auditoinnit, kuten tarkastukset, ja osallistuu niihin.

3.5. Tietoarkisto ilmoittaa vélittémaésti, jos annetun ohjeistuksen havaitaan olevan tietosuoja-asetuksen tai unionin tai jasenvaltion
tietosuojasadnnoksen vastainen.

4, Alikasittelijoiden kayttdminen

4.1. Rekisterinpitdjd antaa ennakkoluvan Tietoarkistolle kayttad alikasittelijoitd, kun se on vélttdmatonta arkistointisopimuksen
tarkoituksen toteuttamiseksi. Tietoarkisto antaa pyynnostd tiedon sopimuksen solmimishetkelld tiedossa olevista alikdasittelijoista.

4.2, Tietoarkisto tiedottaa rekisterinpitdjille kaikista suunnitelluista muutoksista, jotka koskevat henkiltietojen alikdsittelijoiden
lisddmistd tai vaihtamista. Muutokset tulevat voimaan, jos rekisterinpitdjd ilmoittaa kirjallisesti hyvaksyvénsd ne tai rekisterinpitdja
ei vastusta muutoksia kolmenkymmenen (30) paivan kuluessa ilmoituksen toimittamisesta.

4.3. Alikisittelijoihin sovelletaan samoja tietosuojavelvoitteita kuin rekisterinpitdjén ja Tietoarkiston valilld. Tietoarkisto antaa
pyynnosta rekisterinpitdjdn ndhtaviksi alikésittelijan kanssa tehdyn tai suunnitteilla olevan sopimuksen lukuun ottamatta
sopimuksen sellaisia osia, jotka sisdltavit luottamuksellista tietoa ja jotka eivét ole merkityksellisia tietosuojavelvoitteiden
arvioimiseksi.
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5. Journalistisia tarkoituksia tai akateemisen, taiteellisen tai kirjallisen ilmaisun tarkoituksia
koskevat erityisehdot

5.1. Jos tutkimusaineisto kuuluu tietosuoja-asetuksen 85 artiklan soveltamisalaan, otetaan tutkimusaineistoon sisaltyvid henkilétietoja
kasiteltaessa huomioon seuraavat erityisehdot:

5.1.1. Tutkimusaineiston yhteys akateemisen, taiteellisen ja kirjallisen ilmaisun tarkoitukseen otetaan huomioon 1.3 kohdan
mukaisia kasittelytoimenpiteitd suoritettaessa. Tutkimusaineistosta valmistettu arkistoversio toimitetaan jatkokayttoon
tunnisteellisena, jos tdstd on erikseen kirjallisesti sovittu.

3.1.2. Tietoarkiston tdmén sopimuksen mukaisia velvollisuuksia tulkittaessa otetaan huomioon henkilétietojen kdsittelya

journalistisia tarkoituksia tai akateemisen, taiteellisen tai kirjallisen ilmaisun tarkoituksia varten koskevat kansalliset
erityissdannokset.

6. Henkildtietojen kdsittelyn padttyminen ja muut ehdot

6.1.  Niiden henkildtietojen kdsittelyd koskevien yksityiskohtaisten ehtojen soveltaminen alkaa, kun henkilétietoja sisiltdva
tutkimusaineisto on toimitettu Tietoarkistolle. Tutkimusaineiston tietoturvallisesta toimitustavasta on annettu erilliset
ohjeet. Henkilotietojen kasittely paattyy, kun kohdan 1.3 mukainen tarkoitus on toteutettu ja mahdollisten jaljelle jadneiden
henkildtietojen sdilyttimiselle ei ole endi tarvetta. Henkildtietojen kisittely péittyy myds, jos sopimuksen, jonka liitteend nimi
henkildtietojen Kiisittelyd koskevat ehdot ovat, voimassaolo pittyy, ellei kirjallisesti ole erikseen muuta sovittu.

6.2, Tietoarkisto poistaa toimitettuun aineistoon liittyvat henkilotiedot ja niistd tehdyt jaljennokset henkilotietojen kasittelyn paatyteya,
ellei lainsiddintd edellytd henkilétietojen sdilyttimistd. Aineisto voidaan palauttaa pyynnostd ennen kisittelyn padttymista.

6.3. Tdmdn sopimuksen henkiltietojen kasittelyd koskevat ehdot korvaavat mahdollisten aiempien sopimusten henkilotietojen
kasittelya koskevat ehdot.

Osoite Address Puhelin / Phone Sahkoposti / Email
Yhteiskuntatieteellinen Finnish Social Science +358401901432 fsd@tuni.fi
tietoarkisto (FSD) Data Archive (FSD) +358401901442 asiakaspalvelu fsd@tuni.fi
33014 Tampereen yliopisto FI-33014 Tampere University Internet

Finland

www.fsd.uta.fi
services.fsd.uta fi
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LIITE 2
Henkildtietojen tyypit ja rekisterdityjen ryhmadt

Tissi liitleessd kuvataan tarkemmin erditd Lietosuoja-asetuksen 28 artiklan 3 kohdan henkilétielojen késittelysopimukselta
edellytettdvii tietoja koskien toimitettavan tutkimusaineiston sisaltéa.

Tutkimusaineistoon sisdltyvat henkildtietojen tyypit

Tutkimusaineistoon sisdltyvien rekisterdityjen ryhmdt

Osoite Address Puhelin / Phone Sahkoposti / Email
Yhteiskuntatieteellinen Finnish Social Science +358401901432 fsd@tunifi
tietoarkisto (FSD) Data Archive (FSD) +358401901442 asiakaspalvelu.fsd@tuni.f
33014 Tampereen yliopisto FI-33014 Tampere University Internet

Finland

www.fsd.uta.fi
services fsd.uta.fi
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Liite 4: Tietosuojaseloste

Asiakkaiden henkil6tietojen luottamuksellinen, 1dpindkyva ja laillinen késittely on Tietoarkistolle tarkedd. Témén selos-
teen tarkoituksena on antaa sinulle tietoja henkilotietojesi késittelysta.

Kaéyttdessasi Tietoarkiston palveluita, ja antaessasi esimerkiksi nimen, sdhkdpostiosoitteen tai puhelinnumeron, késitte-
lemme henkil6tietojasi. Joissain tilanteissa saamme henkil6tietoja myds muulla tavoin kuin suoraan asiakkaalta. Tietoar-
kiston kasitellessd henkildtietojasi olet rekisterdity ja sinulle kuuluvat EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) mu-
kaiset oikeudet.

Meille on tirkedd, ettd saat kaiken lainsddddnnon edellyttdmén tiedon henkil6tietojesi késittelystd ja sinulle kuuluvista
oikeuksista. Tdma on yleiskuvaus siitd, miten sinua koskevia henkil6tietoja kasitellddn. Yleiskuvauksen jalkeen 16ydat
yksityiskohtaiset tiedot henkilotietojen késittelysta.

1. Kuka on rekisterinpitédjd ja kehen voin olla tarvittaessa vhteydessi?
2. Miten ja mihin kayttotarkoituksiin henkil6tietoja késitellddn?
3. Mitd oikeuksia minulla on Tietoarkiston asiakkaana?

Halutessasi voit tutustua suoraan yksityiskohtaiseen tietosuojaselosteeseen, joka sisdltdd kaikki tietosuoja-asetuksen 13
ja 14 artiklojen mukaisesti rekisterdidylle annettavat tiedot.

Kuka on rekisterinpitdjd ja kehen voin olla tarvittaessa yhteydessa?

Tietoarkisto on hallinnoimiensa asiakasrekisterien rekisterinpitdjd ja vastaa henkilotietojesi asianmukaisesta kasittelysta.
Vastaamme mielellimme kaikkiin henkil6tietojesi kasittelyd koskeviin kysymyksiin. Tietoarkistolla on tietosuojavas-
taava, johon voit olla myds halutessasi yhteydessa.

Rekisterinpitdajan nimi ja yhteystiedot

Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto
33014 Tampereen yliopisto

puh. +358 40 190 1432
asiakaspalvelu.fsd@tuni.fi

Kayntiosoite Akerlundinkatu 5 B, 4. krs.
Tietosuojavastaava

Arja Kuula-Luumi
arja.kuula-luumi@tuni.fi
puh. +358 40 190 1438

Asiakkaiden henkildtietojen liséksi Tietoarkistolla on tutkijoiden toimittamia tutkimusaineistoja, jotka voivat sisaltaa
tutkittavien henkil6tietoja. Néiden tutkimusaineistojen osalta Tietoarkisto ei ole ldhtokohtaisesti rekisterinpitdjd, vaan
henkilotietojen kasittelija tutkimusaineiston luovuttajan lukuun sopimuksen perusteella. Jos kysymyksesi koskee henki-
lotietoja ndissa tapauksissa, voit ottaa yhteyttd suoraan tutkimuksen suorittajaan tai vaihtoehtoisesti Tietoarkistoon, joka
valittad tarvittaessa pyyntosi tutkimusaineiston rekisterinpitdjélle.

Miten ja mihin kdyttotarkoituksiin henkilotietoja kdsitellddn?

Palvelujen tarjoamiseksi ja toiminnan mahdollistamiseksi Tietoarkisto kerdd, sdilyttda ja muulla tavalla kasittelee vain
erikseen tarkemmin madriteltyjen kayttotarkoitusten kannalta tarpeellisia ja olennaisia henkil6tietoja. Henkil6tietojen séi-
Iyttdmiselle on madritelty aikarajat, ja henkildtietoja sdilytetddn vain niin kauan, kuin se on perusteltua kdyttdtarkoituksen
takia. Sdilytysajan pdatyttya tiedot joko tuhotaan tai muutetaan muotoon, josta yksittdistd henkild ei ole tunnistettavissa.
Asiakastietojen késittelyssd on varmistettu riittdva tietoturvan taso.


https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#rekisterinpitaja
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#yleista
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#oikeudet-yleisesti
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#yksityiskohdat
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Henkilotietojen kasittelytarkoitus vaihtelee Tietoarkistossa sen mukaan, mihin toimintoon tai palveluun henkil6tiedot
tarkalleen liittyvat. Yleisella tasolla kaikki henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset liittyvat Tietoarkiston perustehtavien
toteuttamiseen. Tietoarkiston perustehtdvia ovat mm. tutkimusaineistojen hankkiminen arkistoitavaksi, aineiston kaytto-
ehdoista sopiminen ja aineistoihin liittyva tietopalvelu. Palvelujen toteuttamiseksi Tietoarkistolla on kaytossd esimerkiksi
AILA-palveluportaali. Tietoarkisto ei suorita asiakkaiden profilointia eikd tee automaattiseen henkil6tietojen kasittelyyn
perustuvia paatoksid.

Sinulla on rekisterdityna oikeus saada tietdd muun muassa henkil6tietojen yksiloity kasittelytarkoitus, kasittelyyn liittyva
oikeusperuste, henkilttietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmaét sekd henkilttietojen sdilytysaika. Saadaksesi tar-
kempaa tietoa henkildtietojen kasittelystd, valitse seuraavasta listasta sinua kuvaava asiakasryhma. Voit tarvittaessa ottaa
meihin yhteyttd jos tarvitset apua sinua koskevan asiakasryhmaén valitsemisessa.

Valitse sinua parhaiten kuvaava asiakasryhma:

e AILA-palveluportaalin rekisterditynyt kiyttdja

e  Menetelmédopetuksen tietovarannon (MOTV) kiyttoilmoitus

e Sopimus tutkimusaineistosta

e Tietopalvelu, tiedotus ja muu asiakaspalvelu

e  Verkkosivuston kayttoon liittyvit tiedot, kuten evésteet

Mitd oikeuksia minulla on Tietoarkiston asiakkaana?

EU:n yleinen tietosuoja-asetus takaa sinulle erditd oikeuksia. Kaytettdvissd olevat oikeutesi madrdytyvat sen mukaan,
milld oikeusperusteella henkilttietojasi kdsitellaan. Saat tamaén selville valitsemalla tilannettasi vastaavan ryhman.

Avustamme sinua parhaamme mukaan oikeuksiesi kdyttdmisessda. Olemme helpottaneet oikeuksien kayttamista erdissa
tapauksissa mahdollistamalla tietojen tarkastamisen ja muuttamisen kayttoliittymén kautta. Muissa tapauksissa voit olla
haluamallasi tavalla yhteydessd meihin. Seuraavassa on yleiskuvaus rekistersidyille kuuluvista oikeuksista. Oikeuksien
tarkka sisdlté6 maaraytyy EU:n tietosuoja-asetuksen mukaisesti.

Valitus valvontaviranomaiselle. Sinulla on aina oikeus tehdd valitus henkil6tietojen késittelyd valvovalle viranomai-
selle, jos epdilet henkilotietojasi kdsiteltdvén vastoin tietosuojalainsdddantod. Valitus voidaan tehda Tietosuojavaltuutetun
toimistolle, joka on Suomessa henkil6tietojen késittelyd valvova viranomainen. Saat ajantasaiset yhteystiedot vieraile-
malla heidén verkkosivuillaan (www.tietosuoja.fi).

Jos vakituinen asuinpaikkasi tai tyOpaikkasi sijaitsee toisessa EU:n jasenvaltiossa, tai epdilty rikkomus on tapahtunut
toisessa jasenvaltiossa, voi asiaa harkittuasi olla kdytannollisempdd tehda valitus tdmén toisen jdsenvaltion valvontavi-
ranomaiselle.

Valituksen tekeminen tietosuojaviranomaiselle ei estd sinua kdyttamastd muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai
toisia oikeussuojakeinoja.

Tietojen tarkastusoikeus ja oikaiseminen. Sinulla on oikeus saada tietdd, kasitelladnko sinua koskevia henkil6tietoja.
Jos sinua koskevia henkilttietoja kasitellddn, on sinulla oikeus saada paasy niihin ja saada erditd henkilotietojen kasitte-
lyyn liittyvia tietoja. Sinulla on myos oikeus saada jédljennos henkil6tiedoista, jos jdljennoksen antaminen ei vaikuta hai-
tallisesti muiden oikeuksiin tai vapauksiin.

Sinulla on rekisterdityné oikeus pyytdé, ettd virheelliset ja epatarkat tiedot korjataan ilman aiheetonta viivastystd. Lisdksi
sinulla on oikeus saada puutteelliset henkil6tiedot tdaydennettyd, jos se on henkil6tietojen késittelyn kannalta tarpeellista.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen. Rekisterdityna voit pyytaa henkil6tietojen késittelyn rajoittamista tietyissa tietosuoja-
asetuksen artiklassa 18 tarkemmin maédritellyissa tilanteissa. Nama liittyvéat esimerkiksi tilanteisiin, joissa pidat henkilo-
tietoja virheellisind tai rekisterditynd vastustat henkilotietojen kasittelyd, joka perustuu rekisterinpitdjan oikeutettuun
etuun.


https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#rekisterinpitaja
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#rekisterinpitaja
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#aila
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#motv
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#luovuttaja
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#tietopalvelu
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#evasteet
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#asiakasryhmat
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#rekisterinpitaja
http://www.tietosuoja.fi/
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Oikeus tietojen poistamiseen (" oikeus tulla unohdetuksi"). Sinulla on oikeus saada henkil&tietosi pyynnosta poistettua
tiettyjen edellytysten tayttyessd. Téllaisia tilanteita ovat esimerkiksi seuraavat: henkil6tietoja on késitelty lainvastaisesti,
henkilotietoja on késitelty suostumuksellasi ja olet peruuttanut suostumuksen, henkil6tietoja ei enda tarvita kasittelytar-
koitusta varten tai olet kdyttanyt vastustamisoikeuttasi, eikéd henkil6tietojen kasittelyyn ole perusteltua syyta.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmaista toiseen. Sinulla on rekisterditynd oikeus saada Tietoarkistolle toimittamasi tiedot
siirrettyd jasennellyssd, yleisesti kdytettdvissa olevassa ja koneellisesti luettavassa muodossa ja oikeus siirtdd ndma tiedot
toiselle rekisterinpitdjdlle. Oikeus koskee niitd henkil6tietoja, joita kdsitellddn antamasi suostumuksen perusteella tai so-
pimuksen taytantoonpanemiseksi. Jos se on teknisesti mahdollista, sinulla on myos oikeus saada henkil6tiedot siirrettya
suoraan toiselle rekisterinpitdjalle.

Vastustamisoikeus. Rekisterditynd sinulla on oikeus henkil6kohtaiseen erityiseen tilanteeseen liittyvélld syylld milloin
tahansa vastustaa henkilotietojen kasittelyd, joka perustuu rekisterinpitdjan oikeutettuun etuun tai tarpeeseen kasitelld
henkildtietoja yleistd etua koskevan tehtdvan suorittamiseksi. Henkil6tietoja ei tdlldin endé késitelld, ellei Tietoarkisto
osoita, ettd henkil6tietojen késittelyyn on huomattavan tirked ja perusteltu syy.



TIETOARKISTON TIETOTILINPAATOS VUODELTA 2019 | 43

Yksityiskohtaiset tiedot henkilotietojen kdsittelystd

AILA-palveluportaalin rekisteroitynyt kayttdjd
Rekisterinpitijan nimi ja yhteystiedot
Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto
33014 Tampereen yliopisto

puh. +358 40 190 1432
asiakaspalvelu.fsd@tuni.fi

Kaéyntiosoite Akerlundinkatu 5 B, 4. krs.
Tietosuojavastaava

Arja Kuula-Luumi
arja.kuula-luumi@tuni.fi
puh. +358 40 190 1438

Henkilétietojen kayttotarkoitus

AILA-palvelunportaalin toimintojen, kuten aineistojen lataamisen seké kayttdlupahakemusten késittelyn, mahdollistami-
nen.

Henkilétietojen kasittelyn oikeusperuste

Henkilotietojen kasittely on tarpeen sopimuksen tdytant6dnpanemiseksi (tietosuoja-asetus 6 artiklan 1 kohdan b ala-
kohta).

Vastaanottajat tai vastaanottajien ryhmat

1. Aineiston luovuttaja, kun aineiston lataaminen on luvanvaraista. Asiakkaan tehdessa kayttdlupahakemuk-
sen tutkimusaineistoon, jonka lataaminen edellyttda aineiston luovuttajan hyvaksyntad, toimitetaan aineiston
luovuttajalle suunnitellun kayttotarkoituksen liséksi erditd muita asiakkaan henkiltietoja.

2. Kopiosto. Jos asiakkaan lataama aineisto sisdltdd Tietoarkiston ja Kopioston (www.kopiosto.fi) vililld solmit-
tuun sopimukseen liittyvdd materiaalia (lehtiartikkeleita ja valokuvia), luovuttaa Tietoarkisto Kopiostolle asi-
akkaaseen liittyvid tietoja.

3. Aineiston luovuttaja, kotiorganisaatio, tutkimusrahoittaja ja Kopiosto vaarinkaytostilanteissa. Jos asia-
kas kayttaa tutkimusaineistoa kayttdehtojen tai ilmoitetun kéyttdtarkoituksen vastaisesti, Tietoarkisto ilmoittaa
tarvittaessa vadarinkaytoksestd ja luovuttaa asian selvittdmiseksi tarpeelliset henkil6tiedot.

Henkilétietojen siirto EU/ETA-alueen ulkopuolelle
Henkilétietoja ei siirretd EU/ETA-alueen ulkopuolelle.
Henkilotietojen sailytysajat

Henkil6tietoja sdilytetdan kaksi vuotta viimeisesté kirjautumisesta palveluun.

Aineiston lataustiedot, mukaan lukien asiakkaan lataushetken yhteystiedot, sdilytetddn erilladn 20 vuotta aineiston lataa-
misesta.
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Onko henkilétietojen antaminen lakisaateinen tai sopimukseen perustuva vaatimus taikka sopimuksen tekemisen
edellyttaima vaatimus ja tietojen antamatta jattamisen seuraamukset

HenkilGtietojen antaminen on sopimuksen tekemisen edellyttamé vaatimus. AILA-palveluportaali tarjoaa tutkimusaineis-
toja tutkimuksen, opetuksen ja opiskelun kéytto6n. Tutkimusaineiston luovuttajien vélilld on sovittu aineiston luovutta-
misen ehdoista Tietoarkiston asiakkaille. Henkil6tietojen antaminen on edellytykseni sille, ettd voimme asianmukaisesti
arvioida, voidaanko tutkimusaineisto luovuttaa asiakkaalle.

AILA-palveluportaalin kédyttdehtojen hyvaksymisen ja palveluun rekisterditymisen kannalta edellytyksend on, ettd asia-
kas luovuttaa rekisterdityessddn vahintdan pakolliseksi merkityt tiedot.

Henkilotietojen antamatta jattdamisen seurauksena asiakas ei padse kayttamaan rekisteroityneille asiakkaille kéytossa ole-
via toimintoja. AILA:n palvelujen jotka eivat edellytd kirjautumista, kuten aineistojen selaaminen, on silti mahdollista.

Automaattinen padtoksenteko ja profilointi

Tietoarkisto ei kdytd henkil6tietoja automaattiseen paatoksentekoon tai profilointiin.

Henkilétietojen kasittelyyn liittyvit oikeudet

AILA-palveluportaalia koskevat seuraavat rekisterdidyn oikeudet

e Oikeus tehdi valitus valvontaviranomaiselle

e Tietojen tarkastusoikeus (oikeus saada padsy tietoihin)
e Oikeus tietojen oikaisemiseen

e Qikeus tietojen poistamiseen

e Qikeus késittelyn rajoittamisen

e Oikeus siirtda tiedot jarjestelmadstd toiseen

Voit tarkastella ja muuttaa tietojasi omatoimisesti kirjautumalla AILA-palveluportaaliin, menemalla profiiliisi ja valitse-
malla "muokkaa profiilia". Voit samalla selata tekemiési latauksia ja hakemuksia.

Voit lukea yleisen kuvauksen oikeuksista ja niiden kadyttamisestd.

Osaa henkil6tiedoista ei kerétd suoraan rekisterdidylta. Jos kaytat rekisterditymisessd HAKA-tunnistautumista, vélittyvat
alla kuvatut tiedot HAKA-luottamusverkoston kautta Tietoarkistolle rekisterditymisen yhteydessa.

Muualta kuin rekisteréidyltd suoraan saatujen henkilétietojen ryhmat

nimi ja sukunimi, kotiorganisaatio, yksil6iva tunniste (eppn), yksildivdn tunnisteen toimittaja (IdP)

Muiden kuin rekisteroidylta suoraan henkilétietojen lahde

Kotiorganisaatio HAKA-luottamusverkoston kautta. Tietoja ei ole saatu yleisesti saatavilla olevasta lahteesta.

Jos havaitset virheitda HAKA-tunnukseesi liittyvissa tiedoissa, ole yhteydessa kotiorganisaatioosi niiden korjaamiseksi.


https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#oikeudet-yleisesti
https://www.csc.fi/fi/haka-kayttajatunnistusjarjestelma
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Menetelmdopetuksen tietovarannon (MOTV) kayttoilmoitus
Rekisterinpitijan nimi ja yhteystiedot
Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto
33014 Tampereen yliopisto

puh. +358 40 190 1432
asiakaspalvelu.fsd@tuni.fi

Kaéyntiosoite Akerlundinkatu 5 B, 4. krs.
Tietosuojavastaava

Arja Kuula-Luumi
arja.kuula-luumi@tuni.fi
puh. +358 40 190 1438

Henkilétietojen kayttotarkoitus

Henkilotietoja kdytetddn menetelmdopetuksen tietovarannon sisdllon kehittdmiseen kerddmalla tietoa kursseista, joilla
tietovarantoa kaytetdan. Henkilotietoja kdytetddn myos menetelméopettajille kohdennettujen kirjeiden seké Tietoarkisto-
lehden léhettdmiseen.

Henkilétietojen kasittelyn oikeusperuste

Henkilttietoja kasitellddn rekisterdidyn antaman suostumuksen perusteella (tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 kohdan a
alakohta).

Voit peruuttaa suostumuksen henkil6tietojen kasittelyyn milloin tahansa. Voit peruuttaa suostumuksen ottamalla yhteytta
Tietoarkistoon tai Tietoarkiston tietosuojavastaavaan. Suostumuksen peruuttamisella ei ole vaikutusta ennen peruutta-
mista tapahtuneeseen henkil6tietojen késittelyn laillisuuteen.

Kayttoilmoituksen antaminen on tdysin vapaaehtoista ja suostumuksen peruuttamisesta huolimatta voit jatkaa vapaasti
menetelmé&opetuksen tietovarannon kdyttamista.

Vastaanottajat tai vastaanottajien ryhmat

Henkilotietoja ei luovuteta Tietoarkiston ulkopuolelle.

Henkilétietojen siirto EU/ETA-alueen ulkopuolelle
Henkil6tietoja ei siirretd EU/ETA-alueen ulkopuolelle.
Henkilétietojen sailytysajat

Henkil6tietoja sdilytetddn kaksi vuotta kayttdilmoituksen tekemisesta.

Onko henkilétietojen antaminen lakisdateinen tai sopimukseen perustuva vaatimus taikka sopimuksen tekemisen
edellyttima vaatimus ja tietojen antamatta jattamisen seuraamukset

Henkilotietojen antamiseen ei ole lakiin tai sopimukseen perustuvaa velvollisuutta.

Automaattinen paatoksenteko ja profilointi

Tietoarkisto ei kdytd henkil6tietoja automaattiseen paatoksentekoon tai profilointiin.

Henkilétietojen kasittelyyn liittyvit oikeudet

Sen liséksi, ettd voit peruuttaa antamasi suostumuksen milloin vain, on sinulla seuraavat oikeudet:

e QOikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
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e Tietojen tarkastusoikeus (oikeus saada paasy tietoihin)
e Oikeus tietojen oikaisemiseen

e Qikeus tietojen poistamiseen

e  Oikeus kasittelyn rajoittamisen

e Oikeus siirtdd tiedot jarjestelmadstd toiseen

Voit halutessasi lukea yleisen kuvauksen oikeuksista ja niiden kayttamisesta.



https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#oikeudet-yleisesti
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Sopimus tutkimusaineistosta
Rekisterinpitijan nimi ja yhteystiedot
Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto
33014 Tampereen yliopisto

puh. +358 40 190 1432
asiakaspalvelu.fsd@tuni.fi

Kayntiosoite Akerlundinkatu 5 B, 4. krs.
Tietosuojavastaava

Arja Kuula-Luumi
arja.kuula-luumi@tuni.fi
puh. +358 40 190 1438

Henkilétietojen kayttotarkoitus

Sopimukseen kirjattujen yhteystietojen kayttotarkoituksena on tutkimusaineiston luovuttamista ja arkistointia koskevien
sopimusten tdytantdonpano mahdollistamalla yhteydenpidon osapuolten valilld, kdyttdlupien hallinnoinnin, vuosiraport-
tien toimittaminen sekd tekijdtietojen julkaisemisen aineistoluettelossa.

Rekisterinpitdjan, tietosuojavastaavan ja muun sopimuksen mukaisen ilmoituksia vastaanottavan yhteyshenkilon henki-
I6tietoja kasitellddn sopimukseen sisdltyvien, EU:n tietosuoja-asetukseen perustuvien, henkil6tietojen kasittelyd koske-
vien velvoitteiden toteuttamiseksi.

Henkilétietojen kasittelyn oikeusperuste

Henkilétietojen késittely on tarpeen sopimuksen tdytdntdonpanemiseksi (tietosuoja-asetus 6 artiklan 1 kohdan b ala-
kohta).

Vastaanottajat tai vastaanottajien ryhmat

Sopimukseen kirjatut yhteystiedot annetaan pyynnéstd luovuttajan organisaation rekisterinpitdjdlle ja tietosuojavastaa-
valle.

Henkilétietojen siirto EU/ETA-alueen ulkopuolelle

Henkilétietoja ei siirretd EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

Henkilotietojen sailytysajat

Aineistonluovuttajan (allekirjoittaja) tiedot sdilytetdan kolme vuotta.

Aineistonluovuttajan, luvanantajan, varaluvanantajan ja raportinsaajan nimi, organisaatiotieto ja rooli luovutushetkelld
sdilytetddn pysyvasti aineiston luovutushistoriassa.

Sopimuksiin liittyvét tiedot rekisterinpitdjdstd, tietosuojavastaavasta ja erillisestd henkilotietoja koskevasta ilmoituksen
vastaanottajan nimestd, organisaatiosta ja roolista sdilytetddn pysyvasti aineiston luovutushistoriassa.

Onko henkilétietojen antaminen lakisdateinen tai sopimukseen perustuva vaatimus taikka sopimuksen tekemisen
edellyttima vaatimus ja tietojen antamatta jattimisen seuraamukset

Henkil6tietojen antaminen on sopimuksen tekemisen edellyttdma vaatimus. Arkistointisopimus sekaé sitd edeltdvan sopi-
muksen arkistointiedellytysten arvioimisesta sisdltd4 tietosuoja-asetuksen 28 artiklan mukaisen henkilotietojen kasittelya
koskevan osuuden. Sopimuksen solmiminen ei ole mahdollista ilman riittévia tietoja.
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Sopimukset edellyttavat toimittamaan pdivettyja henkilotietoja erdissa tapauksissa. Seurauksena henkilétietojen toimitta-
misesta sopimuksen voimassaoloaikana voi olla erdiden ilmoitusten saapumatta jaaminen.

Automaattinen padtéksenteko ja profilointi

Tietoarkisto ei kdytd henkil6tietoja automaattiseen paatoksentekoon tai profilointiin.

Henkilétietojen kasittelyyn liittyvét oikeudet

e QOikeus tehdi valitus valvontaviranomaiselle

e Tietojen tarkastusoikeus (oikeus saada paasy tietoihin)
e Oikeus tietojen oikaisemiseen

e Qikeus tietojen poistamiseen

e  Oikeus kasittelyn rajoittamisen

e Oikeus siirtdd tiedot jarjestelmadstd toiseen

Voit halutessasi lukea yleisen kuvauksen oikeuksista ja niiden kdyttamisesta.

Osaa henkil6tiedoista ei kerdtd suoraan rekisterdidyltd. Tapauksesta riippuen esimerkiksi tietosuojavastaavaa koskevia
yhteystietoja antaa aineiston luovuttaja tai ne kerdtddn yleisesti saatavilla olevista ldhteista.

Muualta kuin rekisteréidylta saatujen henkilotietojen ryhmat

e  (jos luonnollinen henkil®) rekisterinpitdjan yhteystiedot
e tietosuojavastaavan yhteystiedot
e muun henkil6tietoja koskevan ilmoituksen vastaanottajan yhteystiedot

Henkildtietojen ldhde

Aineistonluovuttaja tai organisaatioiden julkisesti saatavilla olevat tiedot.


https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#oikeudet-yleisesti
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Tietopalvelu, tiedotus ja muu asiakaspalvelu
Rekisterinpitijan nimi ja yhteystiedot
Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto
33014 Tampereen yliopisto

puh. +358 40 190 1432
asiakaspalvelu.fsd@tuni.fi

Kaéyntiosoite Akerlundinkatu 5 B, 4. krs.

Tietosuojavastaava

Arja Kuula-Luumi
arja.kuula-luumi@tuni.fi
puh. +358 40 190 1438

Henkilétietojen kayttotarkoitus

Henkilétietoja kéytetdén tietopalvelupyynt6ihin vastaamiseen, muihin tietopalvelun kannalta tarpeellisiin yhteydenottoi-
hin, tutkimusaineistojen paikallistamiseen ja hankkimiseen, materiaalin postittamiseen ja toiminnasta tiedottamiseen sah-
kopostitse.

Henkilétietojen kasittelyn oikeusperuste

Henkilotietoja késitelldédn yleistd etua koskevan tehtdvéan suorittamiseksi (tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 kohdan e ala-
kohta). Tietoarkisto on Tampereen yliopiston erillisyksikko. Yliopistolain (558/2009) 2 §:ssd sdddetédan yliopiston tehté-
vistd. Lainkohdan mukaan yliopiston tehtdvana on edistda vapaata tutkimusta ja tehtdviéd hoitaessaan muun muassa toimia
vuorovaikutuksessa muun yhteiskunnan kanssa. Tietoarkisto kasittele tietopalvelun asiakastietoja edelld mainitun yleisen
edun mukaisen tehtdvén toteuttamiseksi.

Vastaanottajat tai vastaanottajien ryhmat

Henkilétietoja ei luovuteta Tietoarkiston ulkopuolelle.

Henkilétietojen siirto EU/ETA-alueen ulkopuolelle

Henkilétietoja ei siirretd EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

Henkilotietojen sailytysajat

Aineistoyhteishenkil6n, joka esimerkiksi avustaa luovutusprosessissa hallinnollisesti, henkilttietoja sdilytetdan kolme
vuotta.

Yliopistojen ja korkeakoulujen rehtoreiden ja vararehtoreiden yhteystiedot ja Tietoarkiston valtakunnallisen neuvottelu-
kunnan jasenten ja varajasenten yhteystiedot sdilytetdan toimikauden loppuun asti.

Tietoarkisto-lehden tilanneen henkilén yhteystiedot séilytetdén toistaiseksi, kunnes tilaus peruutetaan tai asiakasta ei ta-
voiteta. Henkilon, joka ei ole lehden varsinainen tilaaja, mutta jolle postitetaan Tietoarkisto-lehti esim. yhteiskumppanin
roolissa, henkilttiedot poistetaan méaédrdajan jalkeen (yksi kalenterivuosi tai projektin kesto).

Maédraaikaisessa luottamustoimessa olevien, tutkimusrahoittajien tai erdiden Tietoarkiston toimintaan liittyvien hankkei-
den — kuten esimerkiksi avoimen tieteen hankkeiden — yhteyshenkil6iden henkilttiedot sdilytetddn méaardaikaisesti hen-
kilén jasenyyden tai tyotehtdvien keston perusteella.

Yliopistojen, korkeakoulujen, tutkimusorganisaatioiden ja tutkimusrahoittajien tiedotuksesta vastaavien henkildiden yh-
teystiedot sdilytetddn toistaiseksi, kunnes henkil® ei endé tyoskentele organisaationsa tiedotustehtévissa.
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Aineistojen hankintaan ja paikallistamiseen kerdttyja tietoja (tutkimuksen tekijan nimi, organisaatio, aineiston nimi) sai-
lytetadn siihen saakka, kun arkistointimahdollisuutta ei tarvitse endd selvittaa.

Onko henkildtietojen antaminen lakisdéteinen tai sopimukseen perustuva vaatimus taikka sopimuksen tekemisen
edellyttaima vaatimus ja tietojen antamatta jattamisen seuraamukset

Henkilotietojen antamiseen ei ole lakiin tai sopimukseen perustuvaa velvollisuutta.

Automaattinen paatoksenteko ja profilointi

Tietoarkisto ei kdytd henkil6tietoja automaattiseen paatoksentekoon tai profilointiin.

Henkilétietojen kasittelyyn liittyvét oikeudet

Sinulla on seuraavat oikeudet henkildtietojen kasittelyssd edelld mainittua kdyttotarkoitusta varten:

e Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

e Tietojen tarkastusoikeus (oikeus saada padsy tietoihin)
e Oikeus tietojen oikaisemiseen

e QOikeus tietojen poistamiseen

e Qikeus késittelyn rajoittamisen

e Oikeus siirtdd tiedot jarjestelmasté toiseen

e Oikeus vastustaa tietojen kasittelya

Voit halutessasi lukea yleisen kuvauksen oikeuksista ja niiden kédyttamisestd.

Osa henkil6tiedoista saadaan muulla tavalla kuin rekisterdidylta itseltaan.

Muualta kuin rekisteréidylta suoraan saatujen henkiltietojen ryhmat

Tapauksesta riippuen seuraavat tarpeelliset yhteystiedot: nimi, sdéhképosti, postiosoite, puhelinnumero

Muiden kuin rekisteroidylta suoraan henkilétietojen lahde

Julkisesti saatavilla olevat lahteet, kuten organisaatioiden verkkosivut.


https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#oikeudet-yleisesti
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Verkkosivuston kdyttoon liittyvdt tiedot, kuten evdsteet

Evasteiden kaytté Tietoarkiston verkkosivuilla

Kéaytamme evésteitd varmistaaksemme parhaan kayttokokemuksen sivustomme kavijdille. Evdsteiden avulla keradmme
tilastotietoa sivukdynneistd parantaaksemme sivustomme toimivuutta ja sisaltoa.

Evéste (cookie) on pieni, palvelusta kdyttdjan tietokoneelle ldhetettdva ja kayttdjan koneella sdilytettdava tekstitiedosto.
Evésteet eivdt vahingoita kayttdjan tietokonetta tai tiedostoja, eikd Tietoarkisto koskaan kéytd evasteitd yksilonsuojaa
rikkovalla tavalla.

Selainohjelmat mahdollistavat evdsteiden poiskytkemisen. Selainkohtaisia ohjeita 16ytyy verkosta ja valmistajien kotisi-
vuilta. Jos jatkat muuttamatta asetuksiasi, oletamme, ettd hyvaksyt evasteiden kayton Tietoarkiston sivustolla.

On hyvé huomioida, ettd suuri osa evésteistd on tarpeellisia sivuston tarjoamien palveluiden asianmukaiselle toiminnalle.
Esimerkiksi oletuskielivalinnat, hakutulosten esitys tai sisddnkirjautuminen palveluihin tai vastaavat eivat valttamaétta
toimi, jos evésteet eivét ole sallittuja.

Kayttajaanalytiikka

Kéytdmme julkisilla www-sivuillamme (www.fsd.uta.fi) kolmannen osapuolen palvelua kerdtdksemme tavallisia inter-
netin lokitietoja sekd perustietoja kdyttdjien liikkumisesta sivustollamme. Tdhdn kdytdamme Google Analytics -palvelua.
Tamaé ei koske Ailaa, tai muita services.fsd.uta.fi -osoitteessa olevia palveluita. Haluamme télld varmistaa, ettd sivus-
tomme kayttokokemus on asiakkaillemme paras mahdollinen. Kerddmme koostettua tietoa siitd, miten sivustomme eri
osia kéytetddn ja miten kaytto kehittyy, ja onko sivustollamme ongelmakohtia. Raportoimme néistd esim. vuosikertomuk-
sessamme. Tétd tietoa késitellddn ainoastaan siten, ettei yksikoitéd tunnisteta. Vain rajatulla maéaralla henkil6itd on paasy
lokidataan. Kéyttdjd- ja tapahtumadataa sdilytetdan 26 kuukautta raportointitarkoituksiin.

Hakukone

Kéytamme julkisilla www-sivuillamme Googlen kustomoitua hakua. Haku kohdistuu verkkosivujemme eri osioihin,
mutta ei koske Ailaa, tai muita services.fsd.uta.fi -osoitteessa olevia palveluita. Hakutermit tallennetaan lokitietona, jotta
voimme parantaa verkkopalvelujamme seké niiden hakutoiminnallisuuksia.
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Liite 5: Ailan kayttoehdot 2018

Versio 2.1 (24.05.2018)
Tietoarkisto
Tampereen yliopisto

Tietoarkisto

Tietoarkisto on tutkimuksen ja opetuksen valtakunnallinen palveluinfrastruktuuri. Se arkistoi ja vélittda koti- ja ulkomai-
sia sahkoisid tutkimusaineistoja. Yksikko toimii Tampereen yliopiston yhteydessa.

Aila

Aila on Tietoarkiston sdhkoinen palvelukokonaisuus, joka sisdltdd aineistoluettelon, aineistojen tilaus- ja toimitusjarjes-
telman sekéd palvelun kayttédjistd muodostetun asiakasrekisterin (ks. tietosuojaseloste).

Aineistoluettelo koostuu aineistokuvauksista sekd selaus- ja hakutoiminnoista. Luetteloa voi kdyttad ilman kayttdjaksi
rekisterditymistd. Ailasta voi tilata ja ladata aineistoja kdytt6onsa. Suurin osa aineistoista on saatavissa vain palvelun
asiakkaaksi rekisterdityneille.

Asiakkaaksi rekisteréityminen

Suomalaisissa yliopistoissa ja korkeakouluissa tydskentelevét ja opiskelevat rekisterdityvét Ailan asiakkaaksi kotiorga-
nisaationsa kayttdjatunnuksilla kdyttdmalla Haka-tunnistautumista. Henkildtietojen varmentamisesta huolehtii télldin ko-
tiorganisaatio. Haka-luottamusverkostossa valvotaan kayttédjien henkilotietojen kédyttod ja varmistetaan, ettd niitd kdyte-
tadn vastuullisesti ja henkildtietolain mukaisesti.

Suomalaisten yliopistojen ja korkeakoulujen ulkopuoliset asiakkaat tayttavéat henkilotietolomakkeen. Kun lomakkeen tie-
dot on tarkistettu Tietoarkistossa, asiakas saa hyvédksynnéan rekisterditymisestdan ja kayttdjatunnuksen antamaansa sah-
kopostiosoitteeseen.

Tietojen tarkistus- ja poisto-oikeus

Ailaan kirjautuva voi tarkistaa omat henkil6tietonsa ennen niiden varsinaista luovuttamista Ailan asiakasrekisteriin. Asi-
akkaat voivat tarkistaa ja korjata yhteystietojansa myds my6hemmin kirjautumalla omilla tunnuksillaan Ailaan.

Asiakkaaksi kirjautumisen yhteydessa annettava hyvaksynta yhteystietojen ylldpitoon asiakasrekisterissa on voimassa 24
kuukautta asiakkaan viimeisestd palveluun kirjautumisesta. Sen jdlkeen yhteystiedot poistetaan aktiivisesta asiakasrekis-
teristd. Kdyttdjd voi pyytdd yhteystietojensa poistamista myods aiemmin Tietoarkiston asiakasrekisteristd. Asiakkaan ai-
neistotilauksia koskevat tiedot kuitenkin sdilytetddn 20 vuotta Tietoarkiston arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti.

Rekisterditynyt asiakas voi kieltdytyé ottamasta vastaan Tietoarkiston markkinointimateriaalia.

Henkilétietojen kasittely ja luovutus

Asiakkaan henkildtietoja kasitelladn kédyttdehtojen ja sen nojalla tehdyn tietosuojaselosteen mukaisesti. Henkilotietoja
kasitellddn sopimuksen tdytantoon panemiseksi.

Asiakkaan aineistolatausten tiedot sdilytetddn 20 vuotta. Aineistolataustiedot ovat asiakkaan yksil6inti- ja yhteystiedot,
hénen lataamansa aineistot ja latausajankohdat sekd hénen ilmoittamansa aineistojen kayttdtarkoitukset.

Tietoarkistolla on oikeus luovuttaa aineistonsa arkistoineille tiedot heidédn aineistojensa kéyttdjistd ja kéyttdjien ilmoitta-
mista aineistojen kdyttotarkoituksista. Téalloin heille voidaan luovuttaa asiakkaan etunimi, sukunimi, taustaorganisaatio,
sdhkopostiosoite, ja tieto asiakkaan ilmoittamasta aineiston kdyttdtarkoituksesta.


https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/
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Kun aineisto sisdltdd Kopioston edustamien jarjestdjen alaisia teoksia (esimerkiksi lehtiartikkeleita ja valokuvia), Tieto-
arkistolla on oikeus luovuttaa Kopiostolle asiakkaan etunimi, sukunimi, taustaorganisaatio ja tieto asiakkaan ilmoitta-
masta aineiston kayttotarkoituksesta.

Mikali asiakas kdyttda aineistoa kédyttoehtojen tai ilmoittamansa aineiston kdyttdtarkoituksen vastaisesti, Tietoarkistolla
on oikeus ilmoittaa vadrinkdytosta aineiston tekijdille, asiakkaan organisaatiolle ja tutkimusrahoittajalle. Kopioston edus-
tamien jdrjestdjen alaisia teoksia sisédltdvien aineistojen vaarinkdytostd tietoarkistolla on oikeus ilmoittaa myds Ko-
piostolle.

Vaérinkayton selvitykseen Tietoarkisto voi luovuttaa aineistonsa arkistoineille ja asiakkaan organisaatiolle kaikki aineis-
ton kayttod yksiloivat tiedot (asiakkaan etunimi ja sukunimi, taustaorganisaatio, séhkdpostiosoite, postiosoite, puhelinnu-
mero, ladatut aineistot, latausten ajankohta, ja asiakkaan ilmoittama kaytttarkoitus). Jos véadrinkayttdo koskee Kopioston
edustamien jarjestojen alaisia teoksia siséltdvéa aineistoa, Tietoarkisto voi luovuttaa vastaavat aineiston kayttoa yksiloivat
tiedot myds Kopiostolle.

Asiakkaan vastuu

Asiakkaalle myonnetty kayttdjatunnus ja salasana ovat henkilokohtaisia. Asiakas ei saa luovuttaa kayttdjatunnusta ja sa-
lasanaa kenellekddn ja hdnen on vastattava siitd, etteivat kayttdjatunnus ja salasana joudu ulkopuolisten tietoon. Asiakas
hyviksyy itsedén sitoviksi kaikki toimenpiteet, jotka hdnen tunnuksillaan on tehty. Tietoarkistolla on oikeus sulkea kayt-
toehtoja rikkoneen asiakkaan kayttdjatili.

Aineistojen lataaminen

Asiakas voi ladata aineistoja kdyttoonsa aineistokohtaisten kdyttoehtojen mukaisesti:

1. Vapaasti kéytettavat aineistot: lataaminen edellyttda kayttdjalta vain toimivaa sahkopostiosoitetta.

2. Tutkimukseen, opetukseen ja opiskeluun kéytettdvat aineistot: lataaminen edellyttdd Ailan asiakkaaksi kirjau-
tumista.

3. Tutkimukseen ja ylempiin opinndytteisiin kdytettavat aineistot: lataaminen edellyttad Ailan asiakkaaksi kirjau-
tumista.

4. Luvanvaraiset aineistot: lataaminen edellyttdd Ailan asiakkaaksi kirjautumista ja luvan saamista aineiston teki-
joilta. Tietoarkiston asiakaspalvelu hoitaa lupapyynt6jen kasittelyn.

Aineistoja ladatakseen kayttdjan tulee sitoutua noudattamaan yleisid aineistojen kayttéehtoja ja mahdollisia aineistokoh-
taisia erityisehtoja. Erityisehdot ndkyvat asiakkaalle ennen aineiston lataamista ja ne on siséllytetty my6s ladattavan ai-
neiston yhteyteen.
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Liite 6: Tietojarjestelmaseloste (Aila)

Tietojdrjestelmédn nimi

Aila-palveluportaali

Tietojarjestelmén vastuutaho

Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto
33014 Tampereen yliopisto
p. +358 40 190 1432

Tietojarjestelméan vastuuhenkilé

Matti Heinonen
Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto
33014 Tampereen yliopisto

p. +358 40 190 1435

Tietojérjestelmén kayttdtarkoitus

Aineistojen jatkokdyttdon toimittamisen rekisterdintijarjestelmd, asiakasrekis-
teri, kirjautumisjarjestelma ja aineistoportaali (ks. erikseen tietosuojaseloste
henkil6tietojen kasittelystd).

Tietojérjestelmén tietosisaltd

e palveluportaalin asiakkaan tiedot (nimi, asiointikieli, yhteystiedot, kaytta-
jatunnus, tieto markkinoinnin sallimisesta tai estdmisestd ja tieto kaytto-
ehtoihin sitoutumisesta)

e tiedot aineistotoimituksista

e aineistot ja niiden kuvailutiedot

Tietojarjestelmén tietoldhteet

o Tiipii-tietokanta
e  Haka-luottamusverkosto

e palveluportaalin asiakkaat
e Tietoarkiston aineistopalvelu

Rekisterin suojauksen periaatteet

Aila-palveluportaali sijaitsee Tietoarkiston palvelimella. Jérjestelméan asiakas-
rekisteriin paasee rajatusti Tietoarkiston henkilokunta kayttdjatunnuksilla ja
salasanoilla. Asiakkaat voivat ndhda ja pdivittad vain omia henkil6tietojaan
kirjauduttuaan palveluun omalla kdyttdjatunnuksellaan.

Kertymd alkaen

Vuodesta 2014

Tietojen paivitystiheys

Paivittdin

Tietojen julkisuus

Sisaltdd seka julkisia ettd ei-julkisia tietoja. Julkisia tietoja ovat arkistoitujen
tutkimusaineistojen kuvailutiedot ja jatkokdyttod maarittavat tiedot (tiedostot
ja niiden versiotiedot, sarjatiedot, jatkokdyton ehdot). Toimintatilastot julkais-
taan vuosittain toimintakertomuksessa. Asiakastiedot eivét ole julkisia (ks.
tietosuojaseloste).

Tietojérjestelmén julkinen osoite

https://services.fsd.uta.fi/



http://www.fsd.tuni.fi/fi/hallinto/asiakirjat/AMS/tietojarjestelmaseloste2.html
http://www.csc.fi/hallinto/haka
https://services.fsd.uta.fi/
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Liite 7: Tietojarjestelmaseloste (TIIPII)

Tietojdrjestelmédn nimi Tiipii-tietokanta

Tietojarjestelmén vastuutaho Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto
33014 Tampereen yliopisto
p. +358 40 190 1432

Tietojarjestelméan vastuuhenkilé Matti Heinonen
Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto
33014 Tampereen yliopisto

p. +358 40 190 1435

Tietojérjestelméan kayttdtarkoitus | Aineistojen sisddnoton, prosessoinnin ja jatkokéyttdoikeuksien rekisterginti-
jarjestelma, asiakasrekisteri (ks. erikseen tietosuojaseloste henkil6tietojen ka-
sittelystd).

Tietojdrjestelmén tietosisaltd e asiakkaiden nimi, osoite- ja yhteystiedot seké yhteydenotot Tietoarkis-
toon ja Tietoarkistosta

o lehdist ja tieteellisistd julkaisuista paikallistettujen tutkimusaineistojen
perustiedot

e arkistoitujen tutkimusaineistojen sdilytys- ja paketointitiedot sekd muut
tiedot (tiedostot ja niiden historia- ja muokkaustiedot, versiotiedot, sarja-
tiedot, jatkokdyton ehdot)

e perustiedot arkistointisopimuksista

o  kéyttolupahakemukset ja kdyttoehtositoumukset (kertyméa 1999-maalis-
kuu 2014)

e menetelmédopetuksen tietovarannon (MOTV) kaytt6ilmoitustiedot

Tietojdrjestelmén tietoldhteet e arkistointisopimukset ja itse tutkimusaineistot
e aineistojen jatkokdyttoon toimituksen asiakirjat (kertymd 1999-maaliskuu
2014)

e asiakkaiden omat ilmoitukset

e neuvottelut asiakkaiden kanssa (aineistojen kdyt6n neuvonta ja muu tieto-
palvelu)

o tieteelliset aikakauskirjat ja lehdet

Rekisterin suojauksen periaatteet | Tiipii-tietokanta sijaitsee tietoarkiston sisdiselld palvelimella, johon padsee
vain Yhteiskuntatieteellisen tietoarkiston henkilokunta kayttdjatunnuksilla ja
salasanalla.

Kertymd alkaen Vuodesta 1999

Tietojen pdivitystiheys Péivittdin
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Tietojen julkisuus

Sisaltdd seka julkisia ettd ei-julkisia tietoja. Julkisia tietoja ovat arkistoitujen
tutkimusaineistojen kuvailutiedot sekd jatkokédyttod madrittévat tiedot (tiedos-
tot ja niiden versiotiedot, sarjatiedot, jatkokédytén ehdot). Toimintatilastot jul-
kaistaan vuosittain toimintakertomuksessa. Tilaajien kdyttdlupahakemuksissa
ilmoittamat tiedot ja asiakasrekisteritiedot eivét ole julkisia (ks. tietosuojase-
loste).




Tietoarkiston tietotilinpddtos sisdltdaa tutkimusaineistojen arkistoinnin
ja jatkokayttoonluovutuksen perusperiaatteet, aineistonkasittelyn tek-

niset ja organisatoriset suojatoimet ja keskeisimmiait tilastotiedot.

TIETOARKISTO

Kéyntiosoite:
Postiosoite:

Puhelin:
Sahkdposti:
Internet:

Akerlundinkatu 5 B, 4. krs Tampere

Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto FSD
33014 Tampereen yliopisto

040 190 1432
fsd@tuni.fi
www.fsd.tuni.fi
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