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Tietoarkisto

Tietoarkisto on opetus- ja kulttuuriministerion ja Tampereen yliopiston rahoittama tieteellisen tutki-
muksen ja opetuksen valtakunnallinen palveluresurssi. Tietoarkisto perustettiin vuonna 1999 ja se
toimii erillisyksikkénd Tampereen yliopiston yhteydessa. Tietoarkisto arkistoi ja valittdd sahkoisia
tutkimusaineistoja tutkimukseen, opetukseen ja opiskeluun.

Tampereen yliopiston rehtori on nimittényt Tietoarkistolle valtakunnallisen neuvottelukunnan jasenet
ja varajdsenet toimikaudelle 15.11.2019-31.12.2023. Neuvottelukunnan tehtdvédnd on arvioida yksi-
kon toimintaa ja sen tulevaa kehittdmistd, tehdd asiaa koskevia aloitteita ja esityksid sekd vahvistaa
yksikon yhteistydsuhteita ja tietoarkistotyon tunnettuutta. Neuvottelukunnassa on 14 varsinaista ja-
sentd, joista jokaiselle on nimetty varajdsen. Mukana neuvottelukunnassa on edustajia yliopistoista,
Tampereen ylioppilaskunnasta, Terveyden ja hyvinvoinnin laitoksesta, Suomen Akatemiasta, Kan-
sallisarkistosta, Tilastokeskuksesta, CSC — Tieteen tietotekniikan keskuksesta sekd Kansalliskirjas-
tosta. Neuvottelukunnan puheenjohtaja on Tampereen yliopiston tutkimusvararehtori.

CESSDA ERIC on eurooppalaisten yhteiskuntatieteellisten tietoarkistojen muodostama tutkimusinf-
rastruktuuri, joka tarjoaa yhteisid, kattavia tutkimusdatapalveluita sekd koulutusta yhteiskuntatie-
teille. ERIC on Euroopan komission erityisesti keskeisille tutkimusinfrastruktuureille luoma organi-
saatiotyyppi. CESSDA ERICin yleiskokous hyvdksyi Suomen jasenhakemuksen syksyllda 2017. Sa-
malla se hyvéksyi Tietoarkiston CESSDAn kansalliseksi palveluntuottajaksi.

Lainsaadannon huomioon ottamisesta

Tietoarkistolla on valtakunnallinen palvelutehtdvd osana Tampereen yliopistoa. Yliopistolaissa
(558/2009) vahvistetaan yliopistojen autonomia, jonka mukaisesti yliopistojen sisdisestd hallinnosta
vastaavat yliopistot itse, eivdtka valtion yleiset hallintoviranomaiset. Yliopistolakia koskevassa hal-
lituksen esityksessd painotetaan, ettd tutkimusaineistojen asianmukainen sdilytys on turvattava (HE
7/2009 vp, s 87).

Tietoarkiston keskeisin tehtdva on tutkimustarkoituksiin keréttyjen sdahkoisten aineistojen dokumen-
tointi, luettelointi, kdytettdavyyden ylldpito ja pitkdaikaissdilytyksen ja -saatavuuden varmistaminen.
Tietoarkisto pyrkii toteuttamaan vastuut, ohjeet, kasittelyn ja tietoturvan aineistojen kasittelyssa siten
kuin laissa julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019) edellytetdan. Kansallisarkistolla on edus-
taja Tietoarkiston toimintaa ohjaavassa valtakunnallisessa neuvottelukunnassa.

Jotta Tietoarkisto voi onnistua tehtdvdssddn, tutkimusaineistojen arkistoinnin kaikki vaiheet tulee
tehdd suunnitelmallisesti. Arkistotyon ylin ohje on arkistonmuodostussuunnitelma (AMS). AMS pdi-
vitetddn vuosittain ja julkaistaan tietoarkiston verkkosivuilla. AMS on tehtdvdpohjainen. Ihmistietei-
den tutkimusaineistoihin sovelletaan keskeisimmin tekijdnoikeuslakia ja tietosuojalainsddadantoa.
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Tekijanoikeuslaki (8.7.1961/404)

Aineiston tekijat sdilyttavat aineistonsa omistus-, hallinta- ja tekijanoikeudet. Tietoarkisto valmistaa
arkistoitavaksi toimitetusta aineiston sdhkdisestd kopiosta pitkdaikaissdilytettdvén aineistoversion ja
toimittaa sitd asiakkaidensa jatkokaytettdvdksi arkistointisopimuksessa yksiloidyin ehdoin. Arkis-
tointisopimuksen mukaisesti Tietoarkisto voi muokata vastaanottamaansa aineistoa voimassa olevien
tietosuoja- ja tietoturvallisuusnormien ja pitkdaikaissdilytyksen vaatimusten mukaisesti.

Tutkimusaineiston tekijyyden kunnioittaminen tapahtuu tieteen normaalien viittauskdytdntojen
kautta. Aineistojen kédyttoehdoissa jatkokdyttdja velvoitetaan viittamaan kdyttdméédnsa aineistoon ja

tadn.

Suomen tekijdnoikeuslaissa ei ole niin sanottua tutkimuspoikkeusta, joka mahdollistaisi tutkimuk-
sessa analysoitujen teosten arkistoinnin tutkimuskaytt6on ilman tekijan lupaa tai erillistd lisenssiso-
pimusta. Tietoarkisto ja Kopiosto ovat solmineet 2015 sopimuksen, jonka mukaisesti tutkimuksen
analysoitavaksi aineistoksi digitoidut tai valmiiksi sdahkdisessda muodossa olevat Kopioston edusta-
mien oikeudenhaltijoiden aloihin lukeutuvat teokset saa arkistoida Tietoarkistoon tutkimuskayttoa
varten (esim. lehtiartikkelit, kuvat, kuvitukset ja sarjakuvat). Sopimus ei koske audiovisuaalisia teok-
sia eikd sdvellysteoksia.

Kun tutkimusaineistoihin siséltyy tutkittavien tuottamaa tekijanoikeuksien alaista materiaalia, tutki-
jan tulee sopia oikeuksien siirrosta tutkittavien kanssa ennen aineiston arkistointia.

Tietosuoja-asetus (2016/679)

Tietoarkisto toimii pddsadntoisesti kdsittelijan roolissa ottaessaan vastaan pitkdaikaisesti sdilytettavia
ja jatkokdyttdon toimitettavia tutkimusaineistoja. Yksi poikkeus tdhdn on kansainvdlinen Internati-
onal Social Survey Programme -aineistonkeruu, jossa Tietoarkisto on rekisterinpitédjad ja kulloinkin
valittu aineistonkeruun toteuttaja on kasittelijan roolissa. Keruusta tehdéén tietosuoja-asetuksen mu-
kainen kdsittelysopimus ja Tietoarkisto huolehtii siitd, ettd keruuseen osallistuvat saavat kaiken tar-
peellisen tiedon henkil6tietojensa kasittelystd. Toinen poikkeus on Penna-alustalla keréttavét kirjoi-
tusaineistot. Niissd Tietoarkisto on yhteisrekisterinpitdja Penna-alustaa aineistonsa keruuseen kaytta-
van tutkijan kanssa. Ennen keruuta tehtdvaan arkistointisopimukseen sisdltyy liitteend tietosuoja-ase-
tuksen mukainen yhteisrekisterinpitdjien sopimus, jossa kuvataan kummankin osapuolen vastuut ja
velvollisuudet.

Kun Tietoarkisto on kasittelijan roolissa, se pyytdd luovuttajaa poistamaan aineistosta henkil6tiedot
Tietoarkiston ohjeiden mukaisesti. Poikkeuksena henkil6tietoja ei vaadita poistettavaksi tietosuoja-
lain 27 § sovellusalaan lukeutuvista aineistoista (ks. edeltdvd kappale). Tutkijoiden anonyymeiksi
arvioimat aineistot sisdltdvat usein vahintddn epdsuoria tunnisteita siind maarin, ettd ne katsotaan Tie-
toarkistossa henkil6tietoja sisdltdviksi. Tamén vuoksi Tietoarkisto edellyttdd aina tietosuoja-asetuk-
sen mukaista késittelysopimusta ennen aineiston siirtoa Tietoarkistoon arkistointiedellytysten arvi-
ointia varten.
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Tietoarkisto toimii henkil6tietojen kasittelijan roolissa tutkimusaineiston toimittavan rekisterinpita-
jan lukuun. Kasittelysopimuksella varmistetaan molempien sopimusosapuolten EU:n tietosuoja-ase-
tuksen mukainen osoitusvelvollisuus, henkildtietojen vastuullinen késittely ja aineiston laillinen siir-
tdminen Tietoarkistoon. Sopimus tehddén aina, vaikka siirrettdva aineisto olisikin aineiston luovutta-
jan arvion mukaan ldht6kohtaisesti anonyymi tai valmiiksi anonymisoitu. Lahettamaélla aineiston Tie-
toarkistoon aineiston luovuttaja sitoutuu késittelysopimuksen ehtoihin. Kaésittelysopimus tehddan
sdahkoisesti sahkopostikirjeenvaihdon yhteydessd, eika sitd tarvitse erikseen allekirjoittaa. Jotta sopi-
mus olisi lainvoimainen, Tietoarkisto pyytdd luovuttajalta sdahkopostitse tiedot aineiston rekisterinpi-
tdjastd, henkildtietojen tyypeistd ja aineistoon sisdltyvistd rekisterdityjen ryhmistd. (Ks. liite 2 Sopi-
mus henkil6tietojen késittelystd arkistointiedellytysten arvioimiseksi.)

Tietoarkisto toteuttaa tarpeelliset tekniset ja organisatoriset toimenpiteet aineistojen kasittelyn turval-
lisuuden varmistamiseksi. Tarpeellisten toimenpiteiden madrittdmisessa otetaan huomioon riskid vas-
taava turvallisuustaso tietosuoja-asetuksen 32 artiklan mukaisesti. Tietoarkisto antaa pyynndsta lisa-
tietoja henkil6tietojen késittelyyn sovellettavista teknisistd ja organisatorisista turvatoimista. Tutki-
musaineistoa kasittelevit Tietoarkiston tyontekijat noudattavat soveltuvia lakisddteisid vaitiolo- ja
salassapitovelvollisuuksia. Tutkimusaineistoa kasittelevit tyontekijdt ovat lisdksi allekirjoittaneet
erillisen vaitiolositoumuksen ja saaneet sekd tietosuojaan ettd tietoturvaan liittyvdn asianmukaisen
perehdytyksen ja koulutuksen.

Kun aineiston soveltuvuus pitkdaikaissdilytykseen ja jatkokdyttoon on varmistettu, Tietoarkisto ja
aineiston rekisterinpitdjd laativat arkistointisopimuksen. (Ks. liite 3 Arkistointisopimus.). Jos Tieto-
arkisto poistaa aineistosta tunnisteita, se pyytda aineiston luovuttaneelta rekisterinpitdjalta tai hdanen
edustajaltaan hyvdksynndn tehdyille tunnisteiden poistoille ja muokkauksille. Aineiston késittelyn
padtteeksi Tietoarkisto kehottaa rekisterinpitdjda havittimadn tunnisteita sisdltavét aineistoversiot ja
oheisdokumentit.

Asiakkaiden henkil6tietojen luottamuksellinen, lapindkyva ja laillinen késittely on Tietoarkistolle tar-
kedd (tietosuoja-asetuksen artiklat 12—14). Tietoarkisto huolehtii, ettd asiakkaat saavat kaiken lain-
saadannon edellyttaman tiedon henkil6tietojen kasittelysta ja rekisterdidyille kuuluvista oikeuksista.
Tietoarkiston jokaiselta verkkosivulta 16ytyy linkki tietosuojaselosteeseen. Tietosuojaseloste sisdltyy
my0s rekisterditymistd vaativiin palveluihin ja tietosuojaselosteen verkko-osoite sisdllytetddn aina
sahkoisiin asiakaspalvelun viesteihin (ks. liite 4 Tietosuojaseloste).

Tietosuojalaki (1050/2018)

Tietoarkiston henkildstd noudattaa tydssadn tietosuojalain 35 § mukaista vaitiolovelvollisuutta. Jo-
kainen tyontekija allekirjoittaa vaitiolositoumuksen heti tydsuhteen alussa.

Erityisryhmiin kuuluvien aineistojen késittelystd on sdddetty tietosuojalain 6 § toisen momentin alla.
Tietoarkistossa on kédytossa niin henkil6tietoja sisdltdvien kuin muidenkin aineistojen kdsittelyssa
seuraavat suojatoimet:

o Padsy henkildtietoja siséltavin asiakastietoihin ja arkistoitaviin tutkimusaineistoihin on rajattu
kayttooikeuksin.
e Tietoarkiston kdyttdmien tydasemien kiintolevyt on salattu.
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e Tietoarkiston koko henkilékunta saa vuosittain tietosuoja- ja tietoturvakoulutuksen. Aineiston
kdsittelijat saavat vuosittain lisdksi tutkimusaineistojen anonymisointikoulutuksen.

e Tietoarkistolla on nimetty tietosuojavastaava, joka tekee yhteistyd6td Tampereen yliopiston
tietosuojavastaavan kanssa.

e Tutkimusaineistojen arkistointiprosessissa aineistoista poistetaan valittémat tunnisteet ja va-
lillisid tunnisteita muokataan tai poistetaan aineiston rekisterinpitdjdn antamalla valtuutuk-
sella ja ohjeilla.

e Tutkimusaineistojen kasittely kirjataan tyontekijoiden henkilékohtaisin tunnuksin ja ano-
nymisointitoimet dokumentoidaan.

e Asiakastiedot ja tutkimusaineistot varmuuskopioidaan.

e Uudet ohjelmakoodit ja -asennukset katselmoidaan ennen kuin ne hyvidksytddn kayttoval-
miiksi. Tietoarkistossa kdytetddn monitorointitydkaluja, jotka automaattisesti varoittavat tie-
tynlaisista turvallisuuspuutteista.

¢ Henkildtietoja sisédltdvien aineistojen siirtoa ja kasittelya varten Tietoarkistolla on kdytossa
tietosuoja-asetuksen mukainen kasittelysopimus (ks. liite 2).

e Tutkimusaineistot siirretddn arkistoitavaksi Tietoarkistoon suojatulla yhteydella.

e Muut kdytdssd olevat suojatoimet on kuvattu Tietotilinpddtoksen luvuissa Arkistointiproses-
siin sisdltyvat suojatoimet, Aineistojen ulosluovutuksen ja kdyton suojatoimet sekd Tietojar-
jestelmadt, tietoturva ja pitkdaikaissdilytys.

Penna-aineistoissa Tietoarkisto on yhteisrekisterinpitdjd. Keruuvaiheessa kasittelyperuste on suostu-
mus ja keruun jdlkeen aineistoa késitellddn Tietoarkistossa yleisen edun mukaiseen arkistointiin tie-
tosuojalain (1050/2018) 4 § 4-kohdan mukaisesti. Tietoarkisto toteuttaa yleisen edun mukaista arkis-
tointia muun muassa kasitellessddn, sdilyttdessddn ja arvioidessaan Penna-aineistoja jatkokdyton kan-
nalta. Rekisterdityjen oikeuksista ei poiketa tietosuojalain 32 §:n perusteella. Erityisid henkil6tieto-
ryhmia kasitellddn tietosuojalain 6 §:n 1 momentin 8 kohdan mukaisesti yleishyddyllisessa arkistoin-
titarkoituksessa. Rekisterinpitdjdn toiminta perustuu julkiseen arkistonmuodostussuunnitelmaan. Ka-
sittelyssd huomiota kiinnitetdadn tietosuoja-asetuksen 89 artiklan mukaisesti tietojen minimointiin ja
mahdollisuuteen kasitelld kirjoitukset tunnisteettomiksi.

Tietosuoja-asetuksen artiklaan 85 perustuvaan tietosuojalain 27 § sovellusalaan kuuluvia aineistoja
kasitelladn seuraavasti: Journalistisiin tarkoituksiin lukeutuvia aineistoja ei muokata Tietoarkistossa
(esimerkiksi tutkimusta varten analysoitavaksi kerdtyt media-aineistot). Sen sijaan tietosuojalain 27
§ mukaisesti akateemisen ja kirjallisen ilmaisun tarkoituksiin lukeutuvia aineistoja voidaan tarvitta-
essa muokata poistamalla aineistoista arkistointiin ja jatkokdyttoon ndhden tarpeettomia henkil&tie-
toja (tietosuoja-asetus artikla 5, kohta 1 alakohta c ja artikla 25, kohta 2). Téllaisia aineistoja voivat
olla esimerkiksi asiantuntija- ja taiteilijahaastattelut, kirjoitusaineistot ja teossuojan alaiset aineistot.
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Seulontaperiaatteet

Tietoarkisto kartuttaa aineistokokoelmaansa seka aktiivisesti ettd selektiivisesti: Tietoarkisto tiedus-
telee aineistoja aktiivisesti, mutta ottaa aineistoja arkistoitavaksi valikoiden. Tietoarkistoon arkistoi-
taviksi otettavien aineistojen tulee tdyttdda soveltuvin osin laadulliset, tekniset ja lainsaaddnnolliset
seulontakriteerit.

Laadulliset seulontakriteerit

Aineiston on sovelluttava jatkokdyttoon, esimerkiksi tutkimukseen, opiskeluun ja opetukseen. Ano-
nyymiksi tarkoitetun aineiston tulee olla anonymisoitavissa ilman ettd sen kdytettdvyys heikkenee
oleellisesti. Lisdksi vdhintddn yhden seuraavista kriteereistd on taytyttava:

e aineisto on kdyttékelpoinen muiden aineistojen ajallisena tai sisdllollisend vertailukohteena

e aineisto on kdyttokelpoinen muiden aineistojen rinnalla tdydentdvana aineistona

e aineisto on vain osin analysoitu

e aineisto on hyddynnettdvissd alkuperdisesta poikkeavalla tavalla (esimerkiksi uudet kysymyk-
senasettelut/ metodiset painopisteet)

e aineisto on tieteellisesti ja/tai kulttuurisesti ainutkertainen.

Tekniset seulontakriteerit

Molempien kriteerien tulee tayttya:

e aineiston tekninen kunto on kohtuullinen eli aineisto on kopioitavissa/prosessoitavissa/kon-
vertoitavissa jatkokdyttéon kohtuullisin kustannuksin

e aineiston tietosisdltd on riittdvan selkedssa jarjestyksessa ja aineistoa kontekstoiva muu ma-
teriaali on riittdva jatkokdyttdéon tarkoitetun kédyttdaineiston prosessoimiseksi ja metadatan
luomiseksi.

Suositeltavat tiedostoformaatit 16ytyvét arkistonmuodostussuunnitelman erillisestéd liitetaulukosta.

Lainsaadannolliset seulontakriteerit

Aineistot tulee voida prosessoida jatkokdytt6on soveltuviksi voimassa olevaa lainsdddant6a noudat-
taen:

e aineistoon liittyvdt omistus- ja hallintasuhteet ovat riittdvén selkeét

e tutkittavaa on informoitu ldpindkyvésti anonymisoitavaksi tarkoitetun aineiston siirrosta Tie-
toarkistoon, ja aineiston arkistointi on myds muuten voimassa olevaa lainsddddntdd noudat-
taen mahdollista.

e henkil6tietoja sisédltdvédn aineiston arkistointi katsotaan lailliseksi tietosuojalainsdddannoén ja
muiden normien kannalta ottaen huomioon tutkittavan informointi, tutkimuseettiset periaat-
teet ja tieteen avoimuus.
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e teossuojaa saavat aineistot lukeutuvat Kopioston ja Tietoarkiston vilisen sopimuksen alaan
tai aineistojen oikeuksien siirrosta on sovittu tekijoiden kanssa

e Jupapddtoksilla madrdaikaiseen tutkimuskdyttoon saatujen aineistojen kdyttdlupaan sisaltyy
aineiston arkistointi tunnisteettomana Tietoarkistoon. Esimerkiksi julkisuuslain mukaisina
luovutuksina tutkimukseen saatujen aineistojen kdyttolupiin ei tavallisesti sisdlly oikeutta ai-
neiston siirtoon Tietoarkistoon. Jos tutkija haluaa luvanvaraisesti saamansa aineiston arkis-
toida anonyymind, hdnen tulee hankkia arkistointiin erillinen lupapdétds aineiston luovutta-
neelta organisaatiolta.

Muut seulontakriteerit

e Tietoarkisto arkistoi suomen-, ruotsin- ja englanninkielisid aineistoja. Poikkeustapauksissa
voimme harkita my6s muunkielisten aineistojen arkistointia. Tutkijoiden tulee olla yhteydessa
asiakaspalveluun ennen aineiston keruuta.

e Tietoarkisto ei arkistoi tutkimuksessa kdytettyja Kansallisarkiston digitaalisesti saatavilla ole-
via aineistoja. Tietoarkisto kuitenkin arkistoi tutkijan digitoimat tai digikuvaamat Kansallis-
arkiston paperiaineistot, kun ne on digitoitu tai kuvattu tutkimuksessa analysoitavaksi ja niita
koskevat viitetiedot ovat riittdvdat. Myos muiden arkistojen tutkijan digitoimia aineistoja voi-
daan arkistoida kyseisen arkiston niin salliessa. Mahdolliset luvat hankkii tutkija.

e Tietoarkiston ja Kopioston vélisen sopimuksen mukaisesti tutkimuksen analysoitavaksi ai-
neistoksi digitoidut tai valmiiksi sdhkoisessd muodossa olevat Kopioston edustamien oikeu-
denhaltijoiden aloihin lukeutuvat teokset saa arkistoida Tietoarkistoon tutkimuskayttéa varten
(esim. lehtiartikkelit ja kuvat). Sopimus kattaa koti- ja ulkomaiset teokset. Sopimus ei koske
audiovisuaalisia teoksia eika sdvellysteoksia.

e Paperimuodossa olevia kuva- tai tekstiaineistoja muunnetaan sdhkdisiksi tiedostoiksi osaksi
jakelupakettia, jos niitd on kdytetty keruuinstrumenttina (esim. arkistoitavan keskustelun,
haastattelun tai lomakekyselyn virikkeend).

e Tietoarkisto ei arkistoi audiovisuaalisia tallenteita. Niiden pitkdaikaissdilytykseen ja jatko-
kdyton hallinnointiin on erikoistunut Helsingin yliopiston yhteydessa toimiva Kielipankki.

Arkistointiprosessiin sisaltyvat suojatoimet

Aineistojen sisddnotolla tarkoitetaan prosessia, jossa tutkija, tutkimusryhmd tai tutkimusyksikko
luovuttaa tutkimusaineiston Tietoarkistoon arkistoitavaksi. Ennen aineiston siirtoa Tietoarkistoon
luovuttajan kanssa tehddidn aineistoa koskeva kdsittelysopimus (ks. liite 2). Kun aineiston arkistoin-
tikelpoisuus on arvioitu, tehdddn arkistointisopimus (ks. liite 3).

Kasittelysopimus mahdollistaa my6s henkil6tietoja (esimerkiksi epdsuoria tunnisteita) sisdltdvan ai-
neiston siirtamisen Tietoarkistoon arkistointikelpoisuuden arvioimiseksi. Tietoarkisto edellyttda aina
kdsittelysopimusta, vaikka tutkija olettaisi aineistonsa olevan jo anonyymi.
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Tietoturvaratkaisut

Tietoturva aineistojen sisddnotossa

Tehtyddn aineistotiedostojen siirtoa koskevan tietosuoja-asetuksen mukaisen kasittelysopimuksen,
asiakas siirtdd aineistotiedostot Tietoarkiston palvelimelle kirjatumalla palveluportaali Ailaan. Ai-
neistonsiirtoprosessi alkaa, kun asiakas saa Tietoarkiston asiakaspalvelulta aktivointilinkin sahkdpos-
tiinsa. Linkki ohjaa kirjautumisen kautta lomakkeelle, johon asiakas voi tdyttda luovutuksen tiedot ja
siirtaa tiedostot. Lahetetty aktivointilinkki toimii vain kerran.

Yhteys Ailaan on suojattu. Asiakas tunnistautuu Haka-federaatiota kayttden tai poikkeustapauksessa
(asiakkaalla ei ole mahdollisuutta Haka-tunnistautumiseen) Tietoarkiston omalla identiteettipalveli-
mella. Yksittdistd luovutusta voivat tarkastella ja muokata asiakas itse seka ne Tietoarkiston tyonte-
kijat, joilla on aineistojen vastaanottoon liittyva tyorooli tai jarjestelmédn ylldpitoon liittyva tyorooli.

Tietoarkisto poistaa luovutukseen liittyvét tiedot palvelusta, kun luovutus on todettu valmiiksi.

Aineiston prosessoinnilla tarkoitetaan vaihetta, jossa Tietoarkisto prosessoi luovutuspaketin sisdl-
tdmdstd materiaalista pitkdaikaissdilytettdvdn kdyttéaineiston (jakelupaketti).

e Aineiston prosessoinnin yhteydessa tarkistetaan tutkijoiden toteuttama anonymisointi ja teh-
déan tarvittaessa lisdd poistoja ja muokkauksia.

e Arkistoitavalle aineistolle annetaan pysyva aineistotunnus.

e Alkuperdinen data tuhotaan sen jdlkeen, kun kdyttoaineisto on tuotettu ja aineiston tehnyt tut-
kija on hyvaksynyt aineistoon tehdyt muutokset, lisdykset ja kuvailun (=sdilytyksen rajoitta-
minen).

Tietoturva aineistojen prosessoinnissa

Tietoturva nojautuu rajattuihin ja suojattuihin kdyttdoikeuksiin ja yksityiskohtaisiin kdsittelyohjei-
siin.

Aineistot sisdltdavalle verkkolevylle on pédédsy vain henkilokohtaisilla kdyttdjatunnuksilla. Padsyval-
tuudet myonnetdan vain niille, joiden tehtaviin sisdltyy aineistotiedostojen kasittelya.

Aineistojen prosessointi eri vaiheineen kirjataan relaatiotietokantaan (TIIPII). Tietokantaa voi kayttaa
vain henkil6kohtaisilla kayttdjatunnuksilla. Jokainen aineiston kasittelya (muokkaus, tiedostojen ni-
medminen, siirrot hakemistojen valilld, tuthoaminen) koskeva merkinta kirjataan tietokantaan kasitte-
lijan tunnuksilla. Kun aineistonkadsittelijd tekee aineistotiedostoihin muutoksia, poistoja tai lisdyksid,
hén ei voi sulkea tietokantaa kirjaamatta selitystd tekemélleen muutokselle.

Kvantitatiivisten aineistojen tunnisteiden poisto

Tietoarkistossa tarkistetaan arkistoitavan aineiston sisdltdmat tunnistetiedot. Jos alkuperdisen tutkijan
tekemd tunnisteiden poisto on puutteellinen, aineistoa muokataan Tietoarkistossa edelleen. Muok-
kaus suunnitellaan aina aineistokohtaisesti. Anonymisoinnin aluksi kartoitetaan aineiston ominaisuu-
det (perusjoukko ja otanta; aineiston sisdltd; aineiston ikd; vastaajista muualta saatavat tiedot; kdytet-
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tavyys). Kvantitatiivisten aineistojen anonymisointi tehddan Tietoarkistossa aina tilastomatemaatti-
sen ohjelmiston komentokielelld syntaksissa niin, ettd datan muutokset pystytdén tarvittaessa jalkika-
teen jaljittamaan. Syntaksitiedostot sisdltavat kaiken datan kasittelytyon, josta anonymisointi on vain
yksi osa. Jokainen kvantitatiivisen aineiston anonymisointiin liittyvd poisto ja muokkaus kirjataan
maddramuotoisesti syntaksin alkuun. Tunnisteita poistetaan seuraavilla tavoilla:

Oheismateriaalien seulonta

e Suorien tunnisteiden (henkil6tunnus, koko nimi, osoite) ja vahvojen epdsuorien tunnisteiden
poistaminen datan oheismateriaalista.

e Tiedostot havitetddn lopullisesti, kun on varmistettu, ettei tunnisteita tarvita kdyttddatan tun-
nisteettomien taustamuuttujien tuottamiseen.

Muuttujan poistaminen

e Poistetaan aina muuttujat, joissa on suoria tunnisteita tai vahvoja epédsuoria tunnisteita.

e Voidaan poistaa my0s epdsuoria tunnisteita sisdltdvia muuttujia, jos niiden yhdistdminen mui-
hin muuttujiin tai ulkopuolelta saataviin tietoihin mahdollistaa tunnistamisen.

e Tarvittaessa poistetaan avomuuttujat, joihin sisédltyy tunnistetietoja tai joiden tarkistaminen
mahdollisten tunnisteiden poistamiseksi arvioidaan liian ty6ldéksi.

Muuttujan arvojen uudelleen luokittelu

e Esimerkiksi vastaajan koulun nimen tilalle vaihdetaan arvot yldaste, lukio, ammattikoulu jne.

e Arvojen uudelleen luokittelu soveltuu sekd henkilotietoihin (ikd, ammatti, koulutus) etté alue-
muuttujiin.

¢ Muuttujamuunnoksissa hyodynnetddan Tilastokeskuksen luokitteluja.

Muuttujan arvejen harkinnanvarainen luokittelu

e Esimerkiksi jos muuttujan jakauma on vélilld 1-20 ja suurin osa havainnoista on vililld 1-12,
voidaan jdttdd alle 10 arvot sikseen ja yhdistdad isommat arvot esimerkiksi luokkiin 13-15, 16—
20.

e Arvojen harkinnanvarainen luokittelu soveltuu myos esimerkiksi iké- tai tulomuuttujan luo-
kitteluun, kun havaintoja on védhén (hyvin vanhat tai hyvin nuoret) tai tuloja poikkeuksellisen
paljon.

Avointen kysymysten vastausten muokkaus

e Jos avomuuttuja jatetddn aineistoon, kaikki vastaukset kdydadn lapi ja anonymisoidaan sa-
moin kuin laadulliset aineistot.

Kohina ja permutaatio

e Kohinan lisddmiselld vahennetddn muuttujien arvojen tarkkuutta niin, ettd syntyy epavarmuus
havaintojen oikeellisuudesta. Kohinaa voidaan tehda esimerkiksi muuttamalla ikd +-2 vuoden
tarkkuudella.
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e Permutaatio tarkoittaa epdsuorien tunnistemuuttujien saamien arvojen vaihtamista havainto-
yksikoiden vililla. Vaihtamalla arvoja vastaajien valilld muuttujan varianssi ja jakauma eivat
muutu, mutta muuttujan ja yksilon muiden muuttujien vélinen korrelaatio haviaa.

Syntaksin muokkaus

e Tietoarkiston sisdiseen kdyttoon jadvastd syntaksitiedostosta poistetaan arkistoaineiston val-
mistamisen jalkeen avomuuttujien muokkaustoimista jadneet tiedot poistetuista alkuperdisista
tunnisteista.

Tunnisteiden poisto kvalitatiivisista aineistoista

Tietoarkistossa tarkistetaan arkistoitavan aineiston sisdltdmadt tunnistetiedot ja mikali alkuperdisen
tutkijan tekema tunnisteiden poisto on puutteellinen, Tietoarkistossa muokataan aineistoa edelleen.
Jokaiselle aineiston tunnisteiden poistolle ja muokkaukselle laaditaan erillinen suunnitelma, johon
pyydetddn hyviksynté tutkijalta. Kvalitatiivisen aineiston poistot ja muokkaukset kirjataan aineisto-
kohtaiseen anF-tiedostoon. Tiedot tunnisteiden poistoista lisdtddn myos aineistokuvailuihin. Laadul-
listen aineistojen tunnisteiden poistoon kdytetddn pddasiassa seuraavia keinoja:

Taustamateriaalien seulonta

e Suorien tunnisteiden (henkil6tunnus, koko nimi, osoite) ja vahvojen epdsuorien tunnisteiden
poistaminen datan oheismateriaalista vélittomadsti tai heti, kun niitd ei enda tarvita tunnisteet-
tomien taustatietojen tuottamiseen.

Taustatietojen kategorisointi

e Tutkittavien taustatiedot (esim. ikd, asuinpaikkakunta, koulutus, ammatti, kotitalouden/per-
heen koostumus, kansallisuus tai etninen tausta) luokitellaan.
e Luokittelussa hyddynnetddn Tilastokeskuksen luokituksia.

Henkiléonimen vaihtaminen /nimen korvaaminen kategorialla

e Alkuperdisten henkilénimien (niin tutkittavien kuin heiddn mainitsemiensa muiden henkili-
den) tilalle vaihdetaan keksitty nimi (Liisa = [Anni]), Veikko = [Jouni] tai nimet kategori-
soidaan (Liisa = [vaimo], Veikko > [veli]). Alkuperdiset nimet havitetaan.

Erisnimien kategorisointi

e Tekstin sisdlla mainittujen erisnimien (koulut, tyopaikat jne.) tilalle vaihdetaan karkeamman
tason kategoriat (Muoti-Titaani Oy > [vaatetusliike], Annalan ala-aste > [ala-aste]), Tam-
pereen Dextra = [paikallinen ladkarikeskus]. Alkuperdiset erisnimet havitetdan.

Piilotettujen metatietojen poisto

e Kuva- ja kirjoitusaineistoista poistetaan ohjelman automaattisesti tallentamat metatiedot (te-
kijd-, paikkatiedot ja vastaavat).
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Aineisto-osuuksien poistaminen

¢ Aineistosta poistetaan kokonaisia osuuksia, jotka sisdltdvdat huomattavan paljon tunnisteellista
tietoa.

Minimointi
e Tekijdnoikeuslain 8.7.1961/404 ja tietosuojalain 27 § perusteella arkistoitavat aineistot vain
minimoidaan, jos nimitietojen sdilyttdmiseen aineistossa on tutkittavien nimenomainen suos-
tumus. Minimoinnissa poistetaan tutkittavan yhteystiedot ja muut tarpeettomat tunnisteet. Li-
sdksi aineistosta voidaan poistaa kolmansia osapuolia koskevia tunnisteellisia tietoja.

o Kopiostosopimuksen perusteella arkistoitavia aineistoja (lehtikirjoitukset ja vastaavat teokset)
ei muokata eikd minimoida.

Datankasittelijoiden perehdytys, koulutus, tyon laadunvarmistus ja
jaannosriskin arviointi suojatoimina
Kaikki aineistoja kasittelevit tyontekijédt saavat tydhonsa kattavan perehdytyksen ja ensimmadiset da-

tat kdsitellddn aina perehdyttdjan ohjaamana. Datankasittelyn tukena on kdsikirja, jossa on kuvattu
yksityiskohtaisesti kaikki aineiston prosessoinnin vaiheet.

Datankadsittelijoille jarjestetadan koulutusta aineistojen anonymisoinnista. Koulutuksen pitda Tietoar-
kiston oma asiantuntija, mutta myos ulkopuolisia kouluttajia voidaan kdyttada. Koulutuksessa kerra-
taan tietosuojalainsddddnnon padkohdat ja anonymisoinnin keinot molemmille aineistotyypeille. Li-
sdksi koulutuksessa kdydaan ldpi esimerkkiaineistoja ja niiden anonymisoinnin toteutusta. Ano-
nymisointikoulutukseen osallistuvat vuosittain kaikki datan késittelijat.

Datankasittelijdt laativat kustakin arkistointia varten késiteltdvdstd aineistosta anonymisointisuunni-
telman. Suunnitelma kdydéén 1dpi Tietoarkiston anonymisointiin erikoistuneen asiantuntijan kanssa
ennen sen toteutusta. Tunnisteiden poisto ja aineiston muokkaus anonymiteetin varmistamiseksi hy-
vaksytetddn aineiston tekijoilla. Tunnisteiden poistot ja muokkaukset kirjataan kvantitatiivisen datan
syntaksitiedostoon ja laadullisen aineiston kasittelysuunnitelmaan mddramuotoisesti. Jos aineistoon
ei tiedostojen tarkistuksen perusteella tarvitse tehdd muutoksia, myos se kirjataan ylos.

Kerran kuukaudessa datankasittelijat pitavat Tietoarkiston tietopalvelupdéllikén johdolla niin sano-
tun Koodikatselmuksen ajankohtaisista datan kdsittelyn aiheista. Osa koodikatselmuksista keskittyy
valmiiksi kasiteltyjen aineistojen prosessoinnin tarkasteluun ja siihen valitaan noppaa heittamalla vii-
meisimmistd kuudesta valmistuneesta aineistosta yksi. Valitun aineiston osalta kdyddan yhdessa lapi
datan prosessointi, syntaksi, anonymisointiratkaisut, aineiston kuvailu, koodikirja/aineisto-opas seka
TIIPII-tietokantaan tehdyt kirjaukset aineistosta. Koodikatselmusten tavoitteita ovat laadunvarmis-
tus, kdytantdjen yhdenmukaisuuden varmistaminen, kdytantdjen kehittdminen ja tiedon jakaminen.

Yksi osa laadunvarmistusta on aineistojen englanninkielisten kuvailujen tekeminen. Kielenkddntdjien
tehtdva on tuoda esille, jos datankaésittelijoiden tavoissa késitelld aineistoja on poikkeamia yhdenmu-
kaisista linjauksista. Laadunvarmistusta tehddadn myos kdannettdessa kvantitatiivisia datatiedostoja
englanniksi. Mikaéli kielenkddntdjd epdilee, ettd anonymisoinnissa on puutteita, hdnen tulee keskus-
tella kyseisestd aineistosta tietosuojavastaavan kanssa.
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Tutkimusavustajien ja uusien tyontekijoiden kasittelemadt datat ristiintarkistetaan, jotta voidaan var-
mistua datan késittelyn yhdenmukaisesta laadusta. Tarkistuksiin on yksityiskohtaiset ohjeet sisdisessa
kasikirjassa.

Vuosittain arvotaan 3-5 valmistunutta aineistoa yksityiskohtaisen laadunvarmistusprosessin koh-
teeksi. Lisdksi Tietoarkiston tietosuojavastaava tekee tietotilinpddtdstd koostaessaan satunnaisia tar-
kistuksia valmiiksi prosessoituihin aineistoihin varmistaakseen, ettd tunnisteiden poistot on tehty asi-
anmukaisesti. Tietosuojavastaava auttaa anonymisoinnin erikoisasiantuntijan kanssa datankasitteli-
joitd aina, kun he tarvitsevat apua tai haluavat keskustella suunnittelemistaan anonymisoinnin ratkai-
suista.

Kaikki datan késittelytoimet kirjataan kasittelytunnuksin tietokantaan. Télld varmistetaan jéljitettd-
vyys. Mikali datankasittelijan tydjdljessd on puutteita tai hdanen tydkykynsa on ollut heikentynyt, on
mahdollista asettaa kyseisen datan kdsittelijan prosessoimat aineistot kdyttokieltoon ja tarkistaa erik-
seen valitulta ajanjaksolta kaikki hdnen késittelemédnsa aineistot.

Jadnnosriskin arvioinnissa tarkastellaan jo valmiiksi muokattujen vanhojen aineistojen mahdollista
muutostarvetta. Siind arvioidaan kertaalleen anonymisoiduista datoista yksittdisten henkil6iden tai
ryppdiden paljastumisriskid niin itse datan kuin ulkopuolisten tietojen valossa. Jadnnosriskin arvioin-
nin tuloksena tehdyt muutokset dokumentoidaan ja tilastoidaan.

Aineistojen ulosluovutuksen ja kayton suojatoimet

Kayttajatunnistus ja asiakkaaksi rekisteroityminen

Aineistojen luovutus jatkokdyttdon mddrdytyy aineistoa koskevan arkistointisopimuksen mddirittele-
mdlld tavalla. Aineistot luovutetaan palveluportaali Ailan kautta.

Ailaan asiakkaaksi kirjautunut lataa aineistot yksitellen aineistokuvailusivulta. Latauksen yhteydessa
taytetadn kayttolupahakemus, johon kirjataan kdyttotarkoitus, hankkeen tai tutkimuksen nimi ja lyhyt
kuvaus sekd mahdollinen rahoittaja. Lataamalla aineiston asiakas sitoutuu noudattamaan kayttéeh-
toja.

Aineistoilla on erilaisia kdyttdehtoja. Osa aineistoista on (A) vapaasti kaytettdvissa ilman rekisteroi-
tymistd. Suurin osa aineistoista on saatavissa (B) tutkimukseen, opetukseen ja opiskeluun, ja osa (C)
vain tutkimukseen ja ylempiin opinndytteisiin (esim. pro graduun, lisensiaatin- ja vaitostutkimuk-
seen). Joitakin aineistoja voi saada kdyttoonsa (D) vain aineiston luovuttajan erilliselld luvalla. Lupaa
haetaan Ailan kautta.


https://services.fsd.uta.fi/

TIETOARKISTON TIETOTILINPAATOS VUODELTA 2022 | 15

Tietoturva asiakkaaksi rekisteroitymisessd

Aila tukeutuu Haka-kayttdjatunnistusjarjestelmadn. Yliopistojen ja korkeakoulujen henkildkunta ja
opiskelijat voivat kirjautua Ailan kdyttdjiksi omilla kdyttdjatunnuksillaan, jotka he ovat saaneet koti-
organisaatioltaan henkil6llisyytensd todentamisen perusteella. Haka-tunnuksilla rekisteréityminen
Ailan asiakkaaksi hyvéksytddn valittomasti.

Jos asiakkaalla ei ole Haka-tunnuksia, hdn voi hakea Ailan kayttdjatunnusta Tietoarkiston asiakas-
palvelusta. Ensisijaisesti nditd tunnuksia myonnetddan ulkomaisten yliopistojen opiskelijoille ja tutki-
joille sekd Haka-luottamusverkostoon kuulumattomien suomalaisten tutkimusorganisaatioiden jdse-
nille. Rekisterditymislomakkeessa kysytdan, mihin asiakas tarvitsee Ailan aineistoja. Asiakkaaksi hy-
vaksyminen edellyttdd asiakkaan kotiorganisaation mukaista sdhkopostiosoitetta. Asiakaspalvelu kéa-
sittelee rekisterditymisen noin viikon sisdlld. Kayttdjatunnus ja salasana ldahetetddn sahkopostitse, jos
rekisterdityminen on hyvaksytty.

Rekisterdityneen kayttdjan tiedoissa on oltava toimiva sahkopostiosoite. Kayttdjan muuttaessa sdh-
kdpostiosoitettaan on uusi osoite vahvistettava. Annettuun sahkdpostiosoitteeseen ldhetetddn viesti,
jonka linkkia klikkaamalla uusi osoite paivittyy kdyttdjan tietoihin. Vahvistusviestin voi ldhettda uu-
delleen rekisterdityneen asiakkaan oman profiilisivun kautta.

Asiakkaan sitoumukset

Asiakkaan henkilotietoja kdsitellddn kdyttoehtojen ja sen nojalla tehdyn tietosuojaselosteen mukai-
sesti (liite 4). Henkilotietoja kasitellddn sopimuksen tdytdntdon panemiseksi.

Asiakkaan on sitouduttava noudattamaan palveluportaalin kdyttoehtoja (liite 5), aineistojen yleisid
kayttdehtoja (liite 1) ja mahdollisia aineistoa koskevia erityisehtoja ennen kuin hén voi ladata tarvit-
semansa aineiston.

Aineiston latausoikeus on voimassa kaksi viikkoa. Ladattuaan aineiston asiakas saa sahkdpostivies-
tin. Viestin otsikossa identifioidaan asiakkaan lataama aineisto.

Viestin sisalto:

Hei [asiakkaan nimi]
Kiitos, ettd latasit aineiston Yhteiskuntatieteellisen tietoarkiston Ailasta.

Hakemus: [linkki kdyttélupahakemukseen]
Aineisto: [aineiston nimi ja numero]
Latausaika: [pdivdmddrd, kellonaika]

Latausoikeutesi on voimassa kaksi viikkoa. Se pdcdittyy [pdivdmddrd, kellonaika]
Lataamalla aineiston olet sitoutunut sen kdyttdehtoihin.
- Ailan kdyttoehdot: https://services.fsd.tuni.fi/docs/eula



https://www.csc.fi/fi/-/haka-kayttajatunnistusjarjestel-1?_82_languageId=fi_FI
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/
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- aineistojen yleiset kdyttoehdot: https://services.fsd.tuni.fi/docs/terms-of-use

esityksissd, joissa aineistoa kdytetddn. Tietoarkiston antaman malliviittaustiedon voi
merkitd ldhdeluetteloon sellaisenaan tai sitd voi muokata julkaisun kdytdntojen mukaisesti.
Malliviittaustiedot: [aineiston malliviittaus]

Jos sinulla on kysyttdvidid, voit ottaa yhteyttd asiakaspalveluumme
asiakaspalvelu.fsd@tuni.fi tai 029 4520411.

Ystdvillisin terveisin

Tietoarkiston asiakaspalvelu

Kdpyttétarkoitus ja aineiston hdvittdminen:

Asiakas saa kdyttdd aineistoa ainoastaan ilmoittamaansa kdyttétarkoitukseen, minkd
jdlkeen aineisto on hdvitettdvd. Jos kdyttdtarkoitus muuttuu, on haettava uutta kdyttélupaa.
Tietoarkistolla on oikeus sulkea kdyttdehtoja rikkoneen asiakkaan asiakastili ja ilmoittaa
kdyttoehtojen rikkomisesta asiakkaan taustaorganisaatioon ja tutkimusrahoittajalle

Aineiston kayton valvonta: asiakaspalvelupaivystys

Vaikka asiakkaat voivat kdyttdd Ailaa vapaasti ja asiakkaaksi rekisterdidyttdan ladata aineistoja itse-
ndisesti, Tietoarkisto valvoo Ailassa tehtyjd aineistolatauksia. Tietoarkiston asiakaspalvelun pdivys-
tysvuorossa oleva tyontekijd vastaa asiakkaiden tietopalvelukysymyksiin ja seuraa Ailasta tehtdvia
latauksia. Asiakaspdivystdjé ottaa yhteytta rekisterdityneeseen asiakkaaseen aina, kun

e asiakkaan ilmoittama kayttotarkoitus on puutteellinen
e ilmoitettu kdyttotarkoitus ei vastaa aineistolle asetettuja kdyttoehtoja
e asiakkaan tdyttdma kayttolupahakemus on muuten puutteellinen tai epdasiallinen.

Ongelmatilanteet pyritddn hoitamaan neuvottelemalla suoraan asiakkaan kanssa, mutta Tietoarkis-
tolla on oikeus peruuttaa aineiston kdyttélupa ja tarvittaessa sulkea asiakkaan kayttétili. Jos kyseessa
on selked vadrinkdytto, Tietoarkistolla on oikeus ilmoittaa tapahtuneesta aineiston tekijélle, asiakkaan
taustaorganisaatiolle ja tutkimusrahoittajalle.

Tietoturva aineistojen kdyton valvonnassa: kdyttovaltuudet

Aila-palveluportaalin asiakaskohtaisia tietoja ja kdyttolupahakemuksia padsevét katsomaan henkil6-
kohtaisilla tunnuksillaan vain Tietoarkiston tyontekijdt, jotka tarvitsevat tietoja tyOssdan. IT-
tyontekijoistd padsy asiakastietoihin on IT-palvelupdallikolla ja palveluportaalin tietoteknista yllapi-
toa ja kehitystyotad tekevilla sovelluskehittdjilld. Aineistopalvelun tyontekijoistda pddsy asiakastietoi-
hin on tietopalvelupdaallikolla ja asiakaspdivystdjilla. Lisdksi padsy asiakastietoihin on Tietoarkiston
tietosuojavastaavalla.
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Aineiston kayton valvonta: automaattinen julkaisukarhu- ja
muistutusgeneraattori

Tietoarkiston automaattinen karhu- ja muistutusgeneraattori vastaa julkaisukarhujen ja muistutusten
lahettdmisestd Ailasta aineistoa ladanneille asiakkaille. Kdyttotarkoituksesta riippuu, kuinka usein
karhuja ldhetetddn. Muistutus ldhetetddn, kun hakemuksen saapumisesta on kulunut tietty aika. Asi-
akkaita kehotetaan ilmoittamaan julkaisunsa asiakaspalvelun sdhkdpostiosoitteeseen. Hakemusta
koskevien karhujen ja muistutusten ldhetys lopetetaan, kun asiakas on ilmoittanut julkaisunsa ja/tai
kertoo lopettaneensa aineiston kdyttn tai maksimimuistutusaika pééattyy (opetusaineistot).

Vaikka karhu- ja muistutusviestit 1dhtevdt automaattisesti, asiakkaiden vastauksia lukee ja niihin tar-
vittaessa vastaa asiakaspalvelun tyontekijd. Karhu- ja muistutusviesteissd muistutetaan asiakkaita
kdyttoehdoista ja aineiston hévittdmisestd seuraavalla tavalla:

Muistathan, ettd kdyttotarkoituksen pddtyttyd aineisto ja kaikki siitd otetut kopiot on
hdvitettdvd esimerkiksi tuhoamalla tiedostot koneen kovalevyltd. Lisdtietoja aineiston
hdvittdmisestd loyddt Aineistonhallinnan kdsikirjasta
(https://www.fsd.tuni.fi/fi/palvelut/aineistonhallinta/fyysinen-sailytys/havittaminen). Jos
kayttotarkoitus muuttuu, on haettava uutta kdyttdlupaa tietoarkistosta.

Kun olet saanut aineiston kdyttdosi, olet sitoutunut noudattamaan seuraavia kdyttdehtoja:
- Aineistojen yleiset kdyttoehdot, https://services.fsd.tuni.fi/docs/terms-of-use
- Palvelun kdyttéehdot, https://services.fsd.tuni.fi/docs/eula

Tarkistathan myds, ettd yhteystietosi ovat ajan tasalla, https://services.fsd.tuni.fi/profile
Jos sinulla on kysyttdvdd, voit ottaa yhteyttd asiakaspalveluumme:
asiakaspalvelu.fsd@tuni.fi tai 029 4520411.

Ystdvdllisin terveisin
Tietoarkiston asiakaspalvelu

Muu henkiloston perehdytys, koulutus ja vaitiolositoumukset

Tietoarkistossa jdrjestetddn saannollisesti tietosuojakoulutusta, jossa késitellddn asiakastietojen kasit-
telyn perusteet ja asiakastietojen hdvittdmisajat. Koulutuksen alussa kerrataan henkil6tietojen kasit-
telyn lailliset perusperiaatteet.

Kaikki Tietoarkistossa tydskentelevit allekirjoittavat vaitiolositoumuksen. Silld halutaan varmistaa,
ettd jokainen tyontekija noudattaa huolellisuutta, vaitiolovelvollisuutta, Tietoarkiston tietosuojakdy-
tdnteitd, tietoturvallisuudesta annettua ohjeistusta, hyvédad tiedonhallintotapaa ja tietosuojalakia
(1050/2018) asiakastietojen kdsittelyssd. Uusi tyontekija palauttaa allekirjoitetun sitoumuksen tieto-
suojavastaavalle. Tietosuojavastaava selittdd tyontekijdlle tietosuojan merkityksen Tietoarkistossa ja
kdy tyontekijan kanssa ldpi Tietoarkiston asiakkaille tarkoitetun tietosuojaselosteen. IT-henkildstd
allekirjoittaa lisdksi yliopiston salassapitositoumuksen.
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Jokainen uusi tyontekija perehdytetddn tietoturva -asioihin henkilokohtaisesti. Koulutuksesta vastaa
Tietoarkiston tietoturvavastaava. Tietoturva-asioiden perehdytys sisdltdd seuraavat kokonaisuudet:

e VAHTI - Henkil6ston tietoturvaohje

e Tampereen yliopiston tietoturvaperiaatteet ja ohjeet

e Tietoarkiston tietoturvaohjeet

e tietojarjestelmien kdyton sddnnot

e sdhkdpostin kdyttopolitiikka ja kdyttosaannot

¢ henkil6kunnan kulunvalvonta

e tietosuojaa vaativien asiakirjojen ja tallenteiden tuhoaminen Tietoarkistossa
e salasanojen ja muiden salaisuuksien turvallinen hallinta.

Lisdksi koko henkilokunnalle pidetddn vuosittain tietoturvan padasioiden kertauskoulutus.

Tietojarjestelmat, tietoturva ja pitkaaikaissailytys 2022

Tietoarkistossa on kaksi keskeistd tietojdrjestelméaa: Palveluportaali Aila ja Tiipii-tietokanta. Aila on
Tietoarkiston sdhkodinen palvelukokonaisuus, joka sisdltda aineistoluettelon, aineistojen tilaus- ja toi-
mitusjdrjestelman sekéd aineistojen arkistointiin tarkoitetun tiedostojen siirtopalvelun. Lisdksi Aila si-
saltaa rekisterdityneistd kayttdjistd muodostetun asiakasrekisterin: Tietojdrjestelmdseloste (Aila), liite
6. Tiipii-tietokantaa kdytetddn kaiken arkistotyon sisdisena rekisterdintijarjestelmédnd: Tietojdrjestel-
madseloste (Tiipii), liite 7.

Tietoarkistossa on my0s muita sisdiseen kdyttoon tarkoitettuja tietojdrjestelmid, joihin on pédasy vain
Tietoarkiston henkilokunnalla. Pdésy jdrjestelmiin on rajattu esimerkiksi palomuurien ja kirjautumi-
sen vaatimisen avulla.

Lisdksi Tietoarkisto hyddyntda kansallista pitkdaikaissdilytyspalvelua, jonka omistaa Opetus- ja kult-
tuuriministerio ja toteuttaa CSC — Tieteen tietotekniikan keskus Oy.

Sdhkoisid tietoaineistoja sdilytetddn Tampereen yliopiston palvelimilla, jotka sijaitsevat yliopiston
palvelintiloissa. Palvelintiloihin on péasy vain henkil6illd, jotka sitd tyéroolinsa vuoksi tarvitsevat.
Sahkoinen yhteys tietoaineistoihin on rajoitettu kdyttdoikeuksin niin, ettd niihin paasevat kasiksi vain
palvelinten ylldpitdjat ja Tietoarkiston tyontekijét, joiden tyorooli edellyttdad padsyéa kyseiseen tietoon.

Osaan Tietoarkiston tietoaineistoista on mahdollista pddstd myts Tampereen korkeakouluyhteison
(Tampereen yliopisto ja Tampereen ammattikorkeakoulu) tarjoaman virallisen etdyhteyspalvelun
avulla yliopiston tilojen ulkopuolelta. Muita etdyhteyskédytantdja jarjestelmiin ei tarjota eika tueta.
Tietoarkiston tydntekijdt noudattavat etdtyohon erikseen laadittuja tietoturvaohjeita.

Median fyysisen vaurioitumisen (esimerkiksi kiintolevyn vikaantuminen tai tulipalo) varalta Tietoar-
kiston palvelimilla olevat tietoaineistot varmuuskopioidaan Tampereen korkeakouluyhteison tieto-
hallinnon varmuuskopiointipolitiikan mukaisesti. Tdman lisédksi tietyiltd Tietoarkiston palvelimilta
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otetaan varmuuskopioita Tietoarkiston omalla varmistusjarjestelmélld. Molemmissa tapauksissa var-
muuskopioiden sdilytyspaikka on yliopiston konesali. Konesali on lukittu, paloturvallinen ja kulun-
valvonnan piirissd. Tietohallinnon tarjoama levypalvelu on korkeakouluyhteisén yhteinen.

Hyléatyt tallennusmediat (esimerkiksi kiintolevyt) havitetddn toimittamalla ne tuhottavaksi tai tyhjen-
nettdvaksi korkeakouluyhteisén antamien henkil6tietoja sisdltdvien tallenteiden havittdmistd koske-
vien madrdysten mukaisesti. Tampereen yliopiston tietohallinnon tallennusmediat hédvitetddn samojen
ohjeiden mukaisesti. Havityksesta huolehtii yliopiston yhteistyokumppani, joka hoitaa havityksen tai
tyhjennyksen sovittujen tietoturvastandardien mukaisesti ja raportoi tehdystd kasittelystd mediakoh-
taisesti.

Tampereen korkeakouluyhteisd vaatii tietojarjestelmien yllapitdjilta erillisen vaitiolositoumuksen.
Vaatimus koskee sekéd Tietoarkiston teknisten palveluiden henkildstdd ettd Tampereen korkeakoulu-
yhteison tietohallinnon ylldpitohenkildstoa.

Tietoarkiston kdyttamien tydasemien kiintolevyt on salattu. Uudet ohjelmakoodit ja -asennukset kat-
selmoidaan, ennen kuin ne hyvdksytdan kayttévalmiiksi. Tietoarkistossa kdytetddn automaattisia mo-
nitorointitykaluja, jotka varoittavat tietynlaisista turvallisuuspuutteista. Tietoarkiston tietoturvavas-
taava seuraa aktiivisesti tietoturvauhkiin liittyvdad uutisointia ja tiedotusta sekéd jarjestelmien ja toi-
mintatapojen tietoturvan kehitystd ja tekee tarvittaessa ehdotukset tietoturvan parantamiseksi. Tekni-
set palvelut pitdvat sddnnollisesti iteraationvaihtoja, joissa koko tekniselld tiimillda on mahdollisuus
ottaa esille tietoturva-asioita ja jakaa tietoa.

Tietoarkiston arkistoimat tutkimusaineistot siirretddan myo6s Kansalliseen pitkdaikaissailytyspalve-
luun (PAS). Séilytystd varten aineistoista muodostetaan digitaalisia sdilytyspaketteja, aineistojen tie-
dostomuodot harmonisoidaan ja pakettiin lisdtddn sdilytyksen vaatimaa teknistd ja provenienssime-
tatietoa. Siirtotie on salattu. PAS-palvelu on digitaalisten kulttuuriperintdaineistojen ja tutkimusai-
neistojen pitkdaikaissdilyttdmiseen erikoistunut, tietoturvallinen palvelukokonaisuus. Palvelua ylla-
pitdd CSC, jonka kaikki datakeskukset ja ICT-palvelut on ISO 27001 -sertifioitu. PAS-palvelusta
aineistot voidaan luovuttaa ainoastaan takaisin Tietoarkistolle. Digitalpreservation.fi -sivulla on jul-
kaistu PAS-palvelun tietosuojaseloste ja paketointi, tiedostomuoto- ja rajapintamaddritykset.

Tietosuojatyon organisointi Tietoarkistossa

Koska Tietoarkisto on valtakunnallinen palveluyksikké6 Tampereen yliopiston yhteydessd, se vastaa
itsendisesti aineistojen arkistointiin ja asiakaspalveluunsa kuuluvasta tietosuojasta noudattaen yli-
opiston tietosuojaohjeita ja -periaatteita. Tietoarkiston henkiléstéhallinnon tietosuojasta vastaa Tam-
pereen yliopiston hallinto.

Lainsddaddannén soveltamista koskevat pddatokset tehdddan Tietoarkiston AMS/PAS-tyéryhmadssd, jo-
hon kuuluvat Tietoarkiston johtaja, toiminnallisten moduulien johtajat, tietoturvavastaava, tietosuo-
javastaava, tietoarkkitehti ja IT-palveluasiantuntija. Tyéryhma kokoontuu 3—4 kertaa vuodessa. Paa-
tosten valmisteluun pyydetddn tarvittaessa ohjausta ja neuvoja yliopiston tietosuojavastaavalta.
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Tehtdvdkohtaiset vastuut: Tietoteknisestd tietoturvasta, sdahkoisten aineistojen sdilytyksestd ja kon-
vertoinnista ja tarvittaessa tapahtuvasta havittdmisestd vastaa IT-palvelupadllikké. Aineistojen arkis-
tointiin ja jatkokdyttdon liittyvdn paperipohjaisen ja sdéhkdisen sopimusmateriaalin arkistoinnista vas-
taa tietopalvelupaallikkd. Tutkimusaineistojen henkil6tietoja sisdltdvien osien hdvittdmisestd vastaa
tietopalvelupédllikké yhdessa IT-palvelupdallikon kanssa. Havittdmisessa noudatetaan valtiovarain-
ministerion Luokiteltujen tietoaineistojen kdsittelyvaatimukset -ohjetta.

Tietoarkiston tietosuojavastaava toimii linjaorganisaatiossa itsendisend asiantuntijana, eikd hdn ole
esimiesasemassa. Tietosuojavastaava on Tietoarkiston yhdyshenkil6 tietosuojavaltuutetun toimiston
suuntaan ja hdn vastaa asiakkaiden tietosuojaa koskeviin tiedusteluihin ja kysymyksiin. Tietoarkiston
tietosuojavastaava noudattaa yliopiston tietosuojaohjeita ja tekee yhteistyo6td yliopiston tietosuojavas-
taavan kanssa. Tietoturvavastaavan tehtdvaa hoitaa jarjestelmdsuunnittelija.

Tietosuojavastaavan tehtavat: ohjeasiakirjat ja raportointi

e Laatii ja varmistaa yhdessa tietoturvavastaavan kanssa tietoturvaloukkausten kasittely-, do-
kumentointi- ja ilmoitusmenettelyohjeet.

e Laatii Tietoarkiston tietosuojaselosteen tai -selosteet, jotka késitellddn ja hyvéksytadn
AMS/PAS-tyéryhmadssa.

¢ Ohjaa tietoteknisid palveluita ottamaan huomioon tietosuojaperiaatteet teknisten jarjestelmien
kehitystydssa ja sisdisissd ohjeissaan.

e Tarkistaa anonymisoinnin asiantuntijana tydskentelevdn tietopalveluasiantuntijan tuottamat
anonymisointiohjeet.

e Vastaa asiakkaille suunnatun aineistonhallinnan késikirjaohjeiden asianmukaisuudesta.

e Laatii vuosittaisen tietotilinpaatoksen.

Tietosuojavastaavan tehtavat: ohjaus ja valvonta

e Jdrjestdd sadnnolliset tietosuojakoulutukset koko henkilokunnalle henkil6tietojen késittelysta.

o Keskustelee Tietoarkiston anonymisoinnin asiantuntijan ja datankasittelijoiden kanssa yksit-
tdisiin aineistoihin liittyvista tietosuojakysymyksista.

o Tekee tarkistuksia jo arkistoituihin aineistoihin tietosuojan ndkékulmasta.

e Kouluttaa ja antaa ohjeita muiden asiakaspalvelun tyontekijéiden kanssa asiakkaille, jotka
niitd pyytavat (tutkittavien informointi henkil6tietojen kasittelystd, osallistumissuostumuslo-
makkeet, anonymisointi).

e Seuraa lainsddddannon kehittymistd ja raportoi johdolle ja AMS/PAS-tyéryhmalle, mikali
muutosten vuoksi on tarkistettava toimintakdytantgja.

e Pyytda tarvittaessa omaan tyohonsa ohjausta ja neuvontaa yliopiston tietosuojavastaavalta.
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Arkistoinnin tilastotietoja 2022

Arkistoidut aineistot ja aineistojaan Tietoarkistoon arkistoineet
organisaatiot

Vuonna 2022 aineistoja arkistoitiin yhteensd 119. Tietoarkistoon tutkimusaineistoja arkistoineita
asiakasorganisaatioita oli kaikkiaan 24:

Elinkeinoeldmaén valtuuskunta Oulun yliopisto

Helsingin yliopisto Seindjoen ammattikorkeakoulu
Humanistinen ammattikorkeakoulu Taloustutkimus Oy

Ikdinstituutti Tampereen yliopisto

[td-Suomen yliopisto Terveyden ja hyvinvoinnin laitos
Jyviaskyldn yliopisto Tieteellisten seurain valtuuskunta
Kansalliskirjasto Tilastokeskus

Keva Turun yliopisto

Lapin yliopisto Tyo6- ja elinkeinoministerio
Luonnonvarakeskus Valtiovarainministerio
Nuorisotutkimusseura Veikkaus Oy

Opiskelun ja koulutuksen tutkimussaatio Abo Akademi

Vuonna 2022 valmistui 62 kvantitatiivisen (2021: 80) ja 23 kvalitatiivisen (2020: 31) aineiston arkis-
tointi. Puolet aineistoista prosessoitiin alle yhdeksdssa kuukaudessa.

2022 valmistuneet aineistot, jotka on toimitettu Tietoarkistoon
anonyymeina

Tietoarkisto toivoo tutkijoiden tekevén aineistonsa anonymisoinnin valmiiksi ennen aineiston siirtoa
Tietoarkistoon. Valmiiksi anonyymeind saadut 28 aineistoa (22 kvantitatiivista ja 6 kvalitatiivista):

kvalit.  FSD3652  Pakkomuuttajien kokemuksia perheenyhdistamisestd 2018—2020

kvalit.  FSD3653  Yollinen hoiva pikkulapsiperheissa -kirjoitusaineisto 2022

kvalit.  FSD3655  Avoimen tieteen ja tutkimuksen koordinaation itsearviointi 2018—2021: haas-
tattelut 2021

kvalit.  FSD3585  Rekrytoijien ndkemyksid tyottomyysjaksojen vaikutuksista rekrytointiin
2021

kvalit. =~ FSD3584  Muistoja lapsuudessa koetuista peloista 2020-2021

kvalit. ~ FSD3549 Lasten, nuorten ja lapsiperheiden hyvinvoinnin ja terveyden edistiminen Sei-
ndjoen kaupunkiorganisaatiossa: haastattelut ja tyopaja 2020

kvantit. FSD3736  Kansalaispulssi 11/2022

kvantit. FSD3725  Kansalaispulssi 10/2022

kvantit. FSD3682  Kansalaispulssi: yhdistetty aineisto 2021

kvantit. FSD3590 Itseen liittyva ajattelu ja katsekeila 2021-2022
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kvantit. FSD3566  Abo Akademin humanistiset tutkijat ja avoin julkaiseminen 2020

kvantit. FSD3718  Kansalaispulssi 9/2022

kvantit. FSD3711  Kansalaispulssi 8/2022

kvantit. FSD3694  Kansalaispulssi 7/2022

kvantit. FSD3560  Kuudesluokkalaisten liikunta ja videopelaaminen 2015

kvantit. FSD3683  Kansalaispulssi 6/2022

kvantit. FSD3677  Kansalaispulssi 5/2022

kvantit. FSD3559  Julkiseen tyonvdlitykseen ilmoitettujen avointen tydpaikkojen rekisteriai-
neisto 2020

kvantit. FSD3664  Kansalaispulssi 4/2022

kvantit. FSD3645  Tyoolobarometri 2020

kvantit. FSD3656  Kansalaispulssi 3/2022

kvantit. FSD3654  Kansalaispulssi 2/2022

kvantit. FSD3443  Child-up: tulkkien kysely 2019

kvantit. FSD3646  Kansalaispulssi 1/2022

kvantit. FSD3526  Tiede maailmankuvissa ja arkiajattelussa 2019—-2020

kvantit. FSD3624  Poliisibarometri 2020

kvantit. FSD3623  Poliisibarometri 2018

kvantit. FSD3561  Ilmastobarometri 2019

2022 valmistuneet aineistot, joista Tietoarkistossa poistettiin tunnisteita
arkistointiprosessin aikana

Tietoarkisto tarkistaa kaikkien aineistojen mahdolliset tunnistetiedot, vaikka tutkija kertoisi aineiston
olevan anonyymi. Tunnisteita poistettiin eri tavoin arkistointiprosessin aikana 57 aineistosta eli ano-
nymisointia tehtiin 67 % aineistoista (2021: 69 %). Niistd yhdestd kvalitatiivisesta aineistosta pois-
tettiin vain yksi yksittdinen tieto. Kuuteen kvantitatiiviseen aineistoon tehtiin vain yhteen muuttujaan
muutos tai poisto.

Anonymisointitoimenpiteitd edellyttdneet aineistot on listattu alla. Listauksessa on kuvattu tiiviste-
tysti arkistointiprosessin aikana tehdyt toimet aineistoille, joiden Tietoarkisto on havainnut sisédltdvan
tunnistetietoja.

kvalit. FSD3620 Eroamisilmoitukset Suomen evankelis-luterilaisesta ja ortodoksisesta kirkosta:

eroamissyyt 2021

- Aineistosta on poistettu kaikki eroajaan tai hdanen mahdollisesti mainitsemiin yksityisiin kolman-
siin henkil6ihin liittyvét suorat ja vahvat epdsuorat tunnistetiedot, mukaan lukien asuinpaikka-
kuntien nimet, jos kyseessd on pieni kunta. Lisdksi kaksi kirjoitusta poistettiin tunnisteellisuus-
syistd. Tietoarkiston anonymisoimat kohdat on merkitty hakasulkein.

kvalit. FSD3573 Kokemuksia kirjeddnestamisestd Suomen vuoden 2019 vaaleissa 20202021

- Aineistosta on tutkijan toimesta poistettu henkiléiden nimet, tarkat paikannimet seka sellaisia
epdsuoria tietoja, joiden avulla osallistujan asuinpaikan voisi péétellda. Myos ajankohtia seka
harkinnanvaraisesti muita yksityiskohtia on muutettu laveammaksi tunnistettavuuden valtta-
miseksi. Tutkijan tekemét anonymisoinnit on merkitty tekstiin [hakasulkein]. Tietoarkistossa on
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lisdksi tunnisteellisuussyistd poistettu tai karkeistettu maiden nimid sekd haastateltavien henki-
l6historiaan ja asuinmaahan liittyvid yksiloivia tietoja. Tietoarkiston aineistoon tekemét merkin-
ndt on merkitty [[tuplahakasulkein]].

kvalit. FSD3589 Kokemuksia sairaalamusiikkitoiminnasta 2018-2019

Aineistosta on tutkijan toimesta poistettu suorat ja epdsuorat tunnisteet, kuten henkildiden, paik-
kakuntien ja koulutusten nimet, harvinaiset asemat sekd kolmansia osapuolia koskevat tiedot.
Tutkijan tekemdt anonymisoinnit on merkitty tekstiin [hakasulkein]. Tietoarkistossa on lisdksi
tunnisteellisuussyistd poistettu tai karkeistettu muita epdsuoria tunnisteita, kuten hankkeiden ja
organisaatioiden nimid sekéa tarkkaa kuvailua haastatellun tyostd ja elamédnkulusta. Joissain ta-
pauksissa tiedot sukupuolesta, idstd ja ammatista on my0s poistettu tunnisteellisuuden vahenta-
miseksi. Tietoarkistossa anonymisoidut kohdat on merkitty tekstiin [[tuplahakasulkein]].

kvalit. FSD3605 Vilitydmarkkinoiden tydpajan valmentajien ja valmennettavien haastattelut seka
valmennuskeskustelut 2014-2016

Aineistosta on tutkijoiden toimesta muutettu haastateltavien sekd muiden keskeisten henkildiden
ja organisaatioiden nimet peitenimiksi anonymiteetin varmistamiseksi. My0s epdsuoria tunnis-
teita, kuten paikkakuntia ja satunnaisten henkildiden ja organisaatioiden nimid on poistettu tai
karkeistettu. Tutkijoiden tekemdt anonymisoinnit on merkitty tekstiin [[tuplahakasulkein]]. Tie-
toarkistossa on lisdksi anonymiteetin varmistamiseksi poistettu tai karkeistettu suoria ja epdsuo-
ria paikkakuntaan liittyvia tunnisteita sekd henkil6- ja ty6historiaan liittyviad yksil6ivia tietoja.
Myos tarkkoja pdivamaddrid on karkeistettu. Tietoarkiston aineistoon tekemdt merkinnédt on mer-
kitty [[[triplahakasulkein]]].

kvalit. FSD3617 lkadntyvien vammaisten kirjoituksia eldmédstadn 2021

Arkistoinnin yhteydessa kirjoituksista poistettiin Tietoarkistossa sellaiset kirjoittajaan viittaavat
tunnistetiedot, joista olisi voinut joko suoraan tai helposti epdsuoraan tunnistaa kirjoittajan hen-
kil6llisyys (esim. kirjoittajan nimet, tarkat tyopaikat). Lisdksi poistettiin kaikki kolmansiin hen-
kil6ihin viittaavat suorat ja epdsuorat tunnisteet. Tietosuojasyistd aineistosta poistettiin lisdksi
kokonaan yksi vastaus, joka oli kirjoittajan aikaisemmin julkaistu verkosta 16ydettdavissa ollut
artikkeli.

kvalit. FSD3618 Kertomuksia korona-ajasta 2021

Arkistoinnin yhteydessa Tietoarkistossa poistettiin yhdesta kirjoituksesta siind mainittu nimi.
Lisdksi kolmesta kirjoituksesta poistettiin tunnistetietoja kirjoituksissa mainittujen kolmansien
henkildiden anonymiteetin varmistamiseksi.

kvalit. FSD3583 Kokemuksia vapaaehtoisesta lapsettomuudesta ja sterilisaatiosta -kirjoitusaineisto
2017

Tekija on anonymisoinut aineiston poistamalla suorat tunnistetiedot ja luokittelemalla tai kar-
keistamalla epdsuorat tunnistetiedot (esim. tutkittavan ikd, ammatti, asuinalue, terveyttd koskeva
tiedot, tiedot perheen koostumuksesta tai tapahtumien tarkoista ajankohdista). Aineiston tekijan
anonymisoimat kohdat (poistot, luokittelut, nimien muunnokset) on merkitty ndkyviin hakasul-
kein. Tietoarkistossa poistettiin lisdksi kaksi epdsuoraa tunnistetta. Tietoarkiston tekema lisa-
anonymisointi on merkitty [[tuplahakasulkein]].



TIETOARKISTON TIETOTILINPAATOS VUODELTA 2022 | 24

kvalit. FSD3660 Elamanote-ohjelman hankkeiden toimintaan osallistuneiden ikdihmisten haastattelut
2019-2020

Tekijat ovat anonymisoineet aineistoa poistamalla siitd suorat sekd epdsuorat tunnistetiedot.
Myo6s kolmansiin henkil6ihin viittaavat tiedot, kuten nimet on poistettu. Lisdksi hankkeiden ni-
met sekd asuinpaikkakuntaan viittaavat tiedot on karkeistettu. Tietoarkistossa poistettiin joitain
unohtuneita kaupunkien nimid, henkil6iden nimid sekd hankkeiden ja ryhmien nimia yhtdldisten
anonymisointilinjausten mukaan. Lisédksi joitain paikkakunnan yksityiskohtaisia tietoja, joista
voi pddtelld haastateltavan asuinpaikkakunnan karkeistettiin. Tietoarkiston aineistoon tekemdt
merkinndt on merkitty [[tuplahakasulkein]].

kvalit. FSD3608 Aitiyspakkausmuistoni 2020-2021

Tunnisteellisuuden vuoksi aineistosta poistettiin arkistoinnin yhteydessd maininnat kirjoittajan
nimestd sekd muut kirjoittajaan tai kolmansiin henkil6ihin viittaavat suorat tunnisteet. Kirjoituk-
sissa esiintyvien henkil6iden nimet korvattiin keksitylld nimelld niiden toistuessa. Tunnisteelli-
suuden vahentdmiseksi poistettiin tai karkeistettiin lisdksi joitakin kolmansiin henkil6ihin liitty-
vid epdsuoria tunnisteita, kuten paikkakuntien nimia seka tieto tarkemmasta syntymdajasta. Tie-
toarkiston aineistoon tekemdt merkinnat on merkitty [hakasulkein].

kvalit. FSD3609 Yksindinen - yhdessa ja erikseen 2020-2021

Tunnisteellisuuden vuoksi kirjoituksista on Tietoarkistossa poistettu kirjoittajien nimet, nimi-
merkit, séhkopostiosoitteet sekd muut suorat tunnisteet. My6s kolmansiin henkil6ihin viittaavat
tunnistetiedot on poistettu ja kirjoituksissa esiintyvét nimet on korvattu keksityilld nimilla nii-
den toistuessa. Aineistossa esiintyvét kuvat on my6s anonymisoitu tai poistettu kokonaan tun-
nisteellisuuden vuoksi. Tietoarkiston aineistoon tekeméat merkinnat on merkitty [hakasulkein].

kvalit. FSD3607 Elaméni mediat ja yksi pdivd mediaa 2021

Tunnisteellisuuden vuoksi kirjoituksista on Tietoarkistossa poistettu kirjoittajien nimet, nimi-
merkit, sahkopostiosoitteet sekd muut suorat tunnisteet. Myos kolmansiin henkil6ihin viittaavat
tunnistetiedot on poistettu ja kirjoituksissa esiintyvét nimet on korvattu keksityilld nimilla nii-
den toistuessa. Tietoarkiston aineistoon tekemét merkinndt on merkitty [hakasulkein].

kvalit. FSD3621 Yksityisen liikunta-alan tyontekijoiden ja yrittdjien haastatteluja 2016-2017

Tutkija on anonymisoinut aineistoa poistamalla aineistossa esiintyvéat nimet, maat, paikkakun-
nat, kaupungit ja kaupunginosat. Lisdksi yritysten nimet on korvattu peitenimilla ja toimipistei-
den sijainnit on korvattu kirjaimilla A-C. Haastatteluissa esiintyvit haastateltavien idt on kar-
keistettu ikédluokiksi ja joitain vastauksia on poistettu kokonaan luottamuksellisina. Lisdksi Tie-
toarkistossa anonymisoitiin aineistoa poistamalla aineistosta yritysten nimid, yksityiskohtaisia
tietoja yrityksistd, tapahtumien nimid, tietoa yrityksen logosta sekd paikkatietoja. Tietoarkiston
merkinndt on tehty kayttden [[tuplahakasulkeita]].

kvalit. FSD3520 Nuorisotyon tulevaisuus ja osaamistarpeet 2030: ryhmahaastattelut 2020

Tutkija on anonymisoinut aineiston ja merkinndt on tehty [hakasulkein]. Aineistosta on poistettu
haastateltuihin liittyvid nimi- ja paikkatietoja. Lisdksi Tietoarkistossa on tehty tutkijan laatiman
anonymisoinlinjauksen mukaisia lisdianonymisointeja. Tietoarkistossa tehdyt anonymisoinnit on
merkattu [[tuplahakasulkein]].
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kvalit. FSD3610 Maaseudun naiset yrittdjind: seurantahaastattelut 2016

- Tutkija on anonymisoinut aineiston poistamalla siitd mm. henkilénnimet, yritysten nimet, toimi-
paikat, asuinpaikat, tuotemerkit ja erilaisia epdsuoria tunnisteita ja arkaluonteisia tietoja. Tieto-
arkistossa aineiston anonymisointia tarkennettiin vield kahden nimen ja joidenkin epdsuorien
tunnisteiden osalta (esim. lasten asuinpaikkatietoja poistettiin). Lisédksi poistettiin tietoja liittyen
kolmansien henkil6iden sairauksiin.

kvalit. FSD3671 Psykologien ja psykologian opiskelijoiden ndkemyksid pelaamisesta ja ongelmape-

laamisesta 2021

- Tutkija on anonymisoinut aineiston poistamalla siitd suorat ja epdsuorat tunnistetiedot. Tunnis-
tetietoja on luokiteltu muun muassa tyonimikkeiden ja tyokokemuksen kohdalla. Tietoarkistossa
poistettiin lisdksi haastateltujen opiskelijoiden taustatietona ollut ikd, seka luokiteltiin ty6koke-
mus tutkijan anonymisointilinjan mukaisesti kahdessa haastattelussa. Tietoarkiston merkinnét
on tehty kayttden [[tuplahakasulkeita]].

kvalit. FSD3564 Asunnottomuustyé Suomessa: tydpajatallenteet 2020—2021

- Tutkijat ovat anonymisoineet aineiston ja merkinnét on tehty [hakasulkein]. Aineistosta on pois-
tettu tyopajoihin osallistuvien henkil6iden nimitiedot ja kaupunkien, asumisyksikdiden, organi-
saatioiden ja jdrjestdjen nimid. Arkistoitavasta aineistosta on Tietoarkistossa poistettu yksi tie-
dosto tunnisteellisuussyistd. Lisdksi Tietoarkistossa on tehty tutkijoiden laatiman anonymisoin-
linjauksen mukaisia lisdanonymisointeja. Tietoarkistossa tehdyt anonymisoinnit on merkattu
[[tuplahakasulkein]].

kvalit. FSD3437 Ammattiin opiskelevien liikunnan lisddmisen ja istumisen vdhentdmisen interven-
tiotutkimus: opiskelijahaastattelut 2015-2017

- Tutkija tehnyt anonymisoinnin. Tietoarkiston tarkistuksessa poistettu muutama tydpaikan ja
kuntosalin nimi.

kvantit. FSD3500 Digitalisoituva Suomi 2017-2018

- Aineistoon on tehty Tietoarkistossa tunnisteellisuussyistd seuraavat toimenpiteet: Tarkat posti-
numeroa ja kuntaa kuvaavat muuttujat on pudotettu ja niiden sijasta jatetty tutkijoiden luokitte-
lemat aluemuuttujat. Koulutustason, eldméntilanteen ja tyonantajasektorin muu, mika -vastauk-
set, koulutusala q7 sekd palautemuuttuja q39 poistettiin. Taloudessa olevien henkil6iden mddra
top-koodattiin. Tutkijat ovat luokitelleet ammattimuuttujan ISCO-08-luokituksen mukaisesti.

kvantit. FSD3676 Turvallisuuspolitiikka- ja maanpuolustustutkimus 2022: kevat

- Aineistosta on arkistoinnin yhteydessa pudotettu tunnisteellisuussyista kuntamuuttuja seka top-
koodattu kotona asuvien lasten ja ruokakunnan lukumadéraa koskevat muuttujat (bv11, bv13).
Lisdksi lasten lukumadaraa ikdvuosittain (0—17) kuvaavat muuttujat on luokiteltu Tietoarkistossa
kahdeksi uudeksi muuttujaksi: 0—6-vuotiaat (bv10a) ja 7—17-vuotiaat (bv10Db).

kvantit. FSD3606 Turvallisuuspolitiikka- ja maanpuolustustutkimus 2021

- Aineistosta on arkistoinnin yhteydessa pudotettu tunnisteellisuussyistd kuntamuuttuja seka top-
koodattu kotona asuvien lasten ja ruokakunnan lukumadéraa koskevat muuttujat (bv11, bv13).
Lisdksi lasten lukumadaraa ikdvuosittain (0—17) kuvaavat muuttujat on luokiteltu Tietoarkistossa
kahdeksi uudeksi muuttujaksi: 0—6-vuotiaat (bv10a) ja 7—17-vuotiaat (bv10Db).
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kvantit. FSD3546 Kestédva politiikka: paattdjakysely 2018

- Aineistosta on arkistoinnin yhteydessa pudotettu tunnisteellisuussyistd muuttujat I[P Address,
Location Latitude, Location Longitude sekd muuttujat bv1-bv14. Samasta syystd muuttuja Q16
(syntymévuosi) on uudelleenkoodattu luokitelluksi.

kvantit. FSD3616 Korkeakouluopiskelijoiden terveys- ja hyvinvointitutkimus 2021

- Aineistosta on poistettu kaikki muu, mika -tyyppiset avomuuttujat sekd vastaajan seksuaalinen
suuntautuminen. Opintoalamuuttujaa (bv4) on karkeistettu seuraavasti: ladketieteet yhdistettiin
terveys- ja hyvinvointialoihin; kulttuuri, taide, humanistiset ja yhteiskunnalliset alat yhdistettiin
yhdeksi alaksi; luonnontieteet, maa- ja metsdtalousalat, tietojenkaésittely ja tietoliikenne yhdis-
tettiin yhdeksi alaksi. Taustamuuttujat esitetddn luokiteltuina. Pituus ja paino on eroteltu eri
muuttujiin sukupuolten mukaan ja dériarvot on luokiteltu.

kvantit. FSD3541 Mustasaaren kuntalaiskysely kansanddnestyksesta 2020

- Aineistosta on poistettu tietoja tunnisteellisuussyista tutkijan ja Tietoarkiston toimesta. Tutkija
poisti didinkieli- ja ammattiryhma -muuttujien avovastaukset sekd kyselylomakkeen vapaat
kommentit. Lisdksi tutkija luokitteli iké- ja koulutustaso -muuttujat karkeammiksi. Tietoarkis-
tossa aineistosta pudotettiin muuttuja, jossa tiedustellaan, missa kunnanosassa vastaaja asuu. Li-
saksi Tietoarkistossa pudotettiin vastaajan roolia kunnassa tiedustelleen muuttujan muu, mika? -
avovastaukset.

kvantit. FSD3565 Verkkokysely nuorten media-arjesta 2020

- Aineistosta on poistettu tietoja tunnisteellisuussyista tutkijan ja Tietoarkiston toimesta. Tutkija
pudotti aineistosta muuttujan K16 (osallistuminen arvontaan). Tietoarkisto pudotti aineistosta
avomuuttujat K11Muu, K12Muu, K13Muu ja K14Muu. Jéatetyt avomuuttujat on anonymisoitu
niin, ettei vastaaja tai kolmannet henkil6t ole tunnistettavissa niistd. Tietoarkiston merkinndt on
merkitty [hakasulkein].

kvantit. FSD3614 Hyvinvointitutkimus 2017
- Aineistosta on Tietoarkistossa poistettu kuntamuuttuja tunnisteellisuussyista.

kvantit. FSD3686 TE-palvelujérjestelmén toiminta: tyonhakijakysely 2021

- Aineistosta on Tietoarkistossa poistettu muu, mika -tyyppiset avomuuttujat. Aineistoon jatettyi-
hin avovastauksiin on tehty anonymisointia tarpeen mukaan. Niistd on anonymisoitu muun mu-
assa organisaatioiden nimid, tapahtumien ajankohtia, tarkkoja tyénkuvia, koulutuksia seka vas-
taajien ikd samalle tasolle kuin ikdryhméamuuttuja GO1Q3. Lisdksi didinkieli (G01Q6) luokitel-
tiin. Tietoarkiston merkinndt on tehty [hakasulkein].

kvantit. FSD3543 Nuorisotyontekijoiden ammatillinen tyéhyvinvointi 2021

- Aineistosta on Tietoarkistossa pudotettu tunnisteellisuuden vuoksi avomuuttujat K12b_Muu,
K13, K14a_Muu, K15, K23, K27, K31, K35, K38, K41, K44, K46 ja K48. Kaikki edelld maini-
tut muuttujat olivat joko muu, mika? -tyyppisid kysymyksia tai vaihtoehtoisesti kysymyksia,
jossa vastaajilta tiedusteltiin, onko heilld aiemmin kysyttyjen kysymysten lisdksi vield jotain
muuta sanottavaa aiheesta. Aineistoon jdtetyt avomuuttujat on anonymisoitu niin, ettei vastaaja
tai kolmannet henkil6t ole tunnistettavissa niistd. Tietoarkiston merkinnédt on merkitty avomuut-
tujiin [hakasulkein].
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kvantit. FSD3472 Festivaalibarometri 2014-2018

- Aineistosta on tunnisteellisuuden vuoksi poistettu tutkimuksen tekemiseen liittyva jatkokysy-
mys k24 sekd muu miké -avomuuttujat pois lukien ulkomaisille festivaaleille osallistumista kar-
toittavat k2_24-alkuiset avomuuttujat. Kotipaikkamuuttujat muu kaupunki ja muu kunta luoki-
teltiin maakunniksi. Lisdksi kotipaikkamuuttujista poimittiin suurimmat kaupungit (yli 50 000
asukasta) omiin muuttujiin.

kvantit. FSD3662ISSP 2021: terveys II: Suomen aineisto

- Aineistosta on tunnisteellisuussyista poistettu etnisyytta kasittelevda avomuuttuja g62_muu. Sa-
masta syystd vanhempien syntymdmaat g67a ja g67b on karkeistettu ja maakunta on luokiteltu
NUTS2-suuralueeksi. Lisdksi alaisten mdard, tulomuuttujat ja alle kouluikdisten méara on top-
koodattu.

kvantit. FSD3510 E-urheilijoiden fyysinen harjoittelu 2015-2016

- Aineistosta on tunnisteellisuussyista Tietoarkistossa poistettu sukupuolimuuttuja seka luokiteltu
ikdmuuttujan a2 adriarvot. Lisdksi tarkat aluemuuttujat on poistettu ja asumismuotomuuttujan
a4 luokittelua on karkeistettu. My6s Muu, mika -tyyppiset avomuuttujat on poistettu.

kvantit. FSD3439 Child-up: opettajien kysely 2019
- Avomuuttujat on jatetty arkistoimatta tunnisteellisuussyista.

kvantit. FSD3441 Child-up: lasten ja nuorten kysely 2019
- Avomuuttujat on jatetty arkistoimatta tunnisteellisuussyistd. Tietoarkistossa on vastaajan tunnis-
tamisen estamiseksi luokiteltu lasten ikd (Q1) ja ikd maahan muutettaessa (Q4).

kvantit. FSD3440 Child-up: vanhempien kysely 2019
- Avomuuttujat on jatetty arkistoimatta tunnisteellisuussyista. Tietoarkistossa on vastaajan tunnis-
tamisen estdmiseksi top-koodattu lasten lukumaéara Q2.

kvantit. FSD3442 Child-up: sosiaalityontekijoiden kysely 2019
- Poistettu avomuuttujat.

kvantit. FSD3528 Kansalaisten yhteiskunnalliset asenteet 2019
- Poistettu IP Address, Location Latitude, Location Longitude tunnisteellisina.

kvantit. FSD3438 Child-up: pdivékoti-ikdisten lasten kysely 2019
- Tietoarkistossa aineiston avomuuttujista on tunnisteellisuussyista poistettu nimia ja kansalai-
suuksia.

kvantit. FSD3495 Opetuksen saavutettavuuden edistdminen taiteen perusopetusta antavissa oppilai-
toksissa 2018
- Tietoarkistossa aineistosta on anonymisoinnin vuoksi poistettu muu, mika? -tyyppiset avovas-

taukset. Aineistoon jatettyjd avovastauksia on anonymisoitu. Tietoarkiston merkinnét on tehty
[hakasulkein].

kvantit. FSD3575 Ulkosuomalaisten poliittinen osallistuminen 2019

- Tietoarkistossa on poistettu aineistosta muu, mika -tyyppiset avovastaukset, tarkka asuinmaa,
aikaisemmissa asuinmaissa asutut vuodet, tarkat didinkielet ja kotikielet, puolison tarkka syn-
nyinmaa seka alkuperdiset lasten lukumaéraa ja kansalaisuutta kuvaavat muuttujat. Lisdksi Tie-
toarkistossa on top-koodattu lasten lukumaaraa ja kansalaisuutta kuvaavat muuttujat (Q65_1 ja
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Q65_2) sekd bottom-koodattu syntymavuosimuuttuja (Q57). Aikaisemmista asuinmaa-muuttu-
jista on muodostettu uusi muuttuja Q44, jossa on tieto siitd, kuinka monessa muussa ulkomaassa
vastaaja on asunut. Avomuuttujista (Q24, Q25 ja Q30) on karkeistettu tai poistettu tiedot maata
tarkemmasta asuinpaikasta, kolmansiin henkildihin viittaavat seikat sekd maininnat ammateista.
Tietoarkiston merkinnét on tehty [hakasulkein].

kvantit. FSD3529 Media ja valta 2019

- Tietoarkistossa on tunnisteellisuussyistd poistettu sukupuolitieto kansanedustajilta ja europarla-
mentaarikoilta.

kvantit. FSD3688 TE-palvelujérjestelmén toiminta: asiantuntijatyontekijoiden kysely 2021

- Tietoarkistossa on tunnisteellisuussyista poistettu vastaajien ammattinimike (G01Q02) seka luo-
kiteltu yhteen luokkaan Savonlinnan ja Mikkelin seutujen kuntakokeilujen tyontekijdt. Avovas-
tauksista on anonymisoitu joitain yksityiskohtia, kuten ajankohtia ja paikkakuntia. Tietoarkiston
merkinndt on tehty [hakasulkein].

kvantit. FSD3558 Mokkibarometri 2021

- Tietoarkistossa poistettiin tunnisteellisuussyistd seuraavat tunnisteet: vapaa-ajan asunnon ja va-
kituisen asunnon sijainti luokiteltiin maakuntatasolle, avomuuttujat poistettiin, kotitalouden ko-
koa ja ikdaryhmid koskevat muuttujat top-koodattiin, vapaa-ajan asunnon rakennusten pinta-alaa
kuvaava muuttuja top-koodattiin.

kvantit. FSD3498 Arkieldma ja osallistuminen 2017

- Tietoarkistossa tunnisteita on poistettu aineistosta seuraavasti: Alaikdisten maara k7b ja kotita-
louden tulot k17 on top-koodattu, ahvenanmaalaisten vastaajien kohdalla on poistettu aluetiedot.
Kuntamuuttuja ja kuntakoodi on poistettu, aineistoon on jdtetty maakunta, suuralue, kuntatyyppi
ja vaalipiiri. Tutkija on luokitellut ammattimuuttujat [ISCO-08-luokituksen mukaisesti

kvantit. FSD3569 Muuttuva ulkosuomalaisuus 2020

- Tunnisteellisuuden takia aineistosta on Tietoarkistossa poistettu muu, mika -tyyppiset avovas-
taukset, arkikielet, puolison synnyinmaa, nuorimman lapsen ikd, tydpaikka, opiskeluala, historia
ulkomailla asumisesta (maat ja ajankohdat), koronapandemian vaikutukset asuinmaassa, Bre-
xitin vaikutukset tulevaisuuteen, kokemus vahemmistéryhméaan kuulumisesta sekd mitd suoma-
laisuus vastaajalle merkitsee. Lisédksi vastaajan ikd (q1), synnyinmaa (q3), kansalaisuus (q4),
didinkieli (g6) ja kotitalouden koko (g8) on luokiteltu. Avomuuttujista on karkeistettu tai pois-
tettu tiedot maata tarkemmasta asuinpaikasta, kolmansiin henkil6ihin viittaavat seikat sekd mai-
ninnat ammateista. Tietoarkiston merkinnét on tehty [hakasulkein].

kvantit. FSD3535 Lasten ja nuorten vapaa-aika: 10—29-vuotiaat 2018

- Tunnisteellisuussyistd aineistoon on tehty seuraavat muutokset: Tutkija on luokitellut didinkieli-
muuttujan. Paikkatietoa koskevan muuttujan (suuralue) arvonselite 5 on koodattu puuttuvaksi
tiedoksi Tietoarkistossa. Lasten maardd koskeva kysymys on top-koodattu Tietoarkistossa. Joku
muu, mika -tyyppisia vastauksia sisdltdvat avomuuttujat TIOMUUB, K408, T/MUUB
T13MUU ja TSMUUB on pudotettu aineistosta Tietoarkistossa. Jatetyt avomuuttujat ovat ano-
nymisoitu niin, ettei vastaaja tai kolmannet henkil6t ole tunnistettavissa niistd. Tietoarkiston
merkinndt on merkitty [hakasulkein].
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kvantit. FSD3587 Argumentin laadun arviointitutkimus 2018

- Tunnisteellisuussyistd aineistosta on poistettu didinkielen avovastausmuuttuja (muu, mikd?) ja
poistetusta postinumeromuuttujasta on luokiteltu uusi maakuntamuuttuja.

kvantit. FSD3591 YouGamble 2018: Yhdysvaltojen aineisto

- Tunnisteellisuussyistd aineistosta on Tietoarkistossa luokiteltu uudelleen vastaajan iké (age),
asuinalue (bv16_1 ja bv16_2) ja rotu (bv20). Lisdksi on poistettu syntymévuosi (bv2), syntyma-
maa, jos muu kuin Yhdysvallat (bv3b) sekd muu, mika -tyyppisid avovastauksia sisaltavat
muuttujat.

kvantit. FSD3519 Nuorisotyon tulevaisuus ja osaamistarpeet 2030: kysely 2020

- Tunnisteellisuussyista aineistosta on Tietoarkistossa poistettu tyopaikan sektoria tarkentava
muu, mika -tyyppinen muuttuja. Lisdksi avokysymysten vastauksista poistettiin yksi sijainti-
tieto. Tietoarkiston merkinndt on tehty [hakasulkein].

kvantit. FSD3588 Kognitiivinen ja affektiivinen empatia diktaattoripelissa 2018-2019
- Tunnisteellisuussyistd koulutusala-muuttuja (field) on Tietoarkistossa luokiteltu uudelleen.

kvantit. FSD3557 Digikansalaisuus ja palveluiden saavutettavuus maaseudulla: viranomaiskysely
2017

- Tunnisteellisuussyistd muuttuja k3 (viranomaisen organisaatio) uudelleenkoodattiin kaksiluok-
kaiseksi.

kvantit. FSD3539 Hyvinvointi ja eriarvoisuus Suomessa 2020
- Tunnisteellisuussyistd osa muuttujista (kotitalouden henkildiden ja lasten lukumaéarat seka koti-
talouden tulot) on Tietoarkistossa aineiston arkistoinnin yhteydessda TOP-koodattu.

kvantit. FSD3556 Digikansalaisuus ja palveluiden saavutettavuus maaseudulla: kansalaiskysely 2016

- Tunnisteellisuussyista Tietoarkistossa on pudotettu aineistosta pois syntymavuosi-muuttuja ja
luotu tilalle uusi jatkuva ikd-muuttuja. Samasta syystd myos tiedot vastaajan postinumerosta ja
kdyttdmadstd kielestd on poistettu aineistosta.

kvantit. FSD3554 Tohtorin tutkinnon vuonna 2017 suorittaneiden tyeldmaddn sijoittuminen 2020

- Tutkija on anonymisoinnin vuoksi poistanut aineistosta kyselylomakkeen kysymykset paa-
tyOnantajan nimi (q5) ja ammattinimike (g6). Aineistosta on tunnisteellisuussyistd Tietoarkis-
tossa luokiteltu ikdd (bv3), tuloja (q11) ja koulutusalaa (bv8) koskevat muuttujat seké poistettu
kaikki avovastaukset.

kvantit. FSD3516 Opiskelijatutkimus 2016

- Tutkija on poistanut aineistosta muuttujan vastaajan didinkielestd (q5_4) seka luokitellut ika-
muuttujan (bv1l). Tietoarkistossa on lisdksi poistettu tunnisteellisuuden vuoksi ulkomailla suori-
tettujen opintojen kohdemaamuuttujat (q1_7_2, q1_11_2, q4_3_2), karkeistettu yliopiston kou-
lutusalat (q1_6b) ja TOP-koodattu nuorimman lapsen ika (q5_7).

kvantit. FSD3552 Lasten, nuorten ja lapsiperheiden hyvinvoinnin ja terveyden edistiminen Seindjoen
kaupunkiorganisaatiossa: kysely 2020

- Tutkija on poistanut aineistosta vastaajien nimet ja yhteystiedot tunnisteellisuussyistd. Aineis-
tosta on tunnisteellisuussyistd Tietoarkistossa pudotettu jokin muu, miké- tyyppisid vastauksia
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sisdltdanyt muuttuja kO3muu sekd muita yksityiskohtaisempia tietoja sisdltanyt muuttuja k18. Li-
saksi avomuuttujien k07, k10 ja k21 vastauksista on poistettu tunnistetietoja Tietoarkistossa.
Tietoarkiston tekemédt muutokset on merkitty vastauksiin [hakasulkein].

kvantit. FSD3598 Nuorisobarometri 2020

- Tutkija on poistanut tunnisteellisuussyista kotikuntaa tiedustelevan muuttujan sekd muita tun-
nistetietoja sisdltavid avomuuttujia. Tietoarkistossa aineistosta on samasta syystd poistettu vas-
taajan pddasiallista toimintaa koskeva avomuuttuja.

kvantit. FSD3547 Videopelaaminen koronapandemian aikana: kysely 2020

- Tutkija on poistanut tunnisteellisuussyistd kuntamuuttujan (q41). Aineistosta on lisdksi Tietoar-
kistossa tunnisteellisuuden vahentamiseksi poistettu tarkentavat tiedot kilpaa pelattavasta pe-
listd, turnauksista ja joukkueesta tai valmentautumisesta (q22-q24). Lisédksi on poistettu strii-
mauskanavat (q26). Lajista kirjoittaminen (q15) on luokiteltu kaksiluokkaiseksi, idstd (q39) on
luokiteltu dériarvot ja sukupuolitieto (q40) muunsukupuolisilta on poistettu. Kilpaa pelaavilta on
poistettu vastaukset lempipeleja koskeviin kysymyksiin (q3 ja q4). Lisdksi kiinankieliset vas-
taukset avokysymyksiin on poistettu.

kvantit. FSD3534 Lasten ja nuorten vapaa-aika: 7-9-vuotiaiden haastattelut 2018
- Aineiston didinkielimuuttuja on tutkijan luokittelema. Lasten madrda koskeva kysymys top-koo-
dattiin Tietoarkistossa. Toimenpiteet tehty tunnisteellisuussyista.

Asiakastilastoja

Aila palveluportaalin asiakastiedot poistetaan aktiivisesta asiakasrekisteristd automaattisesti, kun on
kulunut kaksi vuotta viimeisimmastd asiakkaan kirjautumisesta Ailaan. Asiakasrekisteriin tulee re-
kisterdityneitd asiakkaita ja sieltd poistuu rekisterdityneiden asiakkaiden tietoja pdivittdin.

Rekisteroityneet asiakkaat ja Haka-tunnistautumisen identiteettilahteet
31.12.2022

Aila palveluportaalin asiakkaaksi oli vuoden 2021 lopussa 4487 asiakasta (2021: 3556 asiakasta).
Heistd 4211 oli Haka-tunnuksilla rekisterditynyttd asiakasta (2021: 3274 Haka-asiakasta). Tietoarkis-
ton hyvédksymid muita rekisterdityneitd asiakkaita oli yhteensd 276 (2021: 282).

Haka-jdrjestelmdn kautta Ailan asiakkaiksi rekisterdityneiden tunnisteiden toimittajat vuoden 2022
lopussa olivat seuraavat:

https://idp.tuni.fi/idp/shibboleth https://login.uwasa.fi/idp/shibboleth
https://login.jyu.fi/idp/shibboleth https://idp.abo.fi/idp/shibboleth
https://login.helsinki.fi/shibboleth https://xidp.xamk.fi/idp/shibboleth
https://sso.utu.fi/sso-idp https://idp.lut.fi
https://idp.uef.fi/idp/shibboleth https://idp2.jamk.fi/idp/shibboleth
https://login.oulu.fi/idp/shibboleth https://idp.vamk.fi/saml2/idp/metadata.php
http://tunnistus.laurea.fi/adfs/services/trust https://idp.aalto.fi/idp/shibboleth

https://idp.ulapland.fi/idp/shibboleth https://idp1.turkuamk.fi/idp/shibboleth
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https://idp.diak.fi/idp/shibboleth https://idp.samk.fi/idp/shibboleth
https://idp.lab.fi/idp/shibboleth https://tunnistus.mpkkfu.fi/idp/shibboleth
https://shibbo.hamk.fi/shibboleth https://idp.seamk.fi/idp/shibboleth
https://idp.shh.fi/idp/shibboleth https://tunnistus.thl.fi/idp
https://kamidp01.kamit.fi/idp/shibboleth https://idp.uniarts.fi/shibboleth
https://rap.humak.fi/idp/shibboleth https://tullbommen.arcada.fi/simplesaml/
https://idp.metropolia.fi/idp https://tunnistus.smedu.fi/idp/shibboleth
https://idp.lapinamk.fi/idp/shibboleth https://idp.cou.fi/idp/shibboleth
https://idp.oamk.fi/idp/shibboleth https://idp.csc.fi/idp/shibboleth
https://idp.savonia.fi/idp/shibboleth https://sipuli.fmi.fi/idp/shibboleth
https://idp.pkamk.fi/idp/shibboleth http://tunnistaminen.thl.fi/adfs/services/trust

https://idp.haaga-helia.fi/idp/shibboleth

Rekisteroinnin hylkdaamiset

Tietoarkisto kdsittelee muiden kuin Haka-tunnistusjdrjestelmadn kuuluvien rekisterditymishakemuk-
set tapauskohtaisesti. Pddasiassa asiakkaaksi hyvdksytddn ulkomaisten ja kotimaisten tutkimusorga-
nisaatioiden ja yliopistojen tutkijat ja opiskelijat. Téalldin edellytetddn taustaorganisaation verkkoalu-
een eli domainin mukaista toimivaa sdahkdpostiosoitetta. Lisdksi asiakkaiksi hyvédksytddn muissa or-
ganisaatioissa tutkimustehtdvissa toimivat henkil6t ja itsendistd tutkimustyota tekevit henkil6t, jotka
pystyvit osoittamaan esimerkiksi tutkimusjulkaisujensa avulla olevansa tutkijoita.

Asiakkaaksi rekisterditymistd ei hyvaksytd, jos asiakas ei taytd rekisterditymisen kriteereitd. Esimer-
kiksi ulkomaisten asiakkaiden hakemukset hyldtdan, jos asiakas nimeéa taustaorganisaatiokseen yli-
opiston, mutta hdnelld ei ole voimassa olevaa mainitsemansa yliopiston sdahkopostiosoitetta. Asiak-
kaaksi rekisterditymistd ei hyvaksytd myoskadn, jos rekisterditymislomake on tdytetty puutteellisesti.
Keskimadarin rekisterdinteja hyldtadn vuosittain noin 10-20. Tarkkaa madrda ei ole saatavissa. Kaikki
asiakasta koskevat tiedot hédvitetddn Ailasta, jos asiakas ei anna tarkempia tietoja rekisterdintid varten
viikon kuluessa lisdtietojen pyynndsta.

Tietoarkisto kertoo aina asiakkaaksi haluaville vapaasti kdytettdvista Ailan aineistoista, joiden kaytto
ei edellytd asiakkaaksi rekisterditymista.

Hylatyt kayttolupahakemukset ja asiakastilien sulut 2022

Osalle Ailan aineistoista edellytetddn aineiston arkistoineen tutkijan erillistd lupaa. Tietoarkisto ka-
sittelee lupahakemukset ja toimittaa ne luvanantajalle. Jos luvanhaltija myontaa hakijalle kdyttéluvan,
Tietoarkisto toimittaa aineiston asiakkaalle Ailan kautta.

Jos kayttolupahakemuksessa kerrottu aineiston kayttotarkoitus ei tdytd aineiston kdytélle asetettuja
ehtoja, Tietoarkisto ei toimita hakemusta eteenpdin. Asiakasta opastetaan kdyttdmadan aineistoja, jotka
soveltuvat hakijan kéyttotarkoitukseen.

e 2022 evittiin yhteensa 42 kdyttolupahakemusta (2022:13). Puolet hylkédyksistad koski kaytto-
lupaa opiskelutarkoituksiin aineistolle, jota saa kdyttdd vain tutkimukseen. Lopuissa tapauk-
sissa aineiston haltija ei hyvdksynyt hakemusta (D kdyttdoikeuden luvanvaraiset aineistot).
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Tietoarkisto valvoo aineistojen latauksia. Asiakkaat tayttavat rekisterditymistietonsa ja kdytt6lupaha-
kemuksena padsddntoisesti asianmukaisesti. Aila palveluportaalin kdytdn valvonta on kuitenkin tar-
peen, jotta voidaan puuttua niihin harvoihin poikkeustapauksiin, joissa ilmenee tahallista vaarinkayt-
tod. Vaikka aineistot ovat 99 % tunnisteettomia, Tietoarkisto vastaa siitd, ettd aineistoja kadytetdan
vain arkistointisopimusten edellyttamilla tavoilla. Siksi yksikddn asiakas ei saa pddtyd olettamaan,
ettd itsendisesti kdytettdvan sdhkoisen palvelun ja aineistojen kdyttéehtoja ei tarvitsisi noudattaa.

Vuonna 2022 Tietoarkisto ei sulkenut yhdeltdkddn asiakkaalta asiakastilid. Aila-palveluportaali on
ollut kdytossd vuodesta 2014 ja vadrinkadytoksid on ollut tdhan asti hyvin vahan.

Henkilotietoja sisaltavien aineistojen jatkokaytto 2022

FSD3126 Kulttuurityontekijdin liiton aktiivit 2012-2013
- 1.5.2022, tutkimus, Lapin yliopisto
- 10.8.2022, pro gradu -tutkielma, Helsingin yliopisto

FSD2378 Politiikkaa ja valtapelida 2006—-2007

- 4.1.2022, tutkimus, Helsingin yliopisto

- 27.2.2022, tutkimus, itsendinen tutkija

- 23.3.2022, muu opiskelu/seminaarityd, Tampereen yliopisto
- 27.9.2022, kandidaatin tutkielma, Tampereen yliopisto

FSD2117 Eduskunnan tdysistuntoddnestykset 1983—-2014 valtiopdivilla
- 2.4.2022, tutkimus, Aalto-yliopisto

FSD3168 Kansanedustajien eduskunta-aloitteet valtiopdivilla 1999-2014
- 2.4.2022, tutkimus, Aalto-yliopisto
- 1.12.2022, harjoitusty®, Turun yliopisto

FSD3342 Vihapuheesta tuomittujen Perussuomalaisten poliitikkojen lehtihaastattelut 2016-2017
- 19.1.2022, tutkimus, Helsingin yliopisto
- 20.9.2022, tutkimus, Jyvaskyldn yliopisto

FSD3148 WeAll-media-aineisto tydeldaman ja koulutuksen tasa-arvokysymyksista 2016
- 12.9.2022, pro gradu -tutkielma, Jyvaskylan yliopisto
- 9.11.2022, pro gradu -tutkielma, Helsingin yliopisto

FSD3065 Maahanmuuttajaoppaat 2005
- 5.10.2022, pro gradu -tutkielma, Tampereen yliopisto

FSD2701 Eduskuntavaalit 2011: ehdokkaiden vastaukset Helsingin Sanomien vaalikoneeseen
- 6.7.2022, tutkimus, Erasmus University Rotterdam
- 13.7.2022, vditostutkimus, Helsingin yliopisto

FSD3024 Eduskuntavaalit 2015: ehdokkaiden vastaukset Helsingin Sanomien vaalikoneeseen
- 21.3.2022, pro gradu -tutkielma, Helsingin yliopisto
- 13.7.2022, tutkimus, Helsingin yliopisto
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FSD3030 Europarlamenttivaalit 2014: ehdokkaiden vastaukset Helsingin Sanomien vaalikoneeseen
- 14.7.2022, tutkimus, Aalto-yliopisto

FSD3018 Eduskuntavaalit 2015: ehdokkaiden ja vaalikoneen kdyttdjien vastaukset Vapaa-ajattelijain
liiton vaalikoneeseen
- 11.12.2022, harjoitustyd, Abo Akademi

FSD3004 Eduskuntavaalit 2015: ehdokkaiden vastaukset Yleisradion vaalikoneeseen
- 31.1.2022, pro gradu -tutkielma, Turun yliopisto

FSD2992 Europarlamenttivaalit 2014: ehdokkaiden vastaukset YLEn vaalikoneeseen
- 14.7.2022, tutkimus, Aalto-yliopisto
- 2.12.2022, tutkimus, Aarhus University

FSD3126 Kulttuuritydntekijdin liiton aktiivien haastattelut 2012—2013
- 5.1.2022, tutkimus, Lapin yliopisto
- 10.8.2022, pro gradu -tutkielma, Helsingin yliopisto

FSD3362 Digitaalisen ihmistieteellisen tutkimuksen fasilitointi 2017
- 18.1.2022, opetus, Lapin yliopisto

FSD3366 Eduskuntavaalit 2019: ehdokkaiden ja vaalikoneen kdyttdjien vastaukset Vapaa-ajattelijain
liiton vaalikoneeseen
- 14.7.2022, tutkimus, Aalto-yliopisto

Lainsaadantoa ja tietosuojaa koskeva tietopalvelu

Aineistonhallinnan kasikirjan kaytto 2022 ja asiakaspalvelu

Tietoarkisto opastaa tutkijoita ja opiskelijoita tarjoamalla vapaasti kdytettavan Aineistonhallinnan ka-
sikirjan (www.fsd.tuni.fi/aineistonhallinta/). Kéasikirjassa on kerrottu kattavasti aineistonhallinnan
suunnittelusta, tiedostoformaateista, datan kasittelystd, tietoturvasta ja metadatasta. Lisdksi kasikir-
jassa on kokonaisuudet tekijanoikeuksista ja sopimuksista seka tutkittavien informoinnista ja aineis-
tojen anonymisoinnista. Késikirjasta on tarjolla myos englanninkielinen versio Data Management
Guidelines (www.fsd.tuni.fi/aineistonhallinta/en/).

Tietoarkisto kerdd vuosittain kayttdtiedot www-sivuistaan. Kayttotilastoista suodatetaan pois suurim-
mat tunnistetut virheldhteet (esimerkiksi hakurobotit). Tietoarkiston 2022 kdyttétilastojen mukaan
suomenkieliseen aineistonhallinnan késikirjaan kohdistui noin 55 000 sivupyyntdd ja englanninkieli-
seen noin 16 000 sivupyyntod. Edellisvuoteen verrattuna sivupyyntdjen mddra pysyi samana suomen-
kielisessd kasikirjassa, mutta laski englanninkielisessa.

Englanninkielistd kdsikirjaa kdyttavat ulkomaisten tutkijoiden ohella my6s suomalaiset tutkijat,
koska tutkimusta tehddan usein englanniksi ja kansainvélisessd yhteistydssa.
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Tietoarkisto tallentaa kaikki palveluja koskevat tiedustelut ja tutkimusaineistoja koskevat kysymyk-
set tietokantaan. Kysymykset liittyvét padosin arkistoaineistojen hankintaan ja arkistointiin, tutkijoi-
den omien aineistojen arkistointiedellytyksiin seka eettisiin ja lainsdddannéllisiin teemoihin, projek-
teihin, aineistojen sisdltoihin ja kdyttémahdollisuuksiin, kdyttdjatunnuksiin, aineistojen hallintaan ja
metadataan, vierailuihin, tiedotukseen ja hallintoon.

Yhteydenottoja ja niiden vastauksia kirjattiin 2022 kaikkiaan 3043 (2021: 3663). Lainsdddantoon,
etiikkaan, henkil6tietojen késittelyyn ja tunnisteellisuuteen liittyvien tietopalvelukirjauksien osuus
kaikista kirjauksista on ollut jo pitkdédn noin kaksi kolmasosaa.

Rekisteroityjen oikeuksien toteutuminen

Vuonna 2022 Tietoarkisto sai yhdeltd asiakkaalta pyynnon tietdd, mité tietoja hanestd on kirjattu Aila-
aineistoportaaliin ja Tietoarkistoon. Tiedot toimitettiin asiakkaalle samana pdivand. Haneltd kysyttiin,
ovatko tiedot ajan tasalla ja haluaako hén kenties korjata tai poistaa itseddn koskevat tiedot. Asiakas
kiitti nopeasta palvelusta ja kertoi haluavansa jatkaa Aila-aineistoportaalin kayttoa rekisterdityneena
asiakkaana. Muutoin Tietoarkisto ei saanut yhtddn asiakkaiden tarkastusoikeus- tai virheenkorjaus-
pyyntoa tai ylipdatddn mitddan yhteydenottoja koskien asiakkaiden tietosuojalainsdddannén mukaisia
oikeuksia. Tietoarkiston asiakkaiden suurin ryhma ovat Aila palveluportaalin asiakkaat ja he hallin-
noivat itse henkil6tietojaan portaalissa. Tietosuojaseloste on kaikkien nédhtévilld Tietoarkiston sivuilla
ja siihen on linkki aina asiakaspalveluvastausten allekirjoituksessa.

Asiakasrekisterit ja niita koskeva kehitystyo

Tietoarkistolla on kaksi asiakasrekisterid: Aila-palveluportaalin asiakasrekisteri ja TIIPII-
asiakasrekisteri. Ailan asiakastietoihin on kayttovaltuudet henkil6kohtaisilla tunnuksillaan vain asia-
kaspdivystystehtdvissd tydskentelevilld, Ailan tietoteknistd ylldpitoa ja kehitystyotd tekevilld seka
Tietoarkiston tietosuojavastaavalla. TIIPII-asiakasrekisterid voivat kdyttdd henkilokohtaisilla tun-
nuksillaan kirjautumalla tyontekijét, joiden tehtdviin kuuluu asiakaspalvelu, postitukset, jarjestelman
tietotekniset ylldpitotehtavat ja kehitystyot. Asiakasrekisterien hallinnointi, tietoldhteet, sdilytys ja
luovutukset kuvattiin Tietoarkiston tietosuojaselosteessa (liite 4).

Aila-palveluportaalissa asiakas voi itse hallinnoida henkil6tietojaan ja niitd sdilytetddn vain 24 kuu-
kautta asiakkaan viimeisimmastd palveluun kirjautumisesta. Sen jdlkeen tiedot poistetaan asiakasre-
kisteristd. Aineistojen lataustiedot sdilytetdadn asiakasrekisteristd erillddn kaksikymmentd vuotta tilas-
tointitarkoituksiin.

Tulevaisuuden asiakastietojdrjestelmassa (TIIPII 3) on sisddanrakennettu oletusarvoinen tietosuoja.
Uudessa jdrjestelmdssa ei ole teknisid riippuvuuksia, jotka estdvat henkil6tietojen poistamisen. Li-
sdksi jarjestelmdssd on mahdollisuus madrittdd kirjattavien asiakastietojen sdilytysajan loppupdiva-
madrd, jonka jdlkeisen vuorokauden aikana asiakastiedot poistuvat jdrjestelmdstd automaattisesti.
Asiakastietojérjestelmaa on kehitetty ja testattu kattavasti 2018—2022 ja se pyritddn saamaan tuotan-
tovaiheeseen 2023 aikana.
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Tietoturvaloukkaukset 2022

Tietoturvaloukkaukset jaetaan tietoturvapoikkeamiin ja tietosuojapoikkeamiin. Toimintavuonna oli
teknisia katkoksia Tietoarkiston www-palveluiden kdytdssd, mutta ne estivét vain lyhyen ajan asiak-
kaiden péadsyn omiin tietoihinsa.

Kaikki www-palveluiden ja Tietoarkiston sisdisten ohjelmien ja jarjestelmien sujuvuuteen liittyvat
ongelmat, katkokset ja poikkeamat ja niiden korjaus kirjataan systemaattisesti Tapaushallinnan jar-
jestelmddn. Tietotilinpddtdksessd raportoidaan vain tietosuojapoikkeamat ja tietomurtojen, haittaoh-
jelmien ja www-sivujen luvattomien muutosten aiheuttamat hdiriétilanteet palvelujen kaytossa.

Toimintavuosi 2022 oli poikkeuksellinen, silla tietosuojapoikkeamiin luettavia tietoturvaloukkauksia
ei kirjattu yhtdan. Edellisvuosista oli otettu oppia ja esimerkiksi luovuttajille menevisté aineistotilas-
toista poistettiin asiakkaiden vaériin paikkoihin kirjaamat henkil6tiedot ennen niiden toimitusta asi-
akkaille: Kuusi asiakasta oli kirjannut kohtaan organisaatio” henkildtunnuksensa, yksi syntymdai-
kansa ja kuusi sdhkodpostiosoitteensa. Kaikkien mainittujen tilalle korjattiin organisaation nimi.
Koska kohta oli osoittautunut jo aiemmin eniten virhetietoja (tarpeettomia henkil6tietoja) sisalta-
vaksi, pddtettiin Aila-aineistoportaalin rekisterditymistd uudistaa jo loppusyksylld 2021. Kaikille
Haka-luottamusverkostoon kuuluville asiakkaille poimitaan organisaatiotieto suoraan kotiorganisaa-
tion Haka-tiedoista. Tamd vdhentdd huomattavasti asiakkaiden tarpeettomien henkil6tietojen kirjaa-
mista Aila-aineistoportaaliin. Samalla vdheneviit riskit tietosuojapoikkeamiksi luokitelluille tietotur-
vapoikkeamille.

Jaannosriskin arviointi 2022

Jadnnosriskin (residual risk) arviointi tarkoittaa henkil6tietoja sisdltdvien tietojen systemaattista arvi-
ointia tasaisin aikavélein. Siind arvioidaan kertaalleen anonymisoiduista datoista yksittdisten henki-
16iden tai ryppdiden paljastumisriskid niin itse datan kuin ulkopuolisten tietojen valossa. Jdannosris-
kin systemaattinen arviointi on Tietoarkistossa aloitettu jo 2017 (ks. aiempien vuosien tietotilinpda-
tokset).

e FSD2508: Maaseudun naiset yrittdjind 2001-2009 aineistosta tehtiin versio 2.0, josta poistet-
tiin yksi haastattelu. Poisto tehtiin, koska toimintavuonna saadun seuranta-aineiston FSD3610
tietoihin yhdistdamalld yksi vanhemman aineiston haastattelu oli liian tunnisteellinen ja olisi
mahdollistanut myds seurantahaastattelun tunnistamisen. Vanhan haastattelun anonymisointi
olisi ollut 1dhes mahdotonta.

Tietosuojaan liittyva kehitystyo 2022

Toimintavuotena laadittiin tisméllisemmit ohjeet henkil6tietoja sisédltdvien aineistojen arkistointiin
ja jatkokayttdoon. Lisdksi tdsmennettiin jadnndsriskin arvioinnin ohjeet.
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Henkilotietoja sisdltdvien aineistojen arkistointi ja jatkokdytto

Tietoarkiston péatehtdva on arkistoida anonyymejd tutkimusaineistoja. Sen ohessa arkistoimme ai-
neistoja, jotka voivat itsessddn siséltda henkil6tietoja tai ne tulkitaan tietosuojalainsdddannén maari-
telmien mukaisesti henkildtietoja sisdltdviksi. Alla olevissa ohjeissa aineistot on luokiteltu henkil6-
tiedon luonteen ja sdilytysajan mukaisesti.

Sananvapauden soveltamisalaan kuuluvat aineistot

Téhdn luokkaan kuuluvat kaikki Kopiosto-sopimuksen alaan lukeutuvat aineistot. Sopimuksen mu-
kaisesti tutkimuksen analysoitavaksi aineistoksi digitoidut tai valmiiksi sdhkoisessd muodossa olevat
Kopioston edustamien oikeudenhaltijoiden teokset saa arkistoida tietoarkistoon tutkimuskayttéa var-
ten (C-kdyttdoikeus). Téllaisia teoksia ovat esimerkiksi lehtiaineistot, muut media-aineistot, kirjalli-
suudesta tehdyt poiminnat, kuvitukset ja sarjakuvat. Sopimus ei koske audiovisuaalisia teoksia, sé-
vellysteoksia, eikd sosiaalisessa mediassa julkaistuja teoksia.

Sananvapausaineistoja ei anonymisoida. Niitd kuitenkin koskee tietosuojan osalta kdsittelysopimuk-
set, joiden tietoja tarvitaan arkistointisopimukseen. Tavallisimmin aineiston kerdnnyt tutkija on re-
kisterinpitdja. Rekisterinpitdjd voi olla myos tutkijan organisaatio. Henkil6tietojen tyypit ja rekiste-
roityjen ryhmat pitaa paatelld tutkimuksen otoksesta. Esimerkkind on kuvitteellinen tutkimus nimelté
”Ministereistd uutisointi 2021-2022”. Siind henkil6tietojen tyypit olisivat ministereistd kertovien ar-
tikkeleiden kirjoittajien nimet, vuosina 2021-2022 toimineiden ministereiden nimet ja vastuualueet.
Rekisterdityjen ryhmat olisivat politiikan toimittajat ja 2021-2022 Suomen hallituksessa toimineet
ministerit.

Sananvapauden soveltamisalaan voi periaatteessa kuulua my6s muita kuin Kopiosto-sopimuksen
alaan lukeutuvia aineistoja — esimerkiksi asiantuntijoiden tai taiteilijoiden haastattelut, jos tutkimus-
tulokset kirjoitetaan henkil6tietoineen. Jotta mainitun kaltaiset aineistot voitaisiin lukea sananvapaus-
aineistoiksi, on tutkijan tdytynyt tehdd vastaava tietosuojalainsddaddannén soveltamisen ratkaisu jo en-
nen aineiston keruuta. Korkeakoulujen tietosuojavastaavat eivdt toistaiseksi ole opastaneet tutkijoita
kdyttdmddn tietosuoja-asetuksen ja tietosuojalain sananvapauspykalid, esimerkiksi 'akateemisen il-
maisun tarkoitusta' henkil6tietojen kasittelyperusteena tutkimuksissa.

¢ Kopiosto-sopimuksen alaan lukeutuville aineistojen tutkittaville ei edellyteta tietosuojailmoi-
tusta, eikd informointia arkistoinnista ja jatkokaytosta.

e Arkistointisopimukseen kirjataan normaalit kdsittelysopimustiedot (rekisterinpitdjd, henkilo-
tietojen tyypit, rekisterdityjen ryhmat)

e Kopiosto-sopimuksen alaan lukeutuvia aineistoja ei anonymisoida.

e Kopiosto-sopimuksen alaan lukeutuvien aineistojen kdyttéehto on C.

e Muiden kuin Kopiosto-sopimuksen alaan lukeutuvien sanavapausaineistojen kdyttéehto maa-
raytyy tutkittaville annetun informaation mukaisesti.

Pitkittaisaineistot (pseudonyymit)

Niin kauan kuin pitkittdistutkimuksen keruut vield jatkuvat, Tietoarkistoon arkistoidut pitkittdistutki-
muksen aineistot ovat pseudonyymejd. Ndin on siitd huolimatta, ettd henkil6tietoja ja koodiavainta
sailyttdisi rekisterinpitdja/tutkimusryhma.
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Tietoarkistossa tarkistetaan, ettd data itsessddn ei sisdlld tunnistetietoja. Aineistoa luovutetaan vain
rekisterinpitdjdn erilliselld luvalla. Rekisterinpitdjd voi arkistointisopimuksessa antaa lisdohjeita lu-
vanvaraisen aineiston kadyttoehdoista/jatkokdytostd. Kun pitkittdistutkimus paattyy ja rekisterinpitdja
havittda kaikki henkil6tiedot, Tietoarkistoon arkistoiduista aineistoista tulee anonyymeja.

Pseudonyymien pitkittdisaineistojen kdyttdehto on D niin kauan kuin rekisterinpitdja sdilyttaa
henkilétietoja.

Kolmansiin maihin (EU/ETA-alueen ulkopuolelle) aineistoluovutukset eivit ole tavallisesti
ole mahdollisia, joten kolmansista maista tulleita aineistopyyntdjd ei kannata valittda luvan-
antajalle. On tarkistettava kuitenkin tietosuojailmoitus. Periaatteessa on mahdollista, etta tie-
tosuojailmoitukseen on kirjattu mahdollisuus siirtdd henkiltietoja komission mddrittelemiin
riittdvan tietosuojan tason turvaaviin maihin.

Kun rekisterinpitdjd ei endd sdilytd henkildtietoja, uusi kdyttdehto madritetddn tutkittavien
saaman informaation mukaan.

Rekisterinpitdja sdilyttaa henkilotietoja edelleen tutkimuksen paatyttya (pseudonyymit)

Kun rekisterinpitdja sdilyttda henkilotietoja tutkimuksen péaatyttyd, Tietoarkistoon arkistoidut aineis-
tot ovat pseudonyymejd ja niihin sovelletaan tietosuojasaddoksia henkil6tietojen sdilytyksen ajan.

1. Henkil6tietojen sdilytys voi perustua madrdykseen ja olla pysyvdd (esim. Arkistolaitoksen

madrdys Tyoterveyslaitokselle).

Henkil6tietojen sdilytys voi olla madrdaikainen tutkimuksen pdétyttya ja sdilytysaika on Kkir-
jattu tutkimuksen tietosuojailmoitukseen, esimerkiksi kun rekisterinpitdjd toivoo saavansa
henkil6tietojen sdilytysajan puitteissa rahoituksen jatkotutkimukselle.

Henkil6tietojen siilytyksen méiraaikaa ei voi ennalta maérittad. Esimerkiksi Abo Akademin
FIRIPO-hankkeen poikkileikkausaineistot perustuvat hankkeen omaan vastaajapaneeliin ja
poikkileikkauksina tehdyt arkistoitavat kyselyt ovat pseudonyymejd niin kauan kuin hanke
sdilyttdd paneelin henkil6tiedot niin, ettd ne voi kohtuullisin keinoin yhdistdd kuhunkin kyse-
lyyn. Hanke jatkuu niin kauan kuin se saa rahoitusta.

Toimintaperiaatteet ndiden aineistojen osalta vastaavat pitkittdistutkimusten aineistoja. Tietoarkis-
tossa tarkistetaan, ettd data itsessddn ei sisdlld tunnistetietoja. Aineistoa luovutetaan vain rekisterin-
pitdjédn erilliselld luvalla. Rekisterinpitdjéd voi arkistointisopimuksessa antaa lisdohjeita luvanvaraisen
aineiston kayttdehdoista tai jatkokdytdstd. Kun rekisterinpitdja havittda kaikki henkil6tiedot, Tietoar-
kistoon arkistoiduista aineistoista tulee anonyymeja.

Pseudonyymien aineistojen kdyttéehto on D niin kauan kuin rekisterinpitdja sadilyttaa henki-
l6tietoja.

Kolmansiin maihin (EU/ETA-alueen ulkopuolelle) aineistoluovutukset eivit ole tavallisesti
ole mahdollisia, joten kolmansista maista tulleita aineistopyyntdjd ei kannata valittda luvan-
antajalle. On tarkistettava kuitenkin tietosuojailmoitus. Periaatteessa on mahdollista, ettd tie-
tosuojailmoitukseen on kirjattu mahdollisuus siirtda henkil6tietoja komission méaérittelemiin
riittavan tietosuojan tason turvaaviin maihin.
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e Kun rekisterinpitdjd ei enda sdilytd henkildtietoja, uusi kdyttéehto madritetddn tutkittavien
saaman informaation mukaan.

e Jos henkil6tietojen sdilytys on pysyvad, voidaan uudesta kdyttéehdosta neuvotella rekisterin-
pitdjan kanssa vasta, kun voidaan jokseenkin varmasti olettaa kaikkien aineistoon siséltyvien
henkildiden kuolleen (esim. TTL:n aineistot).

Henkilotietoineen sailytettdvat ja jatkokayttoon toimitettavat aineistot

Jos aineisto on tarkoitus arkistoida ja toimittaa jatkokdyttodn henkil6tietoineen, tulee rekisterinpitdi-
jdn olla yhteydessd Tietoarkistoon jo ennen keruun aloitusta. Tutkittaville tulee kertoa peruskuvio,
jossa tutkija (rekisterinpitdjd) luovuttaa henkil6tietoja Tietoarkistolle (késittelijd), joka luovuttaa hen-
kilotietoja edelleen jatkokdyttdjélle (uusi rekisterinpitdjd). Asia kerrotaan tietosuojailmoituksen koh-
dassa, johon kirjataan Henkildtietojen vastaanottajat/Tietojen vastaanottajat/Tietojen luovutuk-
set ja vastaanottajaryhmat (otsikko vaihtelee organisaatiokohtaisesti). Esimerkki laadullisesta tut-
kimuksesta, jonka aineisto sdilytetddan henkil6tietoineen:

Henkilétietojen vastaanottajat: Tutkimuksen pdcdityttyd tutkimusaineiston rekisterinpitdjd tarjoaa ar-
kistointiluvan antaneiden haastateltavien haastatteluista tehdyt tekstitiedostot arkistoitavaksi Tieto-
arkistoon. Tietoarkisto tarkistaa ja muokkaa aineistoa pitkdaikaissdilytystd ja jatkokdyttdd varten.
(Tietoarkisto: https://www.fsd.tuni.fi/fi/). Tietoarkiston asiakkaat (tutkijat) voivat tehdd kdyttélupa-
pyyntdjd tutkimusaineistoon. Rekisterinpitdjd harkitsee ja pddittdid tapauskohtaisesti pyynnén perus-
teella kdyttolupien myontdmisestd ja epddmisestd. Tietoarkisto luovuttaa aineistoa rekisterinpitdjdn
puolesta rekisterdityneille asiakkailleen tutkimuskdyttoon Euroopan talousalueelle. Aineisto vdlite-
tdcn Tietoarkiston Aila palveluportaalin kautta.

e Henkil6tietoineen arkistoitavat aineistot tulee tietosuoja-asetuksen mukaisesti aina mini-
moida. Aineiston sisdllon ymmartdmisen kannalta tarpeettomat henkil6tiedot poistetaan.
Myods kolmansia yksityisid henkil6itd koskevat tiedot poistetaan. Esimerkiksi kvantitatiivi-
sista aineistoista voi arvioida mahdollisuutta poistaa kaikki suorat tunnisteet, vaikka epdsuorat
tunnisteet jatettdisiinkin tunnistettavalle tasolle.

e Koska henkil6tietojen sdilytys on pysyvad, kdyttoehto on pysyvasti tai hyvin pitkddn D.

e Luvanvaraiset kayttotarkoitukset (tutkimus, opiskelu, opetus) madrdytyvat alkuperdisesta tut-
kittavien saamasta informaatiosta.

¢ Kolmansiin maihin (EU/ETA-alueen ulkopuolelle) aineistoluovutukset eivét ole tavallisesti
ole mahdollisia, joten kolmansista maista tulleita aineistopyyntdja ei kannata valittaa luvan-
antajalle. On tarkistettava kuitenkin tietosuojailmoitus. Periaatteessa on mahdollista, ettd tie-
tosuojailmoitukseen on kirjattu siirrot komission maéérittelemiin riittavan tietosuojan tason
turvaaviin maihin. Toinen mahdollisuus on, ettd tutkittavat ovat antaneet nimenomaisen suos-
tumuksensa henkil6tietojensa siirtdamiseen EU:n ulkopuolelle maihin, joissa ei ole turval-
liseksi taattua tietosuojan tasoa.

e Uudesta kdyttoehdosta voi neuvotella rekisterinpitdjan kanssa vasta, kun voidaan jokseenkin
varmasti olettaa kaikkien aineistoon siséltyvien henkildiden kuolleen.


https://www.fsd.tuni.fi/fi/
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Seulonnasta: Milloin aineisto voidaan arkistoida ja luovuttaa jatkokayttoon henkilotietoineen?

Kun kyse ei ole pseudonyymistd aineistosta, padtds henkildtietojen arkistoinnista tehdddn aineisto-
kohtaisesti. Pddtoksen apuna voi kayttdd seuraavia seikkoja:

Tutkittavien henkilbdiden myoétdvaikutus arkistointiin ja jatkokdytt6on. Ovatko tutkittavat saa-
neet aktiivisesti vaikuttaa heitd koskevien henkil6tietojen arkistointiin? Laadullisissa aineis-
toissa voi arkistointiluvan kysya erikseen. My6s lomakekyselyyn voi siséllyttdd kysymyksen
arkistoinnista jatkokdyttod varten, jos tarkoitus on sdilyttda aineisto tunnisteellisena.
Tutkittujen henkildiden julkinen tunnettavuus. On perustellumpaa sisdllyttda henkildtietoja ai-
neistoon ihmisistd, jotka ovat tutkimusaiheen ndkdkulmasta tunnettuja. Yksityisten ihmisten
henkil6tietojen sdilyttdmisessa taytyy kdyttdd huolellista harkintaa. Julkinen tunnettavuus ei
tarkoita, ettd henkiltt ovat suurimmalle osalle ihmisié tunnettuja. Jonkin erityisalan pioneerit
ja asiantuntijat voivat olla omalla alallaan tunnettuja. My®os poliittista ja muuta valtaa kaytta-
vat katsotaan usein tunnetuiksi henkiloiksi.

Henkildtietojen luonne. Mita arkaluonteisemmista tiedoista on kyse, sitd varovaisempi pitda
olla niiden sdilyttdmisessa. Myos tietojen yksityinen vs. yleinen luonne vaikuttaa henkil6tie-
tojen arkistointipddtokseen. Esimerkiksi yhteiskuntaa, kulttuuria tai tydelaméa kéasittelevien
aineistojen arkistointi henkil6tietoineen on perustellumpaa kuin tutkittavien yksityistd elamaa
ja perhehistoriaa sisdltdvien aineistojen. Myos tekijanoikeudet voivat vaikuttaa henkil6tieto-
jen sdilyttdmiseen, jos aineiston sisaltod kasittelee tutkittavien omia teoksia.

Julkinen tiedontarve. Henkilotietojen sdilyttdmistarve kannattaa aina arvioida suhteessa sii-
hen, miten merkittdvada henkil6tietojen sdilyttaminen on yhteiskunnallisesti, kulttuurisesti,
historiallisesti tai tieteellisesti. Esimerkiksi merkittavdd sosiaaliturvan uudistamista suunni-
telleen tydryhmaén jdsenten haastatteluihin voi olla perusteltua sisdllyttda henkildtiedot. Sen
sijaan ei ole perusteltua sdilyttad henkilotietoja haastatelluista, jotka kertovat miten sosiaali-
turvan uudistus on heiddn perheensa elamédn konkreettisesti vaikuttanut.

Tietojen julkaisemisen seuraukset. Kun aineistot sdilytetddn henkil6tietoineen, tulee aina ar-
vioida, koituuko tutkittaville haitallisia seurauksia siitd, ettd heiddn tietojaan kdytetddn tutki-
musjulkaisuissa.

Jadnnasriskin arvioinnin ohjeet

Toimintavuonna laadittiin aiempaa tdsmdllisemmaét ohjeet jaannosriskin arvioinnin toteuttamiseen:

1. Pitkittaistutkimukset, joissa henkildtietoja sdilytetdan niin kauan kuin tutkimushanke on

maaritetty kestavaksi

Jaannosriskin tarkistuksen pdivamaardksi merkitddn tutkimuksen padattymispdivamadara (he-
rdtteen pvm.)

Herétteen teksti voi olla esim. seuraavan kaltainen: ”Jddnnosriskin tarkistus: pitkittdistutki-
mus Lorem Ipsum pddttyy dd.mm.yyyy. Léhetd muistutus tietosuojavastaavalle (FSD) ja pal-
velupddllikélle.”

Tietosuojavastaava ja palvelupadllikko sopivat, kuka tiedustelee luovuttajalta henkil6tietojen
varman havittdmisajan.
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Jaannosriskin tarkistuksen pdivamadardksi merkitddn luovuttajan antaman vastauksen pdiva-
madrd. Lisdtiedot kenttddn kopioidaan luovuttajalle toimitettu kysymys ja hdnen vastauk-
sensa.

Mikali henkil6tietoja sdilytetdadn edelleen, asetetaan uusi jddnnosriskin arvioinnin pdivamaara
(herédte) ajankohtaan, jonka luovuttaja arvioi henkil6tietojen havittdmisen ajankohdaksi.
D-kéayttdoikeuden muuttaminen B:ksi tai C:ksi tehdddn vasta, kun henkil6tietojen sdilytys
varmasti paattyy.

2. Paneeliin perustuvat poikkileikkaustutkimukset, joissa sdilytetaan tutkittavien henkilotie-
toja niin kauan kuin hanke kestaa (esim. FIRIPO)

Toimitaan vastaavalla tavalla kuin pitkittdistutkimuksissa.

Kun ei ole tiedossa etukdteen madriteltyd tutkimushankkeen paattymispdivad, jadnnosriskin
tarkistuksen heréte asetetaan viiden (5) vuoden pddhén ja tilanne ja sen mahdollinen jatkumi-
nen tarkistetaan luovuttajalta.

Heriétteen teksti voi olla esim. seuraavan kaltainen: ”Jddnnosriskin tarkistus: Paneeliaineisto,
jossa luovuttaja sdilyttdd tutkittavien henkil6tiedot. Ldhetd tieto tietosuojavastaavalle (FSD)
ja palvelupddllikolle.”

Jaannosriskin tarkistuksen pdivamadardksi merkitddn luovuttajan antaman vastauksen pdiva-
maddrd. Lisdtiedot kenttddn kopioidaan luovuttajalle toimitettu kysymys ja hdnen vastauk-
sensa.

D-kéayttdoikeuden muuttaminen B:ksi tai C:ksi tehdddn vasta, kun henkil6tietojen sdilytys

paattyy.

3. Aineistot, joissa tutkittavien henkilotiedot sdilytetdan maaraajan tutkimuksen paatyttya ja
arkistoinnin valmistuttua

Jaannosriskin arvioinnin herdte asetetaan pdivamadadrdlle, jolloin henkil6tiedot on suunniteltu
havitettavaksi.

Toimitaan kuten kohdassa 1 ja D-kdyttooikeuden muuttaminen tehdédén vasta, kun henkilotie-
tojen sdilytys paattyy.

Tarvittaessa herdtepdivamadraa siirretddn eteenpdin, esimerkiksi jos tutkimusryhma on saanut
uuden rahoituksen ja kdyttdd samaa kohderyhméaa aineistonkeruuseen ja henkil6tietojen sai-
lytys jatkuu.

4. Aineistot, joissa kohderyhma erityisen sensitiivinen ja/tai aineiston sisalto erityisen sensitii-

vinen

Esimerkiksi vdihemmistoistd ja haavoittuvista ryhmistd (vammaiset, lapset) tehdyille aineistoille mer-
kitddn jaannosriskin tarkistus. Poikkeuksena tdhdn ovat aineistot, jotka eivét ole sisdllollisesti lain-
kaan sensitiivisid (esim. selvitetddn asenteita ja/tai mielipiteitd, ei yksityiskohtaisia tietoja itse tutkit-
tavista). Lisdksi aineistoille merkitddn jadnnosriskin tarkistus, jos aineiston pddisisdlté koskee ter-
veyttd, sairautta, rikoksia tai seksuaalisuutta.

Tarpeesta jddnnosriskin arvioinnin herétteen kirjaamiseen voi keskustella tietosuojavastaavan
(FSD) kanssa.
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Jaannosriskin tarkistus merkitddn viiden (5) vuoden padhan aineiston valmistumisesta. Heréte
ldhetetddn asiakaspalvelun sdahkdpostiin.

Heréatteen saatuaan asiakaspdivystdjd lahettdaa jaannosriskityon aineistojen kasittelystd vastaa-
ville henkildille delegoitavaksi.

Kasittelija tarkistaa aineiston paapiirteittdin ja googlailee, mitd tietoja kohderyhmista ja ai-
neiston sisdlldistd on silld hetkelld saatavilla. Aineistoa kannattaa tutkia kuin vasta sisdén tul-
lutta 'uutta' aineistoa.

Tarkistustyon tehnyt kasittelija merkitsee TIIPII3:een jadnnosriskin toteuttamisen valmistu-
mispdivdmadran ja tekijan.

Lisatiedot kenttdén kirjataan arviointi ja kuvaus mahdollisesta lisdanonymisoinnista. Jos lisd-
anonymisointia on tehty, tieto siitd kerrotaan luovuttajalle.

Uusi herdte merkitddn viiden vuoden padhéan. Jos tarkastaja arvioi, ettei uudelle herétteelle ole
tarvetta, hdan keskustelee tietosuojavastaavan kanssa, voiko uuden herdtteen jattdad tekematta.

5. Pysyvasti henkilotietoja sisaltavan aineiston sdilytystarpeen arviointi

Kun aineisto arkistoidaan pysyvasti henkil6tietoineen, sen sdilytystarvetta tulee arvioida méérdajoin.
Arvioinnin tekee luovuttaja tai tekija rekisterinpitdjan edustajana (tekija tai luovuttaja voi olla mydos
rekisterinpitdjd). Tarkeintd, ettd sdilytystarvetta tiedustellaan henkil6ltd, joka tuntee aineiston sisal-

Aineistolle merkitddn arkistoinnin valmistumisesta 10 vuoden pddhdn herdte: ”Ldhetd tieto
henkildtietoja sisdltcévdn aineiston (FSDnnnn) sdilytystarpeen arvioinnista Tietoarkiston tie-
tosuojavastaavalle.”

Asiakaspdivystdjd ldhettda tiedon tietosuojavastaavalle.

Tietosuojavastaava ottaa yhteyttd aineiston tekijddn/luovuttajaan ja kertoo sdhkoépostissa:
”Tietosuoja-asetuksen vuoksi henkildtietoja sisdltdvdn aineiston sdilytystarvetta tulee arvi-
oida mddrdajoin. Onko FSDnnnn Lorem Ipsum aineiston sdilyttdminen edelleen mielestdisi
tieteellisesti, historiallisesti tai kulttuurisesti perusteltua?”

Jos asiakkaan vastaus on kylld, tietosuojavastaava merkitsee TIIPII3:een jadnnosriskin toteut-
tamisen valmistumispdivamaddran ja tekijan.

Lisdtiedot kenttdan kirjataan luovuttajalle ldhetetty viesti ja sen vastaus.

Jos aineisto on edelleen perusteltua sdilyttdd, merkitddan seuraava arviointi 10 vuoden paahén.
Jos aineiston sdilyttdminen ei ole perusteltua, se anonymisoidaan tai dearkistoidaan.

Kun voidaan olettaa, ettd aineistoon siséltyvat henkilot ovat edesmenneitd, sdilytystarpeen
arviointeja ei tarvitse endd tehda.

Muu jaannosriskin tarkistus

Kun jadnnosriskin arviointi tehdééan alla luetelluissa tilanteissa, merkitddn TIIPII3:seen jadnndsriskin
toteuttamisen valmistumispdivamadara ja tekija. Lisdtiedot kenttddn kirjataan syy arvioinnin tekoon ja
kuvaus mahdollisesta lisdanonymisoinnista.

Saannollisessd laadunvarmistuksessa ilmeneva jaddnnosriskin arvioinnin tarve.
Koodikatselmuksissa ilmeneva jadannosriskin arvioinnin tarve.
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e Asiakkaalta tai aineiston tekijoiltd/luovuttajilta tullut huomio/ilmoitus, jonka perusteella teh-
tava jaannosriskin arviointi.

e Tietoarkiston tyontekijéin havaitsema epdily aineiston riittdmdttomdstd anonymisoinnista.
Tarve jaannosriskin arvioinnille voi ilmeta erilaisissa tilanteissa, esimerkiksi kun muuta teh-
tavaa tehdessa tarkastelee jotain aineistoa. Vuosiakin aineiston valmistumisen jdlkeen aineis-
tojen kohderyhmastd voidaan julkaista tietoja, jotka voivat muuttaa aineistot tunnisteellisiksi.
Esimerkiksi Opetushallituksen tilastopalvelu Vipusen julkaiseminen sai aikaan sen, ettd piti
tehda jadnnosriskin tarkistus ja poistaa/muokata lisdd epdsuoria tunnisteita opiskelutietoja si-
saltdvistd aineistoista.

Aineistojen poistot (dearkistointi)

Toimintavuonna poistettiin yksi aineisto. FSD3533 Lasten ja nuorten vapaa-aika: kuusivuotiaat 2018
aineiston kdytdnnon arkistointiprosessissa huomattiin, ettd Tietoarkistoon oli jo tallennettu kuusivuo-
tiaiden haastatteluaineisto aiemmin: FSD3307 Lapsibarometri 2018, https://urn.fi/urn:nbn:fi:fsd: T-
FSD3307. Sen toimitti Tietoarkistoon yksi aineiston tekijdorganisaatioista, Lapsiasiavaltuutetun toi-
misto. Poisto perustui paddllekkdisyyteen, ei tietosuojaan.

Koulutukset

Sisdiset koulutukset

Tietoarkistossa pidettiin kaksi henkilostélle suunnattua tietosuojakoulutusta 2022:

e 13.6.2022 Tietosuoja- ja tietoturvakoulutus koko henkil6kunnalle
e 2.6.2022 Tutkimusaineistojen anonymisointikoulutus datan késittelijoille.

Ulkoiset koulutukset ja esitykset

Tietoarkiston asiantuntijat pitivat esityksen tai kouluttivat toimintavuonna yhteenséd 38:ssa eri tilai-
suudessa. Tietosuojaan, etiikkaan ja aineistojen kdyttoehtoihin liittyvia esityksia tai luentoja oli kuusi.

e 13.6.2022 Arja Kuula-Luumi: Henkil6tietoja sisédltdvien aineistojen arkistointi Tietoarkistoon
— Mitd varmistaa eettisessa arvioinnissa? (Tampereen alueen ihmistieteiden eettinen toimi-
kunta)

e 24.8.2022 Hannele Keckman-Koivuniemi: Tietoarkisto tutkijan tukena aineiston avaamisessa
(Datakouluttajien kesdpdiva).

e 6.9.2022 Tutkimusaineistojen anonymisointi (Jyvéskylédn yliopisto).

e 28.9.2022 Arja Kuula-Luumi: Etiikka ja anonymisointi, esitelméa historian tutkijoille (Tam-
pereen yliopisto)

e 1.11.2022 Henna Juusola & Arja Kuula-Luumi: Tutkimusaineistojen anonymisointi (Ha-
meenlinnan ammattikorkeakoulu HAMK)

e 9.12.2022 Henna Juusola & Arja Kuula-Luumi: Anonymizing of research data (University of
Jyviaskyld)


https://urn.fi/urn:nbn:fi:fsd:T-FSD3307
https://urn.fi/urn:nbn:fi:fsd:T-FSD3307
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Vuoden 2023 kehityskohteet

1. Asiakastietojdrjestelméan (TIIPII 3) tuotantoon saattaminen.
2. Tietosuojan vaikutusten arviointi (DPIA) arkistoitaville aineistoille.
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Liitteet

Liite 1: Aineistojen yleiset kayttoehdot

Versio 2.0 (2020)
Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto
Tampereen yliopisto

1. Kdyttoehtojen soveltamisala

Aineistojen yleiset kdyttoehdot koskevat Ailan aineistoja, joiden lataaminen edellyttdd asiakkaaksi
rekisterditymistd ja palveluun kirjautumista. Kdyttoehdot eivdt koske CC BY 4.0 lisensoituja aineis-
toja.

2. Kayttoehtojen sitovuus

Aineistoja koskevia kdyttdehtoja on noudatettava. Kayttélupa on henkil6kohtainen. Jokaisen aineis-
ton kdyttdjdn on erikseen hyvéksyttdva kdyttoehdot ja sitouduttava noudattamaan niita.

Tietoarkistolla on oikeus sulkea kdyttéehtoja rikkoneen asiakkaan asiakastili ja ilmoittaa kayttdehto-
jen rikkomisesta asiakkaan taustaorganisaatioon ja tutkimusrahoittajalle.

3. Asiakasrekisteri

Tietoarkiston asiakkaiden yhteystiedot tallennetaan tietoarkiston asiakasrekisteriin (ks. tietosuojase-
loste).

Aineiston alkuperdisid tekijoita voidaan informoida aineiston kayttdjista.
4. Kayttotarkoitus ja aineiston havittaminen
Aineistoa saa kdyttdd vain ilmoitettuun kayttdtarkoitukseen, minka jalkeen aineisto on havitettava.

Jos asiakas haluaa kdyttda aineistoa toiseen kdyttotarkoitukseen, pitaa uutta kayttdlupaa pyytaa tieto-
arkiston asiakaspalvelusta.

5. Tietoturvallisuus

Aineiston sdilyttdmisessd, kdytdssd ja siirrossa on huolehdittava riittdvasta tietoturvallisuudesta, eika
aineisto saa olla ulkopuolisten ulottuvilla.

6. Tietosuoja ja etiikka

Aineiston tietoihin liittyvien henkildiden tai tahojen yksityisyyden suojaa ei saa vaarantaa aineiston
kaytossa.

Tietosuojandkdkohdat on huomioitava aina myos tutkimusjulkaisuissa.


https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.fi
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/
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Mahdollisia aineistokohtaisia kdyttdrajoituksia on aina noudatettava.

Aineiston kdytossd on noudatettava tutkimuseettisen neuvottelukunnan www.tenk.fi laatimia eettisia
periaatteita.

7. Tekijanoikeudet ja aineistoon viittaaminen

aineistoa kdytetddn. Aineiston tekijanoikeudet kuuluvat aineiston alkuperdisille tekijoille.

8. Aineistoon liittyvat virheet, puutteet ja vastuut

Aineiston alkuperdiset tekijat ja tietoarkisto eivét ole vastuussa aineiston mahdollisista puutteista.
Aineiston mahdollisista puutteista tulee informoida tietoarkistoa.

Aineiston alkuperdiset tekijdt ja tietoarkisto eivit ole vastuussa aineiston jatkokdytdssa tuotetuista
tuloksista ja tulkinnoista.

9. Julkaisuista tiedottaminen

Tietoarkistoon on ldhetettdva viitetiedot kaikista julkaisuista, joissa kdyttdja hyodyntéa aineistoa.


http://www.tenk.fi/
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Liite 2: Sopimus henkilotietojen kasittelysta arkistointiedellytysten
arvioimiseksi

1. Sopimuksen tarkoitus ja kohde

2.

1.1.

1.2.
1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Naillad ehdoilla sovitaan Tietoarkiston ja tutkimusaineiston rekisterinpitdjan vélisistd oikeuk-
sista ja velvollisuuksista EU:n tietosuoja-asetuksen (2016/679) artiklan 28 edellyttdamalla ta-
valla, kun Tietoarkisto kasittelee rekisterinpitdjan puolesta tutkimusaineistoon sisdltyvid
henkil6tietoja. Tamédn sopimuksen mukaiset késitteet, kuten ”henkil6tieto”, “rekisterinpi-
tdja” ja “kasittelija”, vastaavat tietosuoja-asetuksen madritelmid.

Tietoarkisto toimii henkilotietojen kasittelijana tutkimusaineiston rekisterinpitdjan lukuun.
Kasittelyn kohteena on rekisterinpitdjan tai rekisterinpitdjan valtuuttaman tahon sdahkoéisessa
muodossa Tietoarkistolle toimittama tutkimusaineisto. Tutkimusaineiston tietoturvallisesta
toimitustavasta on annettu erilliset ohjeet.

Henkil6tietojen kdsittelyn tarkoituksena on arvioida aineiston soveltuvuutta arkistoitavaksi
Tietoarkistoon. Tietoarkiston kdyttdmistd seulontakriteereistd saa lisdtietoa arkistonmuodos-
tussuunnitelmasta. Tietoarkisto voi tdmaén tarkoituksen toteuttamiseksi suorittaa tarpeellisia
kdsittelytoimenpiteitd, kuten esimerkiksi tarkastella, poistaa tai muokata toimitettuja henki-
l6tietoja.

Tutkimusaineiston toimittaja ilmoittaa Tietoarkistolle kirjallisesti ennen aineiston ldhetta-
mistd seuraavat tiedot:

1.5.1. tutkimusaineiston rekisterinpitdjan nimi ja yhteystiedot

1.5.2. tutkimusaineistoon sisdltyvien henkil6tietojen tyypit ja rekisterdityjen ryhmat.
Tamén sopimuksen mukaiset henkil6tietojen késittelyd koskevat ilmoitukset toimitetaan sdh-
koisessa muodossa rekisterinpitdjdlle, jos muuta yhteystietoa ei ole ilmoitettu.

Aineiston toimittaja sitoutuu ilmoittamaan 1.5.1 alakohdan ja 1.6 kohdan mukaisissa tie-
doissa tapahtuvat muutokset kirjallisesti Tietoarkistolle.

Tietoarkisto ottaa huomioon aineiston késittelyssa kaikki rekisterinpitdjdn jo toimittamat oh-
jeet ja kdsittelyn kuluessa toimittamat lisdohjeet. Tietoarkisto késittelee henkil6tietoja aino-
astaan tdimdn sopimuksen ja annettujen kirjallisten ohjeiden mukaisesti, mukaan lukien oh-
jeet koskien siirtoja kolmansiin maihin ja kansainvilisille jérjestoille, ellei henkil6tietojen
kasittelyyn sovellettavassa unionin oikeudessa tai jasenvaltion lainsddddnnossa toisin vaa-
dita.

Jos muu lainsdddanto edellyttda henkilttietoja koskevia toimenpiteitd, Tietoarkisto tiedottaa
lakiin perustuvasta vaatimuksesta rekisterinpitdjdlle ennen henkil6tietojen kasittelyd. Toi-
menpiteistd ei kuitenkaan tiedoteta, jos se on lain mukaan kiellettyd yleistd etua koskevien
tarkeiden syiden vuoksi.

Kasittelyn turvallisuus ja menettely henkildtietojen tietoturvaloukkauksen perusteella

2.1.

2.2.

Tietoarkisto toteuttaa tarpeelliset tekniset ja organisatoriset toimenpiteet kasittelyn turvalli-
suuden varmistamiseksi. Tarpeellisten toimenpiteiden maarittdmisessé otetaan huomioon ris-
kid vastaava turvallisuustaso tietosuoja-asetuksen 32 artiklan mukaisesti. Tietoarkisto antaa
pyynnosta lisdtietoja henkil6tietojen kasittelyyn sovellettavista teknisistd ja organisatorisista
turvatoimista.

Tutkimusaineistoa késittelevit Tietoarkiston tyontekijdt noudattavat soveltuvia lakisdateisia
vaitiolo- ja salassapitovelvollisuuksia. Tutkimusaineistoa kasittelevit tyontekijat ovat lisaksi



2.3.

2.4.

TIETOARKISTON TIETOTILINPAATOS VUODELTA 2022 | 47

allekirjoittaneet erillisen vaitiolositoumuksen ja saaneet sekd tietosuojaan ettd tietoturvaan

liittyvdn asianmukaisen perehdytyksen ja koulutuksen.

Tietoarkisto ilmoittaa ilman aiheetonta viivastystd tietoonsa tulleesta henkil&tietojen tieto-

turvaloukkauksesta, joka kohdistuu timéan sopimuksen kohteena olevaan tutkimusaineistoon.

IImoitus sisdltda ainakin seuraavat tiedot:

2.3.1. kuvaus tapahtuneesta henkil6tietojen tietoturvaloukkauksesta

2.3.2. kuvaus tutkimusaineistolle késittelysopimuksen perusteella tehdyistd toimenpiteista

2.3.3. henkil6tietojen tietoturvaloukkauksen vuoksi toteutetut toimenpiteet

2.3.4. Tietoarkiston tietosuojavastaavan yhteystiedot tai muun yhteyspisteen, josta voi saada
lisdtietoja tapahtuneesta henkil6tietojen tietoturvaloukkauksesta.

Edellisessa kohdassa mainittujen tietojen lisdksi Tietoarkisto antaa pyynnosta hallussaan ole-

vat ja kasittelyn luonteen kannalta tarpeelliset ja kohtuullisesti toimitettavissa olevat tiedot

avustaakseen rekisterinpitdjad henkil6tietojen tietoturvaloukkauksen selvittdmiseksi ja mah-

dollisten haittavaikutusten lieventdmiseksi.

Rekisteroidyn oikeuksien kdyttaminen ja yhteistyo erdissa tilanteissa

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Tietoarkisto avustaa rekisterinpitdjdd mahdollisuuksien mukaan rekisterdityjen oikeuksien
toteuttamisessa. Jos rekisterdity kdyttdd tietosuoja-asetuksen III luvun mukaista oikeuttaan
koskien tdamédn sopimuksen kohteena olevia henkil6tietoja, Tietoarkisto ilmoittaa ilman ai-
heetonta viivdstystd esitetystd pyynnosta.

Tietoarkisto ei suorita toimenpiteitd rekisterdidyn esittdaméan pyynnon perusteella ilman tut-
kimusaineiston rekisterinpitdjan kirjallista ohjeistusta.

Tietoarkisto avustaa kohtuullisesti toteutettavissa olevalla tavalla rekisterinpitdjda tietosuoja-
asetuksen tai muun sdaddoksen edellyttdman tietosuojan vaikutustenarvioinnissa seka tieto-
suoja-asetuksen 36 artiklan mukaisessa ennakkokuulemisessa. Toimenpiteitd arvioitaessa
otetaan huomioon henkil6tietojen kasittelyn luonne ja saatavilla olevat tiedot.

Sen lisdksi mitd ndissd ehdoissa sovitaan rekisterinpitdjan oikeudesta saada tietoja erityisissa
tilanteissa, Tietoarkisto asettaa rekisterinpitdjdn saataville tiedot, jotka ovat tarpeellisia sen
ndyttdmiseksi, ettd titd kdsittelysopimusta noudatetaan. Tietoarkisto sallii rekisterinpitdjan
tai tdmdn valtuuttaman auditoijan suorittamat auditoinnit, kuten tarkastukset, ja osallistuu
niihin.

Tietoarkisto ilmoittaa valittémasti, jos annetun ohjeistuksen havaitaan olevan tietosuoja-ase-
tuksen tai unionin tai jdsenvaltion tietosuojasd@nnoksen vastainen.

Alikasittelijoiden kdyttaminen

4.1.

4.2.

4.3.

Rekisterinpitdjd antaa ennakkoluvan Tietoarkistolle kdyttaa alikasittelijoitd, kun se on valt-
tdmadtontd tdmén sopimuksen toteuttamiseksi. Tietoarkisto antaa pyynnostd tiedon sopimuk-
sen solmimishetkelld tiedossa olevista alikasittelijoistd.

Tietoarkisto tiedottaa rekisterinpitdjdlle kaikista suunnitelluista muutoksista, jotka koskevat
henkil6tietojen alikésittelijoiden lisédmistd tai vaihtamista. Muutokset tulevat voimaan, jos
rekisterinpitdjd ilmoittaa kirjallisesti hyvédksyvénsa ne tai rekisterinpitdja ei vastusta muutok-
sia kolmenkymmenen (30) pdivan kuluessa ilmoituksen toimittamisesta.

kiston valilla. Tietoarkisto antaa pyynnosta rekisterinpitdjan nahtdavéaksi alikdsittelijan kanssa
tehdyn tai suunnitteilla olevan sopimuksen lukuun ottamatta sopimuksen sellaisia osia, jotka
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sisaltavat luottamuksellista tietoa ja jotka eivit ole merkityksellisid tietosuojavelvoitteiden
arvioimiseksi.
5. Sopimuksen voimassaolo ja muut ehdot

5.1.Ndiden henkil6tietojen kasittelyd koskevien sopimusehtojen soveltaminen alkaa, kun henki-
l6tietoja sisdltdava tutkimusaineisto on toimitettu Tietoarkistolle.

5.2.Henkil6tietojen késittely tdmdn sopimuksen mukaisesti pdédttyy, kun kohdan 1.4 mukainen
tarkoitus on toteutettu. Jos osapuolten vililld on tarkoitus solmia tutkimusaineistoa koskeva
varsinainen arkistointisopimus, jatkuu henkil6tietojen kdsittely tdimdn sopimuksen mukaisesti
uuden sopimuksen solmimiseen asti.

5.3.Jos toinen osapuolista sopimuksen voimassaoloaikana katsoo, ettd kasittely ei ole enéda perus-
teltua, padttyy tdmén sopimuksen mukainen késittely, kun asiasta on ilmoitettu kirjallisesti
toiselle osapuolelle.

5.4. Tietoarkisto poistaa toimitettuun aineistoon liittyvét henkil6tiedot ja niistd tehdyt jdljennokset
henkil6tietojen kdsittelyn paatyttyd ilman aiheetonta viivastystd, ellei lainsdddéanto edellyta
henkil6tietojen sdilyttamistd. Aineisto voidaan palauttaa pyynnostd ennen késittelyn paatty-
mistd.

5.5. Aineiston toimittajaa koskevat yhteystiedot tallennetaan tietoarkiston rekisterinpitdjand ylla-
pitamadn asiakasrekisteriin. Tdamédn kohdan mukaisia henkil6tietoja kdsitellddn timén sopi-
muksen tdytantdonpanon mahdollistamiseksi.

5.6. Aineiston toimittaja vakuuttaa, ettd hanelld on riittdvéat oikeudet ja valtuudet sopia tdmén so-
pimuksen edellyttdméssa laajuudessa toimitettavaan tutkimusaineistoon kohdistuvista oi-
keuksista ja henkil6tietojen kasittelyyn kohdistuvista ehdoista.

5.7.Tédhdn sopimukseen sovelletaan Suomen lakia.
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Liite 3: Arkistointisopimus
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Liite 4: Tietosuojaseloste

Asiakkaiden henkil6tietojen luottamuksellinen, ldpindkyva ja laillinen kdsittely on Tietoarkistolle tar-
kedd. Tamadn selosteen tarkoituksena on antaa sinulle tietoja henkil6tietojesi kdsittelysta.

Kayttdessdsi Tietoarkiston palveluita, ja antaessasi esimerkiksi nimen, sahkdpostiosoitteen tai puhe-
linnumeron, késittelemme henkil6tietojasi. Joissain tilanteissa saamme henkil6tietoja myds muulla
tavoin kuin suoraan asiakkaalta. Tietoarkiston kasitellessd henkil6tietojasi olet rekisterdity ja sinulle
kuuluu erditd EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) mukaisia oikeuksia.

Meille on tarkedd, ettd saat kaiken lainsdddannon edellyttdmdn tiedon henkil6tietojesi kasittelysta ja
sinulle kuuluvista oikeuksista. Tdma on yleiskuvaus siitd, miten sinua koskevia henkil6tietoja kési-
tellddn. Yleiskuvauksen jdlkeen 16ydat yksityiskohtaiset tiedot henkil6tietojen kasittelysta.

1. Kuka on rekisterinpitdjé ja kehen voin olla tarvittaessa yhteydessa?

2. Miten ja mihin kaytt6tarkoituksiin henkil6tietoja késitelldan?

3. Mité oikeuksia minulla on Tietoarkiston asiakkaana?

Halutessasi voit tutustua suoraan yksityiskohtaiseen tietosuojaselosteeseen, joka sisdltdd tarkemmin
tietosuoja-asetuksen 13 ja 14 artiklojen mukaisesti rekisterdidylle annettavia tietoja.

Kuka on rekisterinpitdjd ja kehen voin olla tarvittaessa yhteydessd?

Tietoarkisto on hallinnoimiensa asiakasrekisterien rekisterinpitdjd ja vastaa henkil6tietojesi asianmu-
kaisesta kasittelystd. Vastaamme mielellimme kaikkiin henkil6tietojesi kasittelyd koskeviin kysy-
myksiin. Tietoarkistolla on tietosuojavastaava, johon voit olla myd6s halutessasi yhteydessa.

Rekisterinpitdjan nimi ja yhteystiedot

Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto
33014 Tampereen yliopisto

puh. +358 29 452 0411
asiakaspalvelu.fsd@tuni.fi

Kayntiosoite Akerlundinkatu 5 B, 4. krs.

Tietosuojavastaava

Arja Kuula-Luumi
dpo.fsd@tuni.fi
puh. +358 40 190 1438

Asiakkaiden henkil6tietojen lisdksi Tietoarkistolla on tutkijoiden toimittamia tutkimusaineistoja,
jotka voivat sisdltaa tutkittavien henkil6tietoja. Ndiden tutkimusaineistojen osalta Tietoarkisto ei ole
lahtokohtaisesti rekisterinpitdjd, vaan henkil6tietojen késittelija tutkimusaineiston luovuttajan lukuun
sopimuksen perusteella. Jos kysymyksesi koskee henkil6tietoja ndissd tapauksissa, voit ottaa yhteytta
suoraan tutkimuksen suorittajaan tai vaihtoehtoisesti Tietoarkistoon, joka vilittdd tarvittaessa pyyn-
tosi tutkimusaineiston rekisterinpitdjdlle. Penna-Keruissa Tietoarkisto toimii yhteisrekisterinpitdjana
(ks. tarkemmin kohdasta Penna-palvelun kirjoituskutsuun vastaaja).



https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#rekisterinpitaja
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#yleista
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#oikeudet-yleisesti
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#yksityiskohdat
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#penna
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Miten ja mihin kdyttotarkoituksiin henkilotietoja kdsitellddn?

Palvelujen tarjoamiseksi ja toiminnan mahdollistamiseksi Tietoarkisto kerdd, sdilyttda ja muulla ta-
valla késittelee vain erikseen tarkemmin maariteltyjen kdyttotarkoitusten kannalta tarpeellisia ja olen-
naisia henkilotietoja. Henkil6tietojen sdilyttdamisen kestot on madritelty, ja henkil6tietoja sdilytetdan
vain niin kauan, kuin se on perusteltua kayttotarkoituksen takia. Sdilytysajan paatyttya tiedot joko
tuhotaan tai muutetaan muotoon, josta yksittdistd henkil6a ei ole tunnistettavissa. Asiakastietojen ka-
sittelyssd on varmistettu riittdava tietoturvan taso.

Henkil6tietojen kasittelytarkoitus vaihtelee Tietoarkistossa sen mukaan, mihin toimintoon tai palve-
luun henkil6tiedot tarkalleen liittyvét. Yleiselld tasolla kaikki henkil6tietojen kasittelyn tarkoitukset
liittyvét Tietoarkiston perustehtdvien toteuttamiseen. Tietoarkiston perustehtdvid ovat mm. tutkimus-
aineistojen hankkiminen arkistoitavaksi, aineiston kdyttdehdoista sopiminen ja aineistoihin liittyva
tietopalvelu. Palvelujen toteuttamiseksi Tietoarkistolla on kaytdssa esimerkiksi AILA-
palveluportaali. Tietoarkisto ei suorita asiakkaiden profilointia eikd tee automaattiseen henkil6tieto-
jen kasittelyyn perustuvia paatoksid.

Sinulla on rekisterditynd oikeus saada tietdd muun muassa henkil6tietojen yksildity kasittelytarkoitus,
kasittelyyn liittyva oikeusperuste, henkil6tietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmét sekd henki-
l6tietojen sdilytysaika. Saadaksesi tarkempaa tietoa henkil6tietojen kasittelystd, valitse seuraavasta
listasta sinua kuvaava asiakasryhmad. Voit tarvittaessa ottaa meihin yhteyttd jos tarvitset apua sinua
koskevan asiakasryhmaén valitsemisessa.

Valitse sinua parhaiten kuvaava asiakasryhma

e AILA-palveluportaalin rekisterditynyt kayttdja

o Sopimus tutkimusaineistosta

o Tietopalvelu, viestintd ja muu asiakaspalvelu

e Penna-palvelun kirjoituskutsuun vastaaja

o Vaalikoneaineistot

o Verkkosivuston kayttoon liittyvat tiedot, kuten evésteet
e Sosiaalisen median kanavat

Mita oikeuksia minulla on Tietoarkiston asiakkaana?

EU:n yleinen tietosuoja-asetus takaa sinulle erditd oikeuksia. Kadytettdvissa olevat oikeutesi maardy-
tyvdt sen mukaan, milld oikeusperusteella henkil6tietojasi kasitellddn. Saat timédn selville valitse-
malla tilannettasi vastaavan ryhmén.

Avustamme sinua parhaamme mukaan oikeuksiesi kdyttdmisessd. Olemme helpottaneet oikeuksien
kdyttdmistd erdissd tapauksissa mahdollistamalla tietojen tarkastamisen ja muuttamisen kayttoliitty-
man kautta. Muissa tapauksissa voit olla haluamallasi tavalla yhteydessd meihin. Seuraavassa on
yleiskuvaus rekisterdidyille kuuluvista oikeuksista. Oikeuksien tarkka sisdltd méardytyy EU:n tieto-
suoja-asetuksen mukaisesti.

Valitus valvontaviranomaiselle. Sinulla on aina oikeus tehda valitus henkil6tietojen késittelya val-
vovalle viranomaiselle, jos epdilet henkil6tietojasi kdsiteltdvéan vastoin tietosuojalainsdddantéa. Va-
litus voidaan tehdd Tietosuojavaltuutetun toimistolle, joka on Suomessa henkil6tietojen kasittelya


https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#rekisterinpitaja
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#aila
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#luovuttaja
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#tietopalvelu
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#penna
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#vaalikoneaineistot
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#evasteet
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#sosiaalisen-median-kanavat
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#asiakasryhmat
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#rekisterinpitaja
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valvova viranomainen. Saat ajantasaiset yhteystiedot vierailemalla heiddn verkkosivuillaan
(Tietosuojavaltuutetun toimisto).

Jos vakituinen asuinpaikkasi tai tyopaikkasi sijaitsee toisessa EU:n jdsenvaltiossa, tai epdilty rikko-
mus on tapahtunut toisessa jasenvaltiossa, voi asiaa harkittuasi olla kdytdnnollisempda tehda valitus
tdman toisen jdsenvaltion valvontaviranomaiselle.

Valituksen tekeminen tietosuojaviranomaiselle ei estd sinua kdyttdméastd muita hallinnollisia muutok-
senhakukeinoja tai toisia oikeussuojakeinoja.

Tietojen tarkastusoikeus ja oikaiseminen. Sinulla on oikeus saada tietdd, kasitellddanko sinua kos-
kevia henkil6tietoja. Jos sinua koskevia henkil6tietoja kdsitellddn, on sinulla oikeus saada padsy nii-
hin ja saada erditd henkil6tietojen kasittelyyn liittyvia tietoja. Sinulla on mydos oikeus saada jdljennos
henkil6tiedoista, jos jdljennoksen antaminen ei vaikuta haitallisesti muiden oikeuksiin tai vapauksiin.

Sinulla on rekisterditynd oikeus pyytaa, ettd virheelliset ja epétarkat tiedot korjataan ilman aiheetonta
viivastystd. Lisdksi sinulla on oikeus saada puutteelliset henkil&tiedot tdydennettyd, jos se on henki-
l6tietojen kasittelyn kannalta tarpeellista.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen. Rekisterdityna voit pyytda henkil6tietojen kdsittelyn rajoittamista
tietyissd tietosuoja-asetuksen artiklassa 18 tarkemmin madritellyissa tilanteissa. Nama liittyvét esi-
merkiksi tilanteisiin, joissa pidét henkilotietoja virheellisind tai rekisterditynd vastustat henkilotieto-
jen késittelyd, joka perustuu rekisterinpitdjan oikeutettuun etuun.

Oikeus tietojen poistamiseen (" oikeus tulla unohdetuksi"). Sinulla on oikeus saada henkil6tietosi
pyynnostd poistettua tiettyjen edellytysten tdyttyessd. Téllaisia tilanteita ovat esimerkiksi seuraavat:
henkil6tietoja on kasitelty lainvastaisesti, henkil6tietoja on késitelty suostumuksellasi ja olet peruut-
tanut suostumuksen, henkil6tietoja ei endd tarvita kdsittelytarkoitusta varten tai olet kdyttdnyt vastus-
tamisoikeuttasi, eikd henkil6tietojen kasittelyyn ole perusteltua syyta.

Oikeus siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen. Sinulla on rekisterditynd oikeus saada Tietoarkistolle
toimittamasi tiedot siirrettyd jasennellyssd, yleisesti kdytettdavissd olevassa ja koneellisesti luettavassa
muodossa ja oikeus siirtdd ndma tiedot toiselle rekisterinpitdjdlle. Oikeus koskee niitd henkil6tietoja,
joita kasitellddn antamasi suostumuksen perusteella tai sopimuksen tdytdntdonpanemiseksi. Jos se on
teknisesti mahdollista, sinulla on myos oikeus saada henkil6tiedot siirrettyd suoraan toiselle rekiste-
rinpitdjalle.

Vastustamisoikeus. Rekisterditynd sinulla on oikeus henkilékohtaiseen erityiseen tilanteeseen liitty-
valla syylld milloin tahansa vastustaa henkil6tietojen kasittelyd, joka perustuu rekisterinpitdjan oi-
keutettuun etuun tai tarpeeseen kdsitelld henkil6tietoja yleistd etua koskevan tehtdvén suorittamiseksi.
Henkil6tietoja ei tdlloin endd kasitelld, ellei Tietoarkisto osoita, ettd henkil6tietojen késittelyyn on
huomattavan tdrked ja perusteltu syy.


http://www.tietosuoja.fi/
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Yksityiskohtaiset tiedot henkilotietojen Kdsittelystd

AILA-palveluportaalin rekisteroitynyt kdyttdja

Rekisterinpitijdn nimi ja yhteystiedot

Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto
33014 Tampereen yliopisto

puh. +358 29 452 0411
asiakaspalvelu.fsd@tuni.fi

Kéyntiosoite Akerlundinkatu 5 B, 4. krs.
Tietosuojavastaava

Arja Kuula-Luumi
dpo.fsd@tuni.fi
puh. +358 40 190 1438

Henkilotietojen kayttotarkoitus

AILA-palveluportaalin toimintojen, kuten aineistojen luovuttamisen, lataamisen ja kdyttélupahake-
musten kdsittelyn mahdollistaminen seka rekisterdityjen kdyttdjien lataamistaan aineistoista tuotta-
mien julkaisujen tietojen kirjaaminen ja julkaiseminen.

Henkildtietojen kasittelyn oikeusperuste

Henkil6tietojen kasittely on tarpeen sopimuksen tdytantdonpanemiseksi (tietosuoja-asetus 6 artiklan
1 kohdan b alakohta).

Vastaanottajat tai vastaanottajien ryhmat

1. Aineiston luovuttaja, kun aineiston lataaminen on luvanvaraista. Asiakkaan tehdessa
kayttolupahakemuksen tutkimusaineistoon, jonka lataaminen edellyttdd aineiston luovutta-
jan hyvidksyntdd, toimitetaan aineiston luovuttajalle suunnitellun kayttétarkoituksen lisdksi
erditd muita asiakkaan henkil6tietoja.

2. Kopiosto. Jos asiakkaan lataama aineisto sisdltdd Tietoarkiston ja Kopioston (www.kopio-
sto.fi) vélilla solmittuun sopimukseen liittyvda materiaalia (lehtiartikkeleita ja valokuvia),
luovuttaa Tietoarkisto Kopiostolle asiakkaaseen liittyvia tietoja.

3. Aineiston luovuttaja, kotiorganisaatio, tutkimusrahoittaja ja Kopiosto vaarinkaytosti-
lanteissa. Jos asiakas kdyttda tutkimusaineistoa kdyttdehtojen tai ilmoitetun kayttotarkoituk-
sen vastaisesti, Tietoarkisto ilmoittaa tarvittaessa vadrinkdytoksestd ja luovuttaa asian selvit-
tamiseksi tarpeelliset henkil6tiedot.

Henkilétietojen siirto EU/ETA-alueen ulkopuolelle

Henkilétietoja ei siirretd EU/ETA-alueen ulkopuolelle.
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Henkilotietojen sailytysajat
Henkilotietoja sdilytetadan Aila-palveluportaalissa kaksi vuotta viimeisestd kirjautumisesta palveluun.
Aineiston lataustiedot sdilytetddn erillddan 20 vuotta aineiston lataamisesta.

Onko henkildtietojen antaminen lakisddteinen tai sopimukseen perustuva vaatimus taikka so-
pimuksen tekemisen edellyttama vaatimus ja tietojen antamatta jattamisen seuraamukset

Henkil6tietojen antaminen on sopimuksen tekemisen edellyttdma vaatimus. AILA-palveluportaali
tarjoaa tutkimusaineistoja tutkimuksen, opetuksen ja opiskelun kdytt66n tarkemmin maéritellyin eh-
doin. Tutkimusaineiston luovuttajien kanssa on sovittu aineiston luovuttamisen ehdoista Tietoarkis-
ton asiakkaille. Henkil6tietojen antaminen on edellytyksena sille, ettd voimme asianmukaisesti arvi-
oida, voidaanko tutkimusaineisto luovuttaa asiakkaalle.

AILA-palveluportaalin kdyttoehtojen hyvdksymisen ja palveluun rekisterditymisen kannalta edelly-
tyksend on, ettd asiakas luovuttaa rekisterdityessddn vahintdaan pakolliseksi merkityt tiedot.

Henkil6tietojen antamatta jattdmisen seurauksena asiakas ei pddse kdyttdmadan rekisterdityneille asi-
akkaille kdytossa olevia toimintoja. Niiden AILA:n palvelujen kdyttdminen, jotka eivit edellyta kir-
jautumista, kuten aineistojen selaaminen, on silti mahdollista.

Automaattinen paitoksenteko ja profilointi

Tietoarkisto ei kdytd henkilGtietoja automaattiseen paatoksentekoon tai profilointiin.

Henkilotietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

AILA-palveluportaalia koskevat seuraavat rekisteréidyn oikeudet

e Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

o Tietojen tarkastusoikeus (oikeus saada pddsy tietoihin)
e Oikeus tietojen oikaisemiseen

e Oikeus tietojen poistamiseen

o Oikeus kasittelyn rajoittamisen

o Oikeus siirtda tiedot jdrjestelmdstd toiseen

Voit tarkastella ja muuttaa tietojasi omatoimisesti kirjautumalla AILA-palveluportaaliin, menemaélla
profiiliisi ja valitsemalla "muokkaa profiilia". Voit samalla selata tekemidsi latauksia ja hakemuksia.

Voit lukea yleisen kuvauksen oikeuksista ja niiden kdyttdmisestd.

Osaa henkil6tiedoista ei kerdtd suoraan rekisterdidyltd. Jos kaytat rekisterditymisessa Haka-tunnis-
tautumista, vélittyvat alla kuvatut tiedot Haka-luottamusverkoston kautta Tietoarkistolle rekisterdity-
misen yhteydessa.



https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#oikeudet-yleisesti
https://www.csc.fi/fi/haka-kayttajatunnistusjarjestelma
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Muualta kuin rekisteréidylta suoraan saatujen henkilotietojen ryhmat

Nimi ja sukunimi, sdhkdposti, kotiorganisaatio, kotiorganisaation tyyppi, yksiléiva tunniste (eppn),
yksil6ivdn tunnisteen luomispdiva, yksildivdn tunnisteen toimittaja (IdP).

Muiden kuin rekisterdidylta suoraan saatujen henkildtietojen lihde

Kotiorganisaatio Haka-luottamusverkoston kautta. Tietoja ei ole saatu yleisesti saatavilla olevasta
lahteesta.

Jos havaitset virheitd Haka-tunnukseesi liittyvissa tiedoissa, ole yhteydessa kotiorganisaatioosi niiden
korjaamiseksi.

Sopimus tutkimusaineistosta
Rekisterinpitdjan nimi ja yhteystiedot
Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto
33014 Tampereen yliopisto

puh. +358 29 452 0411
asiakaspalvelu.fsd@tuni.fi

Kayntiosoite Akerlundinkatu 5 B, 4. krs.
Tietosuojavastaava

Arja Kuula-Luumi
dpo.fsd@tuni.fi
puh. +358 40 190 1438

Henkilotietojen kayttotarkoitus

Sopimukseen kirjattujen yhteystietojen kayttotarkoituksena on tutkimusaineiston luovuttamista ja ar-
kistointia koskevien sopimusten tdytantdonpano mahdollistamalla yhteydenpidon osapuolten vilill,
kdyttdlupien hallinnoinnin, vuosiraporttien ja muiden raporttien toimittaminen seka tekijatietojen jul-
kaisemisen aineistoluettelossa.

Rekisterinpitdjén, tietosuojavastaavan ja muun sopimuksen mukaisen ilmoituksia vastaanottavan yh-
teyshenkilon henkil6tietoja kdsitelladn sopimukseen sisdltyvien, EU:n tietosuoja-asetukseen perustu-
vien, henkil6tietojen késittelyd koskevien velvoitteiden toteuttamiseksi.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

Henkil6tietojen kdsittely on tarpeen sopimuksen tdytdnt6onpanemiseksi (tietosuoja-asetus 6 artiklan
1 kohdan b alakohta).

Vastaanottajat tai vastaanottajien ryhmat

Sopimukseen kirjatut yhteystiedot annetaan pyynnosta luovuttajan organisaation rekisterinpitdjélle ja
tietosuojavastaavalle.



TIETOARKISTON TIETOTILINPAATOS VUODELTA 2022 | 61
Kopiosto-sopimuksen alaan lukeutuvista aineistoista ja niiden luovuttajista toimitetaan raportti Ko-
piostolle.

Tietoarkiston arkistoimat tutkimusaineistot siirretddn kansalliseen pitkdaikaissdilytyspalveluun,
jonka omistaa Opetus- ja kulttuuriministerio ja toteuttaa CSC — Tieteen tietotekniikan keskus Oy.
Aineistojen tekijdtietojen lisdksi palveluun siirtyy myos muita henkil6tietoja, jos arkistoitava aineisto
on médrdajan pseudonyymi tai se sisdltda itsessadn henkil6tietoja.

Henkilétietojen siirto EU/ETA-alueen ulkopuolelle
Henkil6tietoja ei siirretda EU/ETA-alueen ulkopuolelle.
Henkilotietojen sailytysajat

Aineistonluovuttajan (allekirjoittaja) tiedot sdilytetddn kolme vuotta.

Aineistonluovuttajan (allekirjoittajan), luvanantajan, varaluvanantajan ja raportinsaajan nimi, orga-
nisaatiotieto ja rooli luovutushetkelld sdilytetddn pysyvasti aineiston luovutushistoriassa.

Sopimuksiin liittyvét tiedot rekisterinpitdjéstd, tietosuojavastaavasta ja erillisestd henkil6tietoja kos-
kevasta ilmoituksen vastaanottajan nimestd, organisaatiosta ja roolista sdilytetddn pysyvésti aineiston
luovutushistoriassa.

Onko henkil6tietojen antaminen lakisdateinen tai sopimukseen perustuva vaatimus taikka sopimuk-
sen tekemisen edellyttdma vaatimus ja tietojen antamatta jattdmisen seuraamukset

Henkil6tietojen antaminen on sopimuksen tekemisen edellyttdma vaatimus. Sopimuksen solmiminen
ei ole mahdollista ilman riittdvia tietoja.

Automaattinen paitoksenteko ja profilointi
Tietoarkisto ei kdytd henkiltietoja automaattiseen paatoksentekoon tai profilointiin.

Henkildtietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

e Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

o Tietojen tarkastusoikeus (oikeus saada padsy tietoihin)
e Oikeus tietojen oikaisemiseen

e Oikeus tietojen poistamiseen

e Oikeus kasittelyn rajoittamisen

e Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmdsta toiseen

Voit halutessasi lukea yleisen kuvauksen oikeuksista ja niiden kdyttdmisestd.

Osaa henkilttiedoista ei kerdtd suoraan rekisterdidyltd. Tapauksesta riippuen esimerkiksi tietosuoja-
vastaavaa koskevia yhteystietoja antaa aineiston luovuttaja tai ne kerdtdan yleisesti saatavilla olevista
ldhteista.


https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#oikeudet-yleisesti
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Muualta kuin rekisteroidylta saatujen henkilotietojen ryhmat

e (jos luonnollinen henkil®) rekisterinpitdjdn yhteystiedot

e tietosuojavastaavan yhteystiedot

o muun henkil6tietoja koskevan ilmoituksen vastaanottajan yhteystiedot
o arkistointisopimuksen allekirjoittajan tiedot

Henkilotietojen lahde

Aineistonluovuttaja tai organisaatioiden julkisesti saatavilla olevat tiedot.

Tietopalvelu, tapahtumat, viestintd ja muu asiakaspalvelu

Rekisterinpitijdn nimi ja yhteystiedot

Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto
33014 Tampereen yliopisto

puh. +358 29 452 0411
asiakaspalvelu.fsd@tuni.fi

Kéyntiosoite Akerlundinkatu 5 B, 4. krs.

Tietosuojavastaava

Arja Kuula-Luumi
dpo.fsd@tuni.fi
puh. +358 40 190 1438

Henkilétietojen kayttotarkoitus

Henkil6tietoja kdytetddn tietopalvelupyyntdihin vastaamiseen, muihin asiakas- ja tietopalvelun kan-
nalta tarpeellisiin yhteydenottoihin, tutkimusaineistojen paikallistamiseen ja hankkimiseen ja toimin-
nasta tiedottamiseen sdhkopostitse. Tapahtumia varten henkil6tietoja kédsitelldan tilaisuudesta infor-
moimiseen, erityistarpeiden huomioimiseen, rekisterditymisvahvistuksen ja osallistumislinkin ldhet-
tamiseen seka tilaisuuden jdlkeen esitysten ja mahdollisen palautekyselyn toimittamiseen osallistu-
jille.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

Henkil6tietoja késitellddn yleistd etua koskevan tehtdvén suorittamiseksi (tietosuoja-asetuksen 6 ar-
tiklan 1 kohdan e alakohta). Tietoarkisto on Tampereen yliopiston erillisyksikko. Yliopistolain
(558/2009) 2 §:ssd sdddetddn yliopiston tehtdvistd. Lainkohdan mukaan yliopiston tehtdvédna on edis-
tdd vapaata tutkimusta ja tehtdvia hoitaessaan muun muassa toimia vuorovaikutuksessa muun yhteis-

kunnan kanssa. Tietoarkisto kdsittelee tietopalvelun asiakastietoja ja tapahtumien osallistujatietoja
edelld mainitun yleisen edun mukaisen tehtdvén toteuttamiseksi.

Vastaanottajat tai vastaanottajien ryhmat

Henkil6tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.
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Henkilotietojen siirto EU/ETA-alueen ulkopuolelle
Henkil6tietoja ei siirretda EU/ETA-alueen ulkopuolelle.
Henkilotietojen sailytysajat

Aineistoyhteishenkildn, joka esimerkiksi avustaa luovutusprosessissa hallinnollisesti, henkil6tietoja
sailytetddn kolme vuotta.

Tietoarkiston valtakunnallisen neuvottelukunnan jésenten ja varajasenten yhteystiedot sdilytetddn toi-
mikauden loppuun asti.

Aineistojen hankintaan ja paikallistamiseen kerittyja tietoja (tutkimuksen tekijdn nimi, organisaatio,
aineiston nimi) sdilytetddn siihen saakka, kun arkistointimahdollisuutta ei tarvitse enda selvittaa.

Tietopalvelun, viestinndn ja projektien yhteydenottojen tiedot (yhteydenottajan nimi, yhteydenoton
asiasisalto) sdilytetadan 10 vuotta.

Tapahtumien jdrjestamistd varten kerdtyt henkiltiedot hdvitetdan, kun osallistujille on toimitettu tie-
dot esityksistd ja mahdollinen palautekysely on tehty.

Onko henkildtietojen antaminen lakisadteinen tai sopimukseen perustuva vaatimus taikka so-
pimuksen tekemisen edellyttima vaatimus ja tietojen antamatta jattamisen seuraamukset

Henkil6tietojen antamiseen ei ole lakiin tai sopimukseen perustuvaa velvollisuutta.
Automaattinen paitoksenteko ja profilointi

Tietoarkisto ei kdytd henkil6tietoja automaattiseen paatoksentekoon tai profilointiin.
Henkildtietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Sinulla on seuraavat oikeudet henkil6tietojen kasittelyssa edelld mainittua kayttotarkoitusta varten:

e Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

o Tietojen tarkastusoikeus (oikeus saada pddsy tietoihin)
e Oikeus tietojen oikaisemiseen

e Oikeus tietojen poistamiseen

o Oikeus kasittelyn rajoittamisen

o Oikeus siirtda tiedot jdrjestelmdstd toiseen

e Oikeus vastustaa tietojen kasittelya

Voit halutessasi lukea yleisen kuvauksen oikeuksista ja niiden kdyttdmisestd.
Osa henkil6tiedoista saadaan muulla tavalla kuin rekister6idylta itseltdan.

Muualta kuin rekisteroidylta suoraan saatujen henkilotietojen ryhmat

Tapauksesta riippuen seuraavat tarpeelliset yhteystiedot: nimi, sdhkdposti, organisaatio, puhelinnu-
mero


https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#oikeudet-yleisesti
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Muiden kuin rekisterdidylta suoraan saatujen henkildtietojen lihde

Julkisesti saatavilla olevat ldhteet, kuten organisaatioiden verkkosivut, tutkimustiedotteet ja tiedejul-
kaisut.

Penna-palvelun kirjoituskutsuun vastaaja

Penna-palvelulla kerdttdvien kirjoitusten toinen rekisterinpitdjd on aina Tietoarkisto.

Tietoarkiston yhteystiedot

Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto
33014 Tampereen yliopisto

puh. +358 29 452 0411
asiakaspalvelu.fsd@tuni.fi

Kayntiosoite Akerlundinkatu 5 B, 4. krs.

Tietosuojavastaava

Arja Kuula-Luumi
dpo.fsd@tuni.fi
puh. +358 40 190 1438

Keruun toinen rekisterinpitdja (yhteistybkumppani) ja yhteystiedot kerrotaan keruukutsussa.

Henkilétietojen kayttotarkoitus

Kayttotarkoituksena on kirjoitusaineiston keruun toteuttaminen yhteistydssd aineistonkeruun jérjes-
tavan yhteistydkumppanin kanssa keruukutsussa tarkemmin maériteltyyn hankkeeseen. Hanke, johon
keruu liittyy, on yksil6ity nimenomaisesti keruukutsun yhteydessa. Aineistokeruussa kirjoittajat (re-
kisterdidyt) ldahettdvat tietoarkiston Penna-palveluun kirjoituksiaan, jotka siirretddn keruun paatyttya
myos yhteisrekisterinpitdjand toimivalle yhteystyokumppanille.

Keruun jilkeen aineistoa kasitellddn Tietoarkistossa yleisen edun mukaisessa arkistointitarkoituk-
sessa. Kaésittelyssd huomiota kiinnitetddn tietosuoja-asetuksen 89 artiklan mukaisesti tietojen mini-
mointiin ja mahdollisuuteen kasitelld kirjoitukset tunnisteettomiksi.

Henkildtietojen kasittelyn oikeusperuste

Keruun aikana Tietoarkisto kasittelee henkil6tietoja rekister6idyn antaman suostumuksen (tietosuoja-
asetuksen 6 artiklan 1 kohdan a alakohta) perusteella. Erityisid henkiltietoryhmien kasittelyn kiel-
losta poikkeusperusteena on rekisterdidyn antama nimenomainen suostumus (tietosuoja-asetuksen 9
artiklan 2 kohdan a alakohta).

Voit peruuttaa suostumuksen henkil6tietojen kasittelyyn milloin tahansa keruun aikana. Helpoin tapa
perua antamasi suostumus keruun aikana on kayttda sinulle annettua yksil6llista linkkid. Halutessasi
Tietoarkistolle antamasi suostumuksen voit peruuttaa ottamalla yhteyttd Tietoarkistoon tai Tietoar-
kiston tietosuojavastaavaan. Suostumuksen peruuttamisella ei ole vaikutusta ennen peruuttamista ta-
pahtuneeseen henkil6tietojen kasittelyn laillisuuteen.
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Keruun pdatyttya henkilotietoja kasitelldédn tietosuojalain 4 §:n 1 momentin 4 kohdan perusteella (ar-
kistointitarkoitus). Tietoarkisto toteuttaa yleisen edun mukaista arkistointia muun muassa késitelles-
sddn, sdilyttdessddn ja arvioidessaan tutkimusaineistoja jatkokdyton kannalta. Rekisterdityjen oikeuk-
sista ei poiketa tietosuojalain 32 §:n perusteella. Erityisid henkil6tietoryhmia késitelldén tietosuoja-
lain 6 §:n 1 momentin 8 kohdan mukaisesti yleishyodyllisessa arkistointitarkoituksessa. Rekisterin-
pitdjdn toiminta perustuu julkiseen arkistonmuodostussuunnitelmaan.

Vastaanottajat tai vastaanottajien ryhma

Tietoarkisto siirtdd keruun padtyttya kirjoitusaineistot keruukutsussa mainitulle yhteisrekisterinpita-
jalle (keruun yhteistyokumppani).

Henkilotietojen siirto EU/ETA-alueen ulkopuolelle
Henkil6tietoja ei siirretda EU/ETA-alueen ulkopuolelle.
Henkilotietojen sailytysajat

Tietoarkisto sdilyttaa henkil6tietoja aineistokeruun keston ajan. Tdmaén jdlkeen kirjoitusaineistoja séi-
lytetddn tunnisteellisessa muodossa niin kauan, kunnes niistd on kasitelty arkistoitavat versiot, tai
aineisto on arkistoinnin soveltuvuuden arvioinnin jdlkeen todettu poistettavaksi.

Onko henkildtietojen antaminen lakisddteinen tai sopimukseen perustuva vaatimus taikka so-
pimuksen tekemisen edellyttama vaatimus ja tietojen antamatta jattamisen seuraamukset

Henkil6tietojen antamiseen ei ole lakiin tai sopimukseen perustuvaa velvollisuutta.
Automaattinen paatoksenteko ja profilointi
Tietoarkisto ei kdytd henkilGtietoja automaattiseen padatoksentekoon tai profilointiin.

Henkilotietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Kun kaésittelyperusteena on suostumus, sinulla on oikeus peruuttaa suostumus milloin haluat. Tamé&n
lisdksi sinulla on seuraavat oikeudet:

e Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

o Tietojen tarkastusoikeus (oikeus saada pddsy tietoihin)
e Oikeus tietojen oikaisemiseen

e Oikeus tietojen poistamiseen

o Oikeus kasittelyn rajoittamisen

e Oikeus siirtda tiedot jdrjestelmdstd toiseen

o Oikeus vastustaa tietojen kasittelya

Kasittelyn perustuessa tietosuojalain 4 §:n 1 momentin 4 kohtaan tai 6 §:n 1 momentin 8 kohtaan
sinulle kuuluu muun muassa oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, tietojen tarkastusoikeus ja
oikeus tietojen oikaisemiseen, oikeus késittelyn rajoittamiseen ja oikeus vastustaa tietojen késittelya.
Voit kysya tarvittaessa lisdtietoja tietosuojavastaavalta.

Voit halutessasi lukea yleisen kuvauksen oikeuksista ja niiden kdyttdmisestd.


https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#oikeudet-yleisesti
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Vaalikoneaineistot

Media tuottaa vaalikoneaineistot journalistisiin tarkoituksiin (tietosuojalain 27 §) avaten ne ehdok-
kaiden hyvdksymana kaikkien kéytettdviksi. Tietoarkisto arkistoi eduskunta-, europarlamentti- ja pre-
sidentinvaalien vaalikoneaineistoja tutkimuskdytt6on luovutettaviksi. Tietoarkistoon arkistoitavista
vaalikoneaineistoista poistetaan poliittisten ehdokkaiden perheenjdsenid koskevat muuttujat ja ulkoi-
siin ldhteisiin (blogit, sosiaalisen median tilit ym.) viittaavat muuttujat. Arkistoituihin vaalikoneai-
neistoihin sisdltyvat ehdokkaan edustama poliittinen puolue, henkilén nimi ja muita heiddn itsensa
vastauksissaan ilmoittamia taustatietoja. Aineistoihin ei lisdtd muualta saatavia tietoja.

Verkkosivuston kayttoon liittyvidt tiedot, kuten evdsteet

Evasteiden kaytto Tietoarkiston verkkosivuilla

Kéytdamme evdsteitd varmistaaksemme parhaan kdyttokokemuksen sivustomme kéavijoille. Evastei-
den avulla kerddmme tilastotietoa sivukdynneistd parantaaksemme sivustomme toimivuutta ja sisdl-
tod.

Eviste (cookie) on pieni, palvelusta kdyttdjdn tietokoneelle ldhetettdva ja kayttdjan koneella sdilytet-
tava tekstitiedosto. Evdsteet eivdt vahingoita kdyttdjan tietokonetta tai tiedostoja, eikd Tietoarkisto
koskaan kdyté evasteitd yksilonsuojaa rikkovalla tavalla.

Selainohjelmat mahdollistavat evadsteiden poiskytkemisen. Selainkohtaisia ohjeita 16ytyy verkosta ja
valmistajien kotisivuilta. Jos jatkat muuttamatta asetuksiasi, oletamme, ettd hyvaksyt evdsteiden kay-
ton Tietoarkiston sivustolla.

On hyva huomioida, ettd suuri osa evdsteistd on tarpeellisia sivuston tarjoamien palveluiden asian-
mukaiselle toiminnalle. Esimerkiksi oletuskielivalinnat, hakutulosten esitys tai sisddnkirjautuminen
palveluihin tai vastaavat eivat valttamattd toimi, jos evdsteet eivit ole sallittuja.

Kayttajaanalytiikka

Kéytamme julkisilla www-sivuillamme (www.fsd.tuni.fi) kolmannen osapuolen palvelua keratdk-
semme tavallisia internetin lokitietoja seka perustietoja kdyttdjien liikkumisesta sivustollamme. Té&-
han kdytdamme Google Analytics -palvelua. Tdma ei koske Ailaa, tai muita services.fsd.tuni.fi -osoit-
teessa olevia palveluita. Haluamme télld varmistaa, ettd sivustomme kdyttokokemus on asiakkail-
lemme paras mahdollinen. Kerddmme koostettua tietoa siitd, miten sivustomme eri osia kdytetddn ja
miten kayttd kehittyy, ja onko sivustollamme ongelmakohtia. Raportoimme ndistd esim. vuosikerto-
muksessamme. Tdtd tietoa kdsitellddn ainoastaan siten, ettei yksikoitd tunnisteta. Vain rajatulla maa-
rdlla henkil6itd on paasy lokidataan. Kayttdja- ja tapahtumadataa sdilytetadn 26 kuukautta raportoin-
titarkoituksiin.

Hakukone

Kéytamme julkisilla www-sivuillamme Googlen kustomoitua hakua. Haku kohdistuu verkkosivu-
jemme eri osioihin, mutta ei koske Ailaa, tai muita services.fsd.tuni.fi -osoitteessa olevia palveluita.
Hakutermit tallennetaan lokitietona, jotta voimme parantaa verkkopalvelujamme sekd niiden haku-
toiminnallisuuksia.



TIETOARKISTON TIETOTILINPAATOS VUODELTA 2022 | 67

Sosiaalisen median kanavat

Tietoarkisto kdyttaa sosiaalisen median palveluita, jotta viestintd tavoittaisi mahdollisimman monia
asiakkaita. Kullakin palvelulla on omat tietosuojakdytdntonsd. Tietoarkiston kdytossd ovat alla lue-
tellut sosiaalisen median palvelut. Linkeistd pddsee suoraan palvelun tietosuojaa kuvailevaan sisél-
toon.

o Twitter

e Facebook
o Instagram
e YouTube

e LinkedIn


https://twitter.com/en/privacy
https://www.facebook.com/privacy/explanation
https://help.instagram.com/196883487377501
https://support.google.com/youtube/answer/10364219?hl=fi
https://www.linkedin.com/legal/privacy-policy?trk=homepage-basic_footer-privacy-policy
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Liite 5: Ailan kayttoehdot 2022

Versio 3.0 (10.12.2020)
Tietoarkisto
Tampereen yliopisto

Ailan yleiset kdyttoehdot

Tietoarkisto

Tietoarkisto on tutkimuksen ja opetuksen valtakunnallinen palveluinfrastruktuuri. Se arkistoi ja va-
littdd koti- ja ulkomaisia sdahkoisia tutkimusaineistoja. Yksikko toimii Tampereen yliopiston yhtey-
dessa.

Aila

Aila on Tietoarkiston sdhkdinen palvelukokonaisuus, joka sisdltad aineistoluettelon, aineistojen ti-
laus- ja toimitusjarjestelmdn sekd aineistojen arkistointiin tarkoitetun tiedostojen siirtopalvelun. Li-
saksi Aila sisdltaa rekisterdityneistd kayttdjistd muodostetun asiakasrekisterin (ks. tietosuojaseloste).

Aineistoluettelo koostuu aineistokuvauksista seka selaus- ja hakutoiminnoista. Luetteloa voi kayttda
ilman kayttdjaksi rekisterditymistd. Ailasta voi tilata ja ladata aineistoja kdytt6onsd. Suurin osa ai-
neistoista on saatavissa vain palvelun asiakkaaksi rekisterdityneille.

Vapaasti kaytettdvat CC BY 4.0 lisensoidut aineistot eivét edellytad asiakkaaksi rekisterditymistd. Ai-
neistoihin tulee viitata julkaisuissa ja esityksissa.

Ailan kdyttoehdot rekisteroityneille asiakkaille

Asiakkaaksi rekisteroityminen

Suomalaisissa yliopistoissa ja korkeakouluissa tydskentelevit ja opiskelevat rekisterdityvit Ailan asi-
akkaaksi kotiorganisaationsa kayttdjatunnuksilla kdyttdamalla Haka-tunnistautumista. Henkil6tietojen
varmentamisesta huolehtii tilloin kotiorganisaatio. Haka-luottamusverkostossa valvotaan kayttdjien
henkil6tietojen kdyttod ja varmistetaan, ettd niitd kdytetadn vastuullisesti ja laillisesti.

Suomalaisten yliopistojen ja korkeakoulujen ulkopuoliset asiakkaat tayttavat henkilotietolomakkeen.
Kun lomakkeen tiedot on tarkistettu Tietoarkistossa, asiakas saa hyvaksynnén rekisterditymisestdadn
ja kayttdjatunnuksen antamaansa sdahkdpostiosoitteeseen.

Tietojen tarkistus- ja poisto-oikeus

Ailaan kirjautuva voi tarkistaa omat henkil6tietonsa ennen niiden varsinaista luovuttamista Ailan
asiakasrekisteriin. Asiakkaat voivat tarkistaa ja korjata yhteystietojansa myds mydhemmin kirjautu-
malla omilla tunnuksillaan Ailaan.

Asiakkaaksi kirjautumisen yhteydessd annettava hyvaksyntd yhteystietojen ylldpitoon asiakasrekis-
terissd on voimassa 24 kuukautta asiakkaan viimeisestd palveluun kirjautumisesta. Sen jdlkeen yh-
teystiedot poistetaan aktiivisesta asiakasrekisteristd. Kayttdja voi pyytda yhteystietojensa poistamista


https://www.fsd.tuni.fi/fi
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/
https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.fi
https://services.fsd.tuni.fi/Shibboleth.sso/Login?target=https%3A%2F%2Fservices.fsd.tuni.fi%2Fdocs%2Feula
http://www.csc.fi/hallinto/haka
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myd6s aiemmin Tietoarkiston asiakasrekisteristd. Asiakkaan aineistotilauksia koskevat tiedot kuiten-
kin sdilytetddn 20 vuotta Tietoarkiston arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti.

Rekisterditynyt asiakas voi kieltdytyd ottamasta vastaan Tietoarkiston markkinointimateriaalia.

Henkilotietojen kasittely ja luovutus

Asiakkaan henkilotietoja kdsitellddn kdyttoehtojen ja sen nojalla tehdyn tietosuojaselosteen mukai-
sesti. HenkilOtietoja késitellddan sopimuksen tdytdntoon panemiseksi.

Asiakkaan aineistolatausten tiedot sdilytetdan 20 vuotta. Aineistolataustiedot ovat asiakkaan yksi-
16inti- ja yhteystiedot, hdnen lataamansa aineistot ja latausajankohdat sekd hanen ilmoittamansa ai-
neistojen kdyttotarkoitukset.

Tietoarkistolla on oikeus luovuttaa aineistonsa arkistoineille tiedot heiddn aineistojensa kayttdjista ja
kayttdjien ilmoittamista aineistojen kdyttotarkoituksista. T@lloin heille voidaan luovuttaa asiakkaan
etunimi, sukunimi, taustaorganisaatio, sdhkdpostiosoite, ja tieto asiakkaan ilmoittamasta aineiston
kayttotarkoituksesta.

Kun aineisto siséltdd Kopioston edustamien jdrjestdjen alaisia teoksia (esimerkiksi lehtiartikkeleita ja
valokuvia), Tietoarkistolla on oikeus luovuttaa Kopiostolle asiakkaan etunimi, sukunimi, taustaor-
ganisaatio ja tieto asiakkaan ilmoittamasta aineiston kayttotarkoituksesta.

Mikali asiakas kdyttdd aineistoa kdyttoehtojen tai ilmoittamansa aineiston kdyttotarkoituksen vastai-
sesti, Tietoarkistolla on oikeus ilmoittaa vddrinkdytosta aineiston tekijoille, asiakkaan organisaatiolle
ja tutkimusrahoittajalle. Kopioston edustamien jdrjestdjen alaisia teoksia sisédltdvien aineistojen vaa-
rinkdytosta tietoarkistolla on oikeus ilmoittaa my6s Kopiostolle.

Vadrinkdyton selvitykseen Tietoarkisto voi luovuttaa aineistonsa arkistoineille ja asiakkaan organi-
saatiolle kaikki aineiston kayttda yksiloivat tiedot (asiakkaan etunimi ja sukunimi, taustaorganisaatio,
sahkdpostiosoite, postiosoite, puhelinnumero, ladatut aineistot, latausten ajankohta, ja asiakkaan il-
moittama kayttdtarkoitus). Jos vadrinkdytto koskee Kopioston edustamien jdrjestdjen alaisia teoksia
sisdltdvaa aineistoa, Tietoarkisto voi luovuttaa vastaavat aineiston kadyttéa yksildivit tiedot myos Ko-
piostolle.

Asiakkaan vastuu

Asiakkaalle myonnetty kdyttdjatunnus ja salasana ovat henkil6kohtaisia. Asiakas ei saa luovuttaa
kdyttdjatunnusta ja salasanaa kenellekdédn ja hdnen on vastattava siitd, etteivat kdyttdjatunnus ja sala-
sana joudu ulkopuolisten tietoon. Asiakas hyvidksyy itsedén sitoviksi kaikki toimenpiteet, jotka hdnen
tunnuksillaan on tehty. Tietoarkistolla on oikeus sulkea kdyttoehtoja rikkoneen asiakkaan kayttéjétili.

Aineistojen lataaminen

Asiakas voi ladata aineistoja kdyttoonsa aineistokohtaisten kdyttoehtojen mukaisesti:

1. Vapaasti kdytettdvit aineistot: aineistot on lisensoitu CC BY 4.0 ja niiden lataaminen ei edel-
lytda Ailan asiakkaaksi rekisterditymistd. Aineistoihin tulee viitata julkaisuissa ja esityksissa.


https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/
https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.fi
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2. Tutkimukseen, opetukseen ja opiskeluun kdytettdvat aineistot: lataaminen edellyttdd Ailan
asiakkaaksi rekisterditymistd ja sitoutumista aineistojen kdyttoehtoihin.

3. Tutkimukseen ja ylempiin opinndytteisiin kdytettdavat aineistot: lataaminen edellyttdd Ailan
asiakkaaksi rekisterditymista ja sitoutumista aineistojen kayttéehtoihin.

4. Luvanvaraiset aineistot: lataaminen edellyttdd Ailan asiakkaaksi rekisterditymistd ja luvan
saamista aineiston tekijoiltd ja sitoutumista aineistojen kdyttdehtoihin. Tietoarkiston asiakas-
palvelu hoitaa lupapyyntdjen késittelyn.

Mahdolliset aineiston erityisehdot ndkyvit asiakkaalle ennen aineiston lataamista ja kdyttdjan tulee
sitoutua niihin.


https://services.fsd.tuni.fi/docs/terms-of-use
https://services.fsd.tuni.fi/docs/terms-of-use
https://services.fsd.tuni.fi/docs/terms-of-use
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Liite 6: Tietojarjestelmaseloste (Aila)

Tietojdrjestelmén nimi Aila-palveluportaali
Tietojdrjestelman vastuu- Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto
taho 33014 Tampereen yliopisto

p. +358 29 452 0411

Tietojdrjestelmén vastuu- Matti Heinonen

henkild Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto
33014 Tampereen yliopisto
p. +358 40 190 1435

Tietojdrjestelmén kdyttdtar- =~ Aila on Tietoarkiston sdhkdinen palvelukokonaisuus, joka sisél-

koitus tdd aineistoluettelon, aineistojen tilaus- ja toimitusjdrjestelmén
sekd aineistojen arkistointiin tarkoitetun tiedostojen siirtopalve-
lun. Lisdksi Aila sisdltda rekisterdityneista kdyttdjistd muodoste-
tun asiakasrekisterin (ks. erikseen tietosuojaseloste henkil6tieto-

jen kasittelystd).

Tietojdrjestelmén tietosi- e palveluportaalin asiakkaan tiedot (nimi, asiointikieli, yhteys-
salto tiedot, kdyttdjatunnus, tieto markkinoinnin sallimisesta tai es-
tamisestd ja tieto kdyttdehtoihin sitoutumisesta)
e tiedot aineistotoimituksista
e aineistot ja niiden kuvailutiedot

Tietojdrjestelmén hakuteki- e aineistojen tiedot haettavissa avoimesti useilla eri hakuteki-
jat joilla: Tarkennettu haku: Aineistot

e aineistotoimitusten tiedot haettavissa aineistonumeron, aineis-
ton nimen ja kdyttéluvan hakijan nimen ja organisaatiotiedon
perusteella (ei avoimesti saatavilla oleva hakumahdollisuus,
toteutetaan Tietoarkistossa)

e asiakastilien tiedot haettavissa asiakkaan nimella (ei avoi-
mesti saatavilla oleva hakumahdollisuus, toteutetaan Tietoar-
kistossa). Rekisterditynyt asiakas voi tarkastella itse omia tie-
tojaan palvelussa.

Tietojdrjestelman tietoldh- e TIIPII-tietokanta
teet e Haka-luottamusverkosto
e palveluportaalin asiakkaat
e Tietoarkiston aineistopalvelu


https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/
https://services.fsd.tuni.fi/catalogue/search/advanced?query_lang=fi&query_document=study
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Rekisterin suojauksen peri-  Sdhkoisid tietoaineistoja sdilytetddn Tampereen korkeakouluyh-

aatteet teison palvelimilla, jotka sijaitsevat korkeakouluyhteisén palve-
lintiloissa. Palvelintiloihin on padsy vain henkil6illd, jotka sitd
tyoroolinsa vuoksi tarvitsevat. Sdhkéinen yhteys tietoaineistoihin
on rajoitettu kdyttéoikeuksin niin, ettd niihin padsevat kasiksi
vain palvelinten ylldpitdjat ja Tietoarkiston tyontekijat, joiden
tyorooli edellyttdd padsya kyseiseen tietoon. Asiakkaat voivat
ndhda ja pdivittdd vain omia henkil6tietojaan kirjauduttuaan pal-
veluun omalla kayttdjatunnuksellaan.

Kertyma alkaen Vuodesta 2014
Tietojen pdivitystiheys Pdivittdin
Tietojen julkisuus Sisdltaa seka julkisia ettd ei-julkisia tietoja. Julkisia tietoja ovat

arkistoitujen tutkimusaineistojen kuvailutiedot ja jatkokdyttda
madrittavat tiedot (tiedostot ja niiden versiotiedot, sarjatiedot, jat-
kokédyton ehdot). Toimintatilastot julkaistaan vuosittain toiminta-
kertomuksessa. Asiakastiedot eivit ole julkisia (ks. tietosuojase-
loste).

Tietojdrjestelmédn julkinen https://services.fsd.tuni.fi/
osoite (avoin saatavuus)



https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/
https://services.fsd.tuni.fi/
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Liite 7: Tietojarjestelmaseloste (TIIPII)

Tietojdrjestelmdn nimi

Tietojdrjestelman vastuu-
taho

Tietojdrjestelman vastuu-
henkil6

Tietojdrjestelmén kayttotar-
koitus

Tietojdrjestelmén tietosi-
salto

Tietojdrjestelmén tietoldh-
teet

Tietojdrjestelmdn hakuteki-
jat

Tiipii-tietokanta

Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto
33014 Tampereen yliopisto
p. +358 40 190 1432

Matti Heinonen
Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto
33014 Tampereen yliopisto

p. +358 40 190 1435

Aineistojen sisddnoton, prosessoinnin ja jatkokayttooikeuksien
rekisterdintijdarjestelmd, asiakasrekisteri (ks. erikseen tietosuoja-
seloste henkil6tietojen kasittelystd).

e asiakkaiden nimi, osoite- ja yhteystiedot sekd yhteydenotot
Tietoarkistoon ja Tietoarkistosta

e lehdista ja tieteellisistd julkaisuista paikallistettujen tutkimus-
aineistojen perustiedot

e arkistoitujen tutkimusaineistojen sdilytys- ja paketointitiedot
sekd muut tiedot (tiedostot ja niiden historia- ja muokkaustie-
dot, versiotiedot, sarjatiedot, jatkokdyton ehdot)

e perustiedot arkistointisopimuksista

o kayttdlupahakemukset ja kdyttoehtositoumukset (kertyma
1999-maaliskuu 2014)

e tutkimusmenetelmien verkkokasikirjan ja menetelmdopetuk-
sen tietovarannon (MOTYV) kayttéilmoitustiedot

e arkistointisopimukset ja itse tutkimusaineistot

e aineistojen jatkokdyttoon toimituksen asiakirjat (kertyma
1999-maaliskuu 2014)

e asiakkaiden omat ilmoitukset

e neuvottelut asiakkaiden kanssa (aineistojen kdytén neuvonta
ja muu tietopalvelu)

o tieteelliset aikakauskirjat ja lehdet

Tietoja voi hakea lukuisilla eri tavoilla, joista tyypillisimmaét ovat
nimitiedot, tyypin id, organisaatiotiedot, kasittelijdtiedot, pdiva-
madrd/aikavili ja asiasisdltdjen sanahaut. Jokaiselle siséltotyy-
pille on méadritelty omat hakutekijét (3—15). Sisdltotyypit: arkis-
toidut aineistot, hankinta-aineistot, paikallistetut aineistot, aineis-
toimitukset, asiakasrekisteri, tietopalvelu, tapahtumat, mapit, or-
ganisaatio-osoitteet ja aineistoista tehdyt julkaisut.



Rekisterin suojauksen peri-
aatteet

Kertyma alkaen
Tietojen pdivitystiheys

Tietojen julkisuus
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Sahkoisia tietoaineistoja sdilytetddn Tampereen korkeakouluyh-
teison palvelimilla, jotka sijaitsevat korkeakouluyhteisén palve-
lintiloissa. Palvelintiloihin on padsy vain henkil6illd, jotka sitd
tyoroolinsa vuoksi tarvitsevat. Sdhkéinen yhteys tietoaineistoihin
on rajoitettu kdyttéoikeuksin niin, ettd niihin padsevat kasiksi
vain palvelinten ylldpitdjat ja Tietoarkiston tyontekijat, joiden
tyorooli edellyttdd padsya kyseiseen tietoon.

Vuodesta 1999
Paivittdin

e Julkisia tietoja ovat arkistoitujen tutkimusaineistojen kuvailu-
tiedot seka jatkokdyttod madrittavat tiedot (tiedostot ja niiden
versiotiedot, sarjatiedot, jatkokdyton ehdot ja aineistoista teh-
dyt julkaisut). Ks. Aila.

e Jdrjestelméstd tuotettavat toimintatilastot julkaistaan vuosit-
tain toimintakertomuksessa.

e Muut jarjestelman tiedot eivit ole avoimesti saatavilla.


https://services.fsd.tuni.fi/catalogue/index?study_language=fi

Tietoarkiston tietotilinpddtos sisdltdad tutkimusaineistojen arkistoinnin
ja jatkokayttoonluovutuksen perusperiaatteet, aineistonkasittelyn tek-

niset ja organisatoriset suojatoimet ja keskeisimmiait tilastotiedot.

TIETOARKISTO

Kéyntiosoite:
Postiosoite:

Sahkdoposti:
Internet:

Akerlundinkatu 5 B, 4. krs Tampere

Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto FSD
33014 Tampereen yliopisto

fsd@tuni.fi
www.fsd.tuni.fi
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