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Tietoarkisto

Tietoarkisto on opetus- ja kulttuuriministerion ja Tampereen yliopiston rahoittama tieteellisen tutkimuksen ja opetuksen
valtakunnallinen palveluresurssi. Tietoarkisto perustettiin vuonna 1999 ja se toimii erillisyksikkénd Tampereen yliopiston
yhteydessd. Tietoarkisto arkistoi ja valittdd sahkoisia tutkimusaineistoja tutkimukseen, opetukseen ja opiskeluun.

Tampereen yliopiston rehtori nimitti Tietoarkistolle valtakunnallisen neuvottelukunnan jésenet ja varajdsenet toimikau-
delle 15.11.2019-31.12.2023. Neuvottelukunnan tehtdvadnd on arvioida yksikon toimintaa ja sen tulevaa kehittdmistd,
tehdé asiaa koskevia aloitteita ja esityksid sekd vahvistaa yksikon yhteistydsuhteita ja tietoarkistotyon tunnettuutta. Neu-
vottelukunnassa on 14 varsinaista jasentd, joista jokaiselle on nimetty varajdsen. Mukana neuvottelukunnassa on edustajia
yliopistoista, Tampereen ylioppilaskunnasta, Terveyden ja hyvinvoinnin laitoksesta, Suomen Akatemiasta, Kansallisar-
kistosta, Tilastokeskuksesta, CSC — Tieteen tietotekniikan keskuksesta sekd Kansalliskirjastosta. Neuvottelukunnan pu-
heenjohtaja on Tampereen yliopiston tutkimusvararehtori.

CESSDA ERIC on eurooppalaisten yhteiskuntatieteellisten tietoarkistojen muodostama tutkimusinfrastruktuuri, joka tar-
joaa yhteisid, kattavia tutkimusdatapalveluita sekd koulutusta yhteiskuntatieteille. ERIC on Euroopan komission erityi-
sesti keskeisille tutkimusinfrastruktuureille luoma organisaatiotyyppi. CESSDA ERICin yleiskokous hyvdksyi Suomen
jasenhakemuksen syksylla 2017. Samalla se hyvaksyi Tietoarkiston CESSDAnR kansalliseksi palveluntuottajaksi.

Lainsaadannon huomioon ottamisesta

Tietoarkistolla on valtakunnallinen palvelutehtédva osana Tampereen yliopistoa. Yliopistolaissa (558/2009) vahvistetaan
yliopistojen autonomia, jonka mukaisesti yliopistojen sisdisestd hallinnosta vastaavat yliopistot itse, eivdtkd valtion ylei-
set hallintoviranomaiset. Yliopistolakia koskevassa hallituksen esityksessd painotetaan, ettd tutkimusaineistojen asian-
mukainen sdilytys on turvattava (HE 7/2009 vp, s 87).

Tietoarkiston keskeisin tehtdva on tutkimustarkoituksiin kerdttyjen sdhkdisten aineistojen dokumentointi, luettelointi,
kaytettavyyden ylldpito ja pitkdaikaissdilytyksen ja -saatavuuden varmistaminen. Tietoarkisto pyrkii toteuttamaan vas-
tuut, ohjeet, kasittelyn ja tietoturvan aineistojen kasittelyssd siten kuin laissa julkisen hallinnon tiedonhallinnasta
(906/2019) edellytetddn. Kansallisarkistolla on edustaja Tietoarkiston toimintaa ohjaavassa valtakunnallisessa neuvotte-
lukunnassa.

Jotta Tietoarkisto voi onnistua tehtdvassadn, tutkimusaineistojen arkistoinnin kaikki vaiheet tulee tehdd suunnitelmalli-
sesti. Arkistotyon ylin ohje on arkistonmuodostussuunnitelma (AMS). AMS péivitetddn vuosittain ja julkaistaan tietoar-
kiston verkkosivuilla. AMS on tehtdvadpohjainen. Thmistieteiden tutkimusaineistoihin sovelletaan keskeisimmin tekijan-
oikeuslakia ja tietosuojalainsddadantoa.

Tekijanoikeuslaki (8.7.1961/404)

Aineiston tekijat sdilyttavat aineistonsa omistus-, hallinta- ja tekijanoikeudet. Tietoarkisto valmistaa arkistoitavaksi toi-
mitetusta aineiston séhkdisestd kopiosta pitkdaikaissdilytettdvan aineistoversion ja toimittaa sitd asiakkaidensa jatkokay-
tettdvaksi arkistointisopimuksessa yksiloidyin ehdoin. Arkistointisopimuksen mukaisesti Tietoarkisto voi muokata vas-
taanottamaansa aineistoa voimassa olevien tietosuoja- ja tietoturvallisuusnormien ja pitkdaikaissdilytyksen vaatimusten
mukaisesti.

Tutkimusaineiston tekijyyden kunnioittaminen tapahtuu tieteen normaalien viittauskdytdntdjen kautta. Aineistojen kayt-

kaikissa julkaisuissa ja esityksissd, joissa aineistoa kédytetdan.

Suomen tekijdnoikeuslaissa ei ole niin sanottua tutkimuspoikkeusta, joka mahdollistaisi tutkimuksessa analysoitujen te-
osten arkistoinnin tutkimuskaytt6on ilman tekijan lupaa tai erillistd lisenssisopimusta. Tietoarkisto ja Kopiosto ovat sol-
mineet 2015 sopimuksen, jonka mukaisesti tutkimuksen analysoitavaksi aineistoksi digitoidut tai valmiiksi sdhkdisessa
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muodossa olevat Kopioston edustamien oikeudenhaltijoiden aloihin lukeutuvat teokset saa arkistoida Tietoarkistoon tut-
kimuskayttdd varten (esim. lehtiartikkelit, kuvat, kuvitukset ja sarjakuvat). Sopimus ei koske audiovisuaalisia teoksia eikd
savellysteoksia.

Kun tutkimusaineistoihin siséltyy tutkittavien tuottamaa tekijéanoikeuksien alaista materiaalia, tutkijan tulee sopia oikeuk-
sien siirrosta tutkittavien kanssa ennen aineiston arkistointia.

Tietosuoja-asetus (2016/679)

Tietoarkisto toimii padsdantoisesti késittelijan roolissa ottaessaan vastaan pitkdaikaisesti sdilytettdavid ja jatkokadyttéon
toimitettavia tutkimusaineistoja. Yksi poikkeus tdhdn on kansainvélinen International Social Survey Programme -aineis-
tonkeruu, jossa Tietoarkisto on rekisterinpitdja ja kulloinkin valittu aineistonkeruun toteuttaja on kasittelijan roolissa.
Keruusta tehddan tietosuoja-asetuksen mukainen kasittelysopimus ja Tietoarkisto huolehtii siitd, ettd keruuseen osallistu-
vat saavat kaiken tarpeellisen tiedon henkil6tietojensa kasittelystd. Toinen poikkeus on Penna-alustalla kerattavat kirjoi-
tusaineistot. Niissd Tietoarkisto on yhteisrekisterinpitdjd Penna-alustaa aineistonsa keruuseen kayttavéan tutkijan kanssa.
Ennen keruuta tehtdvéén arkistointisopimukseen siséltyy liitteena tietosuoja-asetuksen mukainen yhteisrekisterinpitdjien
sopimus, jossa kuvataan kummankin osapuolen vastuut ja velvollisuudet.

Kun Tietoarkisto on kasittelijan roolissa, se pyytad luovuttajaa poistamaan aineistosta henkil6tiedot Tietoarkiston ohjei-
den mukaisesti. Poikkeus tdhdn ovat esimerkiksi lehtiaineistot ja aineistot, joihin perustuviin tutkimusjulkaisuihin sisal-
tyvat tutkittavien henkil6tiedot (esimerkiksi asiantuntija- ja taiteilijahaastattelut seka teossuojan alaiset aineistot). Poik-
keusperuste nojautuu tietosuoja-asetuksen artiklaan 85 perustuvaan tietosuojalain (1050/2018) 27 §:4én, jossa sdddetddn
henkil6tietojen késittelystd journalistisen, akateemisen, taiteellisen tai kirjallisen ilmaisun tarkoituksia varten.

Tutkijoiden anonyymeiksi arvioimat aineistot sisdltdvét usein vahintdéan epésuoria tunnisteita siind méadrin, ettd ne katso-
taan Tietoarkistossa henkil6tietoja siséltdaviksi. Tdméan vuoksi Tietoarkisto tekee aineistonluovuttajan kanssa arkistointi-
sopimuksen ennen aineiston siirtoa Tietoarkistoon arkistointiedellytysten arviointia varten. Tietoarkisto toimii lahtdkoh-
taisesti henkilotietojen kasittelijan roolissa tutkimusaineiston toimittavan rekisterinpitdjan lukuun. Arkistointisopimuk-
sella varmistetaan molempien sopimusosapuolten EU:n tietosuoja-asetuksen mukainen osoitusvelvollisuus, henkil6tieto-
jen vastuullinen kasittely ja aineiston laillinen siirtdaminen Tietoarkistoon. Sopimus tehddén aina, vaikka siirrettdva ai-
neisto olisikin aineiston luovuttajan arvion mukaan lahtokohtaisesti anonyymi tai valmiiksi anonymisoitu. Sopimus alle-
kirjoitetaan sdhkoisesti ja se siséltdd tiedot aineiston rekisterinpitdjéstd, henkilGtietojen tyypeistd ja aineistoon siséltyvista
rekisterdityjen ryhmista.

Tietoarkisto toteuttaa tarpeelliset tekniset ja organisatoriset toimenpiteet aineistojen késittelyn turvallisuuden varmista-
miseksi. Tarpeellisten toimenpiteiden maérittdmisessad otetaan huomioon riskid vastaava turvallisuustaso tietosuoja-ase-
tuksen 32 artiklan mukaisesti. Tietoarkisto antaa pyynnosta lisatietoja henkil&tietojen kasittelyyn sovellettavista teknisista
ja organisatorisista turvatoimista. Tutkimusaineistoa késittelevit Tietoarkiston tyontekijat noudattavat soveltuvia lakisaa-
teisid vaitiolo- ja salassapitovelvollisuuksia. Tutkimusaineistoa kasittelevét tyontekijat ovat lisdksi allekirjoittaneet erilli-
sen vaitiolositoumuksen ja saaneet sekd tietosuojaan ettd tietoturvaan liittyvan asianmukaisen perehdytyksen ja koulutuk-
sen.

Kun aineiston soveltuvuus pitkdaikaissdilytykseen ja jatkokdyttoon on varmistettu, Tietoarkisto ja aineiston rekisterinpi-
tdja laativat arkistointisopimuksen. (Ks. liite 1 Arkistointisopimus.). Jos Tietoarkisto poistaa aineistosta tunnisteita, se
pyytdd aineiston luovuttaneelta rekisterinpitdjaltd tai hanen edustajaltaan hyvaksynnén tehdyille tunnisteiden poistoille ja
muokkauksille. Aineiston kasittelyn paatteeksi Tietoarkisto kehottaa rekisterinpitdjad havittdmaan tunnisteita siséltavat
aineistoversiot ja oheisdokumentit.

Asiakkaiden henkil6tietojen luottamuksellinen, 1dpindkyva ja laillinen késittely on Tietoarkistolle tdrkedd (tietosuoja-
asetuksen artiklat 12—14). Tietoarkisto huolehtii, ettd asiakkaat saavat kaiken lainsddddnnén edellyttdmén tiedon henki-
l6tietojen kasittelystd ja rekisterdidyille kuuluvista oikeuksista. Tietoarkiston jokaiselta verkkosivulta 16ytyy linkki tieto-
suojaselosteeseen. Tietosuojaseloste sisdltyy myos rekisterditymistéd vaativiin palveluihin ja tietosuojaselosteen verkko-
osoite sisdllytetddn aina sdahkoisiin asiakaspalvelun viesteihin (ks. liite 2 Tietosuojaseloste).



TIETOARKISTON TIETOTILINPAATOS VUODELTA 2023 | 6

Tietosuojalaki (1050/2018)

Tietoarkiston henkil9std noudattaa tyossadn tietosuojalain 35 § mukaista vaitiolovelvollisuutta. Jokainen tyontekija alle-
kirjoittaa vaitiolositoumuksen heti tyosuhteen alussa.

Erityisryhmiin kuuluvien aineistojen késittelystd on sdadetty tietosuojalain 6 § toisen momentin alla. Tietoarkistossa on
kaytdssa niin henkil6tietoja sisaltdvien kuin muidenkin aineistojen késittelyssé seuraavat suojatoimet:

e Piisy henkilotietoja sisdltdvin asiakastietoihin ja arkistoitaviin tutkimusaineistoihin on rajattu kdyttéoikeuksin.

e Tietoarkiston kdyttdmien tydasemien kiintolevyt on salattu.

e Tietoarkiston koko henkildkunta saa vuosittain tietosuoja- ja tietoturvakoulutuksen. Aineiston késittelijdt saavat
vuosittain lisdksi tutkimusaineistojen anonymisointikoulutuksen.

e Tietoarkistolla on nimetty tietosuojavastaava, joka tekee yhteisty6td Tampereen yliopiston tietosuojavastaavan
kanssa.

e Tutkimusaineistojen arkistointiprosessissa aineistoista poistetaan valittdmat tunnisteet ja valillisid tunnisteita
muokataan tai poistetaan aineiston rekisterinpitdjdan antamalla valtuutuksella ja ohjeilla.

e  Tutkimusaineistojen késittely kirjataan tyontekijoiden henkil6kohtaisin tunnuksin ja anonymisointitoimet doku-
mentoidaan.

e  Asiakastiedot ja tutkimusaineistot varmuuskopioidaan.

e  Uudet ohjelmakoodit ja -asennukset katselmoidaan ennen kuin ne hyvaksytdan kayttovalmiiksi. Tietoarkistossa
kdytetddn monitorointityokaluja, jotka automaattisesti varoittavat tietynlaisista turvallisuuspuutteista.

e Henkil6tietoja sisdltdvien aineistojen siirtoa ja késittelyd varten Tietoarkistolla on kdytdssd tietosuoja-asetuksen
mukainen sopimus (ks. liite 1).

e Tutkimusaineistot siirretddn arkistoitavaksi Tietoarkistoon suojatulla yhteydella.

e  Muut kdytossd olevat suojatoimet on kuvattu Tietotilinpaatoksen luvuissa Arkistointiprosessiin sisdltyvat suoja-
toimet, Aineistojen ulosluovutuksen ja kdyton suojatoimet sekd Tietojdrjestelmat, tietoturva ja pitkdaikaissaily-

tys.

Penna-aineistoissa Tietoarkisto on yhteisrekisterinpitdja. Keruuvaiheessa kasittelyperuste on suostumus ja keruun jalkeen
aineistoa kdsitellddn tietoarkistossa yleisen edun mukaiseen arkistointiin tietosuojalain (1050/2018) 4 § 4-kohdan mukai-
sesti. Tietoarkisto toteuttaa yleisen edun mukaista arkistointia muun muassa kéasitellessddn, sdilyttdessddn ja arvioidessaan
Penna-aineistoja jatkokédyton kannalta. Rekisterdityjen oikeuksista ei poiketa tietosuojalain 32 §:n perusteella. Erityisid
henkil6tietoryhmid késitellddn tietosuojalain 6 §:n 1 momentin 8 kohdan mukaisesti yleishyodyllisessa arkistointitarkoi-
tuksessa. Rekisterinpitdjan toiminta perustuu julkiseen arkistonmuodostussuunnitelmaan. Kasittelyssd huomiota kiinni-
tetddn tietosuoja-asetuksen 89 artiklan mukaisesti tietojen minimointiin ja mahdollisuuteen késitelld kirjoitukset tunnis-
teettomiksi.

Tietosuoja-asetuksen artiklaan 85 perustuvaan tietosuojalain 27 § sovellusalaan kuuluvia aineistoja kasitellddn seuraa-
vasti: Journalistisiin tarkoituksiin lukeutuvia aineistoja ei muokata Tietoarkistossa (esimerkiksi tutkimusta varten analy-
soitavaksi keratyt media-aineistot). Sen sijaan tietosuojalain 27 § mukaisesti akateemisen ja kirjallisen ilmaisun tarkoi-
tuksiin lukeutuvia aineistoja voidaan tarvittaessa muokata poistamalla aineistoista arkistointiin ja jatkokaytt6on ndhden
tarpeettomia henkil6tietoja (tietosuoja-asetus artikla 5, kohta 1 alakohta c ja artikla 25, kohta 2). Téllaisia aineistoja voivat
olla esimerkiksi asiantuntija- ja taiteilijahaastattelut, kirjoitusaineistot ja teossuojan alaiset aineistot.
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Seulontaperiaatteet

Tietoarkisto kartuttaa aineistokokoelmaansa sekd aktiivisesti ettd selektiivisesti: Tietoarkisto hankkii aineistoja aktiivi-
sesti, mutta ottaa aineistoja arkistoitavaksi valikoiden seulontaperiaatteita noudattaen. Tietoarkistoon arkistoitaviksi otet-
tavien aineistojen tulee tdyttdd soveltuvin osin laadulliset, tekniset ja lainsdddannélliset seulontakriteerit.

Laadulliset seulontakriteerit

Arkistoimme ensisijaisesti tutkimustarkoituksiin tuotettuja aineistoja, jotka eivét ole jo saatavilla jossain toisessa palve-
lussa. Aineiston on sovelluttava jatkokdyttoon, esimerkiksi tutkimukseen, opiskeluun ja opetukseen. Anonyymiksi tar-
koitetun aineiston tulee olla anonymisoitavissa ilman ettd sen kaytettavyys heikkenee oleellisesti. Lisédksi vahintaan yhden
seuraavista kriteereistd on taytyttava:

e aineisto on kdyttokelpoinen muiden aineistojen ajallisena tai sisallollisend vertailukohteena

e aineisto on kdyttokelpoinen muiden aineistojen rinnalla tdydentdvand aineistona

e  aineisto on vain osin analysoitu

e aineisto on hyodynnettavissd alkuperdisestd poikkeavalla tavalla (esimerkiksi uudet kysymyksenasettelut/ meto-
diset painopisteet)

e aineisto on tieteellisesti ja/tai kulttuurisesti ainutkertainen

Tekniset seulontakriteerit

Molempien kriteerien tulee tayttya:

e aineiston tekninen kunto on kohtuullinen eli aineisto on kopioitavissa/prosessoitavissa/konvertoitavissa jatko-
kayttoon kohtuullisin kustannuksin

e aineiston tietosisdltd on riittdvéan selkedssd jarjestyksessd ja aineistoa kontekstoiva muu materiaali on riittdva
jatkokayttoon tarkoitetun kayttoaineiston prosessoimiseksi ja metadatan luomiseksi.

Suositeltavat tiedostoformaatit 16ytyvét arkistonmuodostussuunnitelman erillisestd liitetaulukosta.

Lainsaadannolliset seulontakriteerit

Aineistot tulee voida prosessoida jatkokayttoon soveltuviksi voimassa olevaa lainsdddantéd noudattaen:

e Aineistoon liittyvdt omistus- ja hallintasuhteet ovat riittdvéan selkedt

e Tutkittavaa on informoitu ldpindkyvasti anonymisoitavaksi tarkoitetun aineiston siirrosta Tietoarkistoon, ja ai-
neiston arkistointi on my6s muuten voimassa olevaa lainsddadéntdd noudattaen mahdollista.

e Henkil6tietoja sisdltdvén aineiston arkistointi katsotaan lailliseksi tietosuojalainsddddannon ja muiden normien
kannalta ottaen huomioon tutkittavan informointi, tutkimuseettiset periaatteet ja tieteen avoimuus.

e teossuojaa saavat aineistot lukeutuvat Kopioston ja Tietoarkiston vélisen sopimuksen alaan tai aineistojen oi-
keuksien siirrosta on sovittu tekijoiden kanssa

e  Lupapaatoksilla maadrdaikaiseen tutkimuskayttoon saatujen aineistojen kayttolupaan sisaltyy aineiston arkistointi
tunnisteettomana Tietoarkistoon. Esimerkiksi julkisuuslain mukaisina luovutuksina tutkimukseen saatujen ai-
neistojen kayttélupiin ei tavallisesti sisdlly oikeutta aineiston siirtoon Tietoarkistoon. Jos tutkija haluaa luvanva-
raisesti saamansa aineiston arkistoida anonyyming, hinen tulee hankkia arkistointiin erillinen lupap&étos aineis-
ton luovuttaneelta organisaatiolta.
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Muut seulontakriteerit ja tasmennykset

Laadullisten, teknisten ja lainsaddannollisten seulontakriteerien lisdksi arkistointiin patee muutama muu periaatteellinen
kokoelmapoliittinen kriteeri sekd joukko tdsmennyksid, joista ohjeistetaan yksityiskohtaisesti.

e Tietoarkisto arkistoi suomen-, ruotsin- ja englanninkielisia aineistoja. Poikkeustapauksissa voimme harkita myds
muunkielisten aineistojen arkistointia. Tutkijoiden tulee olla yhteydessa asiakaspalveluun ennen aineiston ke-
ruuta.

e Tietoarkisto ei arkistoi tutkimuksessa kéytettyja Kansallisarkiston digitaalisesti saatavilla olevia aineistoja. Tie-
toarkisto kuitenkin arkistoi tutkijan digitoimat tai digikuvaamat Kansallisarkiston paperiaineistot, kun ne on di-
gitoitu tai kuvattu tutkimuksessa analysoitavaksi ja niitd koskevat viitetiedot ovat riittdvat. Myds muiden arkis-
tojen tutkijan digitoimia aineistoja voidaan arkistoida kyseisen arkiston niin salliessa. Mahdolliset luvat hankkii
tutkija.

e Tietoarkiston ja Kopioston vélisen sopimuksen mukaisesti tutkimuksen analysoitavaksi aineistoksi digitoidut tai
valmiiksi sdhkoisessd muodossa olevat Kopioston edustamien oikeudenhaltijoiden aloihin lukeutuvat teokset saa
arkistoida Tietoarkistoon tutkimuskéaytt6d varten (esim. lehtiartikkelit ja kuvat). Sopimus kattaa koti- ja ulko-
maiset teokset. Sopimus ei koske audiovisuaalisia teoksia eika savellysteoksia.

e  Paperimuodossa olevia kuva- tai tekstiaineistoja muunnetaan séhkoisiksi tiedostoiksi osaksi jakelupakettia, jos
niitd on kéytetty keruuinstrumenttina (esim. arkistoitavan keskustelun, haastattelun tai lomakekyselyn virik-
keend).

e Tietoarkisto ei arkistoi audiovisuaalisia tallenteita. Niiden pitkdaikaissdilytykseen ja jatkokdytdn hallinnointiin
on erikoistunut Helsingin yliopiston yhteydessa toimiva Kielipankki.

Henkilotietoja sisdltdvien aineistojen arkistointi ja jatkokdytto -sisdiset seulonta- ja
kdsittelyohjeet

Tietoarkiston péatehtdavé on arkistoida anonyymeja tutkimusaineistoja. Sen ohessa arkistoimme aineistoja, jotka voivat
itsessddn sisdltdd henkilotietoja tai ne tulkitaan tietosuojalainsddddnnon méadritelmien mukaisesti henkil6tietoja sisalté-
viksi. Alla olevissa Tietoarkiston sisédisissd ohjeissa aineistot on luokiteltu henkil6tiedon luonteen ja sdilytysajan mukai-
sesti.

Sananvapauden soveltamisalaan kuuluvat aineistot

Tahédn luokkaan kuuluvat kaikki Kopiosto-sopimuksen alaan lukeutuvat aineistot. Sopimuksen mukaisesti tutkimuksen
analysoitavaksi aineistoksi digitoidut tai valmiiksi sdhkdisessd muodossa olevat Kopioston edustamien oikeudenhaltijoi-
den teokset saa arkistoida tietoarkistoon tutkimuskayttoa varten (C-kéayttooikeus). Téllaisia teoksia ovat esimerkiksi leh-
tiaineistot, muut media-aineistot, kirjallisuudesta tehdyt poiminnat, kuvitukset ja sarjakuvat. Sopimus ei koske audiovi-
suaalisia teoksia, savellysteoksia, eikd sosiaalisessa mediassa julkaistuja teoksia.

Sananvapausaineistoja ei anonymisoida. Niitd kuitenkin koskee tietosuojan osalta kasittelysopimukset, joiden tietoja tar-
vitaan arkistointisopimukseen. Tavallisimmin aineiston kerdnnyt tutkija on rekisterinpitdja. Rekisterinpitédja voi olla myos
tutkijan organisaatio. Henkilotietojen tyypit ja rekisterdityjen ryhmat pitda padtelld tutkimuksen otoksesta. Esimerkkina
on kuvitteellinen tutkimus nimeltd ”Ministereista uutisointi 2021-2022”. Siind henkil6tietojen tyypit olisivat ministereista
kertovien artikkeleiden kirjoittajien nimet, vuosina 2021-2022 toimineiden ministereiden nimet ja vastuualueet. Rekiste-
roityjen ryhmadt olisivat politiikan toimittajat ja 2021-2022 Suomen hallituksessa toimineet ministerit.

Sananvapauden soveltamisalaan voi periaatteessa kuulua myos muita kuin Kopiosto-sopimuksen alaan lukeutuvia aineis-
toja, esimerkiksi asiantuntijoiden tai taiteilijoiden haastattelut, jos tutkimustulokset kirjoitetaan henkilGtietoineen. Jotta
mainitun kaltaiset aineistot voitaisiin lukea sananvapausaineistoiksi, on tutkijan taytynyt tehdd vastaava tietosuojalain-
sdadannon soveltamisen ratkaisu jo ennen aineiston keruuta. Korkeakoulujen tietosuojavastaavat eivit toistaiseksi ole
opastaneet tutkijoita kdyttdméaéan tietosuoja-asetuksen ja tietosuojalain sananvapauspykalid, esimerkiksi *akateemisen il-
maisun tarkoitusta’ henkil6tietojen késittelyperusteena tutkimuksissa.
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e Kopiosto-sopimuksen alaan lukeutuville aineistojen tutkittaville ei edellytetd tietosuojailmoitusta, eikd infor-
mointia arkistoinnista ja jatkokaytosta.

e Arkistointisopimukseen kirjataan normaalit késittelysopimustiedot (rekisterinpitdjd, henkil6tietojen tyypit, re-
kisteroityjen ryhmat).

e Kopiosto-sopimuksen alaan lukeutuvia aineistoja ei anonymisoida.

e Kopiosto-sopimuksen alaan lukeutuvien aineistojen kéyttéehto on C.

e  Muiden kuin Kopiosto-sopimuksen alaan lukeutuvien sanavapausaineistojen kayttdehto maaraytyy tutkittaville
annetun informaation mukaisesti.

Pitkittaisaineistot (pseudonyymit)

Niin kauan kuin pitkittdistutkimuksen keruut vield jatkuvat, Tietoarkistoon arkistoidut pitkittdistutkimuksen aineistot ovat
pseudonyymejd. Ndin on siitd huolimatta, ettd henkil6tietoja ja koodiavainta sdilyttaisi rekisterinpitdjd tai tutkimusryhma.

Tietoarkistossa tarkistetaan, ettd data itsesséddn ei sisélld tunnistetietoja. Aineistoa luovutetaan vain rekisterinpitdjan eril-
liselld luvalla. Rekisterinpitdja voi arkistointisopimuksessa antaa lisdohjeita luvanvaraisen aineiston kayttéehdoista tai
jatkokdytostd. Kun pitkittaistutkimus paattyy ja rekisterinpitdja havittad kaikki henkilotiedot, Tietoarkistoon arkis-
toiduista aineistoista tulee anonyymeja.

e Pseudonyymien pitkittdisaineistojen kdyttoehto on D niin kauan kuin rekisterinpitdja sailyttdd henkildtietoja.

e Kolmansiin maihin (EU/ETA-alueen ulkopuolelle) aineistoluovutukset eivét ole tavallisesti ole mahdollisia, jo-
ten kolmansista maista tulleita aineistopyyntojd ei kannata valittdd luvanantajalle. On tarkistettava kuitenkin tie-
tosuojailmoitus. Periaatteessa on mahdollista, ettd tietosuojailmoitukseen on kirjattu mahdollisuus siirtda henki-
l6tietoja komission madrittelemiin riittdvén tietosuojan tason turvaaviin maihin.

e Kun rekisterinpitdjd ei enda sdilytd henkildtietoja, uusi kdyttehto médritetddn tutkittavien saaman informaation
mukaan.

Rekisterinpitdja sdilyttaa henkilotietoja edelleen tutkimuksen paatyttya (pseudonyymit)

Kun rekisterinpitdja sdilyttad henkilotietoja tutkimuksen paatyttyd, Tietoarkistoon arkistoidut aineistot ovat pseudonyy-
mejd ja niihin sovelletaan tietosuojasdaddoksia henkilotietojen sdilytyksen ajan.

e Henkilbtietojen sdilytys voi perustua madrdykseen ja olla pysyvéa (esim. Arkistolaitoksen méaédrdys Tyoterveys-
laitokselle).

e Henkilbtietojen sdilytys voi olla madrdaikainen tutkimuksen pdatyttyé ja sdilytysaika on kirjattu tutkimuksen
tietosuojailmoitukseen, esim. kun rekisterinpitdjd toivoo saavansa henkil6tietojen sdilytysajan puitteissa rahoi-
tuksen jatkotutkimukselle.

e Henkilétietojen siilytyksen méaérdaikaa ei voi ennalta midérittad. Esimerkiksi Abo Akademin FIRIPO-hankkeen
poikkileikkausaineistot perustuvat hankkeen omaan vastaajapaneeliin ja poikkileikkauksina tehdyt arkistoitavat
kyselyt ovat pseudonyymeja niin kauan kuin hanke séilyttda paneelin henkil6tiedot niin, ettd ne voi kohtuullisin
keinoin yhdistdd kuhunkin kyselyyn. Hanke jatkuu niin kauan kuin se saa rahoitusta.

Toimintaperiaatteet ndiden aineistojen osalta vastaavat pitkittdistutkimusten aineistoja. Tietoarkistossa tarkistetaan, ettd
data itsessédn ei sisdlld tunnistetietoja. Aineistoa luovutetaan vain rekisterinpitdjén erilliselld luvalla. Rekisterinpitdjd voi
arkistointisopimuksessa antaa lisdohjeita luvanvaraisen aineiston kdytt6ehdoista tai jatkokdytdstd. Kun rekisterinpitdja
havittad kaikki henkil6tiedot, Tietoarkistoon arkistoiduista aineistoista tulee anonyymeja.

e Pseudonyymien aineistojen kdyttdehto on D niin kauan kuin rekisterinpitdja sailyttdd henkil6tietoja.

¢ Kolmansiin maihin (EU/ETA-alueen ulkopuolelle) aineistoluovutukset eivét ole tavallisesti ole mahdollisia, jo-
ten kolmansista maista tulleita aineistopyyntdja ei kannata valittdd luvanantajalle. On tarkistettava kuitenkin tie-
tosuojailmoitus. Periaatteessa on mahdollista, ettd tietosuojailmoitukseen on kirjattu mahdollisuus siirtda henki-
l6tietoja komission méadrittelemiin riittdvén tietosuojan tason turvaaviin maihin.
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e  Kun rekisterinpitdjd ei enda sdilytd henkildtietoja, uusi kdyttoehto méadritetdén tutkittavien saaman informaation
mukaan.

e Jos henkil6tietojen sdilytys on pysyvad, voidaan uudesta kayttdehdosta neuvotella rekisterinpitdjan kanssa vasta,
kun voidaan jokseenkin varmasti olettaa kaikkien aineistoon siséltyvien henkil6iden kuolleen (esim. TTL:n ai-
neistot).

Henkil6tietoineen siilytettavat ja jatkokdytt6on toimitettavat aineistot

Jos aineisto on tarkoitus arkistoida ja toimittaa jatkokdytt6én henkilétietoineen, tulee rekisterinpitdjén olla yhteydessd
Tietoarkistoon jo ennen keruun aloitusta. Tutkittaville tulee kertoa peruskuvio, jossa tutkija (rekisterinpitdjd) luovuttaa
henkil6tietoja Tietoarkistolle (kasittelijd), joka luovuttaa henkilotietoja edelleen jatkokayttdjalle (uusi rekisterinpitdja).
Asia kerrotaan tietosuojailmoituksen kohdassa, johon kirjataan Henkiltietojen vastaanottajat/Tietojen vastaanotta-
jat/Tietojen luovutukset ja vastaanottajaryhmait (otsikko vaihtelee organisaatiokohtaisesti). Esimerkki laadullisesta
tutkimuksesta, jonka aineisto sdilytetadn henkilGtietoineen:

Henkilétietojen vastaanottajat: Tutkimuksen pddityttyd tutkimusaineiston rekisterinpitdjd tarjoaa arkistointiluvan anta-
neiden haastateltavien haastatteluista tehdyt tekstitiedostot arkistoitavaksi Tietoarkistoon. Tietoarkisto tarkistaa ja muok-
kaa aineistoa pitkdaikaissdilytystd ja jatkokdyttéd varten. (Tietoarkisto: https://www.fsd.tuni.fi/fi/). Tietoarkiston asiak-
kaat (tutkijat) voivat tehdd kdyttélupapyyntéjd tutkimusaineistoon. Rekisterinpitdjd harkitsee ja pddittcid tapauskohtaisesti
pyynnon perusteella kdyttélupien myéntdmisestd ja epdédmisestd. Tietoarkisto luovuttaa aineistoa rekisterinpitdjén puo-
lesta rekisterdityneille asiakkailleen tutkimuskdyttéén Euroopan talousalueelle. Aineisto vdlitetddn Tietoarkiston Aila
palveluportaalin kautta.

e Henkilotietoineen arkistoitavat aineistot tulee tietosuoja-asetuksen mukaisesti aina minimoida. Aineiston sisél-
16n ymmartdmisen kannalta tarpeettomat henkil6tiedot poistetaan. Myos kolmansia yksityisid henkiloitd koske-
vat tiedot poistetaan. Esimerkiksi kvantitatiivisista aineistoista voi arvioida mahdollisuutta poistaa kaikki suorat
tunnisteet, vaikka epdsuorat tunnisteet jatettdisiinkin tunnistettavalle tasolle.

e Koska henkildtietojen sdilytys on pysyvaa, kayttdehto on pysyvasti tai hyvin pitkdan D.

e Luvanvaraiset kayttotarkoitukset (tutkimus, opiskelu, opetus) maaraytyvat alkuperdisestd tutkittavien saamasta
informaatiosta.

e Kolmansiin maihin (EU/ETA-alueen ulkopuolelle) aineistoluovutukset eivét ole tavallisesti ole mahdollisia, jo-
ten kolmansista maista tulleita aineistopyyntoja ei kannata valittdd luvanantajalle. On tarkistettava kuitenkin tie-
tosuojailmoitus. Periaatteessa on mahdollista, ettd tietosuojailmoitukseen on kirjattu siirrot komission maéritte-
lemiin riittdvén tietosuojan tason turvaaviin maihin. Toinen mahdollisuus on, ettd tutkittavat ovat antaneet ni-
menomaisen suostumuksensa henkilttietojensa siirtamiseen EU:n ulkopuolelle maihin, joissa ei ole turvalliseksi
taattua tietosuojan tasoa.

e Uudesta kéyttdehdosta voi neuvotella rekisterinpitdjan kanssa vasta, kun voidaan jokseenkin varmasti olettaa
kaikkien aineistoon siséltyvien henkil6iden kuolleen.

Seulonnasta: Millein aineisto voidaan arkistoida ja luovuttaa jatkokdyttoon henkildtietoineen?

Kun kyse ei ole pseudonyymistd aineistosta, padtds henkil6tietojen arkistoinnista tehdddn aineistokohtaisesti. Paatoksen
apuna voi kdyttdd seuraavia seikkoja:

e Tutkittavien henkiléiden myétdvaikutus arkistointiin ja jatkokdyttoon. Ovatko tutkittavat saaneet aktiivisesti vai-
kuttaa heitd koskevien henkil6tietojen arkistointiin? Laadullisissa aineistoissa voi arkistointiluvan kysyd erik-
seen. Myos lomakekyselyyn voi sisdllyttdd kysymyksen arkistoinnista jatkokdyttod varten, jos tarkoitus on sai-
lyttaa aineisto tunnisteellisena.

e  Tutkittujen henkildiden julkinen tunnettavuus. On perustellumpaa sisdllyttda henkilttietoja aineistoon ihmisistd,
jotka ovat tutkimusaiheen ndkokulmasta tunnettuja. Yksityisten ihmisten henkilotietojen sailyttamisessa taytyy
kéyttda huolellista harkintaa. Julkinen tunnettavuus ei tarkoita, ettd henkilét ovat suurimmalle osalle ihmisid
tunnettuja. Jonkin erityisalan pioneerit ja asiantuntijat voivat olla omalla alallaan tunnettuja. Myos poliittista ja
muuta valtaa kayttavat katsotaan usein tunnetuiksi henkiloiksi.


https://www.fsd.tuni.fi/fi/
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e  Henkilétietojen luonne. Mita arkaluonteisemmista tiedoista on kyse, sitd varovaisempi pitédd olla niiden sailytta-
misessd. My0s tietojen yksityinen vs. yleinen luonne vaikuttaa henkil6tietojen arkistointipadtdkseen. Esimer-
kiksi yhteiskuntaa, kulttuuria tai tydelamaa kasittelevien aineistojen arkistointi henkil6tietoineen on perustel-
lumpaa kuin tutkittavien yksityistd eldméaa ja perhehistoriaa siséltdvien aineistojen. Myos tekijanoikeudet voivat
vaikuttaa henkil6tietojen sdilyttdmiseen, jos aineiston sisaltd késittelee tutkittavien omia teoksia.

e Julkinen tiedontarve. Henkil6tietojen sdilyttdmistarve kannattaa aina arvioida suhteessa siihen, miten merkitta-
vad henkil6tietojen sdilyttdminen on yhteiskunnallisesti, kulttuurisesti, historiallisesti tai tieteellisesti. Esimer-
kiksi merkittdvaa sosiaaliturvan uudistamista suunnitelleen tyéryhmén jésenten haastatteluihin voi olla perustel-
tua sisdllyttdd henkilotiedot. Sen sijaan ei ole perusteltua sdilyttdd henkiltietoja haastatelluista, jotka kertovat
miten sosiaaliturvan uudistus on heidén perheensa elamadn konkreettisesti vaikuttanut.

e Tietojen julkaisemisen seuraukset. Kun aineistot séilytetddn henkilotietoineen, tulee aina arvioida, koituuko tut-
kittaville haitallisia seurauksia siitd, ettd heiddn tietojaan kéytetddn tutkimusjulkaisuissa.

Pseudonyymien ja henkilotietoineen arkistoitavien aineistojen jddnnosriskin arvioinnin ohjeet

Toimintavuonna laadittiin aiempaa tasmallisemmaét ohjeet jaannosriskin arvioinnin toteuttamiseen:

1. Pitkittaistutkimukset, joissa henkilotietoja sailytetdadn niin kauan kuin tutkimushanke on maaritetty kestavaksi

e Jaannosriskin tarkistuksen paivamaaraksi merkitddn tutkimuksen padttymispdivamaara (herdtteen pvm.).

e Herdtteen teksti voi olla esim. seuraavan kaltainen: ”Jddnndsriskin tarkistus: pitkittdistutkimus Lorem Ipsum
pddttyy dd.mm.yyyy. Léihetd muistutus tietosuojavastaavalle (FSD) ja palvelupddillikélle.”

e Tietosuojavastaava ja palvelupaallikkd sopivat, kuka tiedustelee luovuttajalta henkilttietojen varman havitta-
misajan.

e Jaannosriskin tarkistuksen paivamaardksi merkitddn luovuttajan antaman vastauksen pdivamaddrd. Lisédtiedot
kenttddn kopioidaan luovuttajalle toimitettu kysymys ja hdnen vastauksensa.

e Mikadli henkilotietoja sdilytetdadn edelleen, asetetaan uusi jadnnosriskin arvioinnin paivamaara (heréte) ajankoh-
taan, jonka luovuttaja arvioi henkil6tietojen havittdmisen ajankohdaksi.

e D-kéyttdoikeuden muuttaminen B:ksi tai C:ksi tehd&dén vasta, kun henkil6tietojen sdilytys varmasti paattyy.

2. Paneeliin perustuvat poikkileikkaustutkimukset, joissa sdilytetadn tutkittavien henkilétietoja niin kauan kuin
hanke kestaa (esim. FIRTPO)

e Toimitaan vastaavalla tavalla kuin pitkittdistutkimuksissa.

e Kun ei ole tiedossa etukdteen madriteltyd tutkimushankkeen paéttymispdivad, jadnnosriskin tarkistuksen heréte
asetetaan viiden (5) vuoden pédhén ja tilanne ja sen mahdollinen jatkuminen tarkistetaan luovuttajalta.

e Herdtteen teksti voi olla esim. seuraavan kaltainen: ”Jddnnésriskin tarkistus: Paneeliaineisto, jossa luovuttaja
sdilyttdd tutkittavien henkildtiedot. Léihetd tieto tietosuojavastaavalle (FSD) ja palvelupddillikélle.”

e Jaannosriskin tarkistuksen pdivamadrdksi merkitddn luovuttajan antaman vastauksen pdivdmaédard. Lisédtiedot
kenttddn kopioidaan luovuttajalle toimitettu kysymys ja hdnen vastauksensa.

e D-kayttdoikeuden muuttaminen B:ksi tai C:ksi tehdddn vasta, kun henkilttietojen sdilytys paattyy.

3. Aineistot, joissa tutkittavien henkilotiedot sailytetadn maardajan tutkimuksen paatyttya ja arkistoinnin valmis-
tuttua.

e Jaddnnosriskin arvioinnin heréte asetetaan paivamaarélle, jolloin henkil6tiedot on suunniteltu havitettdvaksi.

e Toimitaan kuten kohdassa 1 ja D-kéyttdoikeuden muuttaminen tehdéén vasta, kun henkil6tietojen sdilytys paat-
tyy.

e  Tarvittaessa herdtepdivamadraa siirretdadan eteenpdin, esimerkiksi jos tutkimusryhmaé on saanut uuden rahoituksen
ja kayttad samaa kohderyhmadd aineistonkeruuseen ja henkilotietojen sdilytys jatkuu.



TIETOARKISTON TIETOTILINPAATOS VUODELTA 2023 | 12

4. Aineistot, joissa kohderyhma erityisen sensitiivinen ja/tai aineiston sisalto erityisen sensitiivinen

Esimerkiksi vdhemmistéistd ja haavoittuvista ryhmistd (vammaiset, lapset) tehdyille aineistoille merkitdédn jaanndsriskin
tarkistus. Poikkeuksena tdhdn ovat aineistot, jotka eivét ole sisdll6llisesti lainkaan sensitiivisid (esim. selvitetddn asenteita
ja/tai mielipiteitd, ei yksityiskohtaisia tietoja itse tutkittavista). Lisédksi aineistoille merkitddn jaanndsriskin tarkistus, jos
aineiston pddsisdlté koskee terveyttd, sairautta, rikoksia tai seksuaalisuutta.

e Tarpeesta jadnnosriskin arvioinnin herétteen kirjaamiseen voi keskustella tietosuojavastaavan (FSD) kanssa.

e Jaannosriskin tarkistus merkitddn viiden (5) vuoden padhdn aineiston valmistumisesta. Heréte ldhetetddn asia-
kaspalvelun sahkopostiin.

e Heritteen saatuaan asiakaspdivystdja lahettdd jaannosriskityon aineistojen kasittelystd vastaaville henkilgille de-
legoitavaksi.

e Kasittelija tarkistaa aineiston padpiirteittdin ja googlailee, mita tietoja kohderyhmistéd ja aineiston sisalldistd on
silld hetkelld saatavilla. Aineistoa kannattaa tutkia kuin vasta sisddn tullutta "uutta’ aineistoa.

e Tarkistustyon tehnyt kasittelija merkitsee TIIPII3:een jadnndsriskin toteuttamisen valmistumispdivdmaaran ja
tekijan.

e Lisatiedot kenttdén kirjataan arviointi ja kuvaus mahdollisesta liséanonymisoinnista. Jos lisdanonymisointia on
tehty, tieto siitd kerrotaan luovuttajalle.

e  Uusi herédte merkitddn viiden vuoden paahén. Jos tarkastaja arvioi, ettei uudelle herétteelle ole tarvetta, hén kes-
kustelee kvantitatiivisten aineistojen anonymisoinnista vastaavan ja/tai tietosuojavastaavan kanssa, voiko uuden
herétteen jattda tekemattd.

5. Pysyvasti henkilétietoja sisaltavan aineiston sailytystarpeen arviointi

Kun aineisto arkistoidaan pysyvasti henkil6tietoineen, sen sdilytystarvetta tulee arvioida méérdajoin. Arvioinnin tekee
luovuttaja tai tekijé rekisterinpitdjan edustajana (tekija tai luovuttaja voi olla myos rekisterinpitdjd). Tarkeintd, ettd saily-
tystarvetta tiedustellaan henkil6ltd, joka tuntee aineiston sisallon.

e Aineistolle merkitddn arkistoinnin valmistumisesta 10 vuoden péddhén herate: ”Laheta tieto henkilotietoja sisdl-
tavan aineiston (FSDnnnn) sdilytystarpeen arvioinnista Tietoarkiston tietosuojavastaavalle”.

e Asiakaspdivystdja ldhettdd tiedon tietosuojavastaavalle.

e Tietosuojavastaava ottaa yhteyttd aineiston tekijaan/luovuttajaan ja kertoo sdhkdpostissa: *Tietosuoja-asetuksen
vuoksi henkilétietoja sisdltdvdn aineiston sdilytystarvetta tulee arvioida méérdajoin. Onko FSDnnnn Lorem Ip-
sum aineiston sdilyttdminen edelleen mielestdsi tieteellisesti, historiallisesti tai kulttuurisesti perusteltua?”

e Jos asiakkaan vastaus on Kyll§, tietosuojavastaava merkitsee TIIPII3:een jddnnosriskin toteuttamisen valmistu-
mispdivdmadaran ja tekijan.

e Lisatiedot kenttddn kirjataan luovuttajalle 1dhetetty viesti ja sen vastaus.

e Jos aineisto on edelleen perusteltua sailyttdd, merkitdén seuraava arviointi 10 vuoden paahéan. Jos aineiston sdi-
lyttdminen ei ole perusteltua, se anonymisoidaan tai dearkistoidaan.

¢ Kun voidaan olettaa, ettd aineistoon sisaltyvat henkil6t ovat edesmenneitd, sdilytystarpeen arviointeja ei tarvitse
endd tehda.

Muu jaannésriskin tarkistus

Kun jadnnosriskin arviointi tehddén alla luetelluissa tilanteissa, merkitdan TIIPII3:seen jadnnosriskin toteuttamisen val-
mistumispdivamaéard ja tekija. Lisatiedot kenttddn kirjataan syy arvioinnin tekoon ja kuvaus mahdollisesta lisdano-
nymisoinnista.

e Saadnnollisessd laadunvarmistuksessa ilmenevéa jadnnosriskin arvioinnin tarve.

e Koodikatselmuksissa ilmenevéa jadnnosriskin arvioinnin tarve.

e Asiakkaalta tai aineiston tekijéiltd/luovuttajilta tullut huomio/ilmoitus, jonka perusteella tehtdva jadnnosriskin
arviointi.
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e Tietoarkiston tyéntekijdn havaitsema epdily aineiston riittdmdittomdstd anonymisoinnista. Tarve jaannosriskin
arvioinnille voi ilmet4 erilaisissa tilanteissa, esimerkiksi kun muuta tehtédvaa tehdessa tarkastelee jotain aineistoa.
Vuosiakin aineiston valmistumisen jdlkeen aineistojen kohderyhméstd voidaan julkaista tietoja, jotka voivat
muuttaa aineistot tunnisteellisiksi. Esimerkiksi Opetushallituksen tilastopalvelu Vipusen julkaiseminen sai ai-
kaan sen, ettd piti tehdd jaannosriskin tarkistus ja poistaa/muokata lisdd epdsuoria tunnisteita opiskelutietoja si-
sdltavistd aineistoista.

Arkistointiprosessiin sisaltyvat suojatoimet

Aineistojen sisddnotolla tarkoitetaan prosessia, jossa tutkija, tutkimusryhmd tai tutkimusyksikké luovuttaa tutkimusai-
neiston Tietoarkistoon arkistoitavaksi. Ennen aineiston siirtoa Tietoarkistoon luovuttajan kanssa tehddcdn aineistoa kos-
keva arkistointisopimus (ks. liite 1).

Arkistointisopimus mahdollistaa my6s henkilotietoja (esimerkiksi epdsuoria tunnisteita) siséltdvan aineiston siirtamisen
Tietoarkistoon lopullisen arkistointikelpoisuuden arvioimiseksi. Tietoarkisto edellyttdd aina arkistointisopimusta ennen
aineiston siirtoa, vaikka tutkija olettaisi aineistonsa olevan jo anonyymi.

Tietoturvaratkaisut

Tietoturva aineistojen sisddnotossa

Tehtyddn aineistotiedostojen siirtoa koskevan tietosuoja-asetuksen mukaisen arkistointisopimuksen, asiakas siirtad ai-
neistotiedostot Tietoarkiston palvelimelle kirjautumalla palveluportaali Ailaan. Aineistonsiirtoprosessi alkaa, kun asiakas
saa Tietoarkiston asiakaspalvelulta aktivointilinkin sdhkopostiinsa. Linkki ohjaa kirjautumisen kautta lomakkeelle, johon
asiakas voi tdyttdd luovutuksen tiedot ja siirtad tiedostot. Lahetetty aktivointilinkki toimii vain kerran.

Yhteys Ailaan on suojattu. Asiakas tunnistautuu HAKA-federaatiota kdyttden tai poikkeustapauksessa (asiakkaalla ei ole
mahdollisuutta HAKA-tunnistautumiseen) Tietoarkiston omalla identiteettipalvelimella. Yksittdistd luovutusta voivat tar-
kastella ja muokata asiakas itse sekd ne Tietoarkiston tyontekijét, joilla on aineistojen vastaanottoon liittyva tyorooli tai
jarjestelmén yllapitoon liittyva ty6rooli.

Tietoarkisto poistaa luovutukseen liittyvét tiedot palvelusta, kun luovutus on todettu valmiiksi.

Aineiston prosessoinnilla tarkoitetaan vaihetta, jossa Tietoarkisto prosessoi luovutuspaketin sisdltdmdstd materiaalista
pitkdaikaissdilytettdvdn kdyttéaineiston (jakelupaketti).

e Aineiston prosessoinnin yhteydessa arvioidaan tutkijoiden toteuttama anonymisointi ja tehddan tarvittaessa lisda
poistoja ja muokkauksia.

e Arkistoitavalle aineistolle annetaan pysyva aineistotunnus.

e  Alkuperdinen data tuhotaan sen jdlkeen, kun kéyttdaineisto on tuotettu ja aineiston tehnyt tutkija on hyvéksynyt
aineistoon tehdyt muutokset, lisdykset ja kuvailun (=sdilytyksen rajoittaminen).

Tietoturva aineistojen prosessoinnissa

Tietoturva nojautuu rajattuihin ja suojattuihin kdyttooikeuksiin ja yksityiskohtaisiin késittelyohjeisiin. Arkistoitaviin ai-
neistotiedostoihin on késittelyoikeus vain henkililld, joille on méadritelty tyotehtavéksi datankasittely.

Aineistojen prosessointi eri vaiheineen kirjataan tietokantaan (TIIPII), jonka palvelimessa myos valmiit aineistot sdilyte-
taan. Tietokantaa voi kayttdd vain henkilokohtaisilla kayttdjatunnuksilla. Jokainen aineiston késittelyd (muokkaus, tie-
dostojen nimedminen, siirrot hakemistojen valilld, tthoaminen) koskeva merkintd kirjataan tietokantaan késittelijan tun-
nuksilla. Kun aineistonkasittelija tekee aineistotiedostoihin muutoksia, poistoja tai lisdyksid, hédn kirjaa selityksen teke-
madlleen muutokselle. Muutoksista jda lokitieto, jossa on muutoksen tekijéan nimi.
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Kvantitatiivisten aineistojen tunnisteiden poisto

Tietoarkistossa tarkistetaan arkistoitavan aineiston sisdltdmaét tunnistetiedot. Jos alkuperdisen tutkijan tekemad tunnisteiden
poisto on puutteellinen, aineistoa muokataan Tietoarkistossa edelleen. Muokkaus suunnitellaan aina aineistokohtaisesti.
Anonymisoinnin aluksi kartoitetaan aineiston ominaisuudet (perusjoukko ja otanta; aineiston sisdlto; aineiston ikd; vas-
taajista muualta saatavat tiedot; kaytettavyys). Kvantitatiivisten aineistojen anonymisointi tehddan Tietoarkistossa aina
tilastomatemaattisen ohjelmiston komentokielelld syntaksissa niin, ettd datan muutokset pystytddn tarvittaessa jalkikateen
jaljittamaan. Syntaksitiedostot sisaltavét kaiken datan kasittelytyon, josta anonymisointi on vain yksi osa. Jokainen kvan-
titatiivisen aineiston anonymisointiin liittyva poisto ja muokkaus kirjataan maardmuotoisesti syntaksin alkuun. Tunnis-
teita poistetaan seuraavilla tavoilla:

Oheismateriaalien seulonta

e  Suorien tunnisteiden (henkil6tunnus, koko nimi, osoite) ja vahvojen epasuorien tunnisteiden poistaminen datan
oheismateriaalista.

e Tiedostot havitetddn lopullisesti, kun on varmistettu, ettei tunnisteita tarvita kdyttddatan tunnisteettomien taus-
tamuuttujien tuottamiseen.

Muuttujan poistaminen

e Poistetaan aina muuttujat, joissa on suoria tunnisteita tai vahvoja epésuoria tunnisteita.

e Voidaan poistaa my0s epédsuoria tunnisteita sisdltdvid muuttujia, jos niiden yhdistdminen muihin muuttujiin tai
ulkopuolelta saataviin tietoihin mahdollistaa tunnistamisen.

e Tarvittaessa poistetaan avomuuttujat, joihin sisdltyy tunnistetietoja tai joiden tarkistaminen mahdollisten tun-
nisteiden poistamiseksi arvioidaan liian ty6laéksi.

Muuttujan arvojen uudelleen luokittelu

e Esimerkiksi vastaajan koulun nimen tilalle vaihdetaan arvot yldaste, lukio, ammattikoulu jne.
e  Arvojen uudelleen luokittelu soveltuu seka henkil6tietoihin (ikd, ammatti, koulutus) ettd aluemuuttujiin.
e  Muuttujamuunnoksissa hyodynnetaan Tilastokeskuksen luokitteluja.

Muuttujan arvojen harkinnanvarainen luokittelu

e  Esimerkiksi jos muuttujan jakauma on vaélilld 1-20 ja suurin osa havainnoista on vélilld 1-12, voidaan jattaa alle
10 arvot sikseen ja yhdistdd isommat arvot esimerkiksi luokkiin 1315, 16-20.

e Arvojen harkinnanvarainen luokittelu soveltuu myos esimerkiksi iké- tai tulomuuttujan luokitteluun, kun ha-
vaintoja on védhin (hyvin vanhat tai hyvin nuoret) tai tuloja poikkeuksellisen paljon.

Avointen kysymysten vastausten muokkaus

e Jos avomuuttuja jdtetddn aineistoon, kaikki vastaukset kdydéén 14pi ja anonymisoidaan samoin kuin laadulliset
aineistot.

Kohina ja permutaatio

e Kohinan lisddmiselld vahennetddn muuttujien arvojen tarkkuutta niin, ettd syntyy epdvarmuus havaintojen oi-
keellisuudesta. Kohinaa voidaan tehdé esimerkiksi muuttamalla ikéd +-2 vuoden tarkkuudella.

e Permutaatio tarkoittaa epdsuorien tunnistemuuttujien saamien arvojen vaihtamista havaintoyksikoéiden valilla.
Vaihtamalla arvoja vastaajien vélilld muuttujan varianssi ja jakauma eivdt muutu, mutta muuttujan ja yksilon
muiden muuttujien vdlinen korrelaatio haviaa.

Syntaksin muokkaus

e Tietoarkiston sisdiseen kayttoon jadvasta syntaksitiedostosta poistetaan arkistoaineiston valmistamisen jalkeen
avomuuttujien muokkaustoimista jadneet tiedot poistetuista alkuperdisistd tunnisteista.
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Tunnisteiden poisto kvalitatiivisista aineistoista

Tietoarkistossa arvioidaan arkistoitavan aineistolle tehdyn anonymisoinnin riittdvyys ja mikéli alkuperdisen tutkijan te-
kema tunnisteiden poisto on puutteellinen, Tietoarkistossa muokataan aineistoa edelleen. Tunnisteiden poistolle ja muok-
kaukselle laaditaan erillinen suunnitelma, johon pyydetddn hyvaksyntd tutkijalta. Kvalitatiivisen aineiston poistot ja
muokkaukset kirjataan tietokantaan. Tiedot tunnisteiden poistoista lisdtaan myos aineistokuvailuihin. Laadullisten aineis-
tojen tunnisteiden poistoon kdytetddn padasiassa seuraavia keinoja:

Taustamateriaalien seulonta

e  Suorien tunnisteiden (henkil6tunnus, koko nimi, osoite) ja vahvojen epasuorien tunnisteiden poistaminen datan
oheismateriaalista vadlittémasti tai heti, kun niitd ei en&a tarvita tunnisteettomien taustatietojen tuottamiseen.

Taustatietojen kategorisointi

e  Tutkittavien taustatiedot (esim. ikd, asuinpaikkakunta, koulutus, ammatti, kotitalouden/perheen koostumus, kan-
sallisuus tai etninen tausta) luokitellaan.
e  Luokittelussa hyodynnetddn Tilastokeskuksen luokituksia.

Henkilonimen vaihtaminen /nimen korvaaminen kategorialla

e Alkuperdisten henkilénimien (niin tutkittavien kuin heiddn mainitsemiensa muiden henkil6iden) tilalle vaihde-
taan keksitty nimi (Liisa = [Anni]), Veikko = [Jouni] tai nimet kategorisoidaan (Liisa = [vaimo], Veikko =
[veli]). Alkuperdiset nimet havitetdan.

Erisnimien kategorisointi

e Tekstin sisdlld mainittujen erisnimien (koulut, tydpaikat jne.) tilalle vaihdetaan karkeamman tason kategoriat
(Muoti-Titaani Oy -> [vaatetusliike], Annalan ala-aste - [ala-aste]), Tampereen Dextra > [paikallinen 1adka-
rikeskus]. Alkuperdiset erisnimet havitetaan.

Piilotettujen metatietojen poisto

e Kuva- ja kirjoitusaineistoista poistetaan ohjelman automaattisesti tallentamat metatiedot (tekija-, paikkatiedot ja
vastaavat).

Aineisto-osuuksien poistaminen
e Aineistosta poistetaan kokonaisia osuuksia, jotka sisédltdvdt huomattavan paljon tunnisteellista tietoa.
Minimointi

e Tekijanoikeuslain 8.7.1961/404 ja tietosuojalain 27 § perusteella arkistoitavat aineistot vain minimoidaan, jos
nimitietojen sdilyttdmiseen aineistossa on tutkittavien nimenomainen suostumus. Minimoinnissa poistetaan tut-
kittavan yhteystiedot ja muut tarpeettomat tunnisteet. Lisdksi aineistosta voidaan poistaa kolmansia osapuolia
koskevia tunnisteellisia tietoja.

e Kopiostosopimuksen perusteella arkistoitavia aineistoja (lehtikirjoitukset ja vastaavat teokset) ei muokata eika
minimoida.

Datankasittelijoiden perehdytys, koulutus, tyon laadunvarmistus ja
jaannosriskin arviointi suojatoimina
Kaikki aineistoja késittelevit tyontekijat saavat tyohonsa kattavan perehdytyksen ja ensimmadiset datat késitellddn aina

perehdyttdjdn ohjaamana. Datankasittelyn tukena on kasikirja, jossa on kuvattu yksityiskohtaisesti kaikki aineiston pro-
sessoinnin vaiheet.

Datankasittelijoille jarjestetddn koulutusta aineistojen anonymisoinnista. Koulutuksen pitdd Tietoarkiston omat asiantun-
tijat, mutta myos ulkopuolisia kouluttajia voidaan kéyttdd. Koulutuksessa kuvataan anonymisoinnin keinot molemmille
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aineistotyypeille. Lisdksi koulutuksessa kdydadn ldpi esimerkkiaineistoja ja niiden anonymisoinnin toteutusta. Ano-
nymisointikoulutukseen osallistuvat kaikki datan kasittelijét.

Datankasittelijat laativat kustakin arkistointia varten késiteltdvéstd aineistosta anonymisointisuunnitelman. Suunnitelma
kdydéaan ldpi Tietoarkiston anonymisointiin erikoistuneen asiantuntijan kanssa ennen sen toteutusta. Tunnisteiden pois-
toon ja aineiston muokkaukseen pyydetaan hyvaksyntd aineiston tekijoilta (rekisterinpitdjan edustajat). Tunnisteiden pois-
tot ja muokkaukset kirjataan kvantitatiivisen datan syntaksitiedostoon ja TIIPII tietokantaan. Jos aineistoon ei tiedostojen
tarkistuksen perusteella tarvitse tehdd muutoksia, myos se kirjataan ylos.

Kerran kuukaudessa datankaésittelijat pitdvat Tietoarkiston palvelupaallikon johdolla niin sanotun Koodikatselmuksen
ajankohtaisista datan késittelyn aiheista. Osa koodikatselmuksista keskittyy valmiiksi késiteltyjen aineistojen prosessoin-
nin tarkasteluun ja siihen valitaan noppaa heittdmalld viimeisimmistd kuudesta valmistuneesta aineistosta yksi. Valitun
aineiston osalta kdydaan yhdessa ldpi datan prosessointi, syntaksi, anonymisointiratkaisut, aineiston kuvailu seka TIIPII-
tietokantaan tehdyt kirjaukset aineistosta. Koodikatselmusten tavoitteita ovat laadunvarmistus, kdytantdjen yhdenmukai-
suuden varmistaminen, kdytantdjen kehittdminen ja tiedon jakaminen.

Yksi osa laadunvarmistusta on aineistojen englanninkielisten kuvailujen tekeminen. Kielenkédntdjien tehtdvé on tuoda
esille, jos datankasittelijoiden tavoissa kasitelld aineistoja on poikkeamia yhdenmukaisista linjauksista. Laadunvarmis-
tusta tehdddn myos kddnnettdessd kvantitatiivisia datatiedostoja englanniksi. Mikéli kielenkdantdja epdilee, ettd ano-
nymisoinnissa on puutteita, hdnen tulee keskustella kyseisesta aineistosta Tietoarkiston tietosuojavastaavan kanssa.

Uusien tyontekijoiden késittelemat datat ristiintarkistetaan, jotta voidaan varmistua datan kasittelyn yhdenmukaisesta laa-
dusta. Tarkistuksiin on yksityiskohtaiset ohjeet sisdisessa kasikirjassa.

Harkinnanvaraisesti arvotaan 3-5 valmistunutta aineistoa yksityiskohtaisen laadunvarmistusprosessin kohteeksi. Lisaksi
Tietoarkiston tietosuojavastaava tekee tietotilinpadtostd koostaessaan satunnaisia tarkistuksia valmiiksi prosessoituihin
aineistoihin varmistaakseen, ettd tunnisteiden poistot on tehty asianmukaisesti. Tietosuojavastaava auttaa anonymisoinnin
erikoisasiantuntijan kanssa datankasittelijéita aina, kun he tarvitsevat apua tai haluavat keskustella suunnittelemistaan
anonymisoinnin ratkaisuista.

Kaikki datan kasittelytoimet kirjataan tietokantaan, johon jad myos lokitiedot muutoksista. Tdlld varmistetaan jéljitetta-
vyys. Mikali datankasittelijan tydjdljessa on puutteita tai hdnen tyokykynsa on ollut heikentynyt, on mahdollista asettaa
kyseisen datan kasittelijan prosessoimat aineistot kdyttdkieltoon ja tarkistaa erikseen valitulta ajanjaksolta kaikki hdnen
kasitteleméansé aineistot.

Jaannosriskin arvioinnissa tarkastellaan jo valmiiksi muokattujen vanhojen aineistojen mahdollista muutostarvetta. Siinéd
arvioidaan kertaalleen anonymisoiduista datoista yksittdisten henkildiden tai ryppdiden paljastumisriskid niin itse datan
kuin ulkopuolisten tietojen valossa. Jadnnosriskin arvioinnin tuloksena tehdyt muutokset dokumentoidaan ja tilastoidaan.
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Aineistojen ulosluovutuksen ja kayton suojatoimet

Kayttajatunnistus ja asiakkaaksi rekisteroityminen

Aineistojen luovutus jatkokdytto6n mdcrdytyy aineistoa koskevan arkistointisopimuksen mddrittelemdlld tavalla. Aineis-
tot luovutetaan palveluportaali Ailan kautta.

Ailaan asiakkaaksi kirjautunut lataa aineistot yksitellen aineistokuvailusivulta. Latauksen yhteydessa tdytetadn kayttolu-
pahakemus, johon kirjataan kdyttdtarkoitus, hankkeen tai tutkimuksen nimi ja lyhyt kuvaus sekd mahdollinen rahoittaja.
Lataamalla aineiston asiakas sitoutuu noudattamaan kayttéehtoja.

Aineistoilla on erilaisia kdyttdehtoja. Osa aineistoista on (A) vapaasti kdytettdvissd ilman rekisterditymistd. Suurin osa
aineistoista on saatavissa (B) tutkimukseen, opetukseen ja opiskeluun, ja osa (C) vain tutkimukseen ja ylempiin opinndyt-
teisiin (esim. pro graduun, lisensiaatin- ja véitdstutkimukseen). Joitakin aineistoja voi saada kdytté6nsd (D) vain aineiston
luovuttajan erilliselld luvalla. Lupaa haetaan Ailan kautta.

Tietoturva asiakkaaksi rekisteroitymisessd

Aila tukeutuu HAKA -kévttdjatunnistusjarjestelmaédn. Yliopistojen ja korkeakoulujen henkilkunta ja opiskelijat voivat
kirjautua Ailan kayttdjiksi omilla kdyttdjatunnuksillaan, jotka he ovat saaneet kotiorganisaatioltaan henkil6llisyytensa
todentamisen perusteella. HAKA-tunnuksilla rekisterdityminen Ailan asiakkaaksi hyvaksytddn valittomasti.

Jos asiakkaalla ei ole HAKA-tunnuksia, hdn voi hakea Ailan kayttdjatunnusta Tietoarkiston asiakaspalvelusta. Ensisijai-
sesti nditd tunnuksia myonnetaan ulkomaisten yliopistojen opiskelijoille ja tutkijoille sekd HAKA-luottamusverkostoon
kuulumattomien suomalaisten tutkimusorganisaatioiden jasenille. Rekisterditymislomakkeessa kysytdan, mihin asiakas
tarvitsee Ailan aineistoja. Asiakkaaksi hyvaksyminen edellyttdd asiakkaan kotiorganisaation mukaista sahkopostiosoi-
tetta. Asiakaspalvelu kasittelee rekisterditymisen noin viikon sisélld. Kayttdjatunnus ja salasana ldhetetddn sahkopostitse,
jos rekisterdityminen on hyvaksytty.

Rekisterdityneen kdyttdjan tiedoissa on oltava toimiva sahkodpostiosoite. Kédyttdjan muuttaessa sahkopostiosoitettaan on
uusi osoite vahvistettava. Annettuun sdhkopostiosoitteeseen lahetetddn viesti, jonka linkkié klikkaamalla uusi osoite pai-
vittyy kayttdjan tietoihin. Vahvistusviestin voi lahettdd uudelleen rekisterdityneen asiakkaan oman profiilisivun kautta.

Asiakkaan sitoumukset

Asiakkaan henkilotietoja kasitellddn kdyttoehtojen ja sen nojalla tehdyn tietosuojaselosteen mukaisesti (liite 2). Henkilo-
tietoja kasitellddn sopimuksen tdytdntéon panemiseksi.

Asiakkaan on sitouduttava noudattamaan palveluportaalin kéyttoehtoja (liite 3), aineistojen yleisid kayttoehtoja (liite 4)
ja mahdollisia aineistoa koskevia erityisehtoja ennen kuin hén voi ladata tarvitsemansa aineiston.

Aineiston latausoikeus on voimassa kaksi viikkoa. Ladattuaan aineiston asiakas saa sahkopostiviestin. Viestin otsikossa
identifioidaan asiakkaan lataama aineisto.

Viestin sisélto:

Hei [asiakkaan nimi]
Kiitos, ettd latasit aineiston Yhteiskuntatieteellisen tietoarkiston Ailasta.

Hakemus: [linkki kéyttolupahakemukseen]
Aineisto: [aineiston nimi ja numero]
Latausaika: [pdivdmddrd, kellonaika]



https://services.fsd.uta.fi/
https://www.csc.fi/fi/-/haka-kayttajatunnistusjarjestel-1?_82_languageId=fi_FI
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/
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Lataamalla aineiston olet sitoutunut sen kdyttéehtoihin.
- Ailan kéyttoehdot: https://services.fsd.tuni.fi/docs/eula
- aineistojen yleiset kdyttGehdot: https://services.fsd.tuni.fi/docs/terms-of-use

Aineisto on kdytettdvissd [aineistokohtainen kdyttdehto]

kdytetddn. Tietoarkiston antaman malliviittaustiedon voi merkitd Idhdeluetteloon sellaisenaan tai sitd voi
muokata julkaisun kdytdntSjen mukaisesti.
Malliviittaustiedot: [aineiston malliviittaus]

Jos sinulla on kysyttdvdd, voit ottaa yhteyttd asiakaspalveluumme

asiakaspalvelu.fsd@tuni.fi tai 040-1901442.

Ystdvdillisin terveisin

Tietoarkiston asiakaspalvelu

Kdyttotarkoitus ja aineiston hdvittdminen:

Asiakas saa kéyttdd aineistoa ainoastaan ilmoittamaansa kdyttétarkoitukseen, minkd jilkeen aineisto on
hévitettdvd. Jos kdyttotarkoitus muuttuu, on haettava uutta kdyttélupaa.

Tietoarkistolla on oikeus sulkea kdyttdehtoja rikkoneen asiakkaan asiakastili ja ilmoittaa kdyttdehtojen
rikkomisesta asiakkaan taustaorganisaatioon ja tutkimusrahoittajalle

Aineiston kayton valvonta: asiakaspalvelupaivystys

Vaikka asiakkaat voivat kdyttdd Ailaa vapaasti ja asiakkaaksi rekisterdidyttyddn ladata aineistoja itsendisesti, Tietoarkisto
valvoo Ailassa tehtyjd aineistolatauksia. Tietoarkiston asiakaspalvelun pdivystysvuorossa oleva tyontekijd vastaa asiak-
kaiden tietopalvelukysymyksiin ja seuraa Ailasta tehtdvid latauksia. Asiakaspdivystdjd ottaa yhteyttd rekisterdityneeseen
asiakkaaseen aina, kun

e asiakkaan ilmoittama kéyttotarkoitus on puutteellinen
o ilmoitettu kayttotarkoitus ei vastaa aineistolle asetettuja kayttoehtoja
e asiakkaan tdyttdmad kdytt6lupahakemus on muuten puutteellinen tai epdasiallinen.

Ongelmatilanteet pyritddn hoitamaan neuvottelemalla suoraan asiakkaan kanssa, mutta Tietoarkistolla on oikeus peruut-
taa aineiston kaytt6lupa ja tarvittaessa sulkea asiakkaan kayttotili. Jos kyseessd on selkeé vddrinkaytto, Tietoarkistolla on
oikeus ilmoittaa tapahtuneesta aineiston tekijélle, asiakkaan taustaorganisaatiolle ja tutkimusrahoittajalle.

Tietoturva aineistojen kdyton valvonnassa: kdyttovaltuudet

Aila-palveluportaalin asiakaskohtaisia tietoja ja kdyttolupahakemuksia paédsevat katsomaan henkilokohtaisilla tunnuksil-
laan vain Tietoarkiston tyontekijét, jotka tarvitsevat tietoja tyOssddn. IT-tyontekijoistd padsy asiakastietoihin on IT-
palvelupdallikolld ja palveluportaalin tietoteknistd ylldpitoa ja kehitystyota tekevilld. Aineistopalvelun tyontekijoista
pdasy asiakastietoihin on palvelupaallikolld ja asiakaspdivystdjilla. Liséksi paasy asiakastietoihin on Tietoarkiston tieto-
suojavastaavalla.

Aineiston kayton valvonta: automaattinen julkaisukarhu- ja
muistutusgeneraattori

Tietoarkiston automaattinen karhu- ja muistutusgeneraattori vastaa julkaisukarhujen ja muistutusten ldhettamisesta Ai-
lasta aineistoa ladanneille asiakkaille. Kayttotarkoituksesta riippuu, kuinka usein karhuja ldhetetddn. Muistutus ldhete-
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taan, kun hakemuksen saapumisesta on kulunut tietty aika. Asiakkaita kehotetaan ilmoittamaan julkaisunsa asiakaspalve-
lun sdhkdpostiosoitteeseen. Hakemusta koskevien karhujen ja muistutusten lahetys lopetetaan, kun asiakas on ilmoittanut
julkaisunsa ja/tai kertoo lopettaneensa aineiston kayton tai maksimimuistutusaika pééttyy (opetusaineistot).

Vaikka karhu- ja muistutusviestit 1dhtevat automaattisesti, asiakkaiden vastauksia lukee ja niihin tarvittaessa vastaa asia-
kaspalvelun tyontekija. Karhu- ja muistutusviesteissd muistutetaan asiakkaita kdyttoehdoista ja aineiston héavittdmisesta
seuraavalla tavalla:

Muistathan, ettd kéyttotarkoituksen pddityttyd aineisto ja kaikki siitd otetut kopiot on hdvitettdvd esimerkiksi
tuhoamalla tiedostot koneen kovalevyltd. Lisdtietoja aineiston hdvittimisestd 16yddt Aineistonhallinnan
kdsikirjasta (https://www.fsd.tuni.fi/fi/palvelut/aineistonhallinta/fyysinen-sailytys/havittaminen). Jos
kayttétarkoitus muuttuu, on haettava uutta kédyttélupaa tietoarkistosta.

Kun olet saanut aineiston kdyttdési, olet sitoutunut noudattamaan seuraavia kdyttéehtoja:
- Aineistojen yleiset kdyttéehdot, https://services.fsd.tuni.fi/docs/terms-of-use
- Palvelun kéyttéehdot, https://services.fsd.tuni.fi/docs/eula

Tarkistathan myds, ettd yhteystietosi ovat ajan tasalla, https://services.fsd.tuni.fi/profile
Jos sinulla on kysyttdvdd, voit ottaa yhteyttd asiakaspalveluumme:
asiakaspalvelu.fsd@tuni.fi tai +358 29 452 0411.

Ystdviillisin terveisin
Tietoarkiston asiakaspalvelu

Muu henkiloston perehdytys, koulutus ja vaitiolositoumukset

Tietoarkistossa jarjestetddn sadannollisesti tietosuojakoulutusta, jossa kasitellddn asiakastietojen kasittelyn perusteet ja
asiakastietojen havittamisajat. Koulutuksen alussa kerrataan henkil6tietojen kasittelyn lailliset perusperiaatteet.

Kaikki Tietoarkistossa tydskentelevét allekirjoittavat vaitiolositoumuksen. Silld halutaan varmistaa, ettd jokainen tyonte-
kija noudattaa huolellisuutta, vaitiolovelvollisuutta, Tietoarkiston tietosuojakdytanteitd, tietoturvallisuudesta annettua oh-
jeistusta, hyvéa tiedonhallintotapaa ja tietosuojalakia (1050/2018) asiakastietojen kasittelyssd. Uusi tyontekija palauttaa
allekirjoitetun sitoumuksen tietosuojavastaavalle. Tietosuojavastaava selittda uudelle tyontekijélle tietosuojan merkityk-
sen Tietoarkistossa ja kdy tyontekijan kanssa ldpi Tietoarkiston asiakkaille tarkoitetun tietosuojaselosteen padkohdat. IT-
henkil6sto allekirjoittaa liséksi yliopiston salassapitositoumuksen.

Jokainen uusi tyontekija perehdytetdén tietoturva-asioihin henkilokohtaisesti. Koulutuksesta vastaa Tietoarkiston tieto-
turvavastaava. Tietoturva-asioiden perehdytys sisdltda seuraavat kokonaisuudet:

e  VAHTI - Henkiloston tietoturvachje

e Tampereen yliopiston tietoturvaperiaatteet ja ohjeet

e Tietoarkiston tietoturvaohjeet

e tietojdrjestelmien kdytdn sddnnot

e henkildkunnan kulunvalvonta

e tietosuojaa vaativien asiakirjojen ja tallenteiden tuhoaminen Tietoarkistossa
e salasanojen ja muiden salaisuuksien turvallinen hallinta

Lisdksi koko henkildkunnalle pidetddn vuosittain tietoturvan pddasioiden kertauskoulutus.
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Tietojarjestelmat, tietoturva ja pitkaaikaissailytys 2023

Tietoarkistossa on kaksi keskeistd tietojarjestelmda: Palveluportaali Aila ja Tiipii-tietokanta. Aila on Tietoarkiston sdh-
koinen palvelukokonaisuus, joka siséltda aineistoluettelon, aineistojen tilaus- ja toimitusjarjestelméan sekd aineistojen ar-
kistointiin tarkoitetun tiedostojen siirtopalvelun. Lisdksi Aila sisaltda rekisterdityneistd kayttdjistd muodostetun asiakas-
rekisterin: Tietojdrjestelmédseloste (Aila), liite 5. Tiipii-tietokantaa kdytetddn kaiken arkistotyon sisdisend rekisterdintijar-
jestelména: Tietojdrjestelméseloste (Tiipii), liite 6.

Tietoarkistossa on my6s muita sisdiseen kdyttoon tarkoitettuja tietojérjestelmid, joihin on pdasy vain Tietoarkiston hen-
kilokunnalla. Pdésy jarjestelmiin on rajattu esimerkiksi palomuurien ja kirjautumisen vaatimisen avulla. Kaikki Tietoar-
kiston kéytossd olevat tietojdrjestelmadt on tallennettu Tampereen yliopiston jarjestelmédsalkkuun.

Lisdksi Tietoarkisto hyddyntdéd kansallista pitkdaikaissdilytyspalvelua, jonka omistaa Opetus- ja kulttuuriministerié ja
toteuttaa CSC — Tieteen tietotekniikan keskus Oy.

Sahkoisia tietoaineistoja séilytetddn Tampereen yliopiston palvelimilla, jotka sijaitsevat yliopiston palvelintiloissa. Pal-
velintiloihin on pédsy vain henkil6illd, jotka sitd tydroolinsa vuoksi tarvitsevat. Sdhkdinen yhteys tietoaineistoihin on
rajoitettu kdyttdoikeuksin niin, ettd niihin paasevat kasiksi vain palvelinten ylldpitdjét ja Tietoarkiston tydntekijét, joiden
tyorooli edellyttdd pddsyd kyseiseen tietoon.

Osaan Tietoarkiston tietoaineistoista on mahdollista padstd myos Tampereen korkeakouluyhteisén (Tampereen yliopisto
ja Tampereen ammattikorkeakoulu) tarjoaman virallisen etdyhteyspalvelun avulla yliopiston tilojen ulkopuolelta. Muita
etdyhteyskdytdntojd jarjestelmiin ei tarjota eikd tueta. Tietoarkiston tyontekijdt noudattavat etdtydhon erikseen laadittuja
tietoturvaohjeita.

Pitkdaikaissdilytyksen pddmadra on sdilyttda aineistotiedostot ymmarrettdvind. Tarvittaessa aineistotiedostot migroidaan
uuteen tiedostoformaattiin. Tietoarkistossa emulointi ei sisélly aineistotiedostojen ymmarrettavyyden sdilytyksen keino-
valikoimiin.

Median fyysisen vaurioitumisen (esimerkiksi kiintolevyn vikaantuminen tai tulipalo) varalta Tietoarkiston palvelimilla
olevat tietoaineistot varmuuskopioidaan Tampereen korkeakouluyhteison tietohallinnon varmuuskopiointipolitiikan mu-
kaisesti. Taman lisdksi tietyiltd Tietoarkiston palvelimilta otetaan varmuuskopioita Tietoarkiston omalla varmistusjérjes-
telmélld. Molemmissa tapauksissa varmuuskopioiden séilytyspaikka on yliopiston konesali. Konesali on lukittu, palotur-
vallinen ja kulunvalvonnan piirissd. Tietohallinnon tarjoama levypalvelu on korkeakouluyhteison yhteinen.

Hylatyt tallennusmediat (esimerkiksi kiintolevyt) havitetadn toimittamalla ne tuhottavaksi tai tyhjennettavéksi korkea-
kouluyhteison antamien henkil6tietoja siséltdvien tallenteiden hévittdmistd koskevien madrdysten mukaisesti. Tampereen
yliopiston tietohallinnon tallennusmediat havitetdan samojen ohjeiden mukaisesti. Havityksestd huolehtii yliopiston yh-
teistyokumppani, joka hoitaa havityksen tai tyhjennyksen sovittujen tietoturvastandardien mukaisesti ja raportoi tehdysta
kasittelystd mediakohtaisesti.

Tampereen korkeakouluyhteiso vaatii tietojdrjestelmien yllapitdjilta erillisen vaitiolositoumuksen. Vaatimus koskee seka
Tietoarkiston teknisten palveluiden henkilstod ettd Tampereen korkeakouluyhteison tietohallinnon yllapitohenkil6stod.

Tietoarkiston kdyttdmien tydasemien kiintolevyt on salattu. Uudet ohjelmakoodit ja -asennukset katselmoidaan, ennen
kuin ne hyviaksytaan kdyttovalmiiksi. Tietoarkistossa kdytetddn automaattisia monitorointitydkaluja, jotka varoittavat tie-
tynlaisista turvallisuuspuutteista. Tietoarkiston tietoturvavastaava seuraa aktiivisesti tietoturvauhkiin liittyvad uutisointia
ja tiedotusta seka jarjestelmien ja toimintatapojen tietoturvan kehitysté ja tekee tarvittaessa ehdotukset tietoturvan paran-
tamiseksi. Tekniset palvelut pitdvét sadnnollisesti iteraationvaihtoja, joissa koko tekniselld tiimillda on mahdollisuus ottaa
esille tietoturva-asioita ja jakaa tietoa.

Tietoarkiston arkistoimat tutkimusaineistot siirretddn myos Kansalliseen pitkdaikaissdilytyspalveluun (PAS). Siilytysta
varten aineistoista muodostetaan digitaalisia sdilytyspaketteja, aineistojen tiedostomuodot harmonisoidaan ja pakettiin
lisdtdadn sdilytyksen vaatimaa teknistd ja provenienssimetatietoa. Siirtotie on salattu. PAS-palvelu on digitaalisten kult-
tuuriperintoaineistojen ja tutkimusaineistojen pitkdaikaissdilyttamiseen erikoistunut, tietoturvallinen palvelukokonaisuus.
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Palvelua ylléapitdad CSC, jonka kaikki datakeskukset ja ICT-palvelut on ISO 27001 -sertifioitu. PAS-palvelusta aineistot
voidaan luovuttaa ainoastaan takaisin Tietoarkistolle. Digitalpreservation.fi -sivulla on julkaistu PAS-palvelun tietosuo-
jaseloste ja paketointi-, tiedostomuoto- ja rajapintamdéritykset.

Tietosuojatyon organisointi Tietoarkistossa

Koska Tietoarkisto on valtakunnallinen palveluyksikké Tampereen yliopiston yhteydessd, se vastaa itsendisesti aineisto-
jen arkistointiin ja asiakaspalveluunsa kuuluvasta tietosuojasta noudattaen yliopiston tietosuojaohjeita ja -periaatteita.
Tietoarkiston henkilgstohallinnon tietosuojasta vastaa Tampereen yliopiston hallinto.

Lainsdadannon soveltamista koskevat paatokset tehdadn Tietoarkiston AMS/PAS-tyéryhmaéssd, johon kuuluvat Tietoar-
kiston johtaja, toiminnallisten moduulien johtajat, tietoturvavastaava, tietosuojavastaava, tietoarkkitehti ja IT-
palveluasiantuntija. Tyéryhméa kokoontuu 3—4 kertaa vuodessa. Pdétosten valmisteluun pyydetddn tarvittaessa ohjausta ja
neuvoja yliopiston tietosuojavastaavalta.

Tehtdvakohtaiset vastuut: Tietoteknisestd tietoturvasta, sahkoisten aineistojen sdilytyksestd ja konvertoinnista ja tarvitta-
essa tapahtuvasta hévittdmisestd vastaa IT-palvelupdéllikko. Aineistojen arkistointiin ja jatkokdytt6on liittyvan paperi-
pohjaisen ja sdhkdisen sopimusmateriaalin arkistoinnista vastaa palvelupaéallikko. Tutkimusaineistojen henkil6tietoja si-
sdltavien osien havittdmisestd vastaa palvelupaéllikko yhdessa IT-palvelupddllikon kanssa. Havittamisessa noudatetaan
valtiovarainministerion Luokiteltujen tietoaineistojen kasittelyvaatimukset -ohjetta.

Tietoarkiston tietosuojavastaava toimii linjaorganisaatiossa itsendisend asiantuntijana, eikd hén ole esimiesasemassa. Tie-
tosuojavastaava on Tietoarkiston yhdyshenkilt tietosuojavaltuutetun toimiston suuntaan ja han vastaa asiakkaiden tieto-
suojaa koskeviin tiedusteluihin ja kysymyksiin. Tietoarkiston tietosuojavastaava noudattaa yliopiston tietosuojaohjeita ja
tekee yhteisty6ta yliopiston tietosuojavastaavan kanssa. Tietoturvavastaavan tehtdvéa hoitaa jarjestelmdsuunnittelija.

Tietosuojavastaavan tehtavat: ohjeasiakirjat ja raportointi

e Laatii ja varmistaa yhdessa tietoturvavastaavan kanssa tietoturvaloukkausten késittely-, dokumentointi- ja ilmoi-
tusmenettelyohjeet.

e Laatii Tietoarkiston tietosuojaseloste(et), jotka kasitelldédn ja hyvéaksytdaan AMS/PAS-ty6ryhmaéssa.

e  Ohjaa tietoteknisid palveluita ottamaan huomioon tietosuojaperiaatteet teknisten jarjestelmien kehitystyossa ja
sisdisissd ohjeissaan.

e Tarkistaa anonymisoinnin asiantuntijana tyoskentelevén tietopalveluasiantuntijan tuottamat anonymisointioh-
jeet.

e  Vastaa asiakkaille suunnatun aineistonhallinnan késikirjaohjeiden asianmukaisuudesta.

e Laatii vuosittaisen tietotilinpaatoksen.

Tietosuojavastaavan tehtavat: ohjaus ja valvonta

e Laatii ja pitdd ajan tasalla sisdisen késikirjan ohjetta Asiakkaiden eli rekisterdityjen oikeuksien turvaaminen.

e Huolehtii, ettéd asiakkaiden henkil6tietojen késittelyad koskeviin pyyntoihin vastataan mahdollisimman nopeasti.

e Jarjestaa saannolliset tietosuojakoulutukset koko henkilokunnalle henkilGtietojen kasittelysta.

o Keskustelee Tietoarkiston anonymisoinnin asiantuntijan ja datankésittelijoiden kanssa yksittdisiin aineistoihin
liittyvistd tietosuojakysymyksista.

e Tekee tarkistuksia jo arkistoituihin aineistoihin tietosuojan ndakékulmasta.

e Kouluttaa ja antaa ohjeita muiden asiakaspalvelun tydntekijoiden kanssa asiakkaille, jotka niitd pyytévat (tutkit-
tavien informointi henkilétietojen kasittelystd, osallistumissuostumuslomakkeet, anonymisointi).

e Seuraa lainsddddnnon kehittymistd ja raportoi johdolle ja AMS/PAS-tyéryhmélle, mikéli muutosten vuoksi on
tarkistettava toimintakaytantgja.

e Pyytéd tarvittaessa ohjausta ja neuvoja tyonsé toteuttamiseen yliopiston tietosuojavastaavalta
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Arkistoinnin tilastotietoja 2023

Arkistoidut aineistot ja aineistojaan Tietoarkistoon arkistoineet organisaatiot

Vuonna 2023 aineistoja arkistoitiin yhteensd 134 (2022:119). Tietoarkistoon tutkimusaineistoja arkistoineita asiakasor-
ganisaatioita oli kaikkiaan 35 (2022:25):

Tampereen yliopisto Suomen Akatemia

Abo Akademi Suomen ympaéristokeskus
Valtioneuvoston kanslia Tyo0- ja elinkeinoministerio
Jyvaskylén yliopisto Vakaumusten tasa-arvo ry
Turun yliopisto CSC - Tieteen tietotekniikan keskus Oy
Opetus- ja kulttuuriministerio Comprendum Oy

Suomalaisen Kirjallisuuden Seura Helsingfors universitet
[td-Suomen yliopisto Helsingin yliopisto

Helsingin yliopisto Kansalliskirjasto

Oulun yliopisto Kuntien eldkevakuutus
Aalto-yliopisto Puolustusministerio
Elinkeinoeldmén valtuuskunta Suomen Punainen Risti

Hanken Svenska handelshégskolan Terveyden ja hyvinvoinninlaitos
Lapin yliopisto Tieteen tiedotus ry
Lappeenrannan-Lahden teknillinen yliopisto LUT Tilastokeskus
Luonnonvarakeskus Valtiovarainministerio
Taideyliopisto Vapaa-ajattelijain Liitto ry

Vaasan yliopisto

Vuonna 2023 valmistui 98 kvantitatiivisen (2022: 62) ja 36 kvalitatiivisen (2022: 23) aineiston arkistointi.

2023 valmistuneet aineistot, joita ei tarvinnut anonymisoida Tietoarkistossa

Media-aineistoja ei tarvitse anonymisoida. Muiden aineistojen osalta Tietoarkisto toivoo tutkijoiden tekevédn aineistonsa
anonymisoinnin valmiiksi ennen aineiston siirtoa Tietoarkistoon. Vuonna 2023 Tietoarkistossa késiteltiin valmiiksi 5
kvalitatiivista ja 46 aineistoa, joita ei tarvinnut anonymisoida. Suurimman osan tutkija/tutkimusryhmaé oli itse ano-
nymisoinut. (2022: 6 kvalitatiivista ja 22 kvantitatiivista):

FSD3790 Kansalaispulssi 5/2023, kvantitatiivinen

FSD3759 Amatooritutkijat suomalaisten tieteellisten lehtien kirjoittajina 1841-1939, kvantitatiivinen (Media-aineisto
siséltden bibliografisia viitetietoja)

FSD3723 Korona-aiheinen uutisointi Helsingin Sanomissa, Asahi Shimbunissa ja Dagens Nyheterissa 2020, kvalitatii-
vinen (Media-aineisto)

FSD3735 Suomalaisten nuorten juomatavat 2019-2022, kvalitatiivinen

FSD3659 Brittildiset pelimusiikkimuistot -kirjoitusaineisto 2021, kvalitatiivinen

FSD3563 18-25 -vuotiaiden kokemuksia kasvomaskien kédytdstda COVID-19-pandemian aikana Suomessa 2020-2021,
kvalitatiivinen

FSD3826 Kansalaispulssi 8/2023, kvantitatiivinen

FSD3821 Kansalaispulssi 7/2023, kvantitatiivinen

FSD3808 Kansalaispulssi 6/2023, kvantitatiivinen

FSD3790 Kansalaispulssi 5/2023, kvantitatiivinen

FSD3789 Kansalaismielipide: Eduskuntavaalikyselyt 2023, kvantitatiivinen

FSD3788 Julkiseen tyonvilitykseen ilmoitettujen avointen tyopaikkojen rekisteriaineisto 2022, kvantitatiivinen

FSD3785 Tiedebarometri 2022, kvantitatiivinen

FSD3784 Tyoolobarometri 2022, kvantitatiivinen



FSD3783
FSD3782
FSD3773
FSD3758
FSD3757
FSD3754
FSD3727
FSD3720
FSD3719
FSD3706
FSD3687
FSD3679
FSD3668
FSD3667
FSD3666
FSD3665
FSD3663
FSD3658
FSD3643
FSD3642
FSD3641
FSD3640
FSD3639
FSD3638
FSD3637
FSD3636
FSD3635
FSD3634
FSD3633
FSD3632
FSD3631
FSD3630
FSD3629
FSD3628
FSD3627
FSD3626
FSD3625
FSD3597

TIETOARKISTON TIETOTILINPAATOS VUODELTA 2023 | 23

Kansalaispulssi: yhdistetty aineisto 2022, kvantitatiivinen
Kansalaispulssi 4/2023, kvantitatiivinen

Kansalaispulssi 3/2023, kvantitatiivinen

Kansalaispulssi 2/2023, kvantitatiivinen

Kansalaispulssi 1/2023, kvantitatiivinen

Julkisten hankintojen ilmoitustilastoaineisto 2022, kvantitatiivinen
Tyo6olobarometri 2021, kvantitatiivinen

Julkisten hankintojen ilmoitustilastoaineisto 2021, kvantitatiivinen
Julkisten hankintojen ilmoitustilastoaineisto 2020, kvantitatiivinen
Presidentinvaalien 2018 seuranta, kvantitatiivinen
TE-palvelujarjestelmén toiminta: tyonantajakysely 2021, kvantitatiivinen
Julkiseen tyonvalitykseen ilmoitettujen avointen tydpaikkojen rekisteriaineisto 2021, kvantitatiivinen
Padtoksentekokoe usean kierroksen yhteisvarantopelistd 2020, kvantitatiivinen
Julkisen alan tyohyvinvointi 2020, kvantitatiivinen

Julkisen alan tyohyvinvointi 2018, kvantitatiivinen

Julkisen alan tydhyvinvointi 2016, kvantitatiivinen
Rokotepakkokysely 2021, kvantitatiivinen

Diplomaattien Twitter-kysely 2021, kvantitatiivinen

Tieteellisten kirjastojen yhteistilasto 2020, kvantitatiivinen
Tieteellisten kirjastojen yhteistilasto 2019, kvantitatiivinen
Tieteellisten kirjastojen yhteistilasto 2018, kvantitatiivinen
Tieteellisten kirjastojen yhteistilasto 2017, kvantitatiivinen
Tieteellisten kirjastojen yhteistilasto 2016, kvantitatiivinen
Tieteellisten kirjastojen yhteistilasto 2015, kvantitatiivinen
Tieteellisten kirjastojen yhteistilasto 2014, kvantitatiivinen
Tieteellisten kirjastojen yhteistilasto 2013, kvantitatiivinen
Tieteellisten kirjastojen yhteistilasto 2012, kvantitatiivinen
Tieteellisten kirjastojen yhteistilasto 2011, kvantitatiivinen
Tieteellisten kirjastojen yhteistilasto 2010, kvantitatiivinen
Tieteellisten kirjastojen yhteistilasto 2009, kvantitatiivinen
Tieteellisten kirjastojen yhteistilasto 2008, kvantitatiivinen
Tieteellisten kirjastojen yhteistilasto 2007, kvantitatiivinen
Tieteellisten kirjastojen yhteistilasto 2006, kvantitatiivinen
Tieteellisten kirjastojen yhteistilasto 2005, kvantitatiivinen
Tieteellisten kirjastojen yhteistilasto 2004, kvantitatiivinen
Tieteellisten kirjastojen yhteistilasto 2003, kvantitatiivinen
Tieteellisten kirjastojen yhteistilasto 2002, kvantitatiivinen
Suomalaisten suojautuminen koronalta 2021, kvantitatiivinen

2023 valmistuneet aineistot, joista Tietoarkistossa poistettiin tunnisteita

arkistointiprosessin aikana

Tietoarkisto tarkistaa kaikkien aineistojen mahdolliset tunnistetiedot, vaikka tutkija kertoisi aineiston olevan anonyymi.
Tunnisteita poistettiin eri tavoin arkistointiprosessin aikana 83 aineistosta eli anonymisointia tehtiin 62 prosentille aineis-
toista (2022: 67 %).

Anonymisointitoimenpiteitd edellyttdneet aineistot on listattu alla. Listauksessa on kuvattu tiivistetysti arkistointiproses-
sin aikana tehdyt toimet aineistoille, joiden Tietoarkisto on havainnut sisdltdvan tunnistetietoja.
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FSD3604 Kuntouttavan tyétoiminnan valmennuskeskustelut 2019-2020 (Kvalitatiivinen):

Aineisto on anonymisoitu Tutkimustielld. Aineistosta on muutettu osallistujien ja toimintaorganisaatioiden nimet
peitenimiksi. Epdsuoria tunnisteita, kuten paikkakuntia ja satunnaisten henkil6iden ja organisaatioiden nimid on kar-
keistettu tai poistettu. Namd muutokset on merkitty aineistoon [[tuplahakasulkein]]. Tietoarkistossa poistettiin li-
séksi joitakin henkilthistoriaan ja tyopajaan liittyvid epdsuoria tunnisteita. Tietoarkiston merkinnét on tehty [[[trip-
lahakasulkein]]].

FSD3755 Haastattelut varhaiskasvatusratkaisuista: alle kaksivuotiaiden lasten huoltajat 2016-2017 (Kvalitatiivi-
nen):

Aineistoa on anonymisoitu tutkijan toimesta seuraavasti: henkil6iden nimet ja paikkaan viittaavat tiedot on ano-
nymisoitu. Lisdksi tydpaikkaan, koulutukseen ja ammattiin liittyvat kohdat on poistettu, jos tiedot ovat lisénneet
haastateltavien tunnisteellisuutta. Haastateltujen it on luokiteltu viiden vuoden vilein ja yksivuotiaiden lasten sisa-
rusten idt on ilmaistu karkeammalla tasolla. My6s muita tunnisteellisia tietoja, kuten pdivamaarid, on karkeistettu.
Tutkija on poistanut arkistoitavasta aineistosta ne haastattelut, jotka sisélsivét liian paljon yksityiskohtaista tunnistet-
tavaa tietoa. Tietoarkistossa epdsuoria tunnisteita on karkeistettu tutkijan linjauksen mukaisesti muutamassa tiedos-
tossa. Tietoarkiston tekemét anonymisoinnit on merkattu [[tuplahakasulkein]].

FSD3751 Haastattelut varhaiskasvatusratkaisuista: nelivuotiaiden lasten huoltajat 2019 (Kvalitatiivinen):

Aineistoa on anonymisoitu tutkijan toimesta seuraavasti: henkil6iden nimet ja paikkaan viittaavat tiedot on ano-
nymisoitu. Lisdksi tyopaikkaan, koulutukseen ja ammattiin liittyvéat kohdat on poistettu, jos tiedot ovat lisdénneet
haastateltavien tunnisteellisuutta. Haastateltujen idt on luokiteltu viiden vuoden vélein. Tutkija on poistanut arkistoi-
tavasta aineistosta ne haastattelut, jotka sisdlsivit liian paljon yksityiskohtaista tunnistettavaa tietoa. Tietoarkistossa
epasuoria tunnisteita on karkeistettu tai poistettu tutkijan linjauksen mukaisesti muutamassa tiedostossa. Tietoarkis-
ton tekemdt anonymisoinnit on merkattu [[tuplahakasulkein]].

FSD3750 Haastattelut varhaiskasvatusratkaisuista korona-aikana: alle kouluikiisten lasten huoltajat 2020-2021
(Kvalitatiivinen):

Aineistoa on anonymisoitu tutkijan toimesta seuraavasti: henkil6iden nimet ja paikkaan viittaavat tiedot on ano-
nymisoitu. Lisdksi tydpaikkaan, koulutukseen ja ammattiin liittyvét kohdat on poistettu, jos tiedot ovat lisdnneet
haastateltavien tunnisteellisuutta. Haastateltujen idt on luokiteltu viiden vuoden vélein. Tutkija on poistanut arkistoi-
tavasta aineistosta ne haastattelut, jotka sisdlsivat liian paljon yksityiskohtaista tunnistettavaa tietoa. Tietoarkistossa
epdsuoria tunnisteita on karkeistettu tai poistettu tutkijan linjauksen mukaisesti muutamassa tiedostossa. Tietoarkis-
ton tekemdt anonymisoinnit on merkattu [[tuplahakasulkein]].

FSD3747 Haastattelut varhaiskasvatusratkaisuista: monikulttuuristen perheiden huoltajat 2017 (Kvalitatiivinen):

Aineistoa on anonymisoitu tutkijan toimesta seuraavasti: henkil6iden nimet ja paikkaan viittaavat tiedot on ano-
nymisoitu. Lisdksi tyopaikkaan, koulutukseen ja ammattiin liittyvéat kohdat on poistettu, jos tiedot ovat lisdénneet
haastateltavien tunnisteellisuutta. Haastateltujen idt on luokiteltu viiden vuoden vélein. Tietoarkistossa epdsuoria
tunnisteita on karkeistettu tutkijan linjauksen mukaisesti yhdessa tiedostossa. Tietoarkiston tekemét anonymisoinnit
on merkattu [[tuplahakasulkein]].

FSD3827 EVAn Arvo- ja asennetutkimus syksy 2023 (Kvantitatiivinen):

Aineistosta on arkistoinnin yhteydessa poistettu kommentti-avovastaukset tunnisteellisuussyistd. Lisdksi Tietoar-
kisto poisti kuntamuuttujasta alle 4000 asukkaan kunnat.

FSD3781 EVAn Arvo- ja asennetutkimus kevit 2023 (Kvantitatiivinen):

Aineistosta on arkistoinnin yhteydessd poistettu kommentti-avovastaukset tunnisteellisuussyistd. Lisdksi Tietoar-
kisto poisti kuntamuuttujasta alle 4000 asukkaan kunnat.

FSD3780 EVAn Arvo- ja asennetutkimus syksy 2022 (Kvantitatiivinen):

Aineistosta on arkistoinnin yhteydessa poistettu kommentti-avovastaukset tunnisteellisuussyistd. Lisdksi Tietoar-
kisto poisti kuntamuuttujasta alle 4000 asukkaan kunnat.

FSD3731 EVAn Arvo- ja asennetutkimus kevit 2022 (Kvantitatiivinen):
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Aineistosta on arkistoinnin yhteydessa poistettu kommentti-avovastaukset tunnisteellisuussyistd. Lisdksi Tietoar-
kisto poisti kuntamuuttujasta alle 4000 asukkaan kunnat.

FSD3730 EVAn Arvo- ja asennetutkimus syksy 2021 (Kvantitatiivinen):

Aineistosta on arkistoinnin yhteydessa poistettu kommentti-avovastaukset tunnisteellisuussyistd. Lisdksi Tietoar-
kisto poisti kuntamuuttujasta alle 4000 asukkaan kunnat.

FSD3729 EVAn Arvo- ja asennetutkimus kevit 2021 (Kvantitatiivinen):

Aineistosta on arkistoinnin yhteydessé poistettu kommentti-avovastaukset tunnisteellisuussyistd. Lisdksi Tietoar-
kisto poisti kuntamuuttujasta alle 4000 asukkaan kunnat.

FSD3749 Suomalaisten arvot ja arkielama 2015 (Kvantitatiivinen):

Aineistosta on arkistoinnin yhteydessa tunnisteellisuussyistéd top-koodattu kotona asuvien lasten lukumaéaéréa ja koti-
talouden kokoa koskevat muuttujat (t_children, t_hhsize) ja poistettu joitakin harvinaisia tietoja ammatti-avomuuttu-
jista.

FSD3737 Eroamisilmoitukset Suomen evankelis-luterilaisesta ja ortodoksisesta kirkosta: eroamissyyt 2022 (Kva-

litatiivinen):

Aineistosta on poistettu kaikki eroajaan tai hanen mahdollisesti mainitsemiin yksityisiin kolmansiin henkil6ihin liit-
tyvét suorat ja vahvat epdsuorat tunnistetiedot, mukaan lukien asuinpaikkakuntien nimet, jos kyseessé on pieni
kunta. Tietoarkiston anonymisoimat kohdat on merkitty hakasulkein.

FSD3615 Kielibarometri 2020 (Kvantitatiivinen):
Aineistosta on poistettu tarkat syntymavuosi- ja ikdmuuttujat tunnisteellisuussyista.
FSD3684 Viittomakielibarometri 2020 (Kvantitatiivinen):

Aineistosta on Tietoarkistossa luokiteltu syntyméavuosimuuttuja (q1) viiden vuoden vélein ja yhdistetty 1944 tai
aiemmin syntyneet samaan arvoon. Muuttujassa q18_1 Saako lapsesi (hdn/he) koulussa opetusta viittomakielell4?
on yhdistetty ruotsinkielistd ja suomenkielistd koulua kdyvéat samaan arvoon. Avoimia vastauksia on anonymisoitu
kayttamalla [hakasulkeita] esimerkiksi poistamalla ja karkeistamalla vastaajiin liittyvid tietoja. Lisdksi Tietoarkis-
tossa on poistettu kaikki muu, miké -tyyppiset avovastaukset tunnisteellisuussyista.

FSD3722 Suomenruotsalainen barometri B1_2019 (Kvantitatiivinen):

Aineistosta on Tietoarkistossa poistettu kaikki avovastaukset tunnisteellisuussyistd. Tietoarkistossa on poistettu kun-
tamuuttuja ja luokiteltu lasten lukumaérda kuvaavan muuttujan ylimmat arvot. Tutkija on luokitellut asuinpaikkaa
kuvaavan muuttujan kuntatasolta maakunta- ja aluetasoille.

FSD3650 Kansalaisuuden kuilut ja kuplat -paattajakysely 2020 (Kvantitatiivinen):

Aineistosta on Tietoarkistossa poistettu tunnisteellisuussyistd ammatti-, ministerio- ja puolue-muuttujat, vanhempien
ammattitiedot sisdltdvat avovastaukset sekd ryhméjdsenyyteen liittyvd muu miké-tyyppinen avovastaus. Samasta
syystd on luokiteltu syntyméavuosi (K17) ja top-koodattu bruttotulot (K21). Liséksi Tietoarkistossa on yhdistetty
kaksi dikotomiaa (kansanedustaja ja muu puolueen edustaja tai poliitikko) yhdeksi uudeksi muuttujaksi (UX_1_3).

FSD3571 Kansalaispaneeli Turun liikennejarjestelyista: kuntalaiskyselyt 2021 (Kvantitatiivinen):

Aineistosta on Tietoarkistossa tunnisteellisuussyistd poistettu tutkijan luokittelema ikamuuttuja, postinumero sekéa
joku muu, miké -tyyppisiéd vastauksia sisaltdneitd avomuuttujia.

FSD3756 ISSP 2022: perhe, tyo ja sukupuoliroolit V: Suomen aineisto (Kvantitatiivinen):

Aineistosta on tunnisteellisuussyista luokiteltu Tietoarkistossa aluemuuttuja (nuts2), alaisten lukumadéra (k8_lkm),
vanhempien syntymémaat (k66a ja k66b) seké vastaajan bruttotulot (k63).
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FSD3690 Texasin yliopiston Austinin opiskelijakysely kasiaselaista 2019 (Kvantitatiivinen):

Aineistosta on tunnisteellisuussyista luokiteltu Tietoarkistossa iké (Q45), tiedekunta (q44) ja asumisvuodet Texa-
sissa (Q46). Samasta syysta etnistd ja rodullista identiteettid késittelevadn kysymykseen (Q47) "Black" ja "Mixed"
vastanneilta on poistettu tiedekuntatieto. Edelld mainitusta syystd aineistosta on poistettu opintovuosi (Q43) ja avo-
vastauksia sisdltdneet muuttujat Q19 ja Q20 sekd jokin muu, miké -tyyppisid avovastauksia sisdltdneet muuttujat.

FSD3649 Kansalaisuuden kuilut ja kuplat -koronakysely 2020 (Kvantitatiivinen):
Aineistosta on tunnisteellisuussyistd Tietoarkistossa poistettu tarkka kuntamuuttuja ja postinumero.

FSD3695 Perusterveydenhuollon ja tydterveyshuollon henkilokunnan kokemuksia potilaiden tyékyvyn tukemi-
sesta 2020-2021 (Kvalitatiivinen):

Aineistosta on tutkijoiden toimesta anonymiteetin varmistamiseksi poistettu henkildiden nimet. My6s tyonantajien
ja paikkakuntien nimid on poistettu. Tutkijan tekemét anonymisoinnit on merkitty tekstiin (sulkein) tai [hakasul-
kein]. Tietoarkistossa on lisdksi anonymiteetin varmistamiseksi poistettu tai karkeistettu paikannimid seké paikkaan
liittyvid epdsuoria tunnisteita. Lisdksi aineistosta on karkeistettu haastateltavien tyonkuvaan liittyvid yksiloivid tie-
toja. Tietoarkiston aineistoon tekemét anonymisoinnit on merkitty [[tuplahakasulkein]].

FSD3602 Hoitoalan jattineiden ldhihoitajien ja sairaanhoitajien kokemuksia alanvaihdosta 2021 (Kvalitatiivi-
nen):

Aineistosta poistettiin Tietoarkistossa joitakin epdsuoria tunnisteita, kuten kaupunkien, maakuntien, sairaanhoitopii-
rien, organisaatioiden ja potilastietojarjestelmien nimid. Nama tehdyt muutokset ovat merkitty dataan [[tuplahaka-
sulkein]]. Lisédksi Tietoarkistossa poistettiin kahdesta kirjoitusvastauksesta tieto organisaatiosta ja yhdesta linkki.
Kyseiset anonymisoinnit on merkitty [hakasulkein].

FSD3752 Turvallisuuspolitiikka- ja maanpuolustustutkimus 2022: syksy (Kvantitatiivinen):

Arkistoinnin yhteydesséd aineistosta poistettiin tunnisteellisuussyistd kuntamuuttuja seké kotona asuvien lasten luku-
madraa koskeva muuttuja (bv11). Lisdksi top-koodattiin ruokakunnan lukumaééra (bv13) ja lasten ikéa -dikotomioihin
(bv10_1-bv10_18) kirjattiin puuttuvaksi tiedoksi niiden vastaukset, joilla on yli nelj lasta kotona.

FSD3772 Ohipuhumisen kokemukset vammaisen henkilon arjessa 2023 (Kvalitatiivinen):

Arkistoinnin yhteydessa Tietoarkistossa aineistosta poistettiin tunnisteellisuussyistd sekd taustatietojen luokittelun
yhdenmukaisuuden varmistamiseksi maininnat tarkasta idstd, tarkka vuosi vamman syntyajasta seka tieto asuinpaik-
kakunnasta. Tietoarkiston aineistoon tekemét merkinnat on merkitty [hakasulkein].

FSD3724 Kirjoituksia keirani elamasta 2022 (Kvalitatiivinen):

Arkistoinnin yhteydessa Tietoarkistossa kirjoituksista poistettiin niissd mainittuja tunnistetietoja, kuten kirjoittajien
ja kolmansien henkildiden etunimid sekd paikka- ja ammattitietoja. Lisédksi yhdestd kirjoituksesta poistettiin arka-
luontoiseksi katsottu tekstisisaltd. Koirien nimet ja rodut on jatetty, koska ne ovat tdmén aineiston ymmaértdmisen
kannalta olennaisia tietoja.

FSD3738 Kokemuksia sijaishuoltopaikasta hatkaamisesta 2022-2023 (Kvalitatiivinen):

Arkistoinnin yhteydessa Tietoarkistossa kirjoituksista poistettiin niissd olleita epdsuoria tunnistetietoja, kuten paik-
katietoja ja laitoksiin liittyvid tunnisteita.

FSD3619 Elamaa aikuisvaippojen kanssa -kirjoitusaineisto 2020-2021 (Kvalitatiivinen):

Arkistoinnin yhteydessd Tietoarkistossa poistettiin kahdesta kirjoituksesta niissd mainittuja henkilénnimia. Lisédksi
kolmesta kirjoituksesta poistettiin epdsuoria tunnistetietoja. Tietoarkiston aineistoon tekemét anonymisoinnit on
merkitty [[tuplahakasulkein]].
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FSD3644 Vapaaehtoisesti lapsettomien henkiléiden hakeutuminen sterilisaatioon 2021-2022 (Kvalitatiivinen):

Arkistoinnin yhteydessd Tietoarkistossa poistettiin sellaiset vahvat epdsuorat tunnisteet, joiden avulla vastaajan hen-
kilollisyyden olisi voinut yrittdd epdsuorasti selvittda (esim. ndkyva sairaus, viittaus mediaan, jossa esiintynyt). Ai-
heen arkaluontoisuuden takia poistettiin myos pienten kaupunkien nimet. Liséksi tutkijan pyynnosté poistettiin muu-
tama yksittdinen epasuora tunnistetieto.

FSD3603 Yliopisto-opiskelijoiden kirjoituksia tulevaisuuden mielikuvistaan 2021 (Kvalitatiivinen):

Arkistoinnin yhteydessa Tietoarkistossa poistettiin yhdesta kirjoituksesta siind mainittu kirjoittajan nimi ja opiskeli-
janumero.

FSD3648 Kansalaisuuden kuilut ja kuplat -kansalaiskysely 2018 (Kvantitatiivinen):

Avomuuttujista on Tietoarkistossa anonymisoitu asuinpaikkatietoja niin, ettei vastaaja ole tunnistettavissa. Lisdksi
ammattiliittoihin liittyvat avomuuttujat K47_1, K47_2, K47_3 sekd K48 ovat poistettu tunnisteellisuuden vuoksi.
Tietoarkiston merkinnét on merkitty [hakasulkein].

FSD3689 Pelaaminen, tyo ja terveys -kysely 2021 (Kvantitatiivinen):

Poistettu seuraavat muuttujat: BG3 (postinumero) ja Q4 (toimiala) + muu, mika Q4r98oe.
FSD3674 Ikaihmisten hoiva ja palvelut 2015 (Kvantitatiivinen):

Poistettu yhteystietomuuttuja g51.
FSD3732 Nuorten arkipdivian kokemuksia kéyhyydesta -kirjoitusaineisto 2022 (Kvalitatiivinen):

Suorat tunnisteet ja tarvittaessa vahvat epasuorat tunnisteet, kuten yritysten nimet, asuinpaikkakuntien tiedot seka
nimimerkit, on poistettu tunnisteellisuussyista. Tietoarkiston merkinnét on tehty [hakasulkein].

FSD3678 Terveys ja videopelaaminen: pelaajien haastattelut 2021 (Kvalitatiivinen):

Tekijd on anonymisoinut aineistoa poistamalla siitd suoria tunnisteita (esim. nimet) ja epdsuoria tunnisteita (esim.
paikkakunnat, tarkat iét, yksityiskohtaisia tyo- ja koulutustietoja). Tietoarkistossa anonymisointia tarkennettiin joi-
denkin haastattelujen kohdalla, seké lisdksi anonymisoitiin kokonaan yksi haastattelu. Tietoarkiston tekemé ano-
nymisointi on merkitty [[tuplahakasulkeilla]].

FSD3685 Terveys ja videopelaaminen: asiantuntijoiden haastattelut 2021 (Kvalitatiivinen):

Tekija on anonymisoinut aineiston poistamalla siitd suorat tunnisteet (esim. nimet) ja tarpeelliset epdsuorat tunnis-
teet (esim. paikkakunnat, ammatit ja tydpaikat, yksityiskohtaiset opiskelu- ja tyohistoriat, tarkat idt). Tietoarkistossa
poistettiin arkistoinnin yhteydessa lisdksi yksi epédsuora tunniste. Tietoarkiston tekema anonymisointi on merkitty
[[tuplahakasulkeilla]].

FSD3705 Fokusryhméahaastatteluja nuorten tyéttomyysturvan koulutukseen hakuvelvoitteesta 2021 (Kvalitatiivi-
nen):

Tekija on anonymisoinut aineiston poistamalla siitd suorat tunnisteet (esim. nimet) ja tarpeelliset epdsuorat tunnis-
teet (esim. paikkakunnat, oppilaitokset, tarkat idt). Tietoarkistossa poistettiin arkistoinnin yhteydessa lisdksi yksi
epdsuora tunniste. Tietoarkiston tekema anonymisointi on merkitty [[tuplahakasulkeilla]].

FSD3726 Nuorten aikuisten kokemuksia sosiaalisen median kiaytén omaehtoisesta rajoittamisesta 2021 (Kvalita-
tiivinen):

Tekijd on anonymisoinut aineiston poistamalla siitd suorat tunnisteet (esim. nimet) ja useita epdsuoria tunnisteita
(esim. asuinkunnat, opiskeltava ala, ammattitietoja, vaihto-opiskelupaikat, kotikunnat). Tietoarkistossa poistettiin
arkistoinnin yhteydessa liséksi tarkka iké, joka luokiteltiin vastaamaan tekijdn taustatietoihin liittdmaa ikdluokitusta.
Lisdksi erityisesti tyopaikkatietoihin tehtyd anonymisointia tarkennettiin muutamilta kohdin. Tietoarkiston tekemat
anonymisoinnit on merkitty [[tuplahakasulkeilla]].
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FSD3798 Terveys ja videopelaaminen: pelaajien seurantahaastattelut 2022 (Kvalitatiivinen):

Tekijd on anonymisoinut aineiston poistamalla siitd suoria tunnisteita (esim. nimet) ja epédsuoria tunnisteita (esim.
paikkakunnat, tarkat idt, yksityiskohtaisia tyo- ja koulutustietoja). Tietoarkistossa poistettiin lisdksi yksi epasuora
tunniste. Tietoarkiston tekem& anonymisointi on merkitty [[tuplahakasulkeilla]].

FSD3681 Yliopistoista vuonna 2016 valmistuneiden tyéelamaén sijoittuminen 2021 (Kvantitatiivinen):

Tietoarkistossa aineistosta on tunnisteellisuussyistd poistettu avomuuttujat ja tydpaikan sijainti (q17). Samoista
syistd ikdmuuttuja (bv3) on luokiteltu viiden vuoden vélein, kotikunta on karkeistettu maakunnaksi (bv10) ja tulojen
(g21) 10 000 euroa ylittdvat summat on yhdistetty yhteen luokkaan. Lisédksi koulutusalamuuttujasta (bv11_1) on
poistettu yksittdisid tunnisteellisia vastauksia.

FSD3717 Nuorisorikellisuus 2020 (Kvantitatiivinen):

Tietoarkistossa luokiteltu suurimmat arvot sisarusten lukumaérista (d2_2b, d2_3b, d2_4b, d2_5b).
FSD3675 eMielipide 2019 (Kvantitatiivinen):

Tietoarkistossa muu, mika -tyyppiset avokysymykset poistettiin datasta tunnisteellisuuden vuoksi.
FSD3524 Sinuiksi-palvelun kysymykset ja asiantuntijavastaukset 2014-2015 (Kvalitatiivinen):

Tietoarkistossa on anonymiteetin varmistamiseksi poistettu tekstistd kysymysten lahettdjien sekd kolmansien osa-
puolten henkil6tietoja ja epdsuoria tunnisteita, kuten nimet, nimimerkit ja yhteystiedot. Lisédksi on karkeistettu tai
poistettu tietoja paikkakunnasta, perheestd ja sosiaalisen median kdytostd. Tietoarkiston aineistoon tekemét ano-
nymisoinnit on merkitty [hakasulkein].

FSD3540 TE-palveluiden maahanmuuttaja-asiakkaiden kielitaito 2018 (Kvantitatiivinen):
Tietoarkistossa on tunnisteellisuussyisté luokiteltu muuttujat vastaajan didinkieli (k7) seké tehtavanimike (k6).
FSD3601 Kansalaisturvallisuus 2019 (Kvantitatiivinen):

Tunnisteellisuuden vuoksi aineiston asuinkuntamuuttujasta BV2 luokiteltiin suurimmat kaupungit ja muut kunnat
yhdistettiin luokkaan "muu". Samasta syysta aineistosta poistettiin jokin muu, mika -tyyppisid avovastauksia sisalta-
neet muuttujat BV10MUU, BV11MUU, BV12MUU ja BV13MUU.

FSD3753 Kirjoituksia lahisuhdevikivallan kokemuksista 2022-2023 (Kvalitatiivinen):

Tunnisteellisuuden vuoksi aineistosta poistettiin arkistoinnin yhteydessé joitain epdsuoria tunnisteita liittyen esimer-
kiksi ikddn, asuinpaikkaan ja henkildhistoriaan. Liséksi joistain datatiedostoista poistettiin arkaluonteista tietoa seka
tietoja tydpaikasta ja ammatista. Tietoarkistossa tehdyt poistot on merkitty tekstiin [hakasulkein].

FSD3778 Koko vuosi koronaa - kokemuksia korona-ajasta 2021 (Kvalitatiivinen):

Tunnisteellisuuden vuoksi kirjoituksista on Tietoarkistossa poistettu kirjoittajien nimet ja nimimerkit sekd muut suo-
rat tunnisteet. Lisdksi vahvoja epdsuoria tunnisteita on poistettu, kuten yksityiskohtaisia tietoja harrastuksista tai
asuinpaikasta. Myds kolmansiin henkil6ihin viittaavat tunnistetiedot on poistettu ja kirjoituksissa esiintyvét nimet on
korvattu keksityilld nimilld niiden toistuessa. Aineistossa esiintyvid tunnisteellisia kuvia on myds poistettu. Tietoar-
kiston aineistoon tekemét merkinnét on merkitty [hakasulkein].

FSD3776 Muistoja autoista ja autoilusta 2022 (Kvalitatiivinen):

Tunnisteellisuuden vuoksi kirjoituksista on Tietoarkistossa poistettu kirjoittajien nimet, tunnisteelliset kuvat seka
muut suorat tunnisteet. Lisdksi syntymadajat on karkeistettu syntymavuosiksi. Kolmansiin henkiloihin viittaavat tun-
nistetiedot on my®6s poistettu ja kirjoituksissa esiintyvat nimet on korvattu keksityilld nimilld niiden toistuessa. Tie-
toarkiston aineistoon tekemat muutokset on merkitty [hakasulkein].

FSD3673 Pelaaminen, ty6 ja terveys -kysely 2022 (Kvantitatiivinen):

Tunnisteellisuuden vuoksi Tietoarkistossa on poistettu alkuperdinen postinumero-muuttuja BG3, josta tutkija on
muodostanut karkeamman aluemuuttujan.



TIETOARKISTON TIETOTILINPAATOS VUODELTA 2023 | 29

FSD3661 Rangaistuksen ja perustelujen vaikutus vastavuoroisuuteen luottamuspelissa 2016 (Kvantitatiivinen):

Tunnisteellisuussyistd aineistosta on poistettu opintojen pddainetta kuvaava muuttuja seka jarjestoon ja kirkkokun-
taan liittyvat (muu mika?) -avomuuttujat.

FSD3651 Rahapelaaminen Suomessa 2021 (Kvantitatiivinen):

Tunnisteellisuussyistd aineistosta on poistettu Tietoarkistossa vastaajien postinumerot sekd jatkuva ikimuuttuja
(T1). Samasta syystd kuntakoodi on muutettu tilastolliseksi kuntaryhmaksi.

FSD3657 Tieteellisten julkaisujen toimituskuntien kysely 2021 (Kvantitatiivinen):

Tunnisteellisuussyistd aineistosta on poistettu tutkijan pyynnosta Tietoarkistossa taustamuuttujat, jotka sisélsivét
tietoa missa julkaisuissa vastaajat kyseisella hetkelld toimivat. Samasta syystd aineistosta on poistettu jokin muu,
mika -tyyppisid vastauksia sisédltdneet avomuuttujat. Jatetyistd avomuuttujista poistettiin tunnistamisen mahdollista-
vat tunnisteet. Tietoarkiston merkinnét on tehty [hakasulkein].

FSD3669 Helsingin yliopiston ylioppilaskunnan jasenkysely 2021 (Kvantitatiivinen):

Tunnisteellisuussyista tukija on poistanut aineistosta avovastaukset sekd luokitellut uudelleen opintojen aloitusvuo-
den (g4), opintojen vaiheen (q5), kansainvéliset opiskelijat (q10), idn (q13), sukupuolen (q12) ja vahemmist6on kuu-
lumisen kysymyksen (q14_3). Samasta syystd ulkomaalaisilta tutkinto-opiskelijoilta on poistettu Tietoarkistossa
tieto opintojen aloitusvuodesta.

FSD3692 Satakunta 2050 -kansalaiskeskustelu 2020 (Kvantitatiivinen):

Tunnisteellisuussyista tutkija on luokitellut uudelleen vastaajien didinkielen, sukupuolen ja syntymévuoden. Lisdksi
tutkija on poistanut aineistosta avovastauksia. Samasta syysta Tietoarkistossa aineistosta poistettiin jokin muu, mika
-tyyppisid avovastauksia sisdltdneet muuttujat rs_v10other rs_v11lother rs_v18other end_v37other. Jatetyistd avo-
muuttujista poistettiin tunnistamisen mahdollistavat tunnisteet, kuten vastaukset, jotka sisdlsivit tarkempia tietoja
vastaajan asuinpaikasta. Tietoarkiston merkinnéat on tehty [hakasulkein].

FSD3670 Yliopisto-opiskelijoiden toimeentulokysely 2021 (Kvantitatiivinen):

Tunnisteellisuussyistd tutkija on poistanut aineistosta avovastaukset ja luokitellut uudelleen opintojen vaiheen (qg5),
kansainvaliset opiskelijat (q6), huollettavien lasten méaéardn (q12), opintojen aloitusvuoden (q4), idn (q7), sukupuolen
(g8) ja vahemmist6ihin kuulumisen kysymyksen (q13_5). Samasta syystd ulkomaalaisilta tutkinto-opiskelijoilta on
Tietoarkistossa poistettu tiedekuntatieto sekd opintojen aloitusvuosi. Lisdksi aineistosta on poistettu muuttuja q10,
joka antoi tietoa paikkakunnasta, jolla vastaajan korkeakoulu sijaitsee.

FSD3582 Gallup Ecclesiastica 2019 (Kvantitatiivinen):

Tunnisteellisuussyista tutkija on poistanut aineistosta kaikki muu, mika -tyyppiset vastaukset. Samasta syystd aineis-
tosta on Tietoarkistossa poistettu avomuuttujat K19, K20 ja K21, poistettu tunnistetietoja avomuuttujan 18A vas-
tauksista sekd luokiteltu herdtysliikkeisiin kuulumista koskevia muuttujia (K40A_5, K40A_13 ja K40A_21) yhteen.

FSD3580 Seurakuntien tyontekijakysely 2012 (Kvantitatiivinen):

Tunnisteellisuussyista tutkija on poistanut Tietoarkistoon toimitetusta aineistosta kirkon tulevaisuuteen liittyvid mie-
lipiteitd sisdltdneen avomuuttujan. Samasta syystd Tietoarkistossa aineistosta on yhdistetty luokkia tydtehtavaa (q23)
kuvaavassa muuttujassa, TOP-koodattu seurakunnan kokoa koskeva muuttuja (q25) sekd TOP- ja BOTTOM-
koodattu syntymévuosi (q21) ja poistettu jokin muu, mika -tyyppisid vastauksia siséltdneet muuttujat (q2, g23_1).

FSD3581 Seurakuntien tyontekijakysely 2015 (Kvantitatiivinen):

Tunnisteellisuussyista tutkija on poistanut Tietoarkistoon toimitetusta aineistosta palautemuuttujan seké tarkkaa tyo-
tehtdvaa kuvaavan muu, mikd -muuttujan. Samasta syysta Tietoarkistossa aineistosta on poistettu tarkka herétys-
liike/kristillinen jérjestd -muuttuja, yhdistetty luokkia ty6tehtdavaa (q23) ja tydskentelyseurakunnan kokoa (q25) ku-
vaavissa muuttujissa sekd TOP- ja BOTTOM-koodattu syntymédvuosi (q21).

FSD3499 Arkielama ja ulkondkoé 2016 (Kvantitatiivinen):
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Tunnisteellisuussyistd tutkija on poistanut vastaajan asuinkunnan. Lisdksi samasta syysta Tietoarkistossa on luoki-
teltu talouden kokoa kuvaavat muuttujat (q07) sekd vastaajan seuraajamaérd sosiaalisen median palvelujen osalta

(q24).
FSD3600 Lasten kuritusvikivalta 2021 (Kvantitatiivinen):

Tunnisteellisuussyista tutkijan on luokitellut yhteen suurimmat arvot lasten lukumaééréaa seka talouden kokoa késitte-
levistd muuttujista BV14 ja BV19. Samasta syystd aineistosta on poistettu Tietoarkistossa kuntakoodi (BV10).

FSD3766 Suomi 2019: kulutus ja elamdntapa (Kvantitatiivinen):

Tunnisteellisuussyistd Tietoarkistossa aineistosta on top-koodattu kotitalouden koon (V6_1), lasten lukuméérien
(V6_2, V6_3, V6_4), vastaajan tulojen (V38) ja kotitalouden tulojen (V39) harvinaisempia arvoja. Aineistosta pois-
tettiin seuraavien muuttujien muu, mika -tyyppiset avokysymyskohdat: V9, V10, V15, V12, V22, V27, V28, V29,
k37, k38 ja k39. Naiden lisdksi aineiston alkuperdinen id-muuttuja, postinumeromuuttuja (V3), syntymévuosi (V2)
sekd palaute (V50) on pudotettu pois. Myo6s alkuperdiset ammattimuuttujat poistettiin (V11, V14, V17, V18) ja néi-
den tilalle aineistoon on jétetty ammatit tutkijan luokittelemana ammattiluokitus 2010 / ISCO-08 mukaisesti.

FSD3680 Tohtorin tutkinnon vuonna 2018 suorittaneiden tyéelamaan sijoittuminen 2021 (Kvantitatiivinen):

Tutkija on anonymisoinnin vuoksi poistanut aineistosta kyselylomakkeen kysymykset tyopaikan paikkakunta (q3),
paatyonantajan nimi (q4) sekd ammattinimike (g5). Aineistosta on tunnisteellisuussyistd Tietoarkistossa luokiteltu
ikaa (bv3), tuloja (q11) ja koulutusalaa (bv9) koskevat muuttujat sekd poistettu avomuuttujat.

FSD3696 Liikkuva nuorisotyd: tyéntekijoiden ja nuorten haastatteluja 2021-2022 (Kvalitatiivinen):

Tutkija on anonymisoinut aineistoa poistamalla henkildiden nimet ja paikkakunnat tunnisteellisuussyistd. Ano-
nymisoinnit on merkattu (sulkeilla). Tietoarkistossa luimme tekstit 1dpi tunnisteettomuuden varmistamiseksi ja
teimme tarvittaessa lisdanonymisointia tutkijan laatiman linjan mukaisesti. Tietoarkistossa aineistoa on ano-
nymisoitu tutkijan laatiman linjauksen mukaisesti kayttamaélla [[tuplahakasulkeita]] seuraavasti: aineistosta on pois-
tettu tietoja paikkakunnista ja alueista. Aineistosta poistettiin myos henkiléiden nimid, liikkuvan nuorisotyon toi-
minnan nimid, nuorisotilojen ja koulujen nimié seka jarjeston nimi. Liikkuvan nuorisoty6n autojen nimid on pois-
tettu, jos niiden perusteella on selvinnyt tietoa haastattelupaikkakunnasta.

FSD3593 Kuntien valtuustojen ja hallitusten jasenet 2017 (Kvantitatiivinen):

Tutkija on anonymisoinut aineistoa poistamalla luottamushenkildiden nimitietoja. Aineistosta on Tietoarkistossa
poistettu ammatteihin liittyvd avomuuttuja ja tarkka ikdmuuttuja tunnisteellisuussyista.

FSD3710 Tieteellisten seurojen jasenkysely 2022 (Kvantitatiivinen):

Tutkija on anonymisoinut aineistoa poistamalla vastanneiden henkildiden nimitiedot. Aineistosta on Tietoarkistossa
poistettu avomuuttujat (pois lukien kysymys 32) tunnisteellisuussyistd. Tietoarkistossa anonymisoitiin aineistoa luo-
kittelemalla ikdmuuttuja (Q1) ja asuinpaikkaa kuvaava muuttuja (Q5) maakuntatasolta suuraluetasolle sekd poista-
malla avomuuttujasta 32 ikdén liittyva tieto. Avovastauksen anonymisointi on tehty [hakasulkein].

FSD3647 Opettajien ja ohjaajien ajatuksia sukupuoli- ja kulttuuritietoisesta ohjauksesta 2020 (Kvalitatiivinen):

Tutkija on anonymisoinut aineistoa seuraavasti: aineistosta on poistettu henkildiden ja paikkojen nimet. Tyopaikkaa,
ammattia ja tutkintoa koskevat tunnisteet on tarvittaessa joko poistettu tai karkeistettu yleisemmaille tasolle. Tutkija
on poistanut tarvittaessa yksityiskohtaisia tietoja haastateltavien tydpaikoista ja perheistd. Tutkijan tekemét ano-
nymisoinnit on merkattu aineistoon [hakasulkein]. Tietoarkistossa tehtiin tutkijan laatiman anonymisointilinjauksen
mukaisesti seuraavat poistot: viisi kaupungin tai kaupunginosan nimed ja tietoja yhden haastateltavan perheenjése-
nestd poistettiin. Tietoarkistossa tehdyt anonymisoinnit on merkattu aineistoon [[tuplahakasulkein]].

FSD3733 Luokanopettajien etiopetuskokemukset 2020 (Kvalitatiivinen):

Tutkija on anonymisoinut aineiston. Haastatteluista on poistettu viittaukset paikkakuntiin sekd nimiin. Arkistoinnin
yhteydessé Tietoarkistossa aineistosta poistettiin tunnisteellisuuden vuoksi kaksi nimed. Tietoarkiston aineistoon
tekemdt merkinndt on merkitty [[tuplahakasulkein]].
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FSD3734 Syita olla hakeutumatta luokanopettajakoulutukseen - kirjoitusaineisto 2019 (Kvalitatiivinen):

Tutkija on anonymisoinut aineiston. Vastauksista on poistettu maininnat paikkakunnista, yliopistoista sekd omista
aiemmista tarkoista tehtavanimikkeistd. Arkistoinnin yhteydessa Tietoarkistossa aineistosta poistettiin maininta
paikkakunnasta sekd ammattinimikkeestd tunnisteellisuuden vuoksi. Tietoarkiston aineistoon tekemét merkinnét on
merkitty [[tuplahakasulkein]].

FSD3595 Eurooppalaiset tieteelliset seurat 2019 (Kvantitatiivinen):

Tutkija on poistanut muuttujan liittyen kysymykseen 1 (seuran nimi) tunnisteellisuussyistd. Tietoarkistossa on tutki-
jan laatiman anonymisointilinjauksen mukaisesti poistettu aineiston avomuuttujat ja poistettu seuroihin liittyvid tun-
nistetietoja muuttujista Q7_1 (seuran budjetti), Q21_1 (seuran jasenmaksu) ja Q34_1 (seurojen tekemien julkaisui-
den kieli).

FSD3596 Tieteelliset seurat Suomessa 2018 (Kvantitatiivinen):

Tutkija on poistanut muuttujan liittyen kysymykseen 1 (seuran nimi) tunnisteellisuussyista. Tietoarkistossa on tutki-
jan laatiman anonymisointilinjauksen mukaisesti poistettu aineiston avomuuttujat ja yhdistetty muuttujien k8 (seu-
ran vuosibudjetti) ja k13 (henkiloty6vuosien méédrd) ylimmaét luokat.

FSD3594 Lasten ja huoltajien sosiaaliset verkostot Turun seudulla 2018 (Kvantitatiivinen):

Tutkija on poistanut tunnisteellisuussyistd seuraavat muuttujat: muun huoltajan sukupuoli (vanhempien lomakkeen
kysymys 2) ja lapseen liittyvét taustatiedot (vanhempien lomakkeen kysymykset 4-6 ja lapsen lomakkeen kysymyk-
set 4-8), jotka sisalsivat tarkkoja nimi- ja koulutietoja. Tietoarkistossa aineistosta on luokiteltu tunnisteellisuussyista
seuraavat muuttujat: p_q9 Miten lapsi asuu?, q24 lasten lukumadéra lapsen vastaamana, 25 aikuisten lukumaééra lap-
sen vastaamana, p_q11 lasten lukumééara aikuisen vastaamana, q26a, q26b, p_q12a ja p_q12b kotona puhuttu kieli
tai kielet. Tietoarkistossa on poistettu muuttuja Q23 "Jos et asu vanhempiesi kanssa, missé asut?" tunnisteellisuus-
syistd.

FSD3578 Varhaiskasvatuskysely 2019 (Kvantitatiivinen):

Tutkija on suunnitellut aineiston anonymisoinnin ja luokitellut seuraavat muuttujat tunnisteellisuussyistd: vastaajan
ikd (b2_ika), vastaajan siviilisdaty (B3_3lk), vastaajan (BOM_lk1, b9M_lk2, B10M_lk1, B10M_lk?2) ja vastaajan
kumppanin eldméntilannetta kuvaava tieto (B9P_lk1, B9p_lk2, B10P_lk1, B10P_lk2), 4-vuotiaan hoitojérjestely
(b11_lk1, b11_lk?2) ja vastaajan synnyinmaa (b77_21k). Tietoarkistossa on tutkijan suunnitelmaa noudattaen ja tar-
kentaen luokiteltu seuraavat muuttujat: lapsen asuinkunta (Kunta), 4-vuotiaan hoitojarjestely (b11_lk1, b11_lk2) ja
lapsen asuminen (b7). Tietoarkistossa on tunnisteellisuussyistd poistettu kaikki avovastaukset, tieto sijoitus- tai
adoptiolapsista (kysymys 5), lasten lukumaéérda idan mukaan kuvaava muuttuja (kysymys 6) ja yksityisen paivahoi-
don jarjestdjaan liittyvd muuttuja (kysymys 12).

FSD3577 Varhaiskasvatuskysely 2016 (Kvantitatiivinen):

Tutkija on suunnitellut aineiston anonymisoinnin ja luokitellut seuraavat muuttujat: vastaajan asuinkunta
(K2_Luok5), vastaajan suhde 1-vuotiaaseen lapseen (A2_2lk), vastaajan syntymavuosi (A6), vastaajan (A13_SM1,
A13_SM?2) ja vastaajan kumppanin (A13_SP1, A13_SP2) eldméntilannetta kuvaava tieto, lapsen ika (lapsen_ika),
lapsen syntymépaino (al5_41k) ja lapsen terveydentila (a25 allergia). Tietoarkistossa on tutkijan suunnitelmaa nou-
dattaen ja tarkentaen luokiteltu seuraavat muuttujat: syntymévuosi (A6), vastaajan ikd (A6_ika), siviilisaaty
(A7_3Ik), lapsen hoitojéarjestelyt (a32), perhevapaisiin liittyvat muuttujat (kysymys 43), perheen eldméntilanteisiin
liittyvat muuttujat (kysymys 79), asunnon pinta-ala (a87) ja tieto synnyinmaasta (a99). Lisdksi tunnisteellisuussyista
on myos poistettu kaikki avovastaukset (pois lukien a55 toivotut hoitoajat) ja seuraavat muuttujat: lasten lukumaéaéaraa
kuvaavia muuttujia (kysymys 9), lapsen terveydentilaan liittyvdt muuttujat (kysymys 25), adoptioon ja sijoituslap-
siin liittyvét tiedot (kysymykset 2, 9 ja 79) ja uskontokuntaa koskeva tieto (kysymys 96).

FSD3691 Terveysteknologian aloilla tutkimus- ja innovaatiotyéta tekevét tohtorinaiset 2018-2020 (Kvalitatiivi-
nen):

Tutkija on tehnyt anonymisoinnin ja poistanut tai kategorisoinut yliopistojen nimet, paikkakunnat, ty6paikat, projek-
tien nimet ja tutkimushankkeiden nimet. Tésmalliset vuodet esimerkiksi opintoihin, vaitdksiin, tyosuhteisiin, tutki-
musprojekteihin ja lasten syntymiin liittyen on luokiteltu. Kolmansien henkil6iden nimet on poistettu. Tietoarkiston
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tarkistuksessa on poistettu mm. kaksi paikkakuntatietoa, kaksi projektin nimeen viittaavaa tietoa ja yksi harvinainen
harrastus. Tietoarkiston tekeméd anonymisointi on merkitty [[tuplahakasulkeilla]].

FSD3568 Sosiaalibarometri 2021 (Kvantitatiivinen):

Tutkija on tunnisteellisuussyistd poistanut aineistosta avomuuttujat seka joitain taustamuuttujia, kuten tarkat alue- ja
organisaatiotiedot. Tietoarkistossa aineistosta on poistettu kaikki vastaajan taustatiedot, kuten koulutustaso, suku-
puoli, tytkokemusvuodet sekd maakuntatason aluetiedot (paitsi TE-toimistojen vastaajilta). Sosiaali- ja terveysjohta-
jien vastaukset on poistettu toisesta asukaslukumuuttujasta (asukas3). Y1i 50 000 asukkaan kaupungeissa tyoskente-
leviltd sosiaali- ja terveysjohtajilta on poistettu tieto aluehallintoviraston toimialueesta seké yliopistosairaalan eri-
tyisvastuualueesta. Lisdksi on luokiteltu Kelan johdon toiminta-alueet.

FSD3567 Sosiaalibarometri 2020 (Kvantitatiivinen):

Tutkija on tunnisteellisuussyistd poistanut aineistosta avomuuttujat seka joitain taustamuuttujia, kuten tarkat alue- ja
organisaatiotiedot. Tietoarkistossa aineistosta on poistettu kaikki vastaajan taustatiedot, kuten koulutustaso, suku-
puoli, tytkokemusvuodet sekd maakuntatason aluetiedot (paitsi TE-toimistojen vastaajilta). Lisdksi on luokiteltu
Kelan johdon toiminta-alueet.

FSD3622 Kuntavaaliehdokkaat 2021 (Kvantitatiivinen):

Tutkija on tunnisteellisuussyistd poistanut aineistosta kaikki avomuuttujat, tiedon vastaajan synnyinmaasta, ehdo-
kasnumerosta ja kunnasta seké luokitellut vastaajien idn. Tietoarkistossa on samasta syystd top-koodattu talouden
koko ja lasten lukumaééra.

FSD3586 Seurakuntien tunnettuus- ja mielikuvakysely 2021 (Kvantitatiivinen):

Tutkija on tunnisteellisuussyistd poistanut Tietoarkistoon toimitetusta aineistosta vastaajien palautteet (q19), muu,
mika -tyyppiset vastaukset sekd avovastaukset, joissa vastaajia on pyydetty kertomaan muisto seurakunnasta tai hen-
kiloitd, jotka tulevat mieleen kyseisestd seurakunnasta (q23_2c, q23_1c, q23_2a, q23_10c). Tietoarkistossa on li-
sédksi poistettu samoista syistd avomuuttujat, joissa vastaaja on kertonut itselleen téarkeitd paikkoja (q23_1b, q23_2b,
g23_5c, g23_10a). Avomuuttujista (q4, q23_10b, g23_8c) on karkeistettu tai poistettu tunnisteellisia tietoja tarvitta-
essa. Asuinkunnista Turku ja Kaarina on luokiteltu samaan luokkaan. Tietoarkiston merkinnét on tehty [hakasul-
kein].

FSD3611 Hyvinvointityé ja tydyhteisojen hyvinvointi keskisuomalaisissa kouluissa 2020 (Kvantitatiivinen):

Tutkijaryhma ja Tietoarkisto ovat muokanneet aineistoa tunnisteellisuussyistd. Tutkijaryhma on poistanut yksityis-
kohtaiset taustamuuttujat tai avovastausmuuttujat (kunta, koulunumero, aineenopettajan oppiaine, tiimikuvaukset,
harvinaiset koulussa kaytossa olevat ohjelmat/toimintamallit/kyselyt/yhteisty6tahot, tuen/lisékoulutuksen tarve, pa-
laute) ja uudelleenluokitellut muuttujat koulutyyppi, sukupuoli, koulutus, rooli ja oppilasméaéra. Tutkijaryhméa on
myos anonymisoinut aineistoon jdtetyt avovastausmuuttujat. Tietoarkisto luokitteli uudelleen opetusryhmaén kokoa,
erityisen tuen tarpeen oppilaita, resurssiopetusta ja oppimisympéristda tarkastelevat muuttujat.

FSD3612 Hyvinvointityo ja tyoyhteiséjen hyvinvoeinti keskisuomalaisissa kouluissa etdkouluaikana 2020 (Kvanti-
tatiivinen):

Tutkijaryhma ja Tietoarkisto ovat muokanneet aineistoa tunnisteellisuussyistd. Tutkijaryhmd on poistanut yksityis-
kohtaiset taustamuuttujat tai avovastausmuuttujat (kunta, koulunumero, tydtehtdvéan kuvaus) ja uudelleenluokitellut
muuttujat koulutyyppi, sukupuoli ja rooli. Tutkijaryhmé& on my0ds anonymisoinut aineistoon jétetyt avovastausmuut-
tujat. Tietoarkisto on tehnyt yhden lisdpoiston avovastauksesta.

FSD3697 Perusterveydenhuollon tyokykykoordinaattoritoimintaan osallistuneiden asiakkaiden aloitus- ja lope-
tushaastattelut 2021-2022 (Kvalitatiivinen):

Tutkijat ovat anonymiteetin varmistamiseksi poistaneet aineistosta henkildiden nimet. Myds tyonantajien, paikka-
kuntien ja kuntoutuskeskusten nimid on poistettu. Tutkijoiden tekemdé anonymisointia ei ole merkitty tekstiin erik-
seen, vaan nimet on korvattu suoraan tekstiin ennalta maéritellyilld karkeistuksilla. Tietoarkistossa on liséksi ano-
nymiteetin varmistamiseksi poistettu tai karkeistettu paikannimid, yritysten nimia seka paikkaan liittyvid epéasuoria
tunnisteita. Lisdksi aineistosta on karkeistettu haastateltavien tyonkuvaan liittyvia yksiloivid tietoja. Tietoarkiston
aineistoon tekemét anonymisoinnit on merkitty [[tuplahakasulkein]].
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FSD3453 Liiketta toiselle asteelle: opettajaopiskelijoiden yksilohaastattelut 2017-2018 (Kvalitatiivinen):

Tutkijat ovat tehneet anonymisointia, mutta Tietoarkistossa on lisdksi anonymiteetin varmistamiseksi poistettu tai
karkeistettu epdsuoria tyohon, valmennettavaan lajiin ja perheeseen liittyvid tunnisteita. Myos sukupuoli on héivy-
tetty tekstistd. Tietoarkiston aineistoon tekemét anonymisoinnit on merkitty [[[triplahakasulkein]]].

FSD3672 Child-up: maahanmuuttajataustaisten lasten kanssa tydskentelevien ammattilaisten haastattelut 2020—
2021 (Kvalitatiivinen):

Tutkijat ovat tunnisteellisuussyistd poistaneet tai karkeistaneet aineistosta suoria ja epédsuoria tietoja. Nditd ovat esi-
merkiksi nimi, ikd, syntyméamaa, asuinpaikka, tyopaikka, tyotehtdva tarkasti maariteltyna sekd koulutuspaikka.
Namd muutokset on merkitty aineistoon [hakasulkein]. Tietoarkistossa poistettiin tai karkeistettiin lisdksi joitakin
paikkaan, ty6- ja henkildhistoriaan liittyvid epdsuoria tunnisteita. Tietoarkiston merkinnét on tehty [[tuplahakasul-
kein]].

Asiakastilastoja

Aila palveluportaalin asiakastiedot poistetaan aktiivisesta asiakasrekisteristd automaattisesti, kun on kulunut kaksi vuotta
viimeisimmastd asiakkaan kirjautumisesta Ailaan. Ailaan rekisteroityy uusia asiakkaita ja sieltd poistetaan rekisterdity-
neiden asiakkaiden tietoja pdivittdin.

Rekisteroityneet asiakkaat ja HAKA-tunnistautumisen identiteettildhteet
31.12.2023

Aila palveluportaalissa oli rekisterdityneitd asiakkaita vuoden 2023 lopussa 5489 (2022: 4487 asiakasta). Heistd 5192 oli
HAKA-tunnuksilla rekisterditynyttéd asiakasta (2022: 4211 HAKA-asiakasta). Tietoarkiston hyvdksymid muita rekiste-
roityneitd asiakkaita oli yhteensd 297 (2022: 276).

HAKA-jérjestelmén kautta Ailan asiakkaiksi rekisterdityneiden tunnisteiden toimittajat vuoden 2023 lopussa olivat seu-
raavat:

http://fs.ymparisto.fi/adfs/services/trust https://idp.ulapland.fi/idp/shibboleth
http://tunnistaminen.thl.fi/adfs/services/trust https://idp.uniarts.fi/shibboleth
http://tunnistus.laurea.fi/adfs/services/trust https://idp.vamk.fi/saml2/idp/metadata.php
https://accounts.fsd.uta.fi/ https://idp1.turkuamk.fi/idp/shibboleth
https://idp.aalto.fi/idp/shibboleth https://idp2.jamk.fi/idp/shibboleth
https://idp.abo.fi/idp/shibboleth https://kamidp01.kamit.fi/idp/shibboleth
https://idp.cou.fi/idp/shibboleth https://login.helsinki.fi/shibboleth
https://idp.csc.fi/idp/shibboleth https://login.jyu.fi/idp/shibboleth
https://idp.diak.fi/idp/shibboleth https://login.oulu.fi/idp/shibboleth
https://idp.haaga-helia.fi/idp/shibboleth https://login.uwasa.fi/idp/shibboleth
https://idp.lab.fi/idp/shibboleth https://rap.humak.fi/idp/shibboleth
https://idp.lapinamk.fi/idp/shibboleth https://shibbo.hamk.fi/shibboleth
https://idp.lut.fi https://sipuli.fmi.fi/idp/shibboleth
https://idp.metropolia.fi/idp https://sso.utu.fi/auth/realms/fed
https://idp.oamk.fi/idp/shibboleth https://sso.utu.fi/sso-idp
https://idp.pkamk.fi/idp/shibboleth https://tullbommen.arcada.fi/simplesaml/
https://idp.samk.fi/idp/shibboleth https://tunnistus.mpkkfu.fi/idp/shibboleth
https://idp.savonia.fi/idp/shibboleth https://tunnistus.pelastusopisto.fi/idp/shibboleth
https://idp.seamk.fi/idp/shibboleth https://tunnistus.smedu.fi/idp/shibboleth
https://idp.shh.fi/idp/shibboleth https://tunnistus.thl.fi/idp
https://idp.tuni.fi/idp/shibboleth https://xidp.xamk.fi/idp/shib-

https://idp.uef.fi/idp/shibboleth bolethhttps://idp.pkamk.fi/idp/shibboleth
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https://idp.haaga-helia.fi/idp/shibboleth https://tullbommen.arcada.fi/simplesaml/
https://idp.samk.fi/idp/shibboleth https://tunnistus.smedu.fi/idp/shibboleth
https://tunnistus.mpkkfu.fi/idp/shibboleth https://idp.cou.fi/idp/shibboleth
https://idp.seamk.fi/idp/shibboleth https://idp.csc.fi/idp/shibboleth
https://tunnistus.thl.fi/idp https://sipuli.fmi.fi/idp/shibboleth
https://idp.uniarts.fi/shibboleth http://tunnistaminen.thl.fi/adfs/services/trust

Rekisteroinnin hylkaamiset

Tietoarkisto késittelee muiden kuin HAKA-tunnistusjérjestelméédn kuuluvien rekisterditymishakemukset tapauskohtai-
sesti. Padasiassa asiakkaaksi hyvéksytadn ulkomaisten ja kotimaisten tutkimusorganisaatioiden ja yliopistojen tutkijat ja
opiskelijat. Téll6in edellytetddn taustaorganisaation verkkotunnuksen eli domainin mukaista toimivaa sahkdpostiosoi-
tetta. Lisdksi asiakkaiksi hyvédksytddn muissa organisaatioissa tutkimustehtadvissé toimivat henkilt ja itsendista tutkimus-
tyotd tekevat henkil6t, jotka pystyvét osoittamaan esimerkiksi tutkimusjulkaisujensa avulla olevansa tutkijoita.

Asiakkaaksi rekisterditymistd ei hyvéksytd, jos asiakas ei tdytd rekisterditymisen kriteereitd. Esimerkiksi ulkomaisten
asiakkaiden hakemukset hylétddn, jos asiakas nimedd taustaorganisaatiokseen yliopiston, mutta hanelld ei ole voimassa
olevaa mainitsemansa yliopiston sahkopostiosoitetta. Asiakkaaksi rekisterditymistd ei hyvédksytd myoskddn, jos rekiste-
roitymislomake on tdytetty puutteellisesti. Keskiméadrin rekisterdintejd hylatdén vuosittain noin 10-20. Tarkkaa maaraa
ei ole saatavissa. Kaikki asiakasta koskevat tiedot hévitetddn Ailasta, jos asiakas ei anna tarkempia tietoja rekisterdintia
varten viikon kuluessa lisétietojen pyynndstd.

Tietoarkisto kertoo aina asiakkaaksi haluaville vapaasti kaytettdvistd Ailan aineistoista, joiden kaytto ei edellytd asiak-
kaaksi rekisteroitymista.

2023 loppusyksystéa alkoi ilmaantua robottiohjelmistolla tehtyja rekisterditymisyrityksia Ailaan. Yrityksia tuli vaihdellen
useisiin eri maihin rekisterdityjen IP-osoitteiden kautta. Ne hylattiin ja poistettiin. Ongelman jatkumisen varalta tehtiin
suunnitelma siitd, miten Ailan rekisterditymislomakkeelle voisi toteuttaa robottieston. Koska kaikki ndma rekisterdinnit
hyléttiin, tiedossa ei ole mitd robotit olisivat tehneet palvelussa sinne péaastyaan.

Hylatyt kayttolupahakemukset ja asiakastilien sulut 2023

Osalle Ailan aineistoista edellytetddn aineiston arkistoineen tutkijan erillistd lupaa. Tietoarkisto késittelee lupahakemuk-
set ja toimittaa ne luvanantajalle. Jos luvanhaltija myontdd hakijalle kdyttéluvan, Tietoarkisto toimittaa aineiston asiak-
kaalle Ailan kautta.

Jos kdyttélupahakemuksessa kerrottu aineiston kayttotarkoitus ei tdytd aineiston kéytdlle asetettuja ehtoja, Tietoarkisto ei
toimita hakemusta eteenpdin. Asiakasta opastetaan kdyttdméadn aineistoja, jotka soveltuvat hakijan kéyttotarkoitukseen.

e 2023 evittiin yhteensd 52 kadyttolupahakemusta (2022:42). Hylkayksistd 23 koski kdyttolupaa opiskelutarkoi-
tuksiin aineistolle, jota saa kdyttdd vain tutkimukseen. Saman verran (23) oli tapauksia, joissa aineiston haltija
ei hyvaksynyt hakemusta (D kdytt6oikeuden luvanvaraiset aineistot). Neljd hakemusta hakija itse perui ennen
lupapyynnon kasittelyd ja kaksi hakemusta hyléttiin, koska ne oli tiytetty epdasianmukaisesti.

Tietoarkisto valvoo aineistojen latauksia. Asiakkaat tayttavét rekisteritymistietonsa ja kaytt6lupahakemuksena paéasaan-
toisesti asianmukaisesti. Aila palveluportaalin kdytdn valvonta on kuitenkin tarpeen, jotta voidaan puuttua niihin harvoi-
hin poikkeustapauksiin, joissa ilmenee tahallista vaarinkdyttod. Vaikka aineistot ovat 99 % tunnisteettomia, Tietoarkisto
vastaa siitd, ettd aineistoja kaytetddn vain arkistointisopimusten edellyttdmilla tavoilla. Siksi yksikddn asiakas ei saa paa-
tyd olettamaan, ettd itsendisesti kaytettdvan sahkoisen palvelun ja aineistojen kdyttoehtoja ei tarvitsisi noudattaa.

Vuonna 2023 Tietoarkisto ei sulkenut yhdeltdkddn asiakkaalta asiakastilid. Aila-palveluportaali on ollut kaytdssd vuo-
desta 2014 ja vaarinkdytoksid on ollut tahén asti hyvin vahan.
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Henkilotietoja sisaltavien aineistojen jatkokaytto 2022

FSD3126 Kulttuurityéntekijdin liiton aktiivit 2012-2013
e 23.5.2023, pro gradu -tutkielma, Helsingin yliopisto

FSD3342 Vihapuheesta tuomittujen Perussuomalaisten poliitikkojen lehtihaastattelut 2016-2017
e 21.11.2023, pro gradu -tutkielma, Helsingin yliopisto

FSD3148 WeAll-media-aineisto tydelamin ja koulutuksen tasa-arvokysymyksista 2016

e 19.9.2023 pro gradu -tutkielma, Helsingin yliopisto
e 20.9.2023, pro gradu -tutkielma, Helsingin yliopisto
e 3.10.2023, pro gradu -tutkielma, Helsingin yliopisto
e 5.10.2023, pro gradu -tutkielma, Helsingin yliopisto
e 26.10.2023, pro gradu -tutkielma, Itd-Suomen yliopisto

FSD2701 Eduskuntavaalit 2011: ehdokkaiden vastaukset Helsingin Sanomien vaalikoneeseen
e 8.4.2023, tutkimus, Washington University in St. Louis
FSD3024 Eduskuntavaalit 2015: ehdokkaiden vastaukset Helsingin Sanomien vaalikoneeseen

o 9.4.2023, tutkimus, Washington University in St. Louis

e 6.4.2023, viitostutkimus, Helsingin yliopisto

e  31.5.2023, tutkimus, Helsingin yliopisto

e 28.6.2023, tutkimus, University of North Carolina at Chapel Hill

FSD2296 Eduskuntavaalit 2007: ehdokkaiden ja vaalikoneen kdyttdjien vastaukset Vapaa-ajattelijain liiton vaa-
likoneeseen

e 9.4.2023, tutkimus, Washington University in St. Louis

FSD2627 Eduskuntavaalit 2011: ehdokkaiden ja vaalikoneen kayttdjien vastaukset Vapaa-ajattelijain liiton vaa-
likoneeseen

e 9.4.2023, tutkimus, Washington University in St. Louis

FSD3018 Eduskuntavaalit 2015: ehdokkaiden ja vaalikoneen kayttdjien vastaukset Vapaa-ajattelijain liiton vaa-
likoneeseen

e 9.4.2023, tutkimus, Washington University in St. Louis

FSD1295 Eduskuntavaalit 2003: ehdokkaiden vastaukset Yleisradion vaalikoneeseen
e 9.4.2023, tutkimus, Washington University in St. Louis

FSD3004 Eduskuntavaalit 2015: ehdokkaiden vastaukset Yleisradion vaalikoneeseen

e 9.4.2023, tutkimus, Washington University in St. Louis
e 26.6.2023 Tor Vergatan yliopisto, Rooma

FSD2286 Eduskuntavaalit 2007: ehdokkaiden vastaukset Yleisradion vaalikoneeseen

e 9.4.2023, tutkimus, Washington University in St. Louis
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e  26.6.2023 Tor Vergatan yliopisto, Rooma
FSD2702 Eduskuntavaalit 2011: ehdokkaiden vastaukset Yleisradion vaalikoneeseen

e 9.4.2023, tutkimus, Washington University in St. Louis
e 26.6.2023 Tor Vergatan yliopisto, Rooma

FSD3366 Eduskuntavaalit 2019: ehdokkaiden ja vaalikoneen kayttdjien vastaukset Vapaa-ajattelijain liiton vaa-
likoneeseen

e 9.4.2023, tutkimus, Washington University in St. Louis
e 5.11.2023 kandidaatin tutkielma, Helsingin yliopisto

Lainsadadantoa ja tietosuojaa koskeva tietopalvelu

Aineistonhallinnan kasikirjan kaytto 2023 ja asiakaspalvelu

Tietoarkisto opastaa tutkijoita ja opiskelijoita tarjoamalla vapaasti kéytettdvdn Aineistonhallinnan kasikirjan
(www.fsd.tuni.fi/aineistonhallinta/fi/). Kasikirjassa on kerrottu kattavasti aineistonhallinnan suunnittelusta, tiedostofor-
maateista, datan kasittelystd, tietoturvasta ja metadatasta. Lisédksi kasikirjassa on kokonaisuudet tekijanoikeuksista ja so-
pimuksista seka tutkittavien informoinnista ja aineistojen anonymisoinnista. Késikirjasta on tarjolla my6s englanninkie-
linen versio Data Management Guidelines (www.fsd.tuni.fi/aineistonhallinta/en/).

Tietoarkisto kerdd vuosittain kayttotiedot www-sivuistaan. Kdyttotilastoista suodatetaan pois suurimmat tunnistetut vir-
heldhteet (esimerkiksi robotit ja Tietoarkiston omaa kdyttd). Tietoarkiston 2023 www-sivujen kaytt6tilastojen mukaan
suomenkieliseen aineistonhallinnan késikirjaan kohdistui noin 56 000 sivupyyntdé ja englanninkieliseen noin 14 000
sivupyyntod. Edellisvuoteen verrattuna sivupyyntdjen yhteismaérd pysyi kdytdnnodssd samana.

Englanninkielista kasikirjaa kdyttavat ulkomaisten tutkijoiden ohella my6s suomalaiset tutkijat, koska tutkimusta tehdaan
usein englanniksi ja kansainvalisessé yhteistyfssa.

Tietoarkisto tallentaa kaikki palveluja koskevat tiedustelut ja tutkimusaineistoja koskevat kysymykset tietokantaan. Ky-
symykset liittyvét padosin arkistoaineistojen hankintaan ja arkistointiin, tutkijoiden omien aineistojen arkistointiedelly-
tyksiin seka eettisiin ja lainsdddannollisiin teemoihin, projekteihin, aineistojen sisaltdihin ja kdyttémahdollisuuksiin, kayt-
tdjatunnuksiin, aineistojen hallintaan ja metadataan, vierailuihin, tiedotukseen ja hallintoon.

Yhteydenottoja ja niiden vastauksia kirjattiin 2023 kaikkiaan 2815 (2022: 3043). Lainsdddantoon, etiikkaan, henkil6tie-
tojen kasittelyyn ja tunnisteellisuuteen liittyvien tietopalvelukirjauksien osuus kaikista kirjauksista on ollut jo pitkdan
noin kaksi kolmasosaa.

Rekisteroityjen oikeuksien toteutuminen 2023

Yksi asiakas pyysi yhteystietojensa poistamista fsd-uutiskirjeen tilaajalistalta ja tiedot poistettiin vélittdmasti. Toinen
asiakas tiedusteli, mitd tietoja hdnestd on Aila aineistoportaalissa ja miké portaali on kyseessd. Han halusi ndita tietoja
saatuaan automaattisen viestin, jossa kerrottiin, ettd asiakkaan tiedot poistetaan portaalista, koska hén ei ole sitd kayttanyt
kahteen vuoteen. Hénestd ei 16ytynyt Tietoarkistosta mitddn muuta tietoa kuin rekisterdityminen asiakkaaksi. Hanelle
valitettiin kaikki rekisterditymistd koskevat tiedot ja kerrottiin, ettd ne myds poistetaan, ellei hdn halua kirjautua Ailaan
ja jatkaa sen kayttod. Asiakas halusi jatkaa portaalin kdyttod. Kolmas asiakas pyysi, ettd hdnet poistetaan Aila aineisto-
portaalin asiakasrekisteristd, koska hén jad yliopistosta eldkkeelle. Tietoarkisto poisti hdnen tietonsa Ailan asiakasrekis-
teristd.
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Asiakasrekisterit ja niita koskeva kehitystyo

Tietoarkistolla on kaksi asiakasrekisterid: Aila-palveluportaalin asiakasrekisteri ja TIIPII-asiakasrekisteri. Ailan asiakas-
tietoihin on kéyttovaltuudet henkildkohtaisilla tunnuksillaan vain asiakaspdivystystehtdvissa tydskentelevilld, Ailan tie-
toteknistd ylldpitoa ja kehitystyota tekevilld sekd Tietoarkiston tietosuojavastaavalla. TIIPII-asiakasrekisterid voivat kéyt-
taa henkilokohtaisilla tunnuksillaan kirjautumalla tyontekijét, joiden tehtéviin kuuluu asiakaspalvelu, postitukset, jarjes-
telmén tietotekniset ylldpitotehtavét ja kehitystyot.

TIIPII asiakasrekisterissa on sisddnrakennettu oletusarvoinen tietosuoja. Aktiivisesta asiakasrekisteristd poistetaan auto-
maattisesti asiakastiedot, joiden késittelylle ei ole endd perusteita. Jos aineistolla on madrdajan erikseen kdyttéluvanantaja
ja madrdaika paattyy, luvanantajan henkil6tiedot poistuvat rekisteristd automaattisesti, ellei samalla henkil6lld ole muuta
aktiivista roolia toiselle aineistolle. Asiakasrekisterien hallinnointi, tietolahteet, séilytys ja luovutukset kuvataan Tietoar-
kiston tietosuojaselosteessa (liite 2).

Aila-palveluportaalissa asiakas voi itse hallinnoida henkil6tietojaan ja niitd sdilytetddn vain 24 kuukautta asiakkaan vii-
meisimmastd palveluun kirjautumisesta. Sen jdlkeen tiedot poistetaan asiakasrekisteristd. Aineistojen lataustiedot sily-
tetadn asiakasrekisteristd erilladan kaksikymmentd vuotta tilastointitarkoituksiin.

Tietoturvaloukkaukset 2023

Tietoturvaloukkaukset jaetaan tietoturvapoikkeamiin ja tietosuojapoikkeamiin. Toimintavuonna oli teknisid katkoksia
Tietoarkiston www-palveluiden kayt6ssd, mutta ne estivét vain lyhyen ajan asiakkaiden padsyn omiin tietoihinsa.

Kaikki www-palveluiden ja Tietoarkiston sisdisten ohjelmien ja jarjestelmien sujuvuuteen liittyvdt ongelmat, katkokset
ja poikkeamat ja niiden korjaus kirjataan systemaattisesti Tapaushallinnan jérjestelmaan. Tietotilinpadtoksessa raportoi-
daan vain tietosuojapoikkeamat ja tietomurtojen, haittaohjelmien ja www-sivujen luvattomien muutosten aiheuttamat
héiriotilanteet palvelujen kédytossa.

Vuosi 2023 oli jo toinen perédttdinen, jolloin tietosuojapoikkeamaksi katsottavia tietoturvaloukkauksia ei ollut lainkaan.
Mutta Aila aineistoportaaliin alkoi tulla syksystd alkaen rekisteritymisyrityksid, joissa rekisterditymislomake oli taytetty
yhdenmukaista kaavaa noudattaen aina véérin (esim. organisaatiotietueissa henkilénimi, ei organisaatiota). Rekisterdity-
misyritykset péateltiin robottiohjelmalla tuotetuiksi ja kaikki téllaiset tiedot poistettiin. Tilannetta pdétettiin seurata ja
ongelman mahdollisesti jatkuessa luodaan robottiesto Ailan rekisterditymislomakkeelle.

Jaannosriskin arviointi 2023

Jaannosriskin (residual risk) arviointi tarkoittaa henkilttietoja sisdltdvien tietojen systemaattista arviointia tasaisin aika-
vdlein. Siind arvioidaan kertaalleen anonymisoiduista datoista yksittdisten henkil6iden tai ryppdiden paljastumisriskié
niin itse datan kuin ulkopuolisten tietojen valossa. Jadnndsriskin systemaattinen arviointi on Tietoarkistossa aloitettu jo
2017 (ks. aiempien vuosien tietotilinpadtokset).

e FSD3340 Padkaupunkiseudun yliopisto-opiskelijoiden toimeentuloselvitys 2018 aineistosta poistettiin ulkomaa-
laisilta opiskelijoilta tiedekuntatieto. Poisto perustui havaintoon, jonka perusteella OKM:n Vipusen tilastoihin
aineiston tietoja yhdistdmalla voisi olla pieni riski tunnistaa joku tai jotkut aineiston vastaajista.

Jaannosriskin arviointia tehdddn myos esimerkiksi tilanteissa, joissa aineistojen kdyttdehto muuttuu. Arviointi on téllgin
osa tietosuojan laatuty6td, vaikka esimerkiksi aineiston tutkittavien ryhmaésta ei olisikaan saatavilla enempéa tietoja kuin
on ollut aikanaan anonymisointihetkella.

Aineistojaan Tietoarkistoon arkistoiva SOSTE (Suomen sosiaali ja terveys ry) muutti aineistosarjojensa kéayttéehdon sal-
livammaksi ja siksi niille tehtiin samalla Tietoarkistossa jadnnosriskin arviointi. Tédssd kooste 2023 toteutetuista SOSTE.n
aineistojen arvioinnista:
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Alueellisen hyvinvoinnin sarja. Alueellisen hyvinvoinnin aineistoissa on osassa aineistoja poikkeuksellisen tdsmal-
lisid aluemuuttujia (esim. asuinkunta; asuinalue; syntyméakunta; kunnat, joissa asunut). Se selittyy aineistosarjan si-
séll6lliselld luonteella. Toisaalta muut taustamuuttujat ovat pddasiassa hyvin luokiteltuja (ikdryhmd, perhemuoto,
koulutus, puolison koulutus), eiké aineistoihin sisdlly lainkaan avomuuttujia.

Aineistosarja on kasitelty arkistoinnin aikaan anonyymiksi. Sarjan aineistot on tehty 1998-2001. Aineiston sisalta-
mat tiedot ovat siis 22—25 vuoden takaa. Tuolloin organisaatiot ja yritykset julkaisivat vield kohtuullisen rajatusti
tietojaan verkossa. Pddasiallinen julkisen tiedon ldhde oli media (televisio ja lehdet). Myoskdén sosiaalista mediaa ei
ollut sen kaltaisena kuin olemme siihen tottuneet 2000-luvun ensimmaisen vuosikymmenen lopulta alkaen. Ndin
ollen ei ole todenndkoisesti olemassa ulkopuolisia tietoja, joihin aineiston tietoja voisi kohtuullisin keinoin yhdistaa.
Aineistoista ei siis voi tunnistaa yksittdisia vastaajia kohtuullisen todenndkoisin keinoin. Sarjan aineistoihin ei tar-
vitse tehdd mitdédn tunnisteiden poistoja.

FSD2385 Alueellinen hyvinvointi: Itd-Helsingin kansalaiskysely 2001

FSD2386 Alueellinen hyvinvointi: Itd-Lapin kansalaiskysely 2000

FSD1278 Alueellinen hyvinvointi: Keski-Suomen kansalaiskysely 1999

FSD1276 Alueellinen hyvinvointi: Koillismaan ja Satakunnan kansalaiskysely 1996
FSD1275 Alueellinen hyvinvointi: Oulun ja Joensuun kansalaiskysely 1995
FSD1277 Alueellinen hyvinvointi: Pohjois-Karjalan kansalaiskysely 1998

Verkostokartoitukset. Sarjan aineistoissa ei ole yhtddn henkil66n liittyvaa tunnistemuuttujaa. Jérjestdja koskevassa
aineistossa (FSD1153) ainoa vastaajaa henkilona epdsuoraan kuvaava muuttuja on Vastaajan asema. Mutta sen saa-
mat arvot eivdt yksil6i vastaajia (arvot= toiminnanjohtaja tai vastaava; johtoryhmaé tai Toiminnanjohtaja + laajempi
ryhmad; johtokunta, hallitus tai puheenjohtaja; muu vastaaja).

Kuntia koskevassa aineistossa (FSD1154) ainoa vastaajia epdsuorasti kuvaava muuttuja on vastaajan virka-asema.
Sen saamat vastausarvot ovat sosiaalijohtaja tai vastaava; sosiaali- ja terveysjohtaja; johtaja(t) + muita; muu vas-
taaja. Mainituista arvoista sosiaali- ja terveysjohtaja voisi olla tunnisteellinen, jos olisi tiedossa vastaajan kunta. Ai-
neistossa ei kuitenkaan ole muuta aluemuuttujaa kuin maakunta.

Kuntien hankkeita koskevan aineiston (FSD1152) kyselylomake on ldhetetty manner-Suomen kuntien sosiaalijohta-
jille, jotka toimittivat sen edelleen kunnan sosiaali- ja terveystoimen hankkeista vastaaville. Aineistossa ei ole yh-
tadn muuttujaa, joka sisdltdisi taustatietoa vastaajasta. Aineistossa ei ole myoskadédn ensimmadistdkddn aluemuuttujaa.

Tietoarkiston arvioinnin perusteella kaikki alla listat verkostokartoitusaineistot olivat edelleen anonyymejd, eika
niille tarvinnut tehdéd mitaan poistoja tai muokkauksia:

FSD1153 Verkostokartoitus 1994: jéarjestot
FSD1154 Verkostokartoitus 1994: kunnat
FSD1152 Verkostokartoitus 1994: kuntien hankkeet

2023 tutkijat esittivat pyynnon lisdtd vanhoihin kunta-aineistoihin kuntamuuttuja, joka oli aikoinaan tietosuojasyista
varmuuden vuoksi poistettu asiakkaille luovutettavista aineistoista. Tietoarkistossa paatettiin tehda aineistoille jadn-
nosriskin arviointi, jotta voitaisiin tehda paatos siitd, voiko kuntamuuttujan liséta aineistoihin.

Kunnallisalan ilmapuntarit -aineistosarja. Aineistosarja sisaltdd aineistoja eri kohderyhmistd. N4itd ovat kuntalai-
set, kunnanjohtajat ja kuntahallitusten puheenjohtajat, valtuutetut seké nuoret. Tutkijaryhma oli erityisesti kiinnostu-
nut kuntalaisia kdsittelevista aineistoista.

Erityisesti 90-luvun aineistojen ajankohdasta on jo niin kauan, ettd aineistojen vanhuus itsessdédn lisdd aineistojen
anonymiteettid. Viimeisin sarjan aineisto on vuodelta 2010, josta siitdkin on arviointihetkelld kulunut 13 vuotta.

Pé&dosin taustatiedot ovat varsin karkealla tasolla. Tarkimmat tiedot ovat tarkka ikd sekd perheenjasenten ja eri ikéis-
ten lasten lukumdérd, jos perhe on epétavallisen suuri ja asuu pienelld paikkakunnalla.

Jaannosriskin arvioinnissa todettiin, ettd kuntamuuttuja voidaan lisdtd osaan aineistosta tietyin muutoksin. Ikd paa-
tettiin luokitella viiden vuoden vélein ja perheenjasenten lukumaéaérét top-koodata kaikista kuntalaisaineistoista seka
yhtendisyyden vuoksi ettd siksi, ettd tyotd nopeuttaa, kun toimenpiteita ei yksilollistetd timan enempéd aineistojen
valilla. Ndin ei tarvinnut ryhtyé arvioimaan esimerkiksi yksittdisten suurten perheiden tietojen muuttamista tapaus
kerrallaan. Muille anonymisointitoimenpiteille ei néhty tarvetta.
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Kuntamuuttuja kuitenkin pééatettiin palauttaa vain vanhimpiin kuntalaisia kdsittelevéddn aineistoihin. Valtuutettuja ja
kunnanjohtajia kasitteleviin aineistoihin kuntatiedon palauttaminen ei olisi ollut mahdollista ilman, ettd anonymi-
teetti kérsisi huomattavasti. Vaikka kaikki muut taustatiedot poistettaisiin, kunnanjohtajat olisivat suoraan tunnistet-
tavissa kuntatiedon perusteella. Kuntatieto palautettiin seuraaviin aineistoihin:

FSD1147 Kunnallisalan ilmapuntari 1992: kuntalaiset
FSD1188 Kunnallisalan ilmapuntari 1993: kuntalaiset
FSD1143 Kunnallisalan ilmapuntari 1994: kuntalaiset
FSD1136 Kunnallisalan ilmapuntari 1995: kuntalaiset
FSD1120 Kunnallisalan ilmapuntari 1996: kuntalaiset
FSD1118 Kunnallisalan ilmapuntari 1997: kuntalaiset
FSD1104 Kunnallisalan ilmapuntari 1998: kuntalaiset

Tietosuojaan liittyva kehitystyo 2023

Toimintavuotena merkittdvin tietosuojaan liittyvé kehitysty® oli uudistetun tietokantajérjestelmd TIIPIIn kaytt6onotto.
Siina toteutuu automaattinen henkil6tietojen poisto asiakasrekisteristd, kun asiakkaalla ei endé ole olemassa mitdén voi-
massa olevaa aineistoihin liittyvda asiakasroolia. Tietokanta helpottaa ja nopeuttaa myds oleellisesti rekisterdityjen tieto-
pyyntdihin vastaamista.

Aineistojen poistot (dearkistointi) 2023

Toimintavuonna poistettiin neljd aineistoa Tietoarkiston tietokannasta. Mikdan néista ei ollut asiakkaiden saatavilla Aila
aineistoportaalissa, silld jokaisessa oli ratkaisemattomia tietosuojaongelmia.

Seuraavat pitkittdistutkimuksen aineistot poistettiin, sillad tutkijoilta ei 16ytynyt aikaa tuottaa aineistoista versioita, joihin
sisdltyisi yksinomaan havaintorivit tutkittavista, jotka ovat antaneet tietojensa arkistointiluvan:

e FSD2611 Ikihyva Péijat-Hame: seurantatutkimus ikadntymisestd ja hyvinvoinnista, 1. vaihe 2002
e FSD2622 Tkihyva Paijat-Hame: seurantatutkimus ikddntymisestd ja hyvinvoinnista, 2. vaihe 2005
e FSD2631 Ikihyva Paijat-Hame: seurantatutkimus ikddntymisestd ja hyvinvoinnista, 3. vaihe 2008

Seuraava aineisto poistettiin, silld tutkijalla ei ollut resursseja hoitaa aineiston anonymisointia, jolle Tietoarkistossa ha-
vaittiin tarve jo 2017 tehdyssa jadnndsriskin arvioinnissa.

e FSD2409 Ikadntyneet kanadansuomalaiset 2004: teemahaastattelut

Koulutukset

Sisdiset koulutukset

e  6.6.2023 Tietosuoja- ja tietoturvakoulutus koko henkil6kunnalle

Ulkoiset koulutukset ja esitykset

Tietoarkiston asiantuntijat pitivét esityksen tai kouluttivat toimintavuonna yhteensd 38:ssa eri tilaisuudessa. Tietosuojaan,
etiikkaan ja aineistojen kayttoehtoihin liittyvia esityksia tai luentoja oli kuusi.

e 29.3.2023 Arja Kuula-Luumi: Laadullisen haastattelun anonymisointi (Itd-Suomen yliopisto)

e 22.3.2023 Arja Kuula-Luumi: GDPR and Data Archiving. Research Data in Context: Exploring the Intersection
of Art and Research -seminar. Uniarts Helsinki.

e 5.4.2023 Arja Kuula-Luumi: Tietosuoja ja tutkimusaineiston arkistointi Tietoarkistoon. Siirtolaisuusinstituutin
tutkijaseminaari: Turku.
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e 19.4.2023 Henna Juusola ja Arja Kuula-Luumi: Tutkimusaineiston anonymisointi. Datapalvelut: Tampereen yli-
opisto.

e 9.10.2023 Henna Juusola ja Arja Kuula-Luumi: Tutkimusaineiston anonymisointi. Datapalvelut: Tampereen yli-
opisto.

Vuoden 2024 kehityskohteet

1. Ratkaisun tuottaminen Aila aineistoportaaliin robottiohjelmilla tuotettujen rekisterditymisyritysten estdmiseksi.

2. Tietosuojan vaikutusten arviointi (DPIA) arkistoitaville aineistoille.
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Liitteet

Liite 1: Arkistointisopimus

| Tarkoitus ja yleiset ehdot

Talla Tietoarkiston ja tutkimusaineiston luovuttajan valisella sopimuksella sovitaan tutkimusaineiston arkis-
tointiedellytysten arvioimisesta, arkistoimisesta ja luovuttamisesta jatkokayttoa varten.

Tama sopimus koskee seuraavaa aineistoa/seuraavia aineistoja:

Tutkimusaineiston luovuttaja antaa Tietoarkistolle oikeudet tutkimusaineiston arvioimiseen, arkistoimiseen
ja luovuttamiseen edelleen jatkokayttoa varten taman sopimuksen luvussa Il yksildidyin ehdoin. Aineiston
tekijat sdilyttavat muilta osin oikeutensa tutkimusaineistoon.

Luovuttaja vakuuttaa, etta tutkimusaineisto on keratty jatkokayttoa varten laillisesti ja eettisesti kestavalla
tavalla.

Tietoarkisto huolehtii aineiston sdilyttamisesta ja kaytettavyydesta voimassa olevien arkistointi-, tietosuoja-
ja tietoturvallisuusnormien seka pitkaaikaissailytyksen vaatimusten mukaisesti. Tutkimusaineistoon sisalty-
vien henkilotietojen kasittelya koskevia yksityiskohtaisia ehtoja ja ohjeita sisaltyy liitteisiin 1, 2 ja 3. Liitteet
ovat erottamaton osa tata sopimusta.

Tietoarkistolla on oikeus julkaista ja luovuttaa julkaistavaksi avoimesti saataville aineistoa koskevat kuvailu-
ja tekijatiedot suomalaisissa ja kansainvalisissa aineistotietokannoissa ja -luetteloissa.

Sopimukseen kirjatut yhteystiedot tallennetaan Tietoarkiston rekisterinpitdjana yllapitamaan asiakasrekiste-
riin. Taman ja kohdan 6 mukaisia henkildtietoja kasitelladan taman sopimuksen taytantéonpanon mahdollista-
miseksi.

Il Arkistointia ja jatkokdyttoon toimittamista koskevat ehdot

Tutkimusaineiston arkistoiminen ja saattaminen jatkokayttdoon edellyttaad, etta aineisto soveltuu Tietoarkis-
toon arkistoitavaksi ja edelleen luovutettavaksi.

Tietoarkisto arvioi siirretyn tutkimusaineiston soveltuvuuden edella mainittuun tarkoitukseen sopimuksen
allekirjoitushetkelld voimassa olevia seulontaperiaatteitaan soveltaen. Tietoarkiston sivuilta saa lisatietoa
kaytettavista seulontakriteereista.

Tietoarkisto ilmoittaa kirjallisesti luovuttajalle, kun aineiston arkistointiedellytyksia on pystytty arvioimaan
riittavasti. Ilmoitus sisaltaa tiedon siita, tayttadko aineisto Tietoarkiston seulontakriteerit. Jos aineisto tayttaa
asetetut edellytykset, aineiston kasittelya arkistoversion luomiseksi jatketaan taman sopimuksen mukaisesti.
Mikali Tietoarkisto kuitenkin katsoo, etta arkistointiedellytykset eivat tayty, katsotaan tama sopimus irtisano-
tuksi kahden (2) viikon kuluessa edella mainitun kirjallisen ilmoituksen lahettamisesta.

Tietoarkiston asiakkaat voivat saada tutkimusaineiston kayttéonsa seuraavin ehdoin. Valitse yksi vaihtoeh-
doista A, B, C tai D.


https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/aineistopalvelu-ohjeosa/#seulontaperiaatteet
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Tutkimusaineisto on kaytettavissa:

[[] Aitman rekistersitymists (CC BY 4.0)

Sopii tutkimusaineistoihin, joiden jatkokaytto ei ole rajattua lainsaadanndllisilld tai eettisilla perusteilla.

|:| B tutkimukseen, opetukseen ja opiskeluun Ailan rekisterdityneille asiakkaille

|:| C vain tutkimukseen ja ylempiin opinnaytteisiin (esimerkiksi vaitostutkimukseen, pro graduun ja
ylemman AMK-tutkinnon opinnaytetydhdon) Ailan rekisterdityneille asiakkaille

|:| D vain erilliselld luvalla Ailan rekisterdityneille asiakkaille

Tayta alla olevat tiedot.

Luvanantaja ja hanen yhteystietonsa

Ilmoita nimi, sahkdposti ja puhelinnumero. Aineiston luovuttaja sitoutuu ilmoittamaan yhteystiedoissa
tapahtuvat muutokset kirjallisesti Tietoarkistolle.

Varaluvanantaja, kun luvanantajaa ei tavoiteta

(Esimerkiksi silloin, kun yhteystiedot ovat vanhentuneet tai luvanantoja ei itse voi enaa antaa lupaa.)
Ilmoita nimi, sahkdposti ja puhelinnumero. Aineiston luovuttaja sitoutuu ilmoittamaan yhteystiedoissa
tapahtuvat muutokset kirjallisesti Tietoarkistolle.
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Jos valitsit kohdan D, on suotavaa, etta tutkimusaineistoa voidaan toimittaa jatkokayttoon ehdon A, B
tai C mukaisesti maaraajan jalkeen. Maarita ajankohta, josta alkaen lupaa ei tarvitse enaa kysya.

Tutkimusaineisto on kaytettavissa / 20 alkaen

[[] itman rekistersitymists (CC BY 4.0) (ehto A)
|:| tutkimukseen, opetukseen ja opiskeluun Ailan rekisterdityneille asiakkaille (ehto B)

|:| vain tutkimukseen Ailan rekisterdityneille asiakkaille (ehto C).

Aineistoa toimitetaan jatkokayttoon valitun kayttdehdon mukaisesti heti arkistoinnin valmistuttua. Voit
ilmoittaa muun ajankohdan, jolloin aineistoa voi toimittaa jatkokayttoon vain, jos tutkimus on viela
kesken.

Tutkimusaineiston voi toimittaa jatkokayttoon vasta / 20 alkaen.

lll Yhteystiedot ja lisdtiedot

Tutkimusaineiston luovuttajan/luovuttajien yhteystiedot
(Nimi, organisaatio, sahkdposti, puhelinnumero)

Jos sopimuksen allekirjoittaa my6s organisaation edustaja, kirjaa tahan myds hanen yhteystietonsa.

Lisatiedot
(Muut aineistoa koskevat lisatiedot)
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IV Sopimuksen voimassaolo ja muut ehdot

1. Tama sopimus tulee voimaan, kun osapuolet ovat allekirjoittaneet sen. Sopimus on voimassa toistaiseksi,
ellei toisin ole erikseen sovittu.

2. Sopijapuolilla on oikeus irtisanoa tama sopimus kuuden (6) viikon irtisanomisaikaa noudattaen. Irtisano-
minen tehddan kirjallisella ilmoituksella. Tietoarkisto voi perustellusta syysta keskeyttad aineiston jake-
lun ennen irtisanomisajan paattymista. Jakelun keskeyttamisesta ja sen syysta ilmoitetaan ilman aihee-
tonta viivastysta aineiston luovuttajalle.

3. Sopimuksen paattyminen ei vaikuta sopimuksen perusteella ennen voimassaolon paattymista tehtyihin
toimiin kuten aineistojen kayttooikeuksien luovutuksiin.

Sopimukseen liittyvat erimielisyydet ratkaistaan ensisijaisesti sopijapuolten valisin neuvotteluin.

5. Tahan sopimukseen sovelletaan Suomen lakia.

V Allekirjoitukset

Aineiston luovuttaja vakuuttaa, ettd hanella on riittavat oikeudet ja valtuudet sopia luovutettavaan tutki-
musaineistoon kohdistuvista oikeuksista ja henkildtietojen kasittelyyn kohdistuvista ehdoista.

Tama sopimus allekirjoitetaan sahkoisesti. Allekirjoittajat voivat tallentaa oman sopimuskappaleensa al-
lekirjoituspalvelusta.
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Arkistointisopimuksen LIITE 1

Henkilotietojen kasittelya koskevat yksityiskohtaiset ehdot

1. Tarkoitus ja kohde

1.1

1.2
1.3

1.4
1.5

1.6

1.7

1.8

Niilla ehdoilla sovitaan Tietoarkiston ja tutkimusaineiston rekisterinpitdjan vélisista oikeuksista ja velvollisuuksista
EU:n tietosuoja-asetuksen (2016/679) artiklan 28 edellyttamalld tavalla, kun Tietoarkisto késittelee rekisterinpitédjan
puolesta tutkimusaineistoon sisdltyvid henkildtietoja. Tamén sopimuksen mukaiset késitteet, kuten ”henkildtieto”,
“rekisterinpitdja” ja “kasittelija”, vastaavat tietosuoja-asetuksen méadritelmid.

Tietoarkisto toimii henkil6tietojen késittelijdnd tutkimusaineiston rekisterinpitdjéan lukuun.

Henkilttietojen késittelyn tarkoituksena on arvioida aineiston soveltuvuutta arkistoitavaksi Tietoarkistoon seka tehda
Tietoarkistolle toimitetusta, arkistointiedellytykset tayttavéastd, tutkimusaineistosta jatkokaytt6dn luovutettava aineis-
toversio. Tietoarkisto tarkistaa aineistolle tehdyt anonymisointitoimet. Tunnistetietoja poistetaan, muokataan ja luo-
kitellaan tarvittaessa uudelleen.

Tutkimusaineistoon sisaltyvien henkilttietojen tyypit ja rekisterdityjen ryhmaét on kuvattu liitteessa 2.

Tietoarkisto ottaa huomioon aineiston késittelyssa kaikki rekisterinpitdjan kirjallisesti jo toimittamat ohjeet, liitteessa
3 dokumentoidut ohjeet ja myohemmin kasittelyn kuluessa toimitettavat lisdohjeet. Tietoarkisto kasittelee henkil6-
tietoja ainoastaan tdmé&n sopimuksen ja annettujen kirjallisten ohjeiden mukaisesti, mukaan lukien ohjeet koskien
siirtoja kolmansiin maihin ja kansainvélisille jarjest6ille, ellei henkil6tietojen késittelyyn sovellettavassa unionin oi-
keudessa tai jasenvaltion lainsddddnnossa toisin vaadita.

Jos muu lainsaddéants edellyttaa henkildtietoja koskevia toimenpiteitd, Tietoarkisto tiedottaa lakiin perustuvasta vaa-
timuksesta rekisterinpitédjélle ennen henkil6tietojen kasittelyd. Toimenpiteistd ei kuitenkaan tiedoteta, jos se on lain
mukaan kiellettyd yleistd etua koskevien térkeiden syiden vuoksi.

Tutkimusaineiston rekisterinpitdjéan/rekisterinpitdjien yhteystiedot (nimi, organisaatio, sahkdpostiosoite):

Tietosuojavastaavan/-vastaavien sahkoposti, jos aineiston rekisterinpitdja on organisaatio(t):

Aineiston luovuttaja sitoutuu ilmoittamaan kohdan 1.7 mukaisissa yhteystiedoissa tapahtuvat muutokset kirjallisesti
Tietoarkistolle.

2. Kasittelyn turvallisuus ja menettely henkilétietojen tietoturvaloukkauksen perusteella

2.1

2.2

Tietoarkisto toteuttaa tarpeelliset tekniset ja organisatoriset toimenpiteet kdsittelyn turvallisuuden varmistamiseksi.
Tarpeellisten toimenpiteiden madrittdmisessa otetaan huomioon riskid vastaava turvallisuustaso tietosuoja-asetuksen
32 artiklan mukaisesti. Yleinen kuvaus késittelyn turvallisuudesta on luettavissa Tietoarkiston verkkosivuilta koh-
dasta Tietojdrjestelmét ja tietoturva. Tietoarkisto antaa pyynnostd lisdtietoja henkilotietojen késittelyyn sovelletta-
vista teknisistd ja organisatorisista turvatoimista.

Teknisten ja organisatoristen toimenpiteiden riittavyytta artiklan 32 mukaisen késittelyn turvallisuuden kannalta ar-
vioidaan ja kehitetddn sadnnollisesti. Tietoarkisto ei heikennd késittelyn turvallisuudesta aiemmin ilmoitettua tasoa
ilman rekisterinpitéjan kirjallista hyvédksyntda. Jos rekisterinpitdja kirjallisesti ilmoittaa, ettd turvallisuutta heikenta-
vid muutoksia ei hyvaksytd, osapuolet ratkaisevat tilanteen ensisijaisesti neuvotteluin. Mikali osapuolet eivit padse
asiasta yhteisymmarrykseen, on molemmilla osapuolilla oikeus irtisanoa sopimus, jonka liitteend ndmaé ehdot ovat,
padttymaan valittomasti.

Muutokset tulevat voimaan, jos rekisterinpitdjé ilmoittaa kirjallisesti hyvaksyvéansa ne tai rekisterinpitdja ei vastusta
muutoksia kolmenkymmenen (30) péivan kuluessa ilmoituksen toimittamisesta.


https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/aineistopalvelu-ohjeosa/#tietojarjestelmat-ja-tietoturva

TIETOARKISTON TIETOTILINPAATOS VUODELTA 2023 | 46

2.3 Tutkimusaineistoa késittelevat Tietoarkiston tyontekijat noudattavat soveltuvia lakiséédteisid vaitiolo- ja salassapito-
velvollisuuksia. He ovat liséksi allekirjoittaneet erillisen vaitiolositoumuksen ja saaneet seka tietosuojaan ettd tieto-
turvaan liittyvan asianmukaisen perehdytyksen ja koulutuksen.

2.4 Tietoarkisto ilmoittaa ilman aiheetonta viivastystd tietoonsa tulleesta henkil6tietojen tietoturvaloukkauksesta, joka
kohdistuu tdmén sopimuksen kohteena olevaan tutkimusaineistoon. Ilmoitus siséltdd ainakin seuraavat tiedot:

2.4.1. Kuvaus tapahtuneesta henkil6tietojen tietoturvaloukkauksesta

2.4.2. Kuvaus tutkimusaineistolle kasittelysopimuksen perusteella tehdyistéd toimenpiteistd

2.4.3. Henkildtietojen tietoturvaloukkauksen vuoksi toteutetut toimenpiteet

2.4.4. Tietoarkiston tietosuojavastaavan yhteystiedot tai muun yhteyspisteen, josta voi saada lisdtietoja tapahtuneesta
henkilétietojen tietoturvaloukkauksesta

2.5 Edellisessd kohdassa mainittujen tietojen lisdksi Tietoarkisto antaa pyynnosta hallussaan olevat ja késittelyn luonteen
kannalta tarpeelliset ja kohtuullisesti toimitettavissa olevat tiedot avustaakseen rekisterinpitdjdd henkilttietojen tie-
toturvaloukkauksen selvittdmiseksi ja mahdollisten haittavaikutusten lieventdmiseksi.

3. Rekisteroidyn oikeuksien kdyttaminen ja yhteistyo erdissa tilanteissa

3.1 Tietoarkisto avustaa rekisterinpitdjad mahdollisuuksien mukaan rekisterdityjen oikeuksien toteuttamisessa. Jos rekis-
teroity kayttad tietosuoja-asetuksen III luvun mukaista oikeuttaan koskien taman sopimuksen kohteena olevia henki-
I6tietoja, Tietoarkisto ilmoittaa ilman aiheetonta viivéastystd esitetystd pyynnosta.

3.2 Tietoarkisto ei suorita toimenpiteitd rekisterdidyn esittdiméan pyynnon perusteella ilman tutkimusaineiston rekisterin-
pitdjan kirjallista ohjeistusta.

3.3 Tietoarkisto avustaa kirjallisesta pyynnostd kohtuullisesti toteutettavissa olevalla tavalla rekisterinpitdjaa tietosuoja-
asetuksen tai muun saddoksen edellyttdmaén tietosuojan vaikutustenarvioinnissa seké tietosuoja-asetuksen 36 artiklan
mukaisessa ennakkokuulemisessa. Tietoarkisto ja rekisterinpitdja neuvottelevat yhteisymmarryksessa riittavista toi-
menpiteistd rekisterinpitdjdn esittdmén kirjallisen pyynnon perusteella. Asianmukaisia toimenpiteitd arvioitaessa ote-
taan huomioon henkil6tietojen késittelyn luonne, saatavilla olevat tiedot, tarpeellisuus ja rekisterityjen oikeudet.

3.4 Sen lisdksi mitéd ndissd ehdoissa sovitaan rekisterinpitdjan oikeudesta saada tietoja erityisissé tilanteissa, Tietoarkisto
asettaa rekisterinpitdjén saataville tiedot, jotka ovat tarpeellisia sen ndyttamiseksi, ettd titd kdsittelysopimusta nou-
datetaan. Tietoarkisto sallii rekisterinpitdjén tai tdimén valtuuttaman auditoijan suorittamat auditoinnit, kuten tarkas-
tukset, ja osallistuu niihin.

3.5 Tietoarkisto ilmoittaa kirjallisesti vélittdmaésti, jos annetun ohjeistuksen havaitaan olevan tietosuoja-asetuksen tai
unionin tai jasenvaltion tietosuojasadnnoksen vastainen. Mikéli osapuolet eivét neuvottelujen jalkeen pddse yhteis-
ymmarrykseen, on henkilotietojen késittelijélla oikeus irtisanoa sopimus, jonka liitteend ndma henkil6tietojen kasit-
telyd koskevat ehdot ovat, padttymaan valittomasti.

4. Alikasittelijéiden kayttaminen

4.1 Rekisterinpitdjd antaa ennakkoluvan Tietoarkistolle kayttaa alikdsittelijoitd, kun se on valttdmétdntd arkistointisopi-
muksen tarkoituksen toteuttamiseksi. Tietoarkisto antaa pyynnosta tiedon sopimuksen solmimishetkelld tiedossa ole-
vista alikésittelijoistd.

4.2 Tietoarkisto tiedottaa rekisterinpitdjdlle kaikista suunnitelluista muutoksista, jotka koskevat henkil6tietojen alikasit-
telijoiden lisddmista tai vaihtamista. Muutokset tulevat voimaan, jos rekisterinpitdjd ilmoittaa kirjallisesti hyvaksy-
vansd ne tai rekisterinpitdjd ei vastusta muutoksia kolmenkymmenen (30) péivéan kuluessa ilmoituksen toimittami-
sesta.

4.3 Alikasittelijoihin sovelletaan samoja tietosuojavelvoitteita kuin rekisterinpitdjan ja Tietoarkiston valilla. Tietoarkisto
antaa pyynnostd rekisterinpitdjan nahtavaksi alikdsittelijan kanssa tehdyn tai suunnitteilla olevan sopimuksen lukuun
ottamatta sopimuksen sellaisia osia, jotka siséltavat luottamuksellista tietoa ja jotka eivét ole merkityksellisié tieto-
suojavelvoitteiden arvioimiseksi.

5. Journalistisia tarkoituksia tai akateemisen, taiteellisen tai kirjallisen ilmaisun tarkoituksia koskevat erityiseh-
dot

5.1 Jos tutkimusaineisto kuuluu tietosuoja-asetuksen 85 artiklan soveltamisalaan, otetaan tutkimusaineistoon sisaltyvia
henkilétietoja késiteltdessd huomioon seuraavat erityisehdot:
5.1.1.Tutkimusaineiston yhteys akateemisen, taiteellisen ja kirjallisen ilmaisun tarkoitukseen otetaan huomioon 1.3
kohdan mukaisia kasittelytoimenpiteitd suoritettaessa. Tutkimusaineistosta valmistettu arkistoversio toimitetaan jat-
kokayttoon tunnisteellisena, jos tdstd on erikseen kirjallisesti sovittu.
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5.1.2. Tietoarkiston tdmé&n sopimuksen mukaisia velvollisuuksia tulkittaessa otetaan huomioon henkil6tietojen kasit-
telyd journalistisia tarkoituksia tai akateemisen, taiteellisen tai kirjallisen ilmaisun tarkoituksia varten koskevat kan-
salliset erityissddnnokset, Suomessa tietosuojalain (1050/2018) 27 §.

6. Henkildtietojen kasittelyn paattyminen ja muut ehdot

6.1 Naiden henkil6tietojen késittelyd koskevien yksityiskohtaisten ehtojen soveltaminen alkaa, kun henkil6tietoja sisél-
tava tutkimusaineisto on toimitettu Tietoarkistolle. Tutkimusaineiston tietoturvallisesta toimitustavasta on annettu
erilliset ohjeet. Henkilotietojen késittely paéttyy, kun kohdan 1.3 mukaiset tarkoitukset on toteutettu ja mahdollisten
jaljelle jad@neiden henkil6tietojen sdilyttdmiselle ei ole endd tarvetta. Henkildtietojen késittely padttyy my®ds, jos so-
pimuksen, jonka liitteend nama henkilotietojen kasittelya koskevat ehdot ovat, voimassaolo paéttyy, ellei kirjallisesti
ole erikseen muuta sovittu. Henkilotietojen késittely kuitenkin jatkuu, jos tutkimusaineisto toimitetaan sopimuksen
ja rekisterinpitédjdn kirjallisten ohjeiden mukaan tunnisteellisena jatkokdytt66n.

6.2 Tietoarkisto poistaa toimitettuun aineistoon liittyvat henkil6tiedot ja niistd tehdyt jdljenndkset henkil6tietojen kasit-
telyn paatyttyd, ellei rekisterinpitdja ole kirjallisesti pyytdnyt aineiston palauttamista tai lainsdddéant6 edellyta henki-
l6tietojen sdilyttamista.

6.3 Téamdin sopimuksen henkildtietojen kasittelyd koskevat ehdot korvaavat mahdollisten aiempien sopimusten henkils-
tietojen kasittelyd koskevat ehdot.
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Arkistointisopimuksen LIITE 2

Henkilétietojen tyypit ja rekisterdityjen ryhmat

Téssd liitteessd kuvataan tarkemmin erditd tietosuoja-asetuksen 28 artiklan 3 kohdan henkil6tietojen kasittelysopimuk-
selta edellytettdvid tietoja koskien toimitettavan tutkimusaineiston siséltoa.

Tutkimusaineistoon sisdltyvat henkilotietojen tyypit

Tutkimusaineistoon sisdltyvien rekisterdityjen ryhmaét
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Arkistointisopimuksen LIITE 3

Henkilotietojen kasittelya koskevia ehtoja ja ohjeita

Henkilotietojen kasittelyssd noudatetaan lisdksi seuraavia ehtoja ja ohjeita.
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Liite 2: Tietosuojaseloste

Asiakkaiden henkil6tietojen luottamuksellinen, 1dpindkyva ja laillinen késittely on Tietoarkistolle tarkedd. Témén selos-
teen tarkoituksena on antaa sinulle tietoja henkilotietojesi késittelysta.

Kaéyttdessasi Tietoarkiston palveluita, ja antaessasi esimerkiksi nimen, sdhkdpostiosoitteen tai puhelinnumeron, késitte-
lemme henkil6tietojasi. Joissain tilanteissa saamme henkil6tietoja myds muulla tavoin kuin suoraan asiakkaalta. Tietoar-
kiston kasitellessd henkil&tietojasi olet rekisterdity ja sinulle kuuluu erditd EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679)
mukaisia oikeuksia.

Meille on tirkedd, ettd saat kaiken lainsddddnnon edellyttdman tiedon henkil6tietojesi késittelystd ja sinulle kuuluvista
oikeuksista. Tdma on yleiskuvaus siitd, miten sinua koskevia henkil6tietoja kasitellddn. Yleiskuvauksen jalkeen 16ydat
yksityiskohtaiset tiedot henkilotietojen késittelysta.

Kuka on rekisterinpitdja ja kehen voin olla tarvittaessa yhteydessi?

1.
2. Miten ja mihin kéytt6tarkoituksiin henkil6tietoja kasitellaan?
3. Mitéd oikeuksia minulla on Tietoarkiston asiakkaana?

Halutessasi voit tutustua suoraan yksityiskohtaiseen tietosuojaselosteeseen, joka sisdltdad tarkemmin tietosuoja-asetuksen
13 ja 14 artiklojen mukaisesti rekisterdidylle annettavia tietoja.

Kuka on rekisterinpitdjd ja kehen voin olla tarvittaessa yhteydessa?

Tietoarkisto on hallinnoimiensa asiakasrekisterien rekisterinpitdjd ja vastaa henkil6tietojesi asianmukaisesta kasittelystd.
Vastaamme mielellimme kaikkiin henkil6tietojesi kasittelyd koskeviin kysymyksiin. Tietoarkistolla on tietosuojavas-
taava, johon voit olla myds halutessasi yhteydessa.

Rekisterinpitdjdan nimi ja yhteystiedot

Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto
33014 Tampereen yliopisto

puh. +358 29 452 0411
asiakaspalvelu.fsd@tuni.fi

Kéyntiosoite Akerlundinkatu 5 B, 4. krs.
Tietosuojavastaava

Arja Kuula-Luumi
dpo.fsd@tuni.fi
puh. +358 40 190 1438

Asiakkaiden henkildtietojen liséksi Tietoarkistolla on tutkijoiden toimittamia tutkimusaineistoja, jotka voivat sisaltaa
tutkittavien henkil6tietoja. Néiden tutkimusaineistojen osalta Tietoarkisto ei ole ldhtokohtaisesti rekisterinpitdjd, vaan
henkil6tietojen kasittelija tutkimusaineiston luovuttajan lukuun sopimuksen perusteella. Jos kysymyksesi koskee henki-
l6tietoja ndissa tapauksissa, voit ottaa yhteyttd suoraan tutkimuksen suorittajaan tai vaihtoehtoisesti Tietoarkistoon, joka
valittad tarvittaessa pyyntdsi tutkimusaineiston rekisterinpitdjélle. Penna-Keruissa Tietoarkisto toimii yhteisrekisterinpi-
tdjand (ks. tarkemmin kohdasta Penna-palvelun kirjoituskutsuun vastaaja).

Miten ja mihin kdyttotarkoituksiin henkilotietoja kdsitellddn?

Palvelujen tarjoamiseksi ja toiminnan mahdollistamiseksi Tietoarkisto kerdd, sailyttda ja muulla tavalla kasittelee vain
erikseen tarkemmin maédriteltyjen kayttotarkoitusten kannalta tarpeellisia ja olennaisia henkil&tietoja. Henkil6tietojen séi-
Iyttdmisen kestot on maédritelty, ja henkil6tietoja sdilytetddn vain niin kauan, kuin se on perusteltua kayttdtarkoituksen
takia. Sdilytysajan pdatyttya tiedot joko tuhotaan tai muutetaan muotoon, josta yksittdistd henkila ei ole tunnistettavissa.
Asiakastietojen késittelyssd on varmistettu riittdva tietoturvan taso.


https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#rekisterinpitaja
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#yleista
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#oikeudet-yleisesti
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#yksityiskohdat
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#penna
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Henkilotietojen kasittelytarkoitus vaihtelee Tietoarkistossa sen mukaan, mihin toimintoon tai palveluun henkil6tiedot
tarkalleen liittyvat. Yleisella tasolla kaikki henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset liittyvat Tietoarkiston perustehtdvien
toteuttamiseen. Tietoarkiston perustehtdvia ovat mm. tutkimusaineistojen hankkiminen arkistoitavaksi, aineiston kaytto-
ehdoista sopiminen ja aineistoihin liittyva tietopalvelu. Palvelujen toteuttamiseksi Tietoarkistolla on kadytossd esimerkiksi
AILA-palveluportaali. Tietoarkisto ei suorita asiakkaiden profilointia eikd tee automaattiseen henkil6tietojen kasittelyyn
perustuvia paatoksid.

Sinulla on rekisterdityna oikeus saada tietdd muun muassa henkil6tietojen yksiloity kasittelytarkoitus, kasittelyyn liittyva
oikeusperuste, henkilttietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmaét sekd henkilttietojen sdilytysaika. Saadaksesi tar-
kempaa tietoa henkildtietojen kasittelystd, valitse seuraavasta listasta sinua kuvaava asiakasryhmd. Voit tarvittaessa ottaa
meihin yhteytté jos tarvitset apua sinua koskevan asiakasryhmaén valitsemisessa.

Valitse sinua parhaiten kuvaava asiakasryhma

e AILA-palveluportaalin rekisterditynyt kayttédja
e  Sopimus tutkimusaineistosta

e Tietopalvelu, viestintd ja muu asiakaspalvelu
e  Penna-palvelun kirjoituskutsuun vastaaja

e  Vaalikoneaineistot

e  Verkkosivuston kdyttoon liittyvét tiedot, kuten evdsteet
e  Sosiaalisen median kanavat

Mitd oikeuksia minulla on Tietoarkiston asiakkaana?

EU:n yleinen tietosuoja-asetus takaa sinulle erditd oikeuksia. Kdytettdvissd olevat oikeutesi madrdytyvat sen mukaan,
milld oikeusperusteella henkilttietojasi kdsitellaan. Saat tamaén selville valitsemalla tilannettasi vastaavan ryhmaén.

Avustamme sinua parhaamme mukaan oikeuksiesi kdyttdmisessda. Olemme helpottaneet oikeuksien kayttamista erdissa
tapauksissa mahdollistamalla tietojen tarkastamisen ja muuttamisen kayttoliittyman kautta. Muissa tapauksissa voit olla
haluamallasi tavalla yhteydessd meihin. Seuraavassa on yleiskuvaus rekisterdidyille kuuluvista oikeuksista. Oikeuksien
tarkka sisdlté maardaytyy EU:n tietosuoja-asetuksen mukaisesti.

Valitus valvontaviranomaiselle. Sinulla on aina oikeus tehda valitus henkildtietojen kasittelyéd valvovalle viranomai-
selle, jos epdilet henkilotietojasi késiteltavéan vastoin tietosuojalainsaddant6d. Valitus voidaan tehdd Tietosuojavaltuutetun
toimistolle, joka on Suomessa henkil6tietojen késittelyd valvova viranomainen. Saat ajantasaiset yhteystiedot vieraile-
malla heidén verkkosivuillaan.

Jos vakituinen asuinpaikkasi tai tyOpaikkasi sijaitsee toisessa EU:n jasenvaltiossa, tai epdilty rikkomus on tapahtunut
toisessa jasenvaltiossa, voi asiaa harkittuasi olla kdytannollisempéaa tehdd valitus tdmén toisen jasenvaltion valvontavi-
ranomaiselle.

Valituksen tekeminen tietosuojaviranomaiselle ei estd sinua kdyttamastd muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai
toisia oikeussuojakeinoja.

Tietojen tarkastusoikeus ja oikaiseminen. Sinulla on oikeus saada tietdd, kasitellddnko sinua koskevia henkil6tietoja.
Jos sinua koskevia henkil6tietoja kasitellddn, on sinulla oikeus saada pdasy niihin ja saada erditd henkilotietojen kasitte-
lyyn liittyvia tietoja. Sinulla on myos oikeus saada jédljennos henkil6tiedoista, jos jdljennoksen antaminen ei vaikuta hai-
tallisesti muiden oikeuksiin tai vapauksiin.

Sinulla on rekisterdityna oikeus pyytds, ettd virheelliset ja epatarkat tiedot korjataan ilman aiheetonta viivéstystd. Lisédksi
sinulla on oikeus saada puutteelliset henkil6tiedot tdydennettyd, jos se on henkil6tietojen késittelyn kannalta tarpeellista.


https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#rekisterinpitaja
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#rekisterinpitaja
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#aila
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#luovuttaja
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#tietopalvelu
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#penna
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#vaalikoneaineistot
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#evasteet
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#sosiaalisen-median-kanavat
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#asiakasryhmat
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#rekisterinpitaja
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Oikeus kasittelyn rajoittamiseen. Rekisteroityna voit pyytdd henkilotietojen késittelyn rajoittamista tietyissa tietosuoja-
asetuksen artiklassa 18 tarkemmin maédritellyissa tilanteissa. Nama liittyvéat esimerkiksi tilanteisiin, joissa pidat henkilo-
tietoja virheellisind tai rekisterditynd vastustat henkilttietojen kasittelyd, joka perustuu rekisterinpitdjén oikeutettuun
etuun.

Oikeus tietojen poistamiseen (" oikeus tulla unohdetuksi"). Sinulla on oikeus saada henkil6tietosi pyynnosta poistettua
tiettyjen edellytysten tayttyessd. Téllaisia tilanteita ovat esimerkiksi seuraavat: henkil6tietoja on késitelty lainvastaisesti,
henkilotietoja on késitelty suostumuksellasi ja olet peruuttanut suostumuksen, henkil6tietoja ei enda tarvita kasittelytar-
koitusta varten tai olet kdyttanyt vastustamisoikeuttasi, eikd henkil6tietojen kasittelyyn ole perusteltua syyta.

Oikeus siirtiaa tiedot jarjestelmasta toiseen. Sinulla on rekisterditynd oikeus saada Tietoarkistolle toimittamasi tiedot
siirrettya jasennellyssd, yleisesti kdytettdvissa olevassa ja koneellisesti luettavassa muodossa ja oikeus siirtdd nama tiedot
toiselle rekisterinpitdjdlle. Oikeus koskee niitd henkilotietoja, joita kdsitellddan antamasi suostumuksen perusteella tai so-
pimuksen tdytdntdonpanemiseksi. Jos se on teknisesti mahdollista, sinulla on my®os oikeus saada henkil6tiedot siirrettya
suoraan toiselle rekisterinpitdjalle.

Vastustamisoikeus. Rekisteroitynd sinulla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseen liittyvélld syylla milloin
tahansa vastustaa henkilotietojen kasittelyd, joka perustuu rekisterinpitdjan oikeutettuun etuun tai tarpeeseen késitelld
henkildtietoja yleistd etua koskevan tehtdvan suorittamiseksi. Henkil6tietoja ei tdlldin endé késitelld, ellei Tietoarkisto
osoita, ettd henkil6tietojen késittelyyn on huomattavan tirked ja perusteltu syy.

Yksityiskohtaiset tiedot henkilotietojen kdsittelystd
AILA-palveluportaalin rekisteroitynyt kayttdjd
Rekisterinpitdajan nimi ja yhteystiedot

Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto
33014 Tampereen yliopisto

puh. +358 29 452 0411
asiakaspalvelu.fsd@tuni.fi

Kéyntiosoite Akerlundinkatu 5 B, 4. krs.
Tietosuojavastaava

Arja Kuula-Luumi
dpo.fsd@tuni.fi
puh. +358 40 190 1438

Henkilétietojen kayttotarkoitus

AILA-palveluportaalin toimintojen, kuten aineistojen luovuttamisen, lataamisen ja kdytt6lupahakemusten késittelyn mah-
dollistaminen seké rekisteroityjen kdyttdjien lataamistaan aineistoista tuottamien julkaisujen tietojen kirjaaminen ja jul-
kaiseminen.

Henkilétietojen kasittelyn oikeusperuste

Henkil6tietojen késittely on tarpeen sopimuksen tdytantoonpanemiseksi (tietosuoja-asetus 6 artiklan 1 kohdan b ala-
kohta).

Vastaanottajat tai vastaanottajien ryhmat

1. Aineiston luovuttaja, kun aineiston lataaminen on luvanvaraista. Asiakkaan tehdessa kayttolupahakemuk-
sen tutkimusaineistoon, jonka lataaminen edellyttdd aineiston luovuttajan hyvaksyntdd, toimitetaan aineiston
luovuttajalle suunnitellun kayttotarkoituksen lisdksi erditd muita asiakkaan henkilotietoja.
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2. Kopiosto. Jos asiakkaan lataama aineisto sisaltda Tietoarkiston ja Kopioston (www.kopiosto.fi) valilla solmit-
tuun sopimukseen liittyvaa materiaalia (lehtiartikkeleita ja valokuvia), luovuttaa Tietoarkisto Kopiostolle asiak-
kaaseen liittyvid tietoja.

3. Aineiston luovuttaja, kotiorganisaatio, tutkimusrahoittaja ja Kopiosto vaarinkaytéstilanteissa. Jos asiakas
kayttaa tutkimusaineistoa kayttoehtojen tai ilmoitetun kayttotarkoituksen vastaisesti, Tietoarkisto ilmoittaa tar-
vittaessa vadrinkdytoksestd ja luovuttaa asian selvittamiseksi tarpeelliset henkilotiedot.

Henkilétietojen siirto EU/ETA-alueen ulkopuolelle

Henkil6tietoja ei siirretd EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

Henkilétietojen sailytysajat

Henkilttietoja sdilytetddn Aila-palveluportaalissa kaksi vuotta viimeisestd kirjautumisesta palveluun.
Aineiston lataustiedot sdilytetdédn erillddn 20 vuotta aineiston lataamisesta.

Onko henkilétietojen antaminen lakisdateinen tai sopimukseen perustuva vaatimus taikka sopimuksen tekemisen
edellyttima vaatimus ja tietojen antamatta jattamisen seuraamukset

Henkilétietojen antaminen on sopimuksen tekemisen edellyttdma vaatimus. AIL A-palveluportaali tarjoaa tutkimusaineis-
toja tutkimuksen, opetuksen ja opiskelun kaytt6on tarkemmin maééritellyin ehdoin. Tutkimusaineiston luovuttajien kanssa
on sovittu aineiston luovuttamisen ehdoista Tietoarkiston asiakkaille. Henkil6tietojen antaminen on edellytyksena sille,
ettd voimme asianmukaisesti arvioida, voidaanko tutkimusaineisto luovuttaa asiakkaalle.

AILA-palveluportaalin kayttoehtojen hyvdksymisen ja palveluun rekisterditymisen kannalta edellytyksend on, ettd asia-
kas luovuttaa rekisterdityessddn vahintdan pakolliseksi merkityt tiedot.

Henkilotietojen antamatta jattamisen seurauksena asiakas ei padse kayttamadn rekisterdityneille asiakkaille kéytossa ole-
via toimintoja. Niiden AILA:n palvelujen kdyttaminen, jotka eivit edellytd kirjautumista, kuten aineistojen selaaminen,
on silti mahdollista.

Automaattinen paatoksenteko ja profilointi

Tietoarkisto ei kdytd henkil6tietoja automaattiseen paatoksentekoon tai profilointiin.
Henkilétietojen kasittelyyn liittyvit oikeudet

AILA-palveluportaalia koskevat seuraavat rekisteréidyn oikeudet

e Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

e Tietojen tarkastusoikeus (oikeus saada péésy tietoihin)
e  Oikeus tietojen oikaisemiseen

e Oikeus tietojen poistamiseen

e Oikeus kasittelyn rajoittamisen

o Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmdstd toiseen

Voit tarkastella ja muuttaa tietojasi omatoimisesti kirjautumalla AILA-palveluportaaliin, menemalld profiiliisi ja valitse-
malla "muokkaa profiilia". Voit samalla selata tekemidsi latauksia ja hakemuksia.

Voit lukea yleisen kuvauksen oikeuksista ja niiden kdyttdmisestd.

Osaa henkildtiedoista ei kerédtd suoraan rekisterdidylta. Jos kaytat rekisterditymisessd HAKA-tunnistautumista, vélitty-
vt alla kuvatut tiedot HAKA-luottamusverkoston kautta Tietoarkistolle rekisterditymisen yhteydessa.


https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#oikeudet-yleisesti
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Muualta kuin rekisteréidylta suoraan saatujen henkilotietojen ryhmat

Nimi ja sukunimi, sdhkdposti, kotiorganisaatio, kotiorganisaation tyyppi, yksiléivé tunniste (eppn), yksildivan tunnisteen
luomispdivd, yksiléivan tunnisteen toimittaja (IdP).

Muiden kuin rekisterdidylta suoraan saatujen henkildtietojen lahde
Kotiorganisaatio HAKA-luottamusverkoston kautta. Tietoja ei ole saatu yleisesti saatavilla olevasta ldhteesta.

Jos havaitset virheitda HAKA-tunnukseesi liittyvissa tiedoissa, ole yhteydessa kotiorganisaatioosi niiden korjaamiseksi.

Sopimus tutkimusaineistosta

Rekisterinpitdjan nimi ja yhteystiedot

Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto
33014 Tampereen yliopisto

puh. +358 29 452 0411
asiakaspalvelu.fsd@tuni.fi

Kayntiosoite Akerlundinkatu 5 B, 4. krs.
Tietosuojavastaava

Arja Kuula-Luumi
dpo.fsd@tuni.fi
puh. +358 40 190 1438

Henkilétietojen kayttotarkoitus

Sopimukseen kirjattujen yhteystietojen kayttotarkoituksena on tutkimusaineiston luovuttamista ja arkistointia koskevien
sopimusten tdytantdonpano mahdollistamalla yhteydenpidon osapuolten vililld, kdyttdlupien hallinnoinnin, vuosiraport-
tien ja muiden raporttien toimittaminen seka tekijatietojen julkaisemisen aineistoluettelossa.

Rekisterinpitédjdn, tietosuojavastaavan ja muun sopimuksen mukaisen ilmoituksia vastaanottavan yhteyshenkilén henki-
lotietoja késitelladn sopimukseen siséltyvien, EU:n tietosuoja-asetukseen perustuvien, henkilotietojen késittelyd koske-
vien velvoitteiden toteuttamiseksi.

Henkilétietojen kasittelyn oikeusperuste

Henkilotietojen kasittely on tarpeen sopimuksen tdytantoonpanemiseksi (tietosuoja-asetus 6 artiklan 1 kohdan b ala-
kohta).

Vastaanottajat tai vastaanottajien ryhmat

Sopimukseen kirjatut yhteystiedot annetaan pyynnosta luovuttajan organisaation rekisterinpitdjdlle ja tietosuojavastaa-
valle.

Kopiosto-sopimuksen alaan lukeutuvista aineistoista ja niiden luovuttajista toimitetaan raportti Kopiostolle.

Tietoarkiston arkistoimat tutkimusaineistot siirretddn kansalliseen pitkdaikaissailytyspalveluun, jonka omistaa Opetus- ja
kulttuuriministerio ja toteuttaa CSC — Tieteen tietotekniikan keskus Oy. Aineistojen tekijdtietojen lisdksi palveluun siirtyy
my0s muita henkil6tietoja, jos arkistoitava aineisto on mdardajan pseudonyymi tai se sisdltad itsessadn henkilGtietoja.

Henkilétietojen siirto EU/ETA-alueen ulkopuolelle

Henkilbtietoja ei siirretd EU/ETA-alueen ulkopuolelle.
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Henkilotietojen sailytysajat

Aineistonluovuttajan (allekirjoittajan), luvanantajan, varaluvanantajan, raportinsaajan ja aineiston yhteyshenkilon nimi,
organisaatiotieto ja rooli luovutushetkelld sdilytetdan pysyvésti aineiston luovutushistoriassa.

Sopimuksiin liittyvét tiedot rekisterinpitdjdstd, tietosuojavastaavasta ja erillisestd henkil6tietoja koskevasta ilmoituksen
vastaanottajan nimestd, organisaatiosta ja roolista sdilytetddn pysyvasti aineiston luovutushistoriassa.

Onko henkilétietojen antaminen lakisdateinen tai sopimukseen perustuva vaatimus taikka sopimuksen tekemisen
edellyttima vaatimus ja tietojen antamatta jattamisen seuraamukset

Henkilotietojen antaminen on sopimuksen tekemisen edellyttdma vaatimus. Sopimuksen solmiminen ei ole mahdollista
ilman riittavid tietoja.

Automaattinen paatoksenteko ja profilointi
Tietoarkisto ei kdytd henkil6tietoja automaattiseen paatoksentekoon tai profilointiin.
Henkilétietojen kasittelyyn liittyvit oikeudet

e  Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

e Tietojen tarkastusoikeus (oikeus saada péésy tietoihin)
e Oikeus tietojen oikaisemiseen

e Oikeus tietojen poistamiseen

e  Oikeus kasittelyn rajoittamisen

o Oikeus siirtdd tiedot jarjestelméstd toiseen

Voit halutessasi lukea yleisen kuvauksen oikeuksista ja niiden kdyttdmisesta.

Osaa henkil6tiedoista ei kerdtd suoraan rekisterdidyltd. Tapauksesta riippuen esimerkiksi tietosuojavastaavaa koskevia
yhteystietoja antaa aineiston luovuttaja tai ne kerdtddn yleisesti saatavilla olevista ldhteista.

Muualta kuin rekisteréidylta saatujen henkilotietojen ryhmat

e  (jos luonnollinen henkil®) rekisterinpitdjan yhteystiedot

e tietosuojavastaavan yhteystiedot

e muun henkil6tietoja koskevan ilmoituksen vastaanottajan yhteystiedot
e arkistointisopimuksen allekirjoittajan tiedot

Henkildtietojen ldhde

Aineistonluovuttaja tai organisaatioiden julkisesti saatavilla olevat tiedot.

Tietopalvelu, tapahtumat, viestintd ja muu asiakaspalvelu
Rekisterinpitdajdan nimi ja yhteystiedot

Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto

33014 Tampereen yliopisto

puh. +358 29 452 0411
asiakaspalvelu.fsd@tuni.fi

Kéyntiosoite Akerlundinkatu 5 B, 4. krs.


https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#oikeudet-yleisesti
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Tietosuojavastaava

Arja Kuula-Luumi
dpo.fsd@tuni.fi
puh. +358 40 190 1438

Henkilétietojen kayttétarkoitus

Henkilétietoja kdytetdan tietopalvelupyynt6ihin vastaamiseen, muihin asiakas- ja tietopalvelun kannalta tarpeellisiin yh-
teydenottoihin, tutkimusaineistojen paikallistamiseen ja hankkimiseen ja toiminnasta tiedottamiseen sdhkopostitse. Ta-
pahtumia varten henkil6tietoja késitellddn tilaisuudesta informoimiseen, erityistarpeiden huomioimiseen, rekisterditymis-
vahvistuksen ja osallistumislinkin ldhettdmiseen seka tilaisuuden jalkeen esitysten ja mahdollisen palautekyselyn toimit-
tamiseen osallistujille.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

Henkilétietoja kasitellddn yleistd etua koskevan tehtdvan suorittamiseksi (tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 kohdan e ala-
kohta). Tietoarkisto on Tampereen yliopiston erillisyksikko. Yliopistolain (558/2009) 2 §:sséd sdddetédén yliopiston tehta-
vistd. Lainkohdan mukaan yliopiston tehtdvéna on edistdé vapaata tutkimusta ja tehtdvid hoitaessaan muun muassa toimia
vuorovaikutuksessa muun yhteiskunnan kanssa. Tietoarkisto késittelee tietopalvelun asiakastietoja ja tapahtumien osal-
listujatietoja edelld mainitun yleisen edun mukaisen tehtdvén toteuttamiseksi.

Vastaanottajat tai vastaanottajien ryhmat
Henkil6tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.
Henkilétietojen siirto EU/ETA-alueen ulkopuolelle
Henkilétietoja ei siirretd EU/ETA-alueen ulkopuolelle.
Henkilétietojen sailytysajat

Aineistoyhteishenkil6n, joka esimerkiksi avustaa luovutusprosessissa hallinnollisesti, henkil6tietoja sdilytetdan kolme
vuotta.

Tietoarkiston valtakunnallisen neuvottelukunnan jdsenten ja varajasenten yhteystiedot sdilytetddn toimikauden loppuun
asti.

Aineistojen hankintaan ja paikallistamiseen kerdttyja tietoja (tutkimuksen tekijan nimi, organisaatio, aineiston nimi) sai-
lytetadn siihen saakka, kun arkistointimahdollisuutta ei tarvitse endd selvittaa.

Tietopalvelun, viestinnén ja projektien yhteydenottojen tiedot (yhteydenottajan nimi, yhteydenoton asiasisaltd) sailyte-
taédn 10 vuotta.

Tapahtumien jdrjestdmistd varten kerdtyt henkilotiedot havitetddn, kun osallistujille on toimitettu tiedot esityksista ja
mahdollinen palautekysely on tehty.

Onko henkilétietojen antaminen lakisdateinen tai sopimukseen perustuva vaatimus taikka sopimuksen tekemisen
edellyttima vaatimus ja tietojen antamatta jattamisen seuraamukset

Henkilotietojen antamiseen ei ole lakiin tai sopimukseen perustuvaa velvollisuutta.
Automaattinen padtoksenteko ja profilointi

Tietoarkisto ei kdyta henkilGtietoja automaattiseen paatoksentekoon tai profilointiin.
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Henkilotietojen kasittelyyn liittyvit oikeudet
Sinulla on seuraavat oikeudet henkildtietojen kasittelyssd edelld mainittua kdyttotarkoitusta varten:

e  Oikeus tehdd valitus valvontaviranomaiselle

e Tietojen tarkastusoikeus (oikeus saada paésy tietoihin)
e Oikeus tietojen oikaisemiseen

e Oikeus tietojen poistamiseen

e Oikeus kasittelyn rajoittamisen

e Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmaéstd toiseen

e Oikeus vastustaa tietojen kasittelya

Voit halutessasi lukea yleisen kuvauksen oikeuksista ja niiden kdyttdmisesta.

Osa henkilotiedoista saadaan muulla tavalla kuin rekisterdidyltd itseltdan.

Muualta kuin rekisteréidylta suoraan saatujen henkilotietojen ryhmat

Tapauksesta riippuen seuraavat tarpeelliset yhteystiedot: nimi, sdhkdposti, organisaatio, puhelinnumero
Muiden kuin rekisteroidylta suoraan saatujen henkilétietojen lahde

Julkisesti saatavilla olevat ldhteet, kuten organisaatioiden verkkosivut, tutkimustiedotteet ja tiedejulkaisut.

Penna-palvelun kirjoituskutsuun vastaaja

Penna-palvelulla kerittdvien kirjoitusten toinen rekisterinpitdja on aina Tietoarkisto.
Tietoarkiston yhteystiedot

Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto
33014 Tampereen yliopisto

puh. +358 29 452 0411
asiakaspalvelu.fsd@tuni.fi

Kéyntiosoite Akerlundinkatu 5 B, 4. krs.
Tietosuojavastaava

Arja Kuula-Luumi
dpo.fsd@tuni.fi
puh. +358 40 190 1438

Keruun toinen rekisterinpitdja (yhteistyokumppani) ja yhteystiedot kerrotaan keruukutsussa.
Henkilétietojen kayttétarkoitus

Kayttotarkoituksena on kirjoitusaineiston keruun toteuttaminen yhteisty6ssa aineistonkeruun jarjestavan yhteistyokump-
panin kanssa keruukutsussa tarkemmin maéaériteltyyn hankkeeseen. Hanke, johon keruu liittyy, on yksiléity nimenomai-
sesti keruukutsun yhteydessd. Aineistokeruussa kirjoittajat (rekisterdidyt) lahettdvit tietoarkiston Penna-palveluun kirjoi-
tuksiaan, jotka siirretddn keruun pdatyttyd myos yhteisrekisterinpitdjéna toimivalle yhteystydkumppanille.

Keruun jdlkeen aineistoa késitellddn Tietoarkistossa yleisen edun mukaisessa arkistointitarkoituksessa. Kasittelyssa huo-
miota kiinnitetddn tietosuoja-asetuksen 89 artiklan mukaisesti tietojen minimointiin ja mahdollisuuteen kasitelld kirjoi-
tukset tunnisteettomiksi.
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Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

Keruun aikana Tietoarkisto késittelee henkil6tietoja rekisterdidyn antaman suostumuksen (tietosuoja-asetuksen 6 artiklan
1 kohdan a alakohta) perusteella. Erityisid henkilotietoryhmien késittelyn kiellosta poikkeusperusteena on rekisterdidyn
antama nimenomainen suostumus (tietosuoja-asetuksen 9 artiklan 2 kohdan a alakohta).

Voit peruuttaa suostumuksen henkildtietojen kdsittelyyn milloin tahansa keruun aikana. Helpoin tapa perua antamasi
suostumus keruun aikana on kéyttad sinulle annettua yksilollistd linkkid. Halutessasi Tietoarkistolle antamasi suostumuk-
sen voit peruuttaa ottamalla yhteyttd Tietoarkistoon tai Tietoarkiston tietosuojavastaavaan. Suostumuksen peruuttamisella
ei ole vaikutusta ennen peruuttamista tapahtuneeseen henkilotietojen késittelyn laillisuuteen.

Keruun pédtyttyd henkildtietoja kasitellddn tietosuojalain 4 §:n 1 momentin 4 kohdan perusteella (arkistointitarkoitus).
Tietoarkisto toteuttaa yleisen edun mukaista arkistointia muun muassa késitellessédén, sailyttdessdédn ja arvioidessaan tut-
kimusaineistoja jatkokédyton kannalta. Rekisterdityjen oikeuksista ei poiketa tietosuojalain 32 §:n perusteella. Erityisia
henkilotietoryhmié késitellddn tietosuojalain 6 §:n 1 momentin 8 kohdan mukaisesti yleishyodyllisessa arkistointitarkoi-
tuksessa. Rekisterinpitdjan toiminta perustuu julkiseen arkistonmuodostussuunnitelmaan.

Vastaanottajat tai vastaanottajien ryhma

Tietoarkisto siirtdd keruun paétyttyd kirjoitusaineistot keruukutsussa mainitulle yhteisrekisterinpitédjalle (keruun yhteis-
tydkumppani).

Henkilétietojen siirto EU/ETA-alueen ulkopuolelle
Henkil6tietoja ei siirretd EU/ETA-alueen ulkopuolelle.
Henkilétietojen sailytysajat

Tietoarkisto sdilyttdd henkil6tietoja aineistokeruun keston ajan. Tdmaén jédlkeen kirjoitusaineistoja sdilytetddn tunnisteel-
lisessa muodossa niin kauan, kunnes niistd on késitelty arkistoitavat versiot, tai aineisto on arkistoinnin soveltuvuuden
arvioinnin jélkeen todettu poistettavaksi.

Onko henkilétietojen antaminen lakisdateinen tai sopimukseen perustuva vaatimus taikka sopimuksen tekemisen
edellyttima vaatimus ja tietojen antamatta jattamisen seuraamukset

Henkilétietojen antamiseen ei ole lakiin tai sopimukseen perustuvaa velvollisuutta.
Automaattinen paatoksenteko ja profilointi

Tietoarkisto ei kdytd henkil6tietoja automaattiseen paatoksentekoon tai profilointiin.
Henkilétietojen kasittelyyn liittyvit oikeudet

Kun kaésittelyperusteena on suostumus, sinulla on oikeus peruuttaa suostumus milloin haluat. Taman lisdksi sinulla on
seuraavat oikeudet:

e Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

e Tietojen tarkastusoikeus (oikeus saada péésy tietoihin)
e Oikeus tietojen oikaisemiseen

e Oikeus tietojen poistamiseen

e Oikeus kasittelyn rajoittamisen

o Oikeus siirtad tiedot jarjestelméstd toiseen

e Oikeus vastustaa tietojen kasittelya
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Kaésittelyn perustuessa tietosuojalain 4 §:n 1 momentin 4 kohtaan tai 6 §:n 1 momentin 8 kohtaan sinulle kuuluu muun
muassa oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, tietojen tarkastusoikeus ja oikeus tietojen oikaisemiseen, oikeus ka-
sittelyn rajoittamiseen ja oikeus vastustaa tietojen késittelyd. Voit kysya tarvittaessa lisétietoja tietosuojavastaavalta.

Voit halutessasi lukea yleisen kuvauksen oikeuksista ja niiden kdyttdmisesta.

Vaalikoneaineistot

Media tuottaa vaalikoneaineistot journalistisiin tarkoituksiin (tietosuojalain 27 §) avaten ne ehdokkaiden hyviksyména
kaikkien kaytettdviksi. Tietoarkisto arkistoi eduskunta-, europarlamentti- ja presidentinvaalien vaalikoneaineistoja tutki-
muskayttoon luovutettaviksi. Tietoarkistoon arkistoitavista vaalikoneaineistoista poistetaan poliittisten ehdokkaiden per-
heenjdsenid koskevat muuttujat ja ulkoisiin ldhteisiin (blogit, sosiaalisen median tilit ym.) viittaavat muuttujat. Arkistoi-
tuihin vaalikoneaineistoihin sisaltyvit ehdokkaan edustama poliittinen puolue, henkilén nimi ja muita heidén itsensa vas-
tauksissaan ilmoittamia taustatietoja. Aineistoihin ei lisdtd muualta saatavia tietoja.

Verkkosivuston kdyttoon liittyvdt tiedot, kuten evdsteet

Evasteiden kaytté Tietoarkiston verkkosivuilla

Kéaytamme evésteitd varmistaaksemme parhaan kayttokokemuksen sivustomme kavijdille. Evasteiden avulla keradmme
tilastotietoa sivukdynneistd parantaaksemme sivustomme toimivuutta ja sisaltoa.

Evéste (cookie) on pieni, palvelusta kadyttdjan tietokoneelle ldhetettdva ja kayttdjan koneella sdilytettdava tekstitiedosto.
Evisteet eivat vahingoita kayttdjan tietokonetta tai tiedostoja, eikd Tietoarkisto koskaan kaytd evasteitd yksilonsuojaa
rikkovalla tavalla.

Selainohjelmat mahdollistavat evdsteiden poiskytkemisen. Selainkohtaisia ohjeita 16ytyy verkosta ja valmistajien kotisi-
vuilta. Jos jatkat muuttamatta asetuksiasi, oletamme, ettd hyvaksyt evasteiden kayton Tietoarkiston sivustolla.

On hyvé huomioida, ettd suuri osa evésteista on tarpeellisia sivuston tarjoamien palveluiden asianmukaiselle toiminnalle.
Esimerkiksi oletuskielivalinnat, hakutulosten esitys tai sisddnkirjautuminen palveluihin tai vastaavat eivat valttamatta
toimi, jos evésteet eivét ole sallittuja.

Kayttajaanalytiikka

Kéaytamme julkisilla www-sivuillamme (www.fsd.tuni.fi) kolmannen osapuolen palvelua kerdtiksemme tavallisia inter-
netin lokitietoja seka perustietoja kayttdjien liikkumisesta sivustollamme. Tahén kdytdamme Google Analytics -palvelua.
Tama ei koske Ailaa, tai muita services.fsd.tuni.fi -osoitteessa olevia palveluita. Haluamme tdlld varmistaa, ettd sivus-
tomme kdyttokokemus on asiakkaillemme paras mahdollinen. Kerddmme koostettua tietoa siitd, miten sivustomme eri
osia kdytetdan ja miten kaytto kehittyy, ja onko sivustollamme ongelmakohtia. Raportoimme ndistd esim. vuosikertomuk-
sessamme. Tétd tietoa késitellddn ainoastaan siten, ettei yksikoitd tunnisteta. Vain rajatulla maaralla henkil6itd on padsy
lokidataan. Kéayttdja- ja tapahtumadataa sdilytetddn 26 kuukautta raportointitarkoituksiin.

Hakukone

Kéaytamme julkisilla www-sivuillamme Googlen kustomoitua hakua. Haku kohdistuu verkkosivujemme eri osioihin,
mutta ei koske Ailaa, tai muita services.fsd.tuni.fi -osoitteessa olevia palveluita. Hakutermit tallennetaan lokitietona, jotta
voimme parantaa verkkopalvelujamme seké niiden hakutoiminnallisuuksia.


https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/#oikeudet-yleisesti
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Sosiaalisen median kanavat

Tietoarkisto kdyttdd sosiaalisen median palveluita, jotta viestintd tavoittaisi mahdollisimman monia asiakkaita. Kullakin
palvelulla on omat tietosuojakdytadntonsd. Tietoarkiston kdytdssé ovat alla luetellut sosiaalisen median palvelut. Linkeistd
pddsee suoraan palvelun tietosuojaa kuvailevaan sisaltoon.

e  Twitter

e  Facebook
e Instagram
e YouTube

e LinkedIn


https://twitter.com/en/privacy
https://www.facebook.com/privacy/explanation
https://help.instagram.com/196883487377501
https://support.google.com/youtube/answer/10364219?hl=fi
https://www.linkedin.com/legal/privacy-policy?trk=homepage-basic_footer-privacy-policy
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Liite 3: Ailan yleiset kayttoehdot
Versio 3.0 (10.12.2020)
Tietoarkisto

Tietoarkisto on tutkimuksen ja opetuksen valtakunnallinen palveluinfrastruktuuri. Se arkistoi ja vélittda koti- ja ulkomai-
sia sahkoisid tutkimusaineistoja. Yksikkd toimii Tampereen yliopiston yhteydessa.

Aila

Aila on Tietoarkiston sdhkoinen palvelukokonaisuus, joka sisdltdd aineistoluettelon, aineistojen tilaus- ja toimitusjarjes-
telman sekd aineistojen arkistointiin tarkoitetun tiedostojen siirtopalvelun. Lisdksi Aila sisdltda rekisteroityneistd kaytta-
jistd muodostetun asiakasrekisterin (ks. tietosuojaseloste).

Aineistoluettelo koostuu aineistokuvauksista sekd selaus- ja hakutoiminnoista. Luetteloa voi kdyttad ilman kayttdjaksi
rekisterditymistd. Ailasta voi tilata ja ladata aineistoja kdytt6onsd. Suurin osa aineistoista on saatavissa vain palvelun
asiakkaaksi rekisterdityneille.

Vapaasti kdytettdvdat CC BY 4.0 lisensoidut aineistot eivéat edellytd asiakkaaksi rekisterditymistd. Aineistoihin tulee viitata
julkaisuissa ja esityksissa.

Ailan kayttoehdot rekisteréityneille asiakkaille
Asiakkaaksi rekisteréityminen

Suomalaisissa yliopistoissa ja korkeakouluissa tytskentelevét ja opiskelevat rekisterdityvéat Ailan asiakkaaksi kotiorga-
nisaationsa kayttdjatunnuksilla kdyttdmalla Haka-tunnistautumista. Henkil6tietojen varmentamisesta huolehtii télloin ko-
tiorganisaatio. Haka-luottamusverkostossa valvotaan kayttdjien henkilttietojen kéayttod ja varmistetaan, ettd niitd kayte-
tdaan vastuullisesti ja laillisesti.

Suomalaisten yliopistojen ja korkeakoulujen ulkopuoliset asiakkaat tayttavét henkildtietolomakkeen. Kun lomakkeen tie-
dot on tarkistettu Tietoarkistossa, asiakas saa hyvdksynnan rekisterditymisestdan ja kdyttdjatunnuksen antamaansa sdh-
kopostiosoitteeseen.

Tietojen tarkistus- ja poisto-oikeus

Ailaan kirjautuva voi tarkistaa omat henkil6tietonsa ennen niiden varsinaista luovuttamista Ailan asiakasrekisteriin. Asi-
akkaat voivat tarkistaa ja korjata yhteystietojansa myds myohemmin kirjautumalla omilla tunnuksillaan Ailaan.

Asiakkaaksi kirjautumisen yhteydessa annettava hyvaksynta yhteystietojen ylldpitoon asiakasrekisterissa on voimassa 24
kuukautta asiakkaan viimeisestd palveluun kirjautumisesta. Sen jilkeen yhteystiedot poistetaan aktiivisesta asiakasrekis-
teristd. Kdyttdjd voi pyytdd yhteystietojensa poistamista myds aiemmin Tietoarkiston asiakasrekisteristd. Asiakkaan ai-
neistotilauksia koskevat tiedot kuitenkin sdilytetddan 20 vuotta Tietoarkiston arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti.

Rekisterditynyt asiakas voi kieltdytyd ottamasta vastaan Tietoarkiston markkinointimateriaalia.
Henkilotietojen kasittely ja luovutus

Asiakkaan henkilotietoja kasitelldan kayttoehtojen ja sen nojalla tehdyn tietosuojaselosteen mukaisesti. Henkil6tietoja
kasitellaan sopimuksen tdytantoon panemiseksi.

Asiakkaan aineistolatausten tiedot sdilytetddn 20 vuotta. Aineistolataustiedot ovat asiakkaan yksilointi- ja yhteystiedot,
hénen lataamansa aineistot ja latausajankohdat seké hénen ilmoittamansa aineistojen kayttotarkoitukset.
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Tietoarkistolla on oikeus luovuttaa aineistonsa arkistoineille tiedot heidédn aineistojensa kayttdjistd ja kdyttdjien ilmoitta-
mista aineistojen kdyttotarkoituksista. Télloin heille voidaan luovuttaa asiakkaan etunimi, sukunimi, taustaorganisaatio,
sdhkdpostiosoite, ja tieto asiakkaan ilmoittamasta aineiston kayttotarkoituksesta.

Kun aineisto sisdltdd Kopioston edustamien jarjestdjen alaisia teoksia (esimerkiksi lehtiartikkeleita ja valokuvia), Tieto-
arkistolla on oikeus luovuttaa Kopiostolle asiakkaan etunimi, sukunimi, taustaorganisaatio ja tieto asiakkaan ilmoitta-
masta aineiston kayttotarkoituksesta.

Mikali asiakas kdyttda aineistoa kédyttoehtojen tai ilmoittamansa aineiston kaytttarkoituksen vastaisesti, Tietoarkistolla
on oikeus ilmoittaa vadrinkdytosta aineiston tekijdille, asiakkaan organisaatiolle ja tutkimusrahoittajalle. Kopioston edus-
tamien jdrjestdjen alaisia teoksia sisédltdvien aineistojen vaarinkdytostd tietoarkistolla on oikeus ilmoittaa myds Ko-
piostolle.

Viadrinkayton selvitykseen Tietoarkisto voi luovuttaa aineistonsa arkistoineille ja asiakkaan organisaatiolle kaikki aineis-
ton kayttod yksiloivat tiedot (asiakkaan etunimi ja sukunimi, taustaorganisaatio, séhkdpostiosoite, postiosoite, puhelinnu-
mero, ladatut aineistot, latausten ajankohta, ja asiakkaan ilmoittama kayttotarkoitus). Jos vaarinkayttd koskee Kopioston
edustamien jarjestojen alaisia teoksia siséltdvéd aineistoa, Tietoarkisto voi luovuttaa vastaavat aineiston kayttoa yksiloivat
tiedot myos Kopiostolle.

Asiakkaan vastuu

Asiakkaalle myonnetty kayttdjatunnus ja salasana ovat henkilokohtaisia. Asiakas ei saa luovuttaa kayttdjatunnusta ja sa-
lasanaa kenellekéédn ja hdnen on vastattava siitd, etteivat kdyttdjatunnus ja salasana joudu ulkopuolisten tietoon. Asiakas
hyvéksyy itseddn sitoviksi kaikki toimenpiteet, jotka hdnen tunnuksillaan on tehty. Tietoarkistolla on oikeus sulkea kéyt-
toehtoja rikkoneen asiakkaan kayttajatili.

Aineistojen lataaminen
Asiakas voi ladata aineistoja kayttoonsa aineistokohtaisten kdyttoehtojen mukaisesti:

1. Vapaasti kdytettavét aineistot: aineistot on lisensoitu CC BY 4.0 ja niiden lataaminen ei edellytd Ailan asiak-
kaaksi rekisterditymistd. Aineistoihin tulee viitata julkaisuissa ja esityksissa.

2. Tutkimukseen, opetukseen ja opiskeluun kaytettavét aineistot: lataaminen edellyttdd Ailan asiakkaaksi rekiste-
roitymistd ja sitoutumista aineistojen kdyttoehtoihin.

3. Tutkimukseen ja ylempiin opinndytteisiin kdytettdvét aineistot: lataaminen edellyttdd Ailan asiakkaaksi rekiste-
roitymistd ja sitoutumista aineistojen kéyttoehtoihin.

4. Luvanvaraiset aineistot: lataaminen edellyttdd Ailan asiakkaaksi rekister6itymistd ja luvan saamista aineiston
tekijoiltd ja sitoutumista aineistojen kayttoehtoihin. Tietoarkiston asiakaspalvelu hoitaa lupapyyntéjen késitte-
lyn.

Mahdolliset aineiston erityisehdot nékyvét asiakkaalle ennen aineiston lataamista ja kéyttdjan tulee sitoutua niihin.
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Liite 4: Aineistojen yleiset kayttoehdot
1. Kayttoehtojen soveltamisala

Aineistojen yleiset kédyttéehdot koskevat Ailan aineistoja, joiden lataaminen edellyttdd asiakkaaksi rekister6itymistd ja
palveluun kirjautumista. Kayttdehdot eivit koske CC BY 4.0 lisensoituja aineistoja.

2. Kayttoehtojen sitovuus

Aineistoja koskevia kayttoehtoja on noudatettava. Kaytt6lupa on henkilokohtainen. Jokaisen aineiston kayttdjan on erik-
seen hyvéksyttdava kayttoehdot ja sitouduttava noudattamaan niitd.

Tietoarkistolla on oikeus sulkea kayttéehtoja rikkoneen asiakkaan asiakastili ja ilmoittaa kayttoehtojen rikkomisesta asi-
akkaan taustaorganisaatioon ja tutkimusrahoittajalle.

3. Asiakasrekisteri

Tietoarkiston asiakkaiden yhteystiedot tallennetaan tietoarkiston asiakasrekisteriin (ks. tietosuojaseloste). Aineiston al-
kuperiisia tekijoitd voidaan informoida aineiston kayttdjista.

4. Kayttotarkoitus ja aineiston havittiminen
Aineistoa saa kdyttdd vain ilmoitettuun kayttotarkoitukseen, minka jalkeen aineisto on hévitettava.

Jos asiakas haluaa kéyttdd aineistoa toiseen kdyttotarkoitukseen, pitdd uutta kayttolupaa pyytda tietoarkiston asiakaspal-
velusta.

5. Tietoturvallisuus

Aineiston sdilyttdmisessd, kdytdssd ja siirrossa on huolehdittava riittdvasta tietoturvallisuudesta, eikd aineisto saa olla
ulkopuolisten ulottuvilla.

6. Tietosuoja ja etiikka

Aineiston tietoihin liittyvien henkil6iden tai tahojen yksityisyyden suojaa ei saa vaarantaa aineiston kaytossa. Tietosuo-
jandkokohdat on huomioitava aina myos tutkimusjulkaisuissa.

Mahdollisia aineistokohtaisia kayttorajoituksia on aina noudatettava. Aineiston kdytdssa on noudatettava tutkimuseettisen
neuvottelukunnan www.tenk.fi laatimia eettisid periaatteita.

7. Tekijdnoikeudet ja aineistoon viittaaminen

Aineistoon ja sen tekijoihin tulee viitata asianmukaisesti kaikissa julkaisuissa ja esityksissd, joissa aineistoa kéytetdan.
Aineiston tekijanoikeudet kuuluvat aineiston alkuperdisille tekijoille.

8. Aineistoon liittyvat virheet, puutteet ja vastuut

Aineiston alkuperdiset tekijét ja tietoarkisto eivét ole vastuussa aineiston mahdollisista puutteista. Aineiston mahdollisista
puutteista tulee informoida tietoarkistoa.

Aineiston alkuperdiset tekijdt ja tietoarkisto eivét ole vastuussa aineiston jatkokdytdssd tuotetuista tuloksista ja tulkin-
noista.

9. Julkaisuista tiedottaminen

Tietoarkistoon on ldhetettdva viitetiedot kaikista julkaisuista, joissa kayttdja hyddyntda aineistoa.
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Liite 5: Tietojarjestelmaseloste (Aila)

Tietojérjestelmén nimi

Tietojarjestelmén vastuutaho

Tietojérjestelmén vastuuhenkild

Tietojérjestelmén kayttotarkoitus

Tietojérjestelman tietosisalto

Tietojarjestelmén hakutekijat

Tietojarjestelmén tietoldhteet

Rekisterin suojauksen periaatteet

Kertyma alkaen

Tietojen pdivitystiheys

Aila-palveluportaali

Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto
33014 Tampereen yliopisto
p. +358 29 452 0411

Matti Heinonen
Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto
33014 Tampereen yliopisto

p. +358 40 190 1435

Aila on Tietoarkiston sdahkoinen palvelukokonaisuus, joka sisdltda aineistoluettelon,
aineistojen tilaus- ja toimitusjérjestelmén sekd aineistojen arkistointiin tarkoitetun
tiedostojen siirtopalvelun. Lisdksi Aila sisdltaa rekisteroityneistd kayttdjistd muo-
dostetun asiakasrekisterin (ks. erikseen tietosuojaseloste henkilGtietojen kdsitte-

lystd).

palveluportaalin asiakkaan tiedot (nimi, asiointikieli, yhteystiedot, kaytta-
jatunnus, tieto markkinoinnin sallimisesta tai estdmisestd ja tieto kédyttoeh-
toihin sitoutumisesta)

tiedot aineistotoimituksista

aineistot ja niiden kuvailutiedot

aineistojen tiedot haettavissa avoimesti useilla eri hakutekijo6illa: Tarken-
nettu haku: Aineistot

aineistotoimitusten tiedot haettavissa aineistonumeron, aineiston nimen ja
kéyttéluvan hakijan nimen ja organisaatiotiedon perusteella (ei avoimesti
saatavilla oleva hakumahdollisuus, toteutetaan Tietoarkistossa).
asiakastilien tiedot haettavissa asiakkaan nimell& (ei avoimesti saatavilla
oleva hakumahdollisuus, toteutetaan Tietoarkistossa). Rekisterditynyt
asiakas voi tarkastella itse omia tietojaan palvelussa.

Tiipii-tietokanta

Haka-luottamusverkosto

palveluportaalin asiakkaat

Tietoarkiston aineistopalvelu (aineistojen metatietojen tuottaminen)

Sahkoisid tietoaineistoja sdilytetddn Tampereen korkeakouluyhteison palvelimilla,

jotka sijaitsevat korkeakouluyhteison palvelintiloissa. Palvelintiloihin on pédésy vain

henkiloilld, jotka sitd tyoroolinsa vuoksi tarvitsevat. Sdhkdinen yhteys tietoaineis-
toihin on rajoitettu kdyttdoikeuksin niin, ettd niihin padsevat kasiksi vain palvelinten
ylldpitdjat ja Tietoarkiston tyontekijét, joiden ty6rooli edellyttda paasya kyseiseen
tietoon. Asiakkaat voivat ndhdé ja péivittdd vain omia henkil6tietojaan kirjauduttu-
aan palveluun omalla kéyttdjatunnuksellaan.

Vuodesta 2014

Péivittdin


https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/
https://services.fsd.tuni.fi/catalogue/search/advanced?query_lang=fi&query_document=study
https://services.fsd.tuni.fi/catalogue/search/advanced?query_lang=fi&query_document=study
https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietojarjestelmaseloste-tiipii/

Tietojen julkisuus

Tietojérjestelmén julkinen osoite
(avoin saatavuus)
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Sisdltdd seka julkisia ettd ei-julkisia tietoja. Julkisia tietoja ovat arkistoitujen tutki-
musaineistojen kuvailutiedot ja jatkokdyttod madarittavat tiedot (tiedostot ja niiden
versiotiedot, sarjatiedot, jatkokdyton ehdot). Toimintatilastot julkaistaan vuosittain
toimintakertomuksessa. Asiakastiedot eivit ole julkisia (ks. tietosuojaseloste).

https://services.fsd.tuni.fi/



https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/
https://services.fsd.tuni.fi/
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Liite 6: Tietojarjestelmaseloste (TIIPII)

Tietojérjestelmén nimi

Tietojarjestelmén vastuutaho

Tietojérjestelmén vastuuhenkild

Tietojérjestelmén kayttotarkoitus

Tietojérjestelmén tietosisaltd

Tietojarjestelmén tietoldhteet

Tietojarjestelmén hakutekijat

Rekisterin suojauksen periaatteet

Tiipii-tietokanta

Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto
33014 Tampereen yliopisto
p. +358 29 452 0411

Matti Heinonen
Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto
33014 Tampereen yliopisto

p. +358 40 190 1435

Aineistojen sisddnoton, prosessoinnin ja jatkokayttdoikeuksien rekisterdintijarjes-
telmd, asiakasrekisteri (ks. erikseen tietosuojaseloste henkil6tietojen kasittelystd).

e asiakkaiden nimi, osoite- ja yhteystiedot sekd yhteydenotot Tietoarkistoon
ja Tietoarkistosta

o lehdisti ja tieteellisistd julkaisuista paikallistettujen tutkimusaineistojen
perustiedot

e arkistoitujen tutkimusaineistojen sdilytys- ja paketointitiedot sekd muut
tiedot (tiedostot ja niiden historia- ja muokkaustiedot, versiotiedot, sarja-
tiedot, jatkokdyton ehdot)

e perustiedot arkistointisopimuksista

o  kéyttolupahakemukset ja kayttoehtositoumukset (kertyméa 1999-maaliskuu
2014)

e tutkimusmenetelmien verkkokésikirjan ja menetelmdopetuksen tietova-
rannon (MOTV) kéyttéilmoitustiedot

e arkistointisopimukset ja itse tutkimusaineistot

e aineistojen jatkokayttdon toimituksen asiakirjat (kertymd 1999-maaliskuu
2014)

e asiakkaiden omat ilmoitukset

e neuvottelut asiakkaiden kanssa (aineistojen kdytén neuvonta ja muu tieto-
palvelu)

o tieteelliset aikakauskirjat ja lehdet

Tietoja voi hakea lukuisilla eri tavoilla, joista tyypillisimmét ovat nimitiedot, tyypin
id, organisaatiotiedot, késittelijatiedot, paivimddrd/aikavéli ja asiasisélt6jen sana-
haut. Jokaiselle siséltotyypille on méadritelty omat hakutekijat (3—15). Sisaltotyypit:
arkistoidut aineistot, hankinta-aineistot, paikallistetut aineistot, aineistoimitukset,
asiakasrekisteri, tietopalvelu, tapahtumat, mapit, organisaatio-osoitteet ja aineis-
toista tehdyt julkaisut.

Sahkoisid tietoaineistoja sdilytetddn Tampereen korkeakouluyhteison palvelimilla,
jotka sijaitsevat korkeakouluyhteisén palvelintiloissa. Palvelintiloihin on pédasy vain
henkilillg, jotka sitd tydroolinsa vuoksi tarvitsevat. Sahkoéinen yhteys tietoaineis-
toihin on rajoitettu kédyttdoikeuksin niin, ettd niihin padsevat késiksi vain palvelinten
ylldpitdjat ja Tietoarkiston tyontekijét, joiden tyorooli edellyttdd padsya kyseiseen
tietoon.


https://www.fsd.tuni.fi/fi/tietoarkisto/asiakirjat/arkistonmuodostussuunnitelma/tietosuojaseloste/
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Kertyma alkaen Vuodesta 1999

Tietojen pdivitystiheys Péivittdin

Tietojen julkisuus (avoin saata- e Julkisia tietoja ovat arkistoitujen tutkimusaineistojen kuvailutiedot seka
vuus) jatkokdyttoa madrittavét tiedot (tiedostot ja niiden versiotiedot, sarjatiedot,

jatkokdyton ehdot ja aineistoista tehdyt julkaisut). Ks. Aila.

e Jdrjestelmdstd tuotettavat toimintatilastot julkaistaan vuosittain toiminta-
kertomuksessa.

e  Muut jarjestelmdn tiedot eivét ole avoimesti saatavilla.


https://services.fsd.tuni.fi/catalogue/index?study_language=fi

Tietoarkiston tietotilinpddtos sisdltdad tutkimusaineistojen arkistoinnin
ja jatkokayttoonluovutuksen perusperiaatteet, aineistonkasittelyn tek-

niset ja organisatoriset suojatoimet ja keskeisimmiait tilastotiedot.

TIETOARKISTO

Kéyntiosoite:
Postiosoite:

Sahkdoposti:
Internet:

Akerlundinkatu 5 B, 4. krs Tampere

Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto FSD
33014 Tampereen yliopisto

fsd@tuni.fi
www.fsd.tuni.fi
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