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TIETOARKISTO

FINNISH SOCIAL SCIENCE
DATA ARCHIVE

Versio 2025-06-19/A

Arkistointisopimus

I Tarkoitus ja yleiset ehdot

1.

Talla Tietoarkiston ja tutkimusaineiston luovuttajan valisella sopimuksella sovitaan tutkimus-
aineiston arkistointiedellytysten arvioimisesta, arkistoimisesta ja luovuttamisesta jatkokayttoa
varten.

Tama sopimus koskee seuraavaa aineistoa/seuraavia aineistoja:

Tutkimusaineiston luovuttaja antaa Tietoarkistolle oikeudet tutkimusaineiston arvioimiseen, ar-
kistoimiseen ja luovuttamiseen edelleen jatkokayttda varten taman sopimuksen luvussa Il yksi-
6idyin ehdoin. Aineiston tekijat sdilyttavat muilta osin oikeutensa tutkimusaineistoon.

Luovuttaja vakuuttaa, ettd tutkimusaineisto on keratty jatkokayttda varten laillisesti ja eettisesti
kestavalla tavalla.

Tietoarkisto huolehtii aineiston sdilyttamisesta ja kaytettdvyydestd voimassa olevien arkistointi-,
tietosuoja- ja tietoturvallisuusnormien seka pitkaaikaissdilytyksen vaatimusten mukaisesti. Tut-
kimusaineistoon sisdltyvien henkildtietojen kasittelya koskevia yksityiskohtaisia ehtoja ja oh-
jeita sisaltyy liitteisiin 1, 2 ja 3. Liitteet ovat erottamaton osa tdta sopimusta.

Tietoarkistolla on oikeus julkaista ja luovuttaa julkaistavaksi avoimesti saataville aineistoa kos-
kevat kuvailu- ja tekijatiedot suomalaisissa ja kansainvalisissa aineistotietokannoissa ja -luet-
teloissa.

Sopimukseen kirjatut yhteystiedot tallennetaan Tietoarkiston rekisterinpitajana yllapitamaan
asiakasrekisteriin. Tamdn ja kohdan 6 mukaisia henkilttietoja kasitelldan tdmdn sopimuksen
taytantoonpanon mahdollistamiseksi.

IT Arkistointia ja jatkokdyttoon toimittamista koskevat ehdot

1. Tutkimusaineiston arkistoiminen ja saattaminen jatkokayttoon edellyttaa, etta aineisto soveltuu
Tietoarkistoon arkistoitavaksi ja edelleen luovutettavaksi.

2. Tietoarkisto arvioi siirretyn tutkimusaineiston soveltuvuuden edella mainittuun tarkoitukseen
sopimuksen allekirjoitushetkella voimassa olevia seulontaperiaatteitaan soveltaen. Tietoarkis-
ton sivuilta saa lisatietoa kaytettavista seulontakriteereistd.
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3. Tietoarkisto ilmoittaa kirjallisesti luovuttajalle, kun aineiston arkistointiedellytyksia on pystytty
arvioimaan riittavasti. Ilmoitus sisaltaa tiedon siita, tayttaako aineisto Tietoarkiston seulonta-
kriteerit. Jos aineisto tayttaa asetetut edellytykset, aineiston kasittelya arkistoversion luomiseksi
jatketaan taman sopimuksen mukaisesti. Mikali Tietoarkisto kuitenkin katsoo, etta arkistoin-
tiedellytykset eivat tayty, katsotaan tama sopimus irtisanotuksi kahden (2) viikon kuluessa
edelld mainitun kirjallisen ilmoituksen lahettamisesta.

4. Tietoarkiston asiakkaat voivat saada tutkimusaineiston kdyttdonsa seuraavin ehdoin. Valitse
yksi vaihtoehdoista A, B, C tai D.

Tutkimusaineisto on kaytettavissa:

A ilman rekisteroitymista (CC BY 4.0)
Sopii tutkimusaineistoihin, joiden jatkokayttd ei ole rajattua lainsaadannollisilla tai eettisilla perusteilla.

|:| B tutkimukseen, opetukseen ja opiskeluun Ailan rekisteroityneille asiakkaille

|:| C vain tutkimukseen ja ylempiin opinndytteisiin (esimerkiksi vaitostutkimukseen, pro
graduun ja ylemman AMK-tutkinnon opinnaytetyohon) Ailan rekisterdityneille asiakkaille

D vain erilliselld luvalla Ailan rekisteroityneille asiakkaille
Tayta alla olevat tiedot.

Luvanantaja ja hanen yhteystietonsa
Ilmoita nimi, sahkdposti ja puhelinnumero. Aineiston luovuttaja sitoutuu ilmoittamaan yhteystiedoissa tapahtu-
vat muutokset kirjallisesti Tietoarkistolle.

Varaluvanantaja, kun luvanantajaa ei tavoiteta

(Esimerkiksi silloin, kun yhteystiedot ovat vanhentuneet tai luvanantoja ei itse voi enaa antaa lupaa.)

Ilmoita nimi, sahkdposti ja puhelinnumero. Aineiston luovuttaja sitoutuu ilmoittamaan yhteystiedoissa tapahtu-
vat muutokset kirjallisesti Tietoarkistolle.
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Jos valitsit kohdan D, on suotavaa, etta tutkimusaineistoa voidaan toimittaa jatkokayttéon
ehdon A, B tai C mukaisesti maardajan jalkeen. Madrita ajankohta, josta alkaen lupaa ei tar-
vitse enaa kysya.

Tutkimusaineisto on kaytettavissa / 20 alkaen

l_ ilman rekisterditymista (CC BY 4.0) (ehto A)
|_ tutkimukseen, opetukseen ja opiskeluun Ailan rekisterdityneille asiakkaille (ehto B)
l_ vain tutkimukseen Ailan rekisteroityneille asiakkaille (ehto C).

Aineistoa toimitetaan jatkokayttoon valitun kayttoehdon mukaisesti heti arkistoinnin
valmistuttua. Voit ilmoittaa muun ajankohdan, jolloin aineistoa voi toimittaa
jatkokayttoon vain, jos tutkimus on viela kesken.

Tutkimusaineiston voi toimittaa jatkokayttdon vasta / 20 alkaen.

ITI Yhteystiedot ja lisatiedot

Tutkimusaineiston luovuttajan/luovuttajien yhteystiedot
(Nimi, organisaatio, sahkoposti, puhelinnumero)

Jos sopimuksen allekirjoittaa myds organisaation edustaja, kirjaa tdhan myos hanen yhteystietonsa.

Lisatiedot
(Muut aineistoa koskevat lisatiedot)
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IV Sopimuksen voimassaolo ja muut ehdot

1.

5.

Tama sopimus tulee voimaan, kun osapuolet ovat allekirjoittaneet sen. Sopimus on voimassa
toistaiseksi, ellei toisin ole erikseen sovittu.

Sopijapuolilla on oikeus irtisanoa tama sopimus kuuden (6) viikon irtisanomisaikaa noudattaen.
Irtisanominen tehdaan kirjallisella ilmoituksella. Tietoarkisto voi perustellusta syysta keskeyt-
tad aineiston jakelun ennen irtisanomisajan paattymista. Jakelun keskeyttamisesta ja sen syysta
ilmoitetaan ilman aiheetonta viivastysta aineiston luovuttajalle.

Sopimuksen paattyminen ei vaikuta sopimuksen perusteella ennen voimassaolon paattymista
tehtyihin toimiin kuten aineistojen kayttooikeuksien luovutuksiin,

Sopimukseen liittyvat erimielisyydet ratkaistaan ensisijaisesti sopijapuolten valisin neuvotte-
Luin.

Tahan sopimukseen sovelletaan Suomen lakia.

V Allekirjoitukset

Aineiston luovuttaja vakuuttaa, etta hanella on riittavat oikeudet ja valtuudet sopia luovutetta-
vaan tutkimusaineistoon kohdistuvista oikeuksista ja henkilotietojen kasittelyyn kohdistuvista
ehdoista.

Tama sopimus allekirjoitetaan sahkdisesti. Allekirjoittajat voivat tallentaa oman sopimuskap-
paleensa allekirjoituspalvelusta.
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LIITE 1

Henkilotietojen kasittelya koskevat yksityiskohtaiset ehdot
1. Tarkoitus ja kohde

1.1 Nailla ehdoilla sovitaan Tietoarkiston ja tutkimusaineiston rekisterinpitdjan valisista oikeuksista ja
velvollisuuksista EU:n tietosuoja-asetuksen (2016/679) artiklan 28 edellyttamalla tavalla, kun Tie-
toarkisto kasittelee rekisterinpitajan puolesta tutkimusaineistoon sisaltyvia henkildtietoja. Taman

sopimuksen mukaiset kasitteet, kuten "henkildtieto”, "rekisterinpitaja” ja "kasittelija”, vastaavat tie-
tosuoja-asetuksen maaritelmia.

1.2 Tietoarkisto toimii henkilotietojen kasittelijana tutkimusaineiston rekisterinpitajan lukuun.

1.3 Henkilotietojen kdsittelyn tarkoituksena on arvioida aineiston soveltuvuutta arkistoitavaksi Tieto-
arkistoon seka tehda Tietoarkistolle toimitetusta, arkistointiedellytykset tayttavasta, tutkimusai-

neistosta jatkokayttdon luovutettava aineistoversio. Tietoarkisto arvioi aineistolle tehdyt ano-
nymisointitoimet. Tunnistetietoja poistetaan, muokataan ja luokitellaan tarvittaessa uudelleen.

1.4 Tutkimusaineistoon sisdltyvien henkilotietojen tyypit ja rekisterdityjen ryhmadt on kuvattu liitteessa
2.

1.5 Tietoarkisto ottaa huomioon aineiston kasittelyssa kaikki rekisterinpitajan kirjallisesti jo toimitta-
mat ohjeet, liitteessa 3 dokumentoidut ohjeet ja myohemmin kasittelyn kuluessa toimitettavat lisa-
ohjeet. Tietoarkisto kasittelee henkilotietoja ainoastaan taman sopimuksen ja annettujen kirjallis-
ten ohjeiden mukaisesti, mukaan lukien ohjeet koskien siirtoja kolmansiin maihin ja kansainvalisille
jarjestoille, ellei henkilGtietojen kasittelyyn sovellettavassa unionin oikeudessa tai jasenvaltion
lainsdaadanndssa toisin vaadita.

1.6 Jos muu lainsaadanto edellyttaa henkilotietoja koskevia toimenpiteita, Tietoarkisto tiedottaa lakiin
perustuvasta vaatimuksesta rekisterinpitajalle ennen henkildtietojen kasittelyd. Toimenpiteista ei
kuitenkaan tiedoteta, jos se on lain mukaan kiellettya yleista etua koskevien tarkeiden syiden vuoksi.

1.7 Tutkimusaineiston rekisterinpitajan/rekisterinpitajien yhteystiedot (nimi, organisaatio, sahkdposti-
osoite):

Tietosuojavastaavan/-vastaavien sahkoposti, jos aineiston rekisterinpitaja on organisaatio(t):

1.8 Aineiston luovuttaja sitoutuu ilmoittamaan kohdan 1.7 mukaisissa yhteystiedoissa tapahtuvat muu-
tokset kirjallisesti Tietoarkistolle.
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2. Kasittelyn turvallisuus ja menettely henkilotietojen tietoturvaloukkauksen perus-
teella

2.1 Tietoarkisto toteuttaa tarpeelliset tekniset ja organisatoriset toimenpiteet kasittelyn turvallisuuden
varmistamiseksi. Tarpeellisten toimenpiteiden maarittamisessa otetaan huomioon riskia vastaava
turvallisuustaso tietosuoja-asetuksen 32 artiklan mukaisesti. Yleinen kuvaus kasittelyn turvallisuu-
desta on luettavissa Tietoarkiston verkkosivuilta kohdasta Tietojdrjestelmat ja tietoturva. Tietoar-
kisto antaa pyynndsta lisatietoja henkildtietojen kasittelyyn sovellettavista teknisista ja organisato-
risista turvatoimista.

2.2 Teknisten ja organisatoristen toimenpiteiden riittavyytta artiklan 32 mukaisen kasittelyn turvalli-
suuden kannalta arvioidaan ja kehitetaan saanndllisesti. Tietoarkisto ei heikenna kadsittelyn turval-
lisuudesta aiemmin ilmoitettua tasoa ilman rekisterinpitajan kirjallista hyvaksyntaa. Jos rekisterin-
pitdja kirjallisesti ilmoittaa, etta turvallisuutta heikentavia muutoksia ei hyvaksytd, osapuolet rat-
kaisevat tilanteen ensisijaisesti neuvotteluin. Mikali osapuolet eivat paase asiasta yhteisymmarryk-
seen, on molemmilla osapuolilla oikeus irtisanoa sopimus, jonka liitteena nama ehdot ovat, paatty-
maan valittomasti.

Muutokset tulevat voimaan, jos rekisterinpitaja ilmoittaa kirjallisesti hyvaksyvansa ne tai rekisterin-
pitdja ei vastusta muutoksia kolmenkymmenen (30) pdivan kuluessa ilmoituksen toimittamisesta.

2.3 Tutkimusaineistoa kasittelevat Tietoarkiston tyontekijat noudattavat soveltuvia lakisdateisia vai-
tiolo- ja salassapitovelvollisuuksia. He ovat lisdaksi saaneet seka tietosuojaan ettd tietoturvaan
liittyvan asianmukaisen perehdytyksen ja koulutuksen.

2.4 Tietoarkisto ilmoittaa ilman aiheetonta viivastysta tietoonsa tulleesta henkildtietojen tietoturva-

loukkauksesta, joka kohdistuu taman sopimuksen kohteena olevaan tutkimusaineistoon. Ilmoitus
sisaltad ainakin seuraavat tiedot:

2.4.1 Kuvaus tapahtuneesta henkilotietojen tietoturvaloukkauksesta
2.4.2 Kuvaus tutkimusaineistolle kasittelysopimuksen perusteella tehdyista toimenpiteista
2.4.3 Henkilotietojen tietoturvaloukkauksen vuoksi toteutetut toimenpiteet

2.4.4 Tietoarkiston tietosuojavastaavan yhteystiedot tai muun yhteyspisteen, josta voi saada lisatie-
toja tapahtuneesta henkildtietojen tietoturvaloukkauksesta

2.5 Edellisessa kohdassa mainittujen tietojen lisaksi Tietoarkisto antaa pyynnosta hallussaan olevat ja
kasittelyn luonteen kannalta tarpeelliset ja kohtuullisesti toimitettavissa olevat tiedot avustaakseen
rekisterinpitdjaa henkilotietojen tietoturvaloukkauksen selvittamiseksi ja mahdollisten haittavaiku-
tusten lieventamiseksi.

3. Rekisteroidyn oikeuksien kdyttaminen ja yhteistyo erdissa tilanteissa

3.1 Tietoarkisto avustaa rekisterinpitdjaa mahdollisuuksien mukaan rekisterdityjen oikeuksien toteut-
tamisessa. Jos rekisterdity kayttaa tietosuoja-asetuksen Il luvun mukaista oikeuttaan koskien taman
sopimuksen kohteena olevia henkildtietoja, Tietoarkisto ilmoittaa ilman aiheetonta viivastysta esi-
tetysta pyynnosta.

3.2 Tietoarkisto ei suorita toimenpiteita rekisterdidyn esittaman pyynnon perusteella ilman tutkimus-
aineiston rekisterinpitajan kirjallista ohjeistusta.
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3.3 Tietoarkisto avustaa kirjallisesta pyynnosta kohtuullisesti toteutettavissa olevalla tavalla rekiste-
rinpitajaa tietosuoja-asetuksen tai muun saadoksen edellyttaman tietosuojan vaikutustenarvioin-
nissa seka tietosuoja-asetuksen 36 artiklan mukaisessa ennakkokuulemisessa. Tietoarkisto ja rekis-
terinpitdja neuvottelevat yhteisymmarryksessa riittavista toimenpiteista rekisterinpitajan esittaman
kirjallisen pyynnon perusteella. Asianmukaisia toimenpiteita arvioitaessa otetaan huomioon henki-
L6tietojen kasittelyn luonne, saatavilla olevat tiedot, tarpeellisuus ja rekisterdityjen oikeudet.

3.4 Sen lisaksi mita ndissa ehdoissa sovitaan rekisterinpitajan oikeudesta saada tietoja erityisissa tilan-
teissa, Tietoarkisto asettaa rekisterinpitdajan saataville tiedot, jotka ovat tarpeellisia sen naytta-
miseksi, etta tata kasittelysopimusta noudatetaan. Tietoarkisto sallii rekisterinpitdjan tai taman val-
tuuttaman auditoijan suorittamat auditoinnit, kuten tarkastukset, ja osallistuu niihin.

3.5 Tietoarkisto ilmoittaa kirjallisesti valittomasti, jos annetun ohjeistuksen havaitaan olevan tieto-
suoja-asetuksen tai unionin tai jasenvaltion tietosuojasaanndksen vastainen. Mikali osapuolet eivat
neuvottelujen jalkeen padse yhteisymmarrykseen, on henkilotietojen kasittelijalla oikeus irtisanoa
sopimus, jonka liitteena nama henkilotietojen kasittelya koskevat ehdot ovat, paattymaan valitto-
masti.

4. Alikasittelijoiden kdyttaminen

4.1 Rekisterinpitaja antaa ennakkoluvan Tietoarkistolle kayttad alikasittelijoita, kun se on valttama-
tonta arkistointisopimuksen tarkoituksen toteuttamiseksi. Tietoarkisto antaa pyynnosta tiedon so-
pimuksen solmimishetkella tiedossa olevista alikasittelijoista.

4.2 Tietoarkisto tiedottaa rekisterinpitajalle kaikista suunnitelluista muutoksista, jotka koskevat henki-
Lotietojen alikasittelijoiden lisadmista tai vaihtamista. Muutokset tulevat voimaan, jos rekisterinpi-
tdja ilmoittaa kirjallisesti hyvaksyvansa ne tai rekisterinpitdja ei vastusta muutoksia kolmenkymme-
nen (30) pdivan kuluessa ilmoituksen toimittamisesta.

4.3 Alikasittelijoihin sovelletaan samoja tietosuojavelvoitteita kuin rekisterinpitajan ja Tietoarkiston
valilla. Tietoarkisto antaa pyynnosta rekisterinpitajan nahtavaksi alikasittelijan kanssa tehdyn tai
suunnitteilla olevan sopimuksen lukuun ottamatta sopimuksen sellaisia osia, jotka sisaltavat luot-
tamuksellista tietoa ja jotka eivat ole merkityksellisia tietosuojavelvoitteiden arvioimiseksi.

5. Journalistisia tarkoituksia tai akateemisen, taiteellisen tai kirjallisen ilmaisun tarkoi-
tuksia koskevat erityisehdot

5.1 Jos tutkimusaineisto kuuluu tietosuoja-asetuksen 85 artiklan soveltamisalaan, otetaan tutkimusai-
neistoon sisaltyvia henkilotietoja kdsiteltaessa huomioon seuraavat erityisehdot:

5.1.1 Tutkimusaineiston yhteys akateemisen, taiteellisen ja kirjallisen ilmaisun tarkoitukseen ote-
taan huomioon 1.3 kohdan mukaisia kasittelytoimenpiteita suoritettaessa. Tutkimusaineis-
tosta valmistettu arkistoversio toimitetaan jatkokayttoon tunnisteellisena, jos tasta on erik-
seen kirjallisesti sovittu.

5.1.2 Tietoarkiston taman sopimuksen mukaisia velvollisuuksia tulkittaessa otetaan huomioon hen-
kilotietojen kasittelya journalistisia tarkoituksia tai akateemisen, taiteellisen tai kirjallisen il-
maisun tarkoituksia varten koskevat kansalliset erityissaannokset, Suomessa tietosuojalain
(1050/2018) 27 &.
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6. Henkilotietojen kasittelyn paattyminen ja muut ehdot

6.1 Ndiden henkilotietojen kasittelya koskevien yksityiskohtaisten ehtojen soveltaminen alkaa, kun
henkildtietoja sisaltava tutkimusaineisto on toimitettu Tietoarkistolle. Tutkimusaineiston tietotur-
vallisesta toimitustavasta on annettu erilliset ohjeet. Henkil6tietojen kasittely padttyy, kun kohdan
1.3 mukaiset tarkoitukset on toteutettu ja mahdollisten jaljelle jaaneiden henkilGtietojen sailytta-
miselle ei ole enda tarvetta. HenkilGtietojen kasittely paattyy myos, jos sopimuksen, jonka liitteena
nama henkilotietojen kasittelya koskevat ehdot ovat, voimassaolo paattyy, ellei kirjallisesti ole erik-
seen muuta sovittu. Henkildtietojen kasittely kuitenkin jatkuu, jos tutkimusaineisto toimitetaan so-
pimuksen ja rekisterinpitajan kirjallisten ohjeiden mukaan tunnisteellisena jatkokayttoon.

6.2 Tietoarkisto poistaa toimitettuun aineistoon liittyvat henkilotiedot ja niista tehdyt jaljennokset hen-
kilotietojen kasittelyn paatyttya, ellei rekisterinpitaja ole kirjallisesti pyytanyt aineiston palautta-
mista tai lainsaadanto edellyta henkilotietojen sdilyttamista.

6.3 Taman sopimuksen henkilotietojen kasittelya koskevat ehdot korvaavat mahdollisten aiempien so-
pimusten henkilotietojen kasittelyd koskevat ehdot.
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LIITE 2

Henkilotietojen tyypit ja rekisterdityjen ryhmat

Tassa liitteessd kuvataan tarkemmin erdita tietosuoja-asetuksen 28 artiklan 3 kohdan henkildtietojen
kasittelysopimukselta edellytettavia tietoja koskien toimitettavan tutkimusaineiston sisaltoa.

Tutkimusaineistoon sisaltyvat henkilotietojen tyypit

Tutkimusaineistoon sisaltyvien rekisterdityjen ryhmat
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LIITE 3

Henkilotietojen kasittelya koskevia ehtoja ja ohjeita

Henkildtietojen kasittelyssa noudatetaan lisaksi seuraavia ehtoja ja ohjeita.
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