TIETOARKISTO

Sopimus henkilotietojen kasittelysta arkistointiedellytysten arvioimiseksi

1. Sopimuksen tarkoitus ja kohde

1.1. Nailla ehdoilla sovitaan Tietoarkiston ja tutkimusaineiston rekisterinpitdjan valisistd oikeuksista ja velvollisuuksista EU:n
tietosuoja-asetuksen (2016/679) artiklan 28 edellyttamalla tavalla, kun Tietoarkisto késittelee rekisterinpitdjan puolesta

tutkimusaineistoon sisaltyvid henkil6tietoja. Tamédn sopimuksen mukaiset kéasitteet, kuten henkil6tieto”, “rekisterinpitdja”
ja “kasittelija”, vastaavat tietosuoja-asetuksen maaritelmia.

1.2. Tietoarkisto toimii henkildtietojen kdsittelijand tutkimusaineiston rekisterinpitdjan lukuun.

1.3. Kasittelyn kohteena on rekisterinpitéjén tai rekisterinpitdjén valtuuttaman tahon sahkdisessda muodossa Tietoarkistolle
toimittama tutkimusaineisto. Tutkimusaineiston tietoturvallisesta toimitustavasta on annettu erilliset ohjeet.

1.4. Henkildtietojen kasittelyn tarkoituksena on arvioida aineiston soveltuvuutta arkistoitavaksi Tietoarkistoon. Tietoarkiston
kayttdmistd seulontakriteereistd saa lisdtietoa arkistonmuodostussuunnitelmasta. Tietoarkisto voi tdmén tarkoituksen
toteuttamiseksi suorittaa tarpeellisia kasittelytoimenpiteitd, kuten esimerkiksi tarkastella, poistaa tai muokata toimitettuja
henkilétietoja.

1.5. Tutkimusaineiston toimittaja ilmoittaa Tietoarkistolle kirjallisesti ennen aineiston lahettdmistéd seuraavat tiedot:
1.5.1. Tutkimusaineiston rekisterinpitdjan nimi ja yhteystiedot
1.5.2. Tutkimusaineistoon siséltyvien henkilétietojen tyypit ja rekisterdityjen ryhmat

1.6. Tamén sopimuksen mukaiset henkil6tietojen kasittelyd koskevat ilmoitukset toimitetaan sdhkoisessd muodossa
rekisterinpitdjélle, jos muuta yhteystietoa ei ole ilmoitettu.

1.7. Aineiston toimittaja sitoutuu ilmoittamaan 1.5.1 alakohdan ja 1.6 kohdan mukaisissa tiedoissa tapahtuvat
muutokset kirjallisesti Tietoarkistolle.

1.8. Tietoarkisto ottaa huomioon aineiston kdsittelyssé kaikki rekisterinpitdjan jo toimittamat ohjeet ja késittelyn kuluessa
toimittamat lisdohjeet. Tietoarkisto kasittelee henkil6tietoja ainoastaan taméan sopimuksen ja annettujen kirjallisten
ohjeiden mukaisesti, mukaan lukien ohjeet koskien siirtoja kolmansiin maihin ja kansainvilisille jarjestdille, ellei
henkilotietojen kasittelyyn sovellettavassa unionin oikeudessa tai jasenvaltion lainsdadannossa toisin vaadita.

1.9. Jos muu lainsdadéanto edellyttad henkilotietoja koskevia toimenpiteitd, Tietoarkisto tiedottaa lakiin perustuvasta
vaatimuksesta rekisterinpitdjdlle ennen henkil6tietojen kasittelyd. Toimenpiteistd ei kuitenkaan tiedoteta, jos se on lain
mukaan kiellettyd yleisté etua koskevien tarkeiden syiden vuoksi.

2. Kasittelyn turvallisuus ja menettely henkilotietojen tietoturvaloukkauksen perusteella

2.1. Tietoarkisto toteuttaa tarpeelliset tekniset ja organisatoriset toimenpiteet késittelyn turvallisuuden varmistamiseksi.
Tarpeellisten toimenpiteiden madrittdmisessd otetaan huomioon riskiéd vastaava turvallisuustaso tietosuoja-asetuksen
32 artiklan mukaisesti. Tietoarkisto antaa pyynnostd lisétietoja henkilotietojen kasittelyyn sovellettavista teknisistd ja
organisatorisista turvatoimista.

2.2. Tutkimusaineistoa késittelevit Tietoarkiston tyontekijdt noudattavat soveltuvia lakiséddteisia vaitiolo- ja
salassapitovelvollisuuksia. Tutkimusaineistoa kasittelevét tyontekijat ovat lisdksi allekirjoittaneet erillisen
vaitiolositoumuksen ja saaneet seka tietosuojaan ettd tietoturvaan liittyvan asianmukaisen perehdytyksen ja koulutuksen.

2.3. Tietoarkisto ilmoittaa ilman aiheetonta viivdstysta tietoonsa tulleesta henkildtietojen tietoturvaloukkauksesta, joka
kohdistuu tdméan sopimuksen kohteena olevaan tutkimusaineistoon. Ilmoitus sisdltdd ainakin seuraavat tiedot:

2.3.1. Kuvaus tapahtuneesta henkilotietojen tietoturvaloukkauksesta
2.3.2. Kuvaus tutkimusaineistolle kasittelysopimuksen perusteella tehdyistd toimenpiteista
2.3.3. Henkildtietojen tietoturvaloukkauksen vuoksi toteutetut toimenpiteet

2.3.4. Tietoarkiston tietosuojavastaavan yhteystiedot tai muun yhteyspisteen, josta voi saada lisétietoja tapahtuneesta
henkil6tietojen tietoturvaloukkauksesta

2.4. Edellisessd kohdassa mainittujen tietojen liséksi Tietoarkisto antaa pyynnostd hallussaan olevat ja késittelyn luonteen
kannalta tarpeelliset ja kohtuullisesti toimitettavissa olevat tiedot avustaakseen rekisterinpitdjaa henkil6tietojen
tietoturvaloukkauksen selvittdmiseksi ja mahdollisten haittavaikutusten lieventdmiseksi.
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3. Rekisteroidyn oikeuksien kdyttaminen ja yhteistyo erdissa tilanteissa

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

Tietoarkisto avustaa rekisterinpitdjad mahdollisuuksien mukaan rekisterdityjen oikeuksien toteuttamisessa. Jos rekisterdity
kayttda tietosuoja-asetuksen III luvun mukaista oikeuttaan koskien témén sopimuksen kohteena olevia henkildtietoja,
Tietoarkisto ilmoittaa ilman aiheetonta viivastysta esitetystd pyynnosta.

Tietoarkisto ei suorita toimenpiteitd rekisterdidyn esittdman pyynnon perusteella ilman tutkimusaineiston rekisterinpitdjan
kirjallista ohjeistusta.

Tietoarkisto avustaa kohtuullisesti toteutettavissa olevalla tavalla rekisterinpitdjad tietosuoja-asetuksen tai muun saadoksen
edellyttaman tietosuojan vaikutustenarvioinnissa seka tietosuoja-asetuksen 36 artiklan mukaisessa ennakkokuulemisessa.
Toimenpiteitd arvioitaessa otetaan huomioon henkil6tietojen kasittelyn luonne ja saatavilla olevat tiedot.

Sen lisdksi mitd ndissd ehdoissa sovitaan rekisterinpitdjan oikeudesta saada tietoja erityisissa tilanteissa, Tietoarkisto

asettaa rekisterinpitdjan saataville tiedot, jotka ovat tarpeellisia sen ndyttamiseksi, ettd tata kdsittelysopimusta noudatetaan.
Tietoarkisto sallii rekisterinpitdjan tai tdmédn valtuuttaman auditoijan suorittamat auditoinnit, kuten tarkastukset, ja osallistuu
niihin.

Tietoarkisto ilmoittaa valittomasti, jos annetun ohjeistuksen havaitaan olevan tietosuoja-asetuksen tai unionin tai jasenvaltion
tietosuojasddnnoksen vastainen.

4. Alikasittelijoiden kayttaminen

4.1.

4.2.

4.3.

Rekisterinpitdjd antaa ennakkoluvan Tietoarkistolle kayttdd alikasittelijoitd, kun se on vélttdmétontd tdimén sopimuksen
toteuttamiseksi. Tietoarkisto antaa pyynnosté tiedon sopimuksen solmimishetkelld tiedossa olevista alikasittelijoista.

Tietoarkisto tiedottaa rekisterinpitdjélle kaikista suunnitelluista muutoksista, jotka koskevat henkildtietojen alikéasittelijoiden
lisddamista tai vaihtamista. Muutokset tulevat voimaan, jos rekisterinpitdja ilmoittaa kirjallisesti hyvaksyvénsa ne tai
rekisterinpitdjd ei vastusta muutoksia kolmenkymmenen (30) pdivén kuluessa ilmoituksen toimittamisesta.

pyynnosté rekisterinpitdjan nahtavaksi alikasittelijan kanssa tehdyn tai suunnitteilla olevan sopimuksen lukuun ottamatta
sopimuksen sellaisia osia, jotka sisdltdvat luottamuksellista tietoa ja jotka eivit ole merkityksellisid tietosuojavelvoitteiden
arvioimiseksi.

5. Sopimuksen voimassaolo ja muut ehdot

5.1. Naéiden henkildtietojen kasittelyd koskevien sopimusehtojen soveltaminen alkaa, kun henkildtietoja siséltava tutkimusaineisto
on toimitettu Tietoarkistolle.

5.2. Henkiltietojen kasittely tamdn sopimuksen mukaisesti pééttyy, kun kohdan 1.4 mukainen tarkoitus on toteutettu. Jos
osapuolten vililld on tarkoitus solmia tutkimusaineistoa koskeva varsinainen arkistointisopimus, jatkuu henkil6tietojen
kasittely tdméan sopimuksen mukaisesti uuden sopimuksen solmimiseen asti.

5.3. Jos toinen osapuolista sopimuksen voimassaoloaikana katsoo, ettd kasittely ei ole endd perusteltua, padttyy timédn sopimuksen
mukainen késittely, kun asiasta on ilmoitettu kirjallisesti toiselle osapuolelle.

5.4. Tietoarkisto poistaa toimitettuun aineistoon liittyvat henkil6tiedot ja niistd tehdyt jdljennokset henkilGtietojen késittelyn
paatyttyd ilman aiheetonta viivastystd, ellei lainsdddanto edellytd henkildtietojen sdilyttamistd. Aineisto voidaan palauttaa
pyynnosta ennen kasittelyn padttymista.

5.5. Aineiston toimittajaa koskevat yhteystiedot tallennetaan tietoarkiston rekisterinpitdjand ylldpitdméaén asiakasrekisteriin. Taméan
kohdan mukaisia henkil6tietoja kdsitelladn tdmén sopimuksen tdytdantdonpanon mahdollistamiseksi.

5.6. Aineiston toimittaja vakuuttaa, ettd hdnelld on riittavat oikeudet ja valtuudet sopia tdmén sopimuksen edellyttaméssa
laajuudessa toimitettavaan tutkimusaineistoon kohdistuvista oikeuksista ja henkildtietojen kasittelyyn kohdistuvista ehdoista.

5.7. Tahan sopimukseen sovelletaan Suomen lakia.
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